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A kézikonyv hasznalatarol
1. Kinek, mire valé ez a kézikonyv?

Ez a kézikonyv az Informdciozz! De miért? Kérdések és vilaszok az informdcio és a
konyvtdrak haszndlatdrol c. kézikonyveinkhez késziilt, annak kezd6é és haladé
valtozatdhoz egyarant.

Kinek szo6l?

konyvtaros

Informacioez!

Madszertan kon Yﬂél rostanar

\* pedagogus

1. dbra: Médszertani kézikonyviink célkozonsége

A kotet els6sorban a konyvtarostanarok pedagégiai munkajat timogatja, hiszen az 6
munkdjuk, lehetéségiik a didkok moédszeres felkészitése az informécidval valod
hatékony munkara. Az iskoldban moédszeres és folyamatos tanitdsi tevékenység
zajlik, igy az iskolai konyvtarakban foly6é pedagégiai munka meghatarozo a
konyvtarhasznalat tanitdsaban is. Igy van ez iskolarendszertsl, tantervtél
figgetlentil. Ha van iskolai konyvtar és benne szakember, akkor a
konyvtarhasznalati felkészités, az informaciés miveltség fejlesztése onnan
koordinalhat6 leghatékonyabban. Az iskolai konyvtarban van a legtobb lehetSség
arra, hogy a didkok tanulmanyi és egyéb feladatain keresztiil fejlessziik tudasuk
ezen részét is.

Kézikonyviink segitséget nyuajt mas konyvtarpedagogusoknak is, akik mads
konyvtartipusokban tdmogatnak didkokat, olvasokat.

Az iskolaban gyakoriak az informaciés problémamegoldést igénylé feladatok
(kisel6adédsok, hazi dolgozatok, projektek, vizsgdk, forrdsalapt o6rak, palyéazatok,
versenyek stb). De magat a tanuldsi folyamatot is egy informéciés problémanak
tekintjiik. Ennek megfelel6en barmely szakos pedagégus munkajat segitheti ez a
kézikonyv. Megmutatja, miben, hogyan sziikséges tamogatni a didkokat az
informéciét igényl6 problémahelyzetek, feladatok megolddsa soran. Lathatéva
valnak a konyvtarpedagégusokkal valé egyiittmiikodési teriiletek. Mindezek mellett
a modszertani megujulést is segiti, hiszen a forrdsalap tanitds egy tanuldskozponta
megkozelités, mely hatékonyabba teszi az egész életen at tart6 tanuldsra vald
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felkészitést is. Ez pedig az egész iskolarendszer, minden pedagégus kiemelt célja - a
hazai és a nemzetkozi oktataspolitikai dokumentumok szerint is - mar hosszta
évtizedek 6ta.

Mire valo?

A kézikonyv sztikebben vett célja, hogy segitse a konyvtarhasznaléknak szol6 két
kotet hasznélatéat, hasznaltatasat. A tdgabban értelmezett cél viszont tobbréti:

- Segiteni a konyvtarhasznalati tananyag modernizélasat,
- szemléletében,
- tartalmaban.
- Otleteket adni az egyes tananyagegységek, témakorok tanitasdhoz.

Modszertani segitséget viszont nemcsak ez a kézikonyv, hanem maga a
hasznaloknak szant kezd6 és a haladé kézikonyv is ad, hiszen mintat nydjt a
tananyag hasznalat- és hasznalokozponta megkozelitéséhez magyarazatokkal, ok-
okozati 0sszefliggések lattatasaval és példakkal.

Kezdé vagy haladé6?

Az informdci6zashoz sziikséges tudast két kiilon kézikonyvben mutatjuk be. A
halad6 valtozat teljesebb, tobb szempontra kitér6. A kezd6 valtozat tartalmazza
majdnem az 6sszes haladdban is felvetett kérdést, viszont témakortsl fliggéen
kevesebb szemponttal, de nem feltétleniil révidebben. Ennek oka, hogy a kezdé
valtozat tobb példat, messzebbrél indulé magyardzatokat és tobb abrat tartalmaz.

A kezd6 valtozat a sokak altal haladénak gondolt témakorokkel is foglalkozik. (Pl.:
levéltar, CCL keresés.) Ennek oka, hogy a konyvtarhaszndlati tananyag minden
eleme ugyanazt a célt szolgalja, ha az ért6 hasznalat a célunk, akkor osszefliggésében
kell bemutatnunk a tevékenységeket. Ehhez pedig a legtobb kapcsolodé témarol
érdemes mondanunk valamit. De ha ezeket nem is tervezziik az oktatasi
folyamatban, akkor is érdemes szamitani arra, hogy a didkok rakérdeznek.

Ertelmezésiinkben kezdének szamit mindenki, aki nem foglalkozott még
modszeresen az informéciokeresés folyamatdval. Ide tartoznak az als6 tagozatos
tanulok. A fels6ébb évfolyamokon tanuldkkal is hatékonyabban dolgozhatunk a
kezdd kotettel, mint a haladéval, amennyiben korabban nem, vagy csak nagyon
toredékesen volt részitk konyvtarhasznalati felkészitésben. Ennek kovetkeztében
még kozépiskolaban is elképzelhet, hogy a kezd6 kotetre épités jelenti a hatékony
pedagodgiai munka alapjat.

A kezd6 és a haladoé kotet kozotti valasztds a konyvtarpedagogus feladata. A
diakcsoport vagy a konkrét didk el6zetes ismereteit, tapasztalatait, szovegértési
szintjét figyelembe véve tud donteni. Mivel a két hasznaloi kézikonyv teljesen
egyforma struktaréjt, azonos fejezetekb6l épiil fel, a csoporton beliili differencialast
is tdAmogatja. Konnyen megtalalhatéak az adott magyarazatok kezdé és halado
szovegvaltozatai.

11



A kezd6 véltozat helyenként

- nyelvileg egyszertibb: r6videbb mondatok, egyszertibb kifejezések, kevesebb
szakkifejezés, (pl.: 1/3.3.1. Az informaécio sztirése),

- helyenként tartalmilag is csokkentett (pl.: I/4.1. Az informaciémanipulalas),

- ritkan szinte teljesen azonos (pl.: I/3.2. Informaciéhiany).

1.1. A konyvtarhasznalatot tényleg tanitani kell?

A didkok és azok az emberek, akik végiil tudatosabb informaciéhasznaldk lesznek,
sok mindent megtanulhatnak sajat tapasztalataik sordn is. Sokan gondoljak, hogy
mivel szoktak informadciot keresni, tudnak is. A konyvtarosok viszont tudjak, hogy
az esetek tobbségében az olvas6k informdcidkeresését hatékonyabba,
mindségorientaltabba lehet, illetve lehetne tenni, a felhasznalast pedig szakszertibbg,
etikusabba.

Az alabbi abran rendszereztiik az informaciés miiveltséghez kapcsolhato
képességeket, tartalmakat. A fehér buborékok mutatjdk a haszndléi tudast, a
narancssargak, az arra felkészit6 konyvtarhasznélati tananyagegységeket, a tovabbi
szinek pedig a 2020-as Nemzeti alaptantervben (NAT) és a kerettantervekben
megjelend elemeket. Az dbra az als6 tagozat 3 tantargyat tartalmazza. Ebbdl jol
lathato, hogy a fejlesztési tertilet alapkompetencia, mely sajat teriiletén beliil és mas
tertiletekhez is sok szallal kapcsoloédik, sok mindenkinek van tanitdsi felelGssége,
lehet&sége.
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2. dbra: Az informécidval valé munka, vagyis a tanulas feltételei

2. Hogyan hasznalja ezt a kézikonyvet?

Hasznéalhat6

segédletként,
- hattéranyagként,
- szandékunk szerint klasszikus értelemben vett tanul6i tankonyvként nem.

2.1. Fejezetstruktara - Hogyan épiil fel?

A kézikonyvek az informécios problémamegoldasi folyamatbol, annak lépéseibdl
kiindulva osztjdk a tananyagot 6t nagy tananyagegységre, és azon beliil tovabbi
részekre. A felosztasban rendszerezd, vagyis egy elméleti logikat kovetnek. A
tartalomjegyzék j6l mutatja ezt a struktarat. A fejleszt6 tevékenység tervezésekor
mindig érdemes a tartalomjegyzékbdl indulni, abban vélogatni belépési pontot.

Ez a modszertani kézikonyv - ugyantgy, mint a hasznaloknak sz6l6 - kérdések
mentén épiil fel. A hasznal6i kérdések, problémafelvetések, a didkok kimondott
vagy ki nem mondott kérdései voltak a rendszerez6 logikan tal a f6 szerkesztési
elvek. Ezek segitik a pedagogusokat a hasznal6i nézépont szem el6tt tartasdban, a
konyvtarhasznalokat pedig a szdmukra sziikséges alfejezet megtalalasban.
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A fejezetstruktira teljesen azonos mindharom kézikonyvben. A legb&vebb a haladé
kézikonyvé. A masik két kotet annyiban tér el, hogy

- helyenként 6sszevont alfejezetek el6fordulnak,
- a kezd6 kotetben néhany cimet kevesebb szakkifejezéssel fogalmaztunk meg.

A hasznal6i kézikonyvek haszndlati Gtmutatéjdban olvashatd, hogy ezeket a
koteteket interaktiv torténetnek, kalandvalasztés (mese)konyveknek, lapozgatods
jatékkonyveknek szanjuk. Ezt a mifajt szemléltetendd bemutathatunk ilyen
interaktiv mesekonyveket, jatszhatunk is veliik.

PlL.:

6 éven aluliaknak is

- Misslin, Sylvie - Piu, Amandine (2019): Haho, kiralyfi! Merre vagy?
Bp., Naphegy 38 p.
- Prap, Lila (2006): 1001 mese. Bp., Pozsonyi Pagony - PrintXBudavar, 28 p.

6-10 éveseknek

- Berg Judit (2019): Nadtengeri rejtélyek. Bp., Central, 46 p.
- Bojti Anna (2019): Fjszaka az allatkertben. Bp., Pozsonyi Pagony, 391 p.
- Man-Vérhegyi Réka (2014): Déri és Marci nyomoz. Te dontsd el, hogy merre
menjenek! Bp., Tessloff és Babilon, 49 p.
- Varr6é Daniel (2018): A leprikénok atka. In: Varré Daniel: A szomjas troll,
Jelenkor Kiad6, 56-140. p.
- Friel, Helen - Friel, Ian (2018): Titkok szigete. Kalandjaték zsenialis fejtorokkel
Bp., Scolar, 59 p.
- 1000 veszély sorozat:
- Lenk, Fabian (2017): A kerekasztal lovagjai 1000 veszély kozt. Bp.,
Scolar, 116 p.
- Lenk, Fabian (2017): 1000 veszély az USA-ban. Bp., Scolar, 115 p.
- Lenk, Fabian (2017): 1000 veszély a piramisndl. Bp., Scolar, 116 p.
- Lenk, Fabian (2017): A csapat 1000 veszély kozt. Bp., Scolar, 116 p.
- Lenk, Fabian (2018): 1000 veszély a kisértetkastélyban. Bp., Scolar,
115 p.
- Lenk, Fabian (2018): 1000 veszély a kal6zhajon. Bp., Scolar, 115 p.
- Lenk, Fabian (2019): A mobiltelefon 1000 veszélye. Bp., Scolar, 116
p.
- Packard, Edward (2019): 1000 veszély a szigeten. Bp., Scolar, 109 p.
- Lenk, Fabian (2019): 1000 veszély a tengeren. Bp., Scolar, 107 p.
- Lenk, Fabian (2020): A szuperhés 1000 veszélyben. Bp., Scolar, 120

p-
- Lenk, Fabian (2020): 1000 veszély a Rettegés Iskoldjaban. Bp., Scolar,
120 p.
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- Kalandos kuldetés sorozat (ismeretterjesztd):
https:/ /opac.opkm.hu/pages/modules/opac/opac.php?fn=query&qs=%23
%239%23TS%23 %23 %23Kalandos+k % C3%BCldet % C3 % A9s&f=1&t=10

- jelenleg magyarul 20 kotet pl.:

- Farndon, John (2014): A feltalalok futama. Aa Rubik-misszi6: fizika.
Bp., Napraforgo, 48 p.

- Glover, David (2014): A talanyok bolygoja. Bp., Napraforgo, 48 p.

- Green, Dan (2018): Hajsza a vidamparkban. Legyél te a f6hos!
Mentsd meg a viddmparkot a gonosz lényektdl, és fizikabdl is
okosabb leszel. Bp., Napraforgo, 48 p.

- Knapman, Timothy (2014): A rémai csaszdr nyomdaban. Bp.,
Napraforgo, 48 p.

- Townsend, John (2018): Veszélyben a hegyi foly6. Bp., Napraforgo,
48 p.

10 éven feliilieknek:

- Bene Mihaly (1991): A lovagkiraly birodalmaban Bp., Tankonyvkiado, 133 p.
- Legyen, ahogy akarod! sorozat:

- Fison, Julie (2016): Alom vagy valésag. Bp., Man6 Konyvek., 249 p.

-  Weetman, Nova (2016): Palya vagy drama. Bp., Man6 Konyvek 336

p.

- Welshman, Kate (2015): Béke vagy vége. Bp., Man6 Konyvek, 288 p.
- Id6gép-regény

- Bischoff, David (1990): A sarkanygyikok nyomdaban. Budapest,

Moéra, 120 p.
- Reaves, Michael - Perry, Steve (1991): A szamuréj kardja. Budapest,
Mora, 127 p.
- Perry, Steve (1992): A polgéarhdboru titkos tigynoke. Budapest,
Moéra, 125 p.
- Gasperini, Jim (1989): A lovagok titka. Id6gép-regény. Bp., Mora,
1989, 124 p.
Felnétteknek
- Kardos Péter - Nyari Gabor (2004): Ciganylabirintus. Bp, Jonathan Miller, 184
p.

- Kardos Péter - Nyari Gabor (2006): Szabad nép. Bp, Jonathan Miller, 180 p.
- Képregényes kalandok sorozat:

- Fogséagban. 281 p.

- Hokusz & Pokusz - A fabulinmesterek probatétele. 299 p.

- Lovagok. 388 p.

- Sherlock Holmes - Négy rejtély. 331 p.

2.2. Szempontok - Miben ad segitséget a médszertani kézikonyv?

A modszertani kézikonyv egyes alfejezetei a kovetkez6 szempontokbél mutatjak be
az adott témakor tanitdsi megkozelitéseit. Ezek nem mindegyikben jelennek meg, és
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nem egyforma kifejtettségi szinten. Ennek oka, hogy az egyes témakorok mas-mas
mélységiiek, bonyolultsagtiak. Az alkalmazott szempontok:

Altalanos cél, tartalmi fokusz
- Abban segit, hogy eldontsiik, mihez és mennyiben fontos az adott
tartalmi egység. Megmutatja, hogy miért tartottuk fontosnak

megjelenitését. Ezeknek - kiilonosen az eddigi hagyoméanyok
szerint - a konyvtarhasznalathoz nem tartozé témak esetén van
jelentSsége.

Eletkori ajanl6
- Az ajanlott korosztalyos kovetelmények nem kothetSk tantervhez.
Azok egy elérend6 idedlis célt tliznek ki. Nemcsak a
konyvtarhasznélat tantargy, hanem a teljes iskolai nevelés-oktatés
céljait mutatjdk. Az informdaciés miiveltség megalapozasa és
fejlesztése nem csak a konyvtérostanar feladata. Az & kiemelt
felel6ssége a fejlesztési folyamat tervezésében, koordinalasban van.
A tananyagrész specialitdsai
- Alfejezetenként nagyon eltérS. A téma jellegétdl fliggben ez lehet a
témabol ered6 vagy modszertani jellegti specialitas.
Kapcsolédasi pontjai
- Kétféle megkozelitésben:

- konyvtarhasznélaton beliili kapcsolatokra utalo,

- mas tantargyakhoz, teriiletekhez kapcsolhato.

- Ezek esetenként csak tantdrgyi utaldssal, esetenként konkrét
témakor megnevezésével jelennek meg.

- A tantargyak nevét nem az aktualis tantervek szerint adtuk
meg, hanem az A&ltalanosabban elterjedt, hagyoményos
megnevezésekkel.

Moédszertani tletek
- A tanitasi modszerek leirdsait altaldban nem koziiljiikk, csak
megemlitjiik (pl.: vita). Azokrél bévebben az 4ltalanos médszertani
szakirodalombdl lehet tajékozodni.
- Torekedtiink a publikdlt moédszerek, feladatok Osszegydtjtésére.
Azokat hivatkozéssal adjuk meg, nem ismételjiik.

- Amennyiben ezek a Kis KTE konyvek sorozatban jelentek
meg, akkor nem szabélyos hivatkozast tettiink, hanem a
konnyebb haszndlatot segitend6 a szakmai szlengben ismert
neviikkel. KKK + a sorozatszdm + a tételszdm. Pontos
feloldasuk az irodalomjegyzéken szerepel.

- Tobb feladatot ajanlunk a Bod feladatbankbél is. Ezeket a
Bod + tanév + korcsoport + fordul6 + feladat sorszama
koddal adjuk meg. De itt kozvetlen linket is nyajtunk.

- Altalanos modszertani leirasok helyett, csak az adott témakorhoz
tartoz6 konkrét ajanlasokat fogalmazunk meg.

- Helyenként konkrét feladatok rovid leirdsat is kozoljuk,
amennyiben azok kevésbé ismertek.
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- Az otletek természetesen nemcsak a leirt médon és helyzetekre
adaptalhatok.
- PL: A vitatémak problémafelvetései nemcsak vitira, hanem
rahangol¢ és reflektiv beszélgetések indit4sara is alkalmasak.
- Példaajanlo feladatokhoz, szemléltetéshez - allatorvosi lovak
- Csak egyes témaknal jelennek meg.
- Tipushibak, amikre figyeljink (pedagogusi, tanul6i)
- Csak egyes témdaknal jelennek meg.

2.3. A tartalom - Tudni kell a hasznaléi kézikonyvek tartalmat?

Egy konyvtarosnak igen. A konyvtarhaszndloknak csak részben. A minimum tudas
meghatarozasara az életkori ajanloban tesziink javaslatot.

A hasznal6i kézikonyvek - mind a kezd6, mind a halad6 - nem azt tartalmazzik,
amit tudni kell,

- hanem amivel taldlkozhat a didk és/vagy konyvtarhasznalo,
- hanem ami az életében felmeriil6 helyzet lehet,
- amivel kapcsolatban kérdéseik lehetnek, kellene, hogy legyenek.

Ezekbdl kovetkezben hasznaléi kézikonyveink nem feltételentil arra szolgédlnak,
hogy a didkok onalléan tanuljanak bel6le/vele. Minél fiatalabb, a szovegértésben
minél kevesebb gyakorlattal rendelkez6 tanulokkal foglalkozunk, annal kevésbé arra
szolgal, hogy a didkok kezébe adjuk, inkdbb a pedagégusnak nytjt segitséget a
magyarazatokhoz.

2.4. Tanitasi megfontolasok - Hogyan hasznaljam a tanitas soran?

Mint a 2.1. Fejezetstruktiira c. fejezetben emlitettiik, a kézikonyvek egy elméleti
rendszerezés mentén nyujtanak segitséget. Kis egységekre bontjak a tudnivaldkat.
Ezek az egységek viszont szorosan Osszefliggnek egymassal (lasd: 1.1. fejezet
fiirtdbrdja). A gyakorlatban viszont az informaciés problémamegoldasi folyamat
mentén tevékenykediink. Ennek a folyamatnak pedig nem egyféle modja van.
Er6sen meghatdrozza azt a probléma jellege és a céljaink, lehetéségeink. Ebbol
adoédoéan a kézikonyvet nem érdemes folyamatosan feldolgozni, mert az feldarabolt
tudast nyuajtana. Ezeket a mfivek, amiket most olvas kézikonyvek, vagyis
kézikonyvként ajanljuk hasznalni. (lasd: IV/10.1. Kézikonyvek és egyéb
ismeretkozl6 miivek hasznélata. :))

Olyan forrasalapa és/vagy konyvtari foglalkozasok tervezését javasoljuk,
melyekben a konyvtarhasznalat, az informaci6ézas minél komplexebben jelenik meg.
A hasznal6i kézikonyvek tartalmabol szemezgessiink! Miért? Azért, hogy a teljes
vagy nagyobb folyamatra koncentral6 foglalkozdshoz, projekthez sziikséges
hasznaléi tudas alapelemeit készségszinten megalapozzuk.

A kézikonyvek javasolt feldolgozasi 1épései:
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Ezek a javaslatok, példdk a foglalkozdsnak csak a jelentésteremtési szakaszara
vonatkoznak, nem teljes foglalkozéastervek, hiszen nem térnek ki a rahangolédas és a
reflexié nagyon fontos szakaszara.

1. Egy atfogobb fejlesztési cél kittizése az informdciés miiveltség tertiletén.

2. El kell donteni, milyen informaciés problémat akarunk a foglalkozas/projekt
soran megoldani.

3. At kell gondolni, hogy azok megoldasahoz milyen el6zetes ismeret sziikséges.

- At kell gondolni azt is, hogy a didkoknak milyen elSzetes ismereteik,
motivacios szintjiik van/lehet.

- A sziikséges és a feltételezett el6zetes ismereteket Ossze kell vetni, hogy
lassuk, milyen tAmogatédsra van sziikség a tevékenység soran.

- Ezek alapjan konkrétabb célokat kell kitlizni az informaciés miiveltség
fejlesztése tertiletén.

4. Ki kell wvalasztani azt a néhany alfejezetet, mely az el6z6 pont
helyzetértékeléséhez, a tanitasi szituacionkhoz kapcsolodik.

- A kivalasztott alfejezetek kezd6 és halad¢ véltozatainak,

- majd a modszertani kézikonyvnek az atolvasasa utan kovetkezhet

- a téma konyvtarhasznalati és egyéb targyi kapcsolatrendszerének
feltérképezése (milyen tananyagrészekkel fiigg Ossze) az utalok és sajat
otletek mentén.

5. Meg kell tervezni a tanitasi, tanuldsiranyitasi, tanuldstdimogatasi tevékenységeket:

- Sziikség esetén tjra kell gondolni a tanuldk altal megoldandé informaciés
problémat, feladatot.
- At kell gondolni, mi az, amiben a didkoknak biztosan, és mi az, amiben
feltehet6en sziikségiik lesz segitségre.
- Atkell gondolni, hogy
- mi az, amit frontélis szébeli magyarazattal, megbeszéléssel tdimogatunk a
hasznéloi kézikonyvek szovege alapjan, mert
- fel kell idézni,
- mert Gj ismeret,
- mi az, amit ezen hasznal6i kézikonyvekbdl a didkok onélléan is fel tudnak
dolgozni, vagyis a keziikbe is adhato.
- mi az, ami lehet, hogy fel fog meriilni kérdésként, igy érdemes el6késziteni
kézbeadhatéan, akar a haszndloi kézikonyv fejezetszamanak megadésaval,
akar kimasolva.

6. A foglalkozas/ projekt megtartésa.
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7. Onreflexio.

A Kkittizott célok kozul mit sikertilt megvaldsitanunk, mit nem? Vajon mi az
oka?

Mi az, amit hasonl6an érdemes tervezni egy kovetkez6 alkalommal is? Mi az,
amit nem?

8. Visszajelzés a szerz6knek.

Mi az, ami bevélt 6tlet vagy szoveg?

Mit sziikséges modositani?

A kézikonyvekre épitett foglalkozas- és projekttervet szivesen veszink.
Szivesen kozoljiikk, ha a kollégak az itt felvetetett otleteinket kidolgozzak,
konkrét példakkal toltik fel.

Egy példahelyzet 4-6. évfolyamos didkoknak sz616 foglalkozasra:

1. Atfog6 célunk: 6nallé kézikonyvhasznélat

2. Készitsenek egy fogalmi térképet csoportonként mas-més madarrél. A feladathoz
megadjuk a hasznalandé forrasok bibliografiai adatait, melyeket maguknak kell
megtalalniuk.

3. Sziikséges el6zetes informdciés miveltség: feladat értelmezése, konkrét mtivek
megtalalasa a konyvtarban, lexikonhasznalat, hatarozokonyvek hasznalata,
lényegkiemelés, kulcsszavak megallapitasa, rendszerezése.

Meglévd eldzetes ismeret: A didkok ismerik a konyvek alapvet6 bibliogréfiai
azonositd adatait, a raktéri jelzet felépitését, a konyvtar raktari rendjét, van
tapasztalatuk a lexikonok haszndlatdban, rovid szovegeket fel tudnak
dolgozni, kulcsszavakat tudnak kigyjteni.

Fejlesztési célok: bibliografiai tétel értelmezése, a katalégusban valé egyszert
keresés, a katalogusrekord értelmezése.

4-5. Kiemelten a fejlesztési célokhoz kapcsol6do fejezetek:

V/3.6.6.3. Hivatkozasi sablonok - Kivetitjilkk, kiosztjuk a vonatkozoét.
Osszevetjiik a kapott bibliografidval, annak tételeivel.

IV/9.1. Konyvtari katalégusok - Hogyan jutunk a keresett mtivekhez, hogyan
taldljuk meg a konyvtarban, mire valok a katal6gusok?

IV/242. Egy mitvet keresek - megbeszéljiilk, ravezetiink arra, melyik
bibliografiai adattal érdemes keresni.

IV/7.2.1. Egyszerti keresés - Megvitatjuk, megbeszéljiikk, hogy hany adattal
érdemes keresni, azt a katalégusban hol, hogyan. Ha kell, kivetitjiik a fejezet
abrajat és/vagy konyvtarunk katalogusat, vagy kérjikk, hogy a kézikonyv
alapjan keressék meg a konyvtar katalogusaban a megfelel6 feliiletet.

IV/9.1. Konyvtari katalégusok - Hol taldljuk a raktari jelzetet a mi
katal6gusunkban?
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- III/5.2. A szakrend; III/5.3. Raktari jelzet - ismétlésként annak, akinek
sziikséges, mutatunk egy abrat a raktari jelzet felépitésérol.

- III/5.4. Feliratok, valasztélapok - Felhivjuk a figyelmet a konyvtarunk
gytjteményeinek térképére.

- Feltehet6en sziikséges lehet:

- 1V/12. Onall6 ismeretszerzés - A Miért hasznos, ha magam
keresek? / Miért fontos, hogy magam keressek? / Miért én keressek
és ne a konyvtarostanar? kérdések elhangzasara fel lehet késziilni.

- IV/10.1. Kézikonyvek és egyéb ismeretkozl6 miivek haszndlata

- 1IV/9.2. Bibliogréfidk

Egy példahelyzet 7-8. évfolyamos didkoknak sz616 foglalkozasra:

1. Atfogé célunk: 6nallé tanulds tervezésének tdmogatdsa, az informécios
problémamegoldasi folyamat tudatositasa.

2. Készitsenek egy fogalmi térképet a madarakrdl,csoportonként més-mas kiemelt
szempontbdl. A feladathoz nem kapnak forrast. Maguknak kell keresni minimum 3
forrast.

3. Sziikséges el6zetes informdcidés miveltség: feladat értelmezése, forraskeresés a
szabadpolcon, forraskeresés az interneten, lényegkiemelés, kulcsszavak
megdallapitasa, rendszerezése, bibliogréfiai hivatkozas konyvekre, online forrdsokra.

- Meglévd eldzetes ismeret: A didkoknak van tapasztalatuk a kézikonyvtarban
val6 keresésben, a lexikonok, hatarozokonyvek haszndlataban, rovid
szovegeket fel tudnak dolgozni, kulcsszavakat tudnak kigytjteni, ismerik a
hivatkozasi sablonokat.

- Fejlesztési célok: az informaciés problémamegoldasi folyamat tervezése,
kiilonos tekintettel a feladat értelmezésére, rendszerezés a feladat, a probléma
szempontjabol, bibliografiai hivatkozas gyakorlasa.

4-5. Kiemelten a fejlesztési célokhoz kapcsolodo fejezetek:

- I/6.1. Az informaciés problémamegoldési folyamat - Az abrat kivetitjik,
kozosen megbeszéljiik, ebben a feladatban mit jelentenek az egyes f6bb

lépések.
- IV/2.2. A feladat értelmezése - A fejezetben 1év6 tablazatokat kell az adott
feladatra atirni/kitolteni/annak mentén sajat kérdéseket

megfogalmazni/annak mentén a feladatleirasbol a valaszokat kigyfijteni.

- V/2.2. Rendszerezés - frontalis megbeszélés keretében kiemelni az ide tartozo
lényeget, mert az a szoveg inkabb a hagyomdnyos dolgozatirashoz
hasznalhato.

- V/3.6.6.3. Hivatkozasi sablonok - a falon 1év6é sablonra felhivni a
tigyelmet/kiosztani/fiizetben visszalapoztatni/kézikonyvet kinyittatni.

- Felmertilhet még:
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- 1/3.2. Informéaci6hiany.
- Feltehet6en sziikséges lehet:

- II/5.2. A szakrend; III/5.3. Raktari jelzet - Ha mégsem menne a
szabadpolcon val6 tdjékozédas vagy a katalogus alapjan a mtvek
megtalalasa.

- IV/1.2. Onall6 ismeretszerzés - A Miért én keressek és ne a
konyvtarostanar? kérdés elhangzésara fel lehet késziilni.

- 1V/2.4.2. Egy miivet keresek; IV/7.6. A kerestkérdés pontositasa -
Ha az interneten val6 keresésben sziikséges a segitség.

A két példaban a feladat lényege ugyanaz. Vannak benniik azonos elemek, mégis a
két foglalkozds soran ugyanannak a munkdnak mas 1épéseit tamogatjuk.
Nyilvdnvaléan mas mindségben fognak a munkak elkésziilni. (Azok tartalmi
mélységét a feldolgozandé munkak behataroldsaval tudjuk novelni. Ha a
forraskivalasztasnal nem foghatnak mellé, akkor nagyobb eséllyel biztositjuk a
tartalmaban is min6ségi munkat.) A konyvtarhasznalathoz egyszerre kell a teljes
informéciés miveltségiink, de annak mindig minden eleme fejleszthets. El kell
dontentink, hogy mikor melyikre fékuszalunk. A feladat értelmezésének
tudatositdsa nélkiil is megoldhat6 ez a feladat, de el kell jonnie a fejlesztés azon
pontjdnak - logikusan akkor, amikor a didkok elkezdenek Osszetettebb feladatok
kapni -, amikor abban is segitjiik 6ket, hogy tudatosan dontsenek munkajuk
formajarol, céljarél, vagyis a feladat elvarasai, lehet6ségei mentén tervezik
munkéjukat.

A kotet alkalmas a folyamatabrdk mentén valé hasznalatra, hasznaltatasra is. Két
példa:
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El kell olvasnom a kitelezé olvasmanyt

Vagyis egy konkrét miivet keresek

kerdesek
Milyen formatumban?
(Forrastipusok. 11/3.3.)

/ \ | helyek |
MNyomtatott (352 |Elektr{:rnikus flazs2) | tevékenységek
forrasok
h 4 * ¥
Megveszem h(ﬁlusﬁnzﬁrn {||uas1:|| | Letditdm |
— - / \/
an,jk:;,,i“.fmm Ismerdstél Kﬁnyvtmhnl | | Elektronikus kéinyvtarbol qwr.z.a. | ‘ Ismeretlen helyrdl

Milyen é&s melyik kénywvtarbal? i)

!

¥
::I Keresés adatbazisban jviz.az) | | Keresés internetes keresdmotorral (vias.; vio.a)

Melyiket valasszam? /

{Talélati haimaz ériskeidss, IW11.1.)

Tovibbl szempontok,

amelyeket érdemes magfontolni:
= redell ¥ malyik forditas?

= teljes, wmaritelt, adaptacio?

- SZ'I?WE:E Kip, ”E“D?? . ) Hol talalom a kényvtaron belll?
= milyen hosszan van ra sziksagem? 5 -
- milyen ho ? (Kidmpwtdn' raktdel rand, NS}

= rila sz846 mivet ks szeratngk?

Hogyan alvassam? sz

3. dbra: Egy konkrét mii megtaldlasdnak folyamatébraja
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Bibliografiat kell 6sszeillitanom

Vagyis egy téma Irodalmét keresem kérdések

| Gondolkodom... jwm.1.:neay | helyek

Mi a témam? (vie.z) Menyire legyen teljies? gvia.i,) tevékenységek

!

| i l forrasok

Kézikdnyvekbdl
tankdnyvbdl tajékozodom e,

Milyen indirekt forrasok vannak ehhez? qs.z) r Van-e segitségem?

h 4

Nyomtatott
bibliografia ez,

A mutatdban keresek
13.3.2.2.; IVA0.1.}

Internetes
keresfprogram jvioa)

5e
5
=5

W

g
B
£
P8

ﬁ Elkezdem a modszeres forraskeresést pz 1) }ﬁ
¥

Milyen intézmények
gyljtenek erre vonatkozd informaciot?

| Ajaniott irodalom mwz.s) | Kérdezek | Korabbi bibliografiam a téméban |
a feladatrél juis.z.

Megnyitom a munkabibliografiat
amibe folyamatosan gydjtok iz
Y y
Szakirodalmi Kanyvtar 4 A konyvtarak mindenrdl gydjtenek | | Mas intézmény is szoba johet?
adatbézis gve.z) ; [ Levéltar, mizeum... puy

Osszeqylijtétt kulcsfogalmaimat "leforditom”
a megfeleld informaciokeresd nyelvre vs.

Keresek a kinyvtar szabadpolcon ‘
(LX)

'

»| Ertelmezem, valogatom a talalati halmazt |« -«

|

| A relevansakat beteszem a munkabibliografiba i1 a2 wisi2) |

!

| A legatfogébb, leghitelesebb mivek rejtett bibliografidjat atnézem mve.z) |

| Rendezem vélogatom a munkabibliografiat a feladatnak megfelelden v |

'

| A céinak megieleld forrasokat irodalomjegyzékbe rendezem (4] dokumentumban) |

| A kivant struktiraban, rendben | t ;it:!::ograﬁgi a:g;a:atms

Ellendrzém, javitom

Kavetkezdinek igy fogok

Reflektalok
eqgy hasonld feladatot megoldani?

Elégedett vagyok a munkaval?

4. dbra: Egy bibliogréfia 6sszeallitdsanak folyamatabraja

JO MUNKAT KiVANNAK A SZERZOK ES A LEKTOROK!
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Ajanlott irodalom
Konyvtarpedagogiai modszertan

Domsody Andrea (2018): A konyvtarpedagogia elmélete és gyakorlata. Méasodik
kisérlet a téma Osszefoglalasara. Bp., Konyvtarostanarok Egyestilete, 312 p.

Domsody Andrea (2019a): Segédlet projektek konyvtari timogatasahoz. Bp., OPKM,
2p., URL:

http:/ /www ktep.hu/sites/default/files/ projekt_konyvtari_tamogatasa.pdf Utolsé
letoltés: 2020.02.03.

Domsody Andrea (2019b): Térsasjatékok a konyvtarhasznalat tanitasaban. In:
Modszertani Kozlemények, 59. évf., 3. sz., 24-36. p.

Domsody Andrea (2020): Bibliografiai hivatkozas internetes forrasokra - alapok és
tanitasi megfontolasok. OPKM iskolai konyvtéari webindrium 8. Bp., OPKM, 15 p.,
URL:

https:/ /www.opkm.hu/download/file/ webinarium/OPKM_webi_8_netes_hivatko
zas_mtk.pdf Utolso letoltés: 2020.06.24.

Sablon konyvkészit feladatokhoz. (2019.02.06.) Bp., KTE, URL:
http:/ /www.ktep.hu/konyvsablon Utolso letsltés: 2020.06.20.

Schultz-Jones, Barbara - Oberg, Dianne (szerk., 2016): IFLA Iskolai konyvtari
atmutato, 2., atdolg. kiad., Budapest, Konyvtarostandrok Egyesiilete, 76 p.

Kis KTE kényvek

KKK3 = Ilyés Renata - Melykoné Tézsér Judit (2008): Konyvtarhasznalati feladatok.
Modszertani segédanyag és 6ravazlatok hagyomanyos (nyomtatott) és elektronikus

forrasok hasznélatdhoz. (Kis KTE konyvek 3.), Bp., Konyvtarostanarok Egyesiilete,
387 p.

KKK4 = Domsody Andrea (szerk., 2011): Iskolai konyvtari projektek, programok.
(Kis KTE konyvek 4.) Bp., Konyvtarostanarok Egyestilete, 254 p.

KKK5 = Bogy6 Katalin, Cs. - Dan Krisztina - Domsody Andrea (2012): Utmutat6 a
gyakorloéiskolak konyvtarainak szolgaltatasfejlesztéséhez. (Kis KTE konyvek, 5.) Bp.,
Konyvtéarostanarok Egyestilete, 190 p.

KKK7 = Baratné Hajdu Agnes - Cs. Bogy6 Katalin - Eigner Judit (szerk., 2013):
Konyvtarhasznélati 6ravéazlatok. (Kis KTE konyvek, 7.), Bp., Konyvtarostanarok
Egyesiilete, 331 p.

KKK8 = Domsody Andrea - Téth Viktoria (szerk., 2016): Konyvtarhasznélati
6ravézlatok 2. (Kis KTE konyvek, 8.), Bp., Konyvtarostanarok Egyestilete, 239 p.
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KKK9 = Bogy¢ Katalin, Cs. - Domsody Andrea (szerk., 2017): Kényvtarhasznalati
Otlettar - jatékos feladatok. (Kis KTE konyvek, 9.) Bp., Konyvtarostanarok
Egyesiilete, 294 p.

KKK10 = Domsody Andrea - Németh Szilvia (szerk., 2018): Olvasas, élmény,
konyvtar. Egy konyvtarostandri konferencia lenyomata. (Kis KTE konyvek, 10.) Bp.,
Konyvtarostanarok Egyestilete, 182 p.

Tovabbi konyvtari feladat- és otletgytijtemények

Bako Katalin - Domsody Andrea (6sszedll., 2020.04.03.): Online forrasok
konyvtarostandroknak. Bp., OPKM, URL:
https:/ /www.opkm.hu/?lap=dok/doké&dok id=497 Utolso6 letoltés: 2020.04.03.

Domsody Andrea (0sszedll., 2020:) A Bod Péter Orszagos Konyvtarhasznalati
Verseny feladatbankja. Bp., OPKM, URL: https://bod.opkm.hu/ Utolsé letoltés:
2020.04.03.

Pedagogiai konyvtarhasznalati foglalkozasok. (2019.11.15.) Bp., OPKM, URL:
https:/ /www.opkm.hu/?lap=dok/dok&dok _id=381 Utolso6 letoltés: 2020.04.03.

T6th Viktoria (2005): Igy is lehetne. A nyelvi-informatikai évfolyam
konyvtarpedagogiai lehet6ségei. Bp., F6varosi Pedagogiai Intézet, 63 p.

Pedagogiai konyvtarhasznalati foglalkozasok (2019. 11.15.) Bp., OPKM, URL:
https:/ /www.opkm.hu/?lap=dok/dok&dok id=381 Utolsé letoltés: 2020.06.03.

Moédszertan, modszerek altalaban

Olvasasfejlesztés, szovegértés fejlesztése

Boér Zsuzsa (2012.10.30): 140 jaték, hogy gyorsabban olvassunk - 7-11 éves
gyermekek szamara (Yak Rivais). In: Boér Zsuzsa: Logo. Logopédia mindenkinek.
URL: https:/ /logopedia.reblog.hu/140jatek Utolsoé letoltés: 2020.06.24.

Gonda Zsuzsa (2019): A digitalis szovegek olvasasa és megértése. In: Terbe Erika
(szerk.): A szovegértés mint tanulédsi képesség fejlesztése.Bp., ELTE, 134-160. p. URL:
http:/ / mindenkiiskolaja.elte.hu/wp-content/uploads/2019/09/ A-

2% C3 % B6veg % C3%A9rt % C3 % A9s-mint-tanul % C3 % Alsi-

k%C3%A9%pess % C3%A9¢-fejleszt % C3% A9s INTERA.pdf Utolsé letdltés: 2020.06.24.

Oroszlany Péter (2005): Dinamikus olvasés. Szamitogépes szovegértés-fejlesztd
program 13-18 éveseknek. Bp., Metoédus-Tan, 67 p.

Raatz Judit (alk.szerk., 2012): Szovegértés 1épésrol 1épésre. Bp., Nemzeti
Tankonyvkiado, 224 p.
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Kooperativ mdédszerek

Arat6 Ferenc - Varga Aranka (2008): Egytitt-tanulok kézikonyve. Bevezetés a
kooperativ tanulasszervezés rejtelmeibe. 2. kiad. Bp., Educatio, 94 p., URL:

http:/ /www.jeypk.hu/mentorhalo/tananyvag /A tanulasban akadalyozottak/Egyu

tt-tanulok kezikonyve.pdf Utolso letooltés: 2020.05.20.

Bacskay Bea és mtsi. (2008): Kooperativ tanulds. Oktatasi programcsomag a
pedagogusképzés szamdra. Bp., Educatio, 289 p.

Ginnis, Paul (2007): Tanitasi és tanulési receptkonyv. Az izgalmas és élvezetés
tanulas eszkozei. Pécs, Alexandra, 374 p.

Kagan, Spencer - Kagan, Miguel (2009): Kagan kooperativ tanulas.Bp., Onkonet, 443
P

Tovabbi felhasznalt irodalom

Cenzura és kulturalis ellenallés. (é.n.) Courage Projekt. URL: http:/ /hu.cultural-
opposition.eu/high-school/censorship/ Utolsé letoltés: 2020.06.21.
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I. Informacid

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Konyvtarhasznalati kézikonyviink fécime nem véletleniil az informéciézds. A
konyvtari munkédban, a konyvtarak hasznalatdban az informdcié a biztos pont. A
hordozok, a célok, a célkozonség, sok minden folyamatosan véltozik, de az
informaci6 nem. Altalanos célként fogalmazhaté meg, hogy ezt a hasznaldk is
megértsék: az informéaci6 a fontos és nem a hordozé. Ha az informdcidra
fokuszalunk, akkor annak megjelenési formait, megtalalasi, felhasznalasi moédjait a
tarsadalom és a technika fejl6désével is fogjuk tudni kovetni. Tuddsunk
transzferalhatobb lesz az 4j helyzetekre.

Masrészt az informdci6 fel6l val6 kozelités a hasznalat, a hasznal6 logikdjat is segit
megérteni. Ha az informaéci6 fel6l kozelitink, akkor konnyebben tudunk a hasznéléi
szempontok mentén maradni, kevésbé lesz konyvtdrosi megkozelitésti a
konyvtarpedagdgiai munka. Marpedig, ha hasznalékat és nem konyvtarosokat
akarunk képezni, akkor a tananyagot, a gyakorlatokat, a segédleteket hasznaloi
szempontok mentén kell 9sszedllitani, elkésziteni.

Az elso fejezet a kiemelt célja:

- bemutatni az informécio6, a tdjékozodas
- sziikségességét,
- amindség, az igényesség fontossagat,
- az ember felelGsségét,
- az informdciéval val6 munka folyamatat.
- Ezzel a tartalommal egyben a kézikonyv felépitésének logikdjat is
nyilvanvalova tessziik.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

A kezd6 és a halado kotet fejezetstruktaraja megegyezik. A kezd¢ valtozatbdl egy
alfejezet sem marad ki, mert ez a fejezet alapozza meg a tobbit. Fontos, hogy kezdk
és haladok egyardnt lassak a felel6sséget, a lehet6ségeket, a logikat. Az itt felvetett
kérdések az egész témaba vezetnek be, igy az alsobb évfolyamokon, a kevesebb
el6zetes ismerettel rendelkez6k szamdra is sziikséges alapozdsul és vissza-
visszatérGen is.

Az elmult fél évszdzad oktatdspolitikai korszakaiban a tantargyak tantervei,
tankonyvei nagyon kiilonb6z6 mértékben targyaljak az informdciéval kapcsolatos
altalanos fogalmakat.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A konyvtarhasznélati tananyagban az informaciorél sz6l6 tematikai egység a
legelvontabb, legkevésbé kézzelfoghatd. Az elméleti jelleg miatt kiillonosen oda kell

28



figyelni arra, hogy a didkok, a képzésben résztvevok értsék ennek a tananyagrésznek
a gyakorlati hasznat, alapoz6, mindent meghatérozo jellegét.

Ennek megfelel6en célszer(i, ha ez a tananyagrész legalabb utalasszertien alland6an
visszatér, és viszonyitasi pontta valik.

Ez a témakor kiilondsen alkalmas arra, hogy abban segitsiink, hogy megértsék, miért
fontos az informaciés miveltségiiket tudatosan fejleszteni, a konyvtarakkal,
internettel val6 sajat viszonyukat tudatosan szemlélni, alakitani. Vagyis ez egy, a
konyvtarhasznélat elsajatitasdba bevezet témakor.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

Az Informdcié ciml fejezet tobb ponton utal a kézikonyv mds nagyobb fejezeteire,
hiszen azokat alapozza meg, egyfajta magyarazo tartalomjegyzékként is felfoghato.

b) mas tantargyakhoz

- informatika, szamitastechnika
- magyar nyelv

-  médiaismeret

- biolégia

1. Minek nekem az informaci6?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok megértsék, hogy az informacié hasznalata életiinkben
elkertilhetetlen. A kérdés csak az, hogy képesek vagyunk-e sajat élettinket a magunk
kezébe venni és érteni, hasznalni is az informdciokat. A tét, hogy tanult, gondolkodo
emberi lény lesz-e. Ha tanult, onélléan dolgozni tudd, kritikai gondolkodassal
rendelkezé feln6tté szeretne valni, akkor ehhez fejlett informéaciés mtveltségre van
sziiksége.

A Minek nekem az informdcio? kérdésre a didkoknak mindenképpen rendelkeznitik
kell sajat véalasszal. Ennek a véalasznak a megtalalasban segiteni kell 6ket.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- érti, hogy az informéci6é mindenkinek sziikséges,

- tudja, hogy az egyes embereknek mas az informaciods sziikségletiik,

- sajat élethelyzeteire nézve tud példakat mondani, mikor mire hasznal
informaéciot,

- célja, hogy tanuljon,
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- elfogadja, hogy ehhez neki is tennie kell, tobbek kozott azzal, hogy
informécidkat gyfijt, hasznal.

Fels6 tagozat végére

- nemcsak konkrét példdkat képes felsorolni, hanem altalanosabb
élethelyzetekre is tud példakat mondani, mikor mire sziikséges az informéacio,

- konkrét tanulasi helyzeteire nézve meg tudja fogalmazni, milyen
informécidkat haszndl és mire lehet még sziiksége, tudja milyen
tevékenységeket végez az informdcidéval.

Kozépiskola végére

- be tudja mutatni az informacios sziikségletek sokféleségét,
- tudatosan gondolkodik maga és kornyezete informacios sziikségleteirdl.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Ez a kérdés, téma, alapvet6en a rahangold, motivald szakaszban keriul els. A
résztvevékben akkor is felmertilhet, ha konyvtarpedagogusként mi magunk nem
tessziik fel. A probléma akkor igényel igazdn nagy munkat, ha ez a kérdés fel sem
meriil és/vagy egyaltalan nem tudnak vélaszt adni ra.

Ha nincs a didkok szamara elfogadhaté valasz, akkor kétséges minden tovabbi
fejleszt6 munka hatékonysaga.

Az informaéciét itt még nagyon A&ltaldanosan értelmezziik, nemcsak a konyvtari
informécidkra gondolunk, hanem a leghétkoznapibb helyzetekre is, s6t, a nem
rogzitett informaciokra is.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

Ez egy felhasznalaskozpontu alfejezet, igy els6sorban az informacidkereséshez (IV.)
és a hasznélattal sztikebb értelemben foglalkoz6 Informicio- és forrishaszndlat (V.)
témakorokhoz kapesolédik. Azoknak lehet a miértekre véalaszt adoé bevezetdje.

Tovéabbi kapcsolédasi pont:

- 1/4. Az informaci6 tartalma
- I/2. Az informdci6 fogalma

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- Minden tantdrgy tanuldsdhoz sziikséges informacio, igy ez egy igazan
tantargykozi téma.

- A pélyaorientaciét segiti, ha gydtjtiink, beszéliink olyan szakmékrol,
melyekben kozponti feladat az informéciéval valé munka. Pl.: konyvtéros,
muzeolégus, levéltdros, torténész, broker, pedagbégus, adatrogzits,
programozd, genetikus, statisztikus.

- Onallé tanulas, tanuldsmodszertan.
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MODSZERTANI OTLETEK
Sajat sziikségletek, tapasztalatok tudatositasa

- Nyilvanvaléan naponta t6bbszor kertiliink olyan helyzetbe, amikor
informaciéra van sziikségiink. Ezeket érdemes tudatositani, ezzel
kapcsolatban feladatot adni. Pl.:

- Sorolj helyzeteket, az elmult naprdl, hétr6l, amikor informaciéra volt
sziitkséged!

Szituacids jatékok, helyzetek elképzelése

- Egy tantargy konkrét tanulési feladatdnak elemzése az informacio igénye és
felhaszndlasi tevékenységei szempontjabol. Ezek kozott érdemes elméleti és
gyakorlati feladatokat, human, reél és készségtargyakat is elemezni.

- Példaul: Az 6skor témazarodra valo felkésziilés, az Arkhimédész torvényéhez
kapcsolodo kisérlet elvégzése, egy véaza lerajzolasa.

Szépirodalmi, filmes példak
2. Az informacio fogalma - Mi az az informacio?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az informdcié a konyvtarhasznélatban, az informaciés mitveltség fejlesztésében
alapfogalom, igy annak értése, helyes haszndlata sziikséges a hatékony tanulasahoz.
Sok témakoriinkhoz tartozo kifejezést képeziink bel6le.

Nem els6sorban az a cél, hogy definidlni tudja a fogalmat, hanem hogy megértse
annak altalanos, atfogé voltat, ugyanakkor azt is, hogy mire és hogyan hasznaljuk
hétkoznapi és konyvtéri kdrnyezetben..

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- konkrét, életkordra jellemz6 helyzetekben megértse, hogy az informéacio sz6
mire utal,

- értse, hogy az informéci6, adat, jel fogalmak nem teljesen ugyanazok, de
gyakran haszndljuk szinonimaként.

Fels6 tagozat végére

- az adat, jel, informéci6, tudas folyamatot értse, az abrat latva el tudja
magyarazni,
- élethelyzeteinek megfelel6 konyvtari szitudcidkban helyesen hasznalja az
informadcio szot.
Kozépiskola végére
- el tudja kiloniteni az egyes tantdrgyak, tudomanyteriiletek informécié-
fogalmat.
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Szakmatanulas végére

- érti az informéci6 szaktertiletén hasznalatos fogalméat. (Ha relevans.)

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

- Az informéci6 elvont fogalom.

- Figyeljiink, hogy ne csak az irott, szoveges informaciok kertiljenek el6térbe, és
ne csak a képiek. Torekedjlink, hogy megértsék a sokféleséget. Erre a keresési
stratégia, intézménytipusok témakorok is épitenek, és fontos a konyvtarkép
bévitése soran is.

- Informéciétudomanyi és konyvtéri értelemben az informécié mast jelent, a
konyvtari értelmezés kozelebb &ll a hétkoznapi, koznyelvi értelmezéshez,
mert tagabb.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/2.2. A feladat értelmezése
- 1I/3.2. Az informéci6 megjelenési, megjelenitési formaja szerint
- II/2. Mi hordozza az informéaciét? Mi az informacioforras?

b) mas tantargyakhoz

- Az informéci6 fogalméat a matematika, az informatika, anyanyelv, biol6gia is
definidlja.

- Ezekre, de f6leg arra a tényre, hogy eltér értelmezések vannak, mert az egyes
tudomanyoknak més a céljuk vele, fel kell hivni a figyelmet.

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalomfejlesztés

- Utaljunk a mas tantargyakban elsajatitott informaciémeghatarozasokra.
Viszonyitsuk azokat a konyvtéri fogalmakra.
- Szavak, kifejezések gyftjtése, amelyekben szerepel az informécié sz6.
Magyarazzuk azokat.
- Nézziik meg a kézikonyv fejezeteit, melyekben és hogyan szerepel az
informacio szo.
- Cél, hogy segitsitk megérteni, hogy ez mennyire alapkifejezése
témanknak.
- Fogalomfejleszt6 jatékok az informaciot tartalmazé szavakkal, kifejezésekkel.
PL.: barchoba, activity, Amerikabdl jottem.

A jel fogalmahoz
- Gytjtstink jeleket a konyvtarban, konyvben, kézikonyvben, dokumentumban.
A definiciék kiillonbozdségéhez:

- Kiulonboz6 szoétarakbol, lexikonokbol, kézikonyvekbdl, tankonyvekbdl
kigytjteni meghatarozasokat.
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- Kilonbozsség: korszak, tudomanyteriilet, mélység szerint is
értelmezhetd.
- A kulcsszavakat rendszerezni, fogalmi térképet, tablazatot készittetni bel6le.
- Osszevetni azokat az itt megadott meghatarozassal.

Jaték az informacié torzulasdval, mas jelentésével. Masnak mast jelent. - Fontos a
szovegkornyezet, el6zetes tudas.

2.1. Miéta van informacio?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Cél, hogy segitstik megérteni, hogy az informacié ugyan mindig is volt, de a vele
val6 médszeres foglalkozas és a tudomanyos elnevezés jelent6sen késébb jelent meg.

Nem cél, torténelmi adatok megtanitdsa, megtanuldsa. Ezek az informaciok a
kézikonyvben a torténelmi viszonyitast segitik és érdekességként szolgélnak. Ennek
megfeleléen nem adunk életkori ajanlét, évfolyam minimum kovetelményeket.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/8. A konyvtarak torténete
- I/3. Informacios tarsadalom
- 1I/3.1. Az informaci6 forradalmai

b) mas tantargyakhoz

- informatika - az informatika torténete

MODSZERTANI OTLETEK
A kérdés értelmezése - megvalaszolasa jaték

A cimben szerepl6 kérdés: Midta van informdciéo? Abban is segit, hogy megmutassuk,
mennyire fontos a pontos kérdés megfogalmazasa. (Mit értiink az alatt, hogy miéta?
Mit értink informacié sz6 alatt a karaktersort, a fogalmat? Hazai megjelenés,
nemzetkozi? Egy évszamra vagyunk kivancsiak, vagy részletesebb adatokra?)

- Tegytik fel a kérdés!

- Tippeltessiink, beszélgessiink a didkokkal arrél, mit gondolnak! Esetleg
irassuk is kartydakra.

- Adjunk  lehetséges  vélaszokat szdmokkal és/vagy  események
megnevezésével (pl. kartydkon)! PL: Gsrobbanas; 6kori Rémai Birodalom
ideje; az ember megjelenése; az emberi beszéd kialakulds; az els6 konyvtar
megnyitasa; 1527; 1789; 1948;

- Ha nem csak idére vonatkoz6 vélaszokat adunk, akkor a pontos kérdés, kérés
megfogalmazdsara nézve is bovithetjik a szempontokat. Pl. egy mi
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bibliografiai adatai lehetnek vélaszok erre a kérdésre. Pl.: Horvéth Péter: Az
informaciétudomany torténeti hattere I. In: Tudomanyos és Miszaki
Téjékoztatas, 2001. 4. SZ. URL: http:/ /tmt-
archive.omikk.bme.hu/show news.html@id=1106&issue id=37.html Utolsé
letoltés: 2020.06.11.
- Beszéljiik meg! Keresstink uténal!
- Jo alkalom az etimoloégiai sz6tdrak hasznaltataséra.
- Kilonboz6 szaktertiletek kézikonyvei.

2.2. Az informaciéhordozok - Hol van az informaci6?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az Informidcioforrisok egy o©nallo fofejezet (II.) kézikonyviinkben. Itt a teljesség
kedvéért szerepel egy rovid alfejezetben. Az informacié meghatdrozdsa utan
érdemes latni, hogy az informacié6t hordozza is valami, vagyis vannak
informéciéhordozok. Ennek a fogalomnak is van éltalanos és konyvtari értelmezése.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Ebben a fejezetben sokkal &ltalanosabban is bemutatjuk az informaciok hordozéit.
Sz6 van azokrol is, melyek nem informaciéhordozék. Mondhatnank, hogy minden
informéciéhordozé hordoz informéciét, de az informécié nem minden hordozéja
informécidhordoz6. Hiszen testlinket, az idGjarasi jelenségeket nem nevezziik
informéciéhordozoénak, sem konyvtari, sem mas értelemben.

Ez a tdgabb megkozelités segitheti a dokumentum fogalmanak megértését.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil
A fejezet végén felsoroltuk, hogy az informéciéhordozok 3 f6 szempontbdl

vizsgalhat6k hasznal6i szempontbol:

- 1/3.3. Informaciéhordozé tipusa szerinti felosztas

- II/1. Informaciés  intézmények: Melyik  intézményben  milyen
informaciéhordozok talalhatok?

- II. Informécioforrasok: Milyen tipusaik vannak az informécidhordozoknak?
Melyik mire val6?

- IV. Informé&cidkeresés: Hogyan talalom meg azt az informéaciéhordozot, amire
nekem sziikségem van?

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika - IKT eszkozok, adattarolok

MODSZERTANI OTLETEK

A teljes kép, a kontextus, egyben lattatni, ralatas
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A fent megnevezett kapcsolodé témakorok bevezetése el6tt hasznos lehet bemutatni
azt, hogy az informdcidhordozékkal tobb szempontbél érdemes egy hasznédlénak
foglalkoznia. Es most éppen aktualisan melyikre fékuszalunk.

3. Informacios tarsadalom?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az informdciés miveltség fontossaganak, szerepének megértéséhez sziikséges az
informAciods tdrsadalom jellemz&inek az ismerete.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy:

- értse, hogy ma Magyarorszdgon, Eurépdban az életiinket alapjaiban
hatarozza meg az informécio és az azzal valé munka,

- értse, hogy az informdcids tdrsadalomban a tudas, és ezért a tanulas, kiemelt
jelent6ségti a boldoguldshoz.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tudjon néhany jellemz6t felsorolni az informacids tarsadalomrdl, sajat
szavaival egyszertien elmagyarazni azokat.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- fel tudja sorolni a tarsadalmi fejlédés egyes stadiumait, Eurépaban jellemz6
idGszakait,

- értse az egyes tarsadalmi formék f6 mozgatoérugoit,

- ismerje fel, hogy az egyes tarsadalmi formakban a tanulas és a konyvtar
szerepe mas,

- értse, hogy az informaéciés tarsadalomban val6 sikeres élethez miért kell
fejlesztenie sajat informaciés mtiveltségét,

- értse, hogy a vilag kulonboz6 teriiletein ezek nem parhuzamosan véltoztak,
valtoznak,

- képes legyen az informacidés tdrsadalomra vonatkozé pozitiv és negativ
jellemzoéket gytjteni, értelmezni, vitatni.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy sajat tanult szakmdja milyen szerepet tolt be az informdciés
tarsadalomban,

- fogadja el, hogy szakmajan belil is felel6sséggel tartozik az informdciok
el6allitasaban, hasznositasaban.

KAPCSOLODASI PONTJAI

Egyes témakoroknél sziikséges lehet ennek a fejezetnek a tartalmdhoz vissza-
visszatérni, azt megerdsitendd, hogy az informéciés tarsadalom megkivanja téliink
az ebben a témaban val6 jartassagot.
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a) konyvtarhasznalaton beliil
- I/6. Informéciés miiveltség
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez
- allampolgéri ismeretek
- torténelem
- informatika: informdcids tarsadalom

- magyar nyelv: tomegkommunikéci6 tarsadalmat befolyasolé szerepe
- osztalyfénoki 6ra

MODSZERTANI OTLETEK
Vita
- A témakorben a megértés, a mozgatéorugdk felismerése, a téma
komplexitasdnak megértése fontos, amit a vita j6l segithet.
- Tételmondatok pl.:
- Az informdciés tarsadalomban boldogabbak az emberek, minta ...
- A valédi demokracia csak az informdciés tarsadalomban
val6sithaté meg.

- Az informéciés tarsadalomban fontosabbak/meghatidrozébbak a
konyvtarak, mint valaha.

Véleményvonal - KKK9/36.

3.1. Az informaci6 forradalmai - Hogyan fejl6dott az emberiség
informaci6hasznalata?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ez a témakor nem tartozik szorosan a konyvtarhasznélathoz, de az informaciéval
valé6 munka, a mai lehet6ségek megértéséhez, értékeléséhez hozzdjarul. Cél a
fejlédés és annak jelentéségének megértése. Nem cél évszamok, nevek, események
megtanulasa.

Az egyes fejlédési szakaszokndl érdemes kitérni, hogyan befolyasoltak azok a
konyvtarak, konyvtari szolgaltatasok fejl6dését.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a tarsadalmat, a tanuldst meghatdrozzak a kommunikaciés formak
és azok fejlédése,

- sorba tudja tenni a 6 f6 allomast,

- értse, hogy a fejlédésnek nincsen vége.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy
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- tudjon példdkat mondani arra, hogy a 6 allomas miben kiilonbozik az el6tte
1évotol.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- Sajat szakmdjahoz kozelebb 4ll6 fejl6dési szakaszoknak ismerje a f6bb
allomasait, talalmanyainak nevét, f6bb jellemz6it, kiemelked6 alakjait.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/8. A konyvtarak torténete
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- torténelem: irastorténet, konyvnyomtatas, ipari forradalmak

- informatika: kommunikaciétorténet, Az informécié6 szerepe a modern
tarsadalomban

- magyar nyelv: informécios forradalmak

- technika: technikatorténet

MODSZERTANI OTLETEK
Szituacioés jatékok, feladatok

- Ugyanannak a helyzetnek a megolddsahoz, milyen kommunikécids
lehet6ségek alltak rendelkezésre az egyes korokban? Ez mennyire volt
hatékony?

- Hogyan fogjak ezeket a kozeli és a tavoli jovében megoldani?

- PlL:

- Elkésziteni egy ebédet.

- Megszervezni egy utazast, eljutni valahonnan valahova.
- Atadni egy tizenetet.

- Megorokiteni egy fontos eseményt.

- Felkésziilni egy vizsgara.

- Felfedezést tenni, kutatni.

Sorrendezés

- A Konyvtdrtorténeti Timeline sok idekapcsolodé eseményt tartalmaz, de
bévithet6 is. - KKK9/25.

3.2. Informaciéhiany - Mikor, miért és mihez kell informaci6?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A fejezet kiemelt célja a tudatositdas. A téméat érdemes messzebbrél kozeliteni, nem
csak konyvtari szempontbdl megvildgitani. Azt sziikséges megérteni, hogy
informaciéra az élet nagyon sokféle helyezetében van sziikségiink. Cél, hogy a
konyvtarképet is bévitsiik, megmutassuk, hogy nem csak tudoméanyos helyzetekben,
olvasmanyigények esetén tud segiteni a konyvtar. Emellett pedig azt is, hogy az
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informéciés miiveltség - aminek fejlesztésében a konyvtarostanar segit, nem csak a
konyvtarban hasznos.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, az informdcidhiany, az informécidk irdnti igény az élet minden tertiletén
jelen van, nem csak az iskolaban, konyvtarban,

- tudjon példékat sorolni sajat életébdl,

- értse, hogy ha meg tudja fogalmazni informéciés igényét, akkor kozelebb
keriil annak megvalaszolasahoz.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/1.1. Problémafelismerés
- IV/2.2. A feladat értelmezése
- IV/5. Keres6kérdés megfogalmazasa

MODSZERTANI OTLETEK
Szituacios feladatok

- Szituaciés jatékok, melyek tudatositjdk, hogy hanyféle élethelyzetben,
hanyféle informécioéra van sziikségunk.

- A kezd6 kézikdnyvben szerepl¢ 4abrat egészitsd ki konkrét példakkal!
Tobbféleképpen kérhetjuk. Példdul: altalaban, az elmult héten, sziileidre
nézve, egy meghatarozé eseménnyel, amikor tényleg nagyon fontos volt
informéciéhoz jutni.

3.3. Informaciéaradat/domping, zaj - Lehet tal sok az informaci6?
3.3.1. Az informaci6 sztirése - Mit tehetek, ha zaj (tdl sok informacié) van?
3.3.2. Informaciés bizonytalansag - Hogyan ne ériiljek bele?

3.3.3. Rend kell - Ki tesz rendet az informéacidok kozott?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A fejezet kiemelt célja, hogy rdmutasson, hogy az informaci6 sziikséges és hasznos
élettinkben. ugyanakkor problémaforras is lehet. Ahhoz, hogy inkdbb hasznos
legyen, sziikséges megérteni, hogy hogyan keletkezik a zaj, hogyan védekezhettink
ellene. A védekezés pedig nemcsak hatékonysagi kérdés, hanem egészségiink
megovasa érdekében is sziikséges.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
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Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy maga is tud zajt okozni, ha nem gondolja at,
- mit lényeges kozdlnie,
- milyen formaban érdemes kozolnie,
- fejlett informéciés miiveltsége meg tudja védeni a zajoktol, azokat
minimalizalni tudja,
- tudjon példakat mondani életébsl a felesleges, zavard, zajt okozo
informaécidkra,
- tudjon 6tleteket sorolni a zaj csokkentésére.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje, haszndlja a sz{irés fogalmat,
- értse, hogy a pontos kérdésre pontosabb, zajmentesebb valaszt kap,
- torekedjen a pontos kérdésre, keres6kérdésre.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- torekedjen arra, hogy életében az informdciok mennyiségét igényeihez
igazitsa,

- torekedjék  arra, hogy maga ne  viselkedjen  informdaciés
kornyezetszennyez6ként,

- értse, hogy az informéciédomping ellen nem a teljes elzarkézassal, kozonnyel
érdemes védekezni, hanem tudatos sztiréssel.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil
- I/6. Informaciés  mfveltség: motivalds, bevezetés, hiszen az
informéciédompinget informaciés muveltségiink segit kezelni.
- IV/7.6. A keres6kérdés pontositas

- 1V/7.6.2. A keresés sztikitése
- IV/11.3.2.1. Relevancia

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: kommunikaciés folyamatok
- informatika

MODSZERTANI OTLETEK
Informacids kornyezetszennyezés

- A jelentésteremtés el6tt kérhetjilk, hogy asszocidljanak a fogalomra. Ha
ismerik a kifejezésben 1év6 két szot, akkor lehetnek otleteik, eljuthatunk
kozosen a fogalom meghatarozasaig.

- Rajzolja le!

- Jatssza el!
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Szituaciés feladatok - keresd a lényeget!

- Adjunk egy feladatot! P1.: Tal4lj meg egy konyvet!
- Adjunk hozza informéciét kulonboz6 részletességgel a kiilonbozo
csoportoknak / didkoknak/feladatszakaszokban!

egy szoban, pl.: sdrga

roviden, pl.: gyerekrészleg T58

pontosan, pl.: Tolkien, J. R. R.: A babé. 6. kiad. Bp., Cicer6, 2004, 242
p.

tal hosszan kifejtve, pl.: Ezt egy hires angol ir6 irta, elég régen,
hiszen 1892-ben sziiletett. Ez az els6 konyve. Tobb mint 80 évet élt,
ezalatt sok mindent irt, de azok tobbsége csak haldla utdn jelent
meg. Tolkien ezt a mtivet gyerekeinek irta. Ez a vilagot is teremt6
munkdja magyarul két cimmel is megjelent. Neked azt a valtozatot
ajanlom elolvasni, aminek cimében a hobbitot leforditottak baboéra,
mert abban a szerz6 illusztraciéin kiviil mas érdekes, a hangulatot
megérteni segitd kép is van. Ez a cim megtéveszts, kiilondsen, hogy
a bel6le késziilt film cimét nem forditottak le. De attél ez ugyanaz.
masra vonatkozo6 informéciékat is tartalmazva, pl.: Tegnap lattam a
moziban egy filmet. Nagyon tetszett, Olvastam a konyv véltozatat
is. Az még jobb, mert hosszabban mutatja be a szereplSket, az
eseményeket. A gqyiirik ura a kedvencem. Nem is értem, hogy a
moziban hogyan tudtak annyit pusmogni a mellettem ul6k.
Egyaltalan nem figyeltek. De ne is ezzel kezd, hanem az
el6zménnyel, amit Tolkien kordbban is irt meg. A babdra azt
mondjak, gyerekkonyv. Erthets gyerekeknek is, meg az nem is
olyan hosszt, példaul az unokateséom 2 nap alatt olvasta el, bar 6
képes egész nap olvasni, de kozben 4llandéan a macskajat
simogatja.

télreérthet6 fogalmazéssal, pl.: Tolkiennek ebbdl a regényébdl egy
nagyon jo film késziilt. Telis-tele mindenféle kitalélt 1ényekkel. Egy
hobbit a f&észerepls. (Itt feltehetGen a hiresebb filmre/konyvre
fognak gondolni, A gyiiriik urdra)

olyan struktaraban, amin nem a lényeg van kiemelve.

- Talédljak meg a szamukra sziikséges valaszt, informaciot!
- Beszéljiik meg a kiilonbséget, felmertilt problémakat!

3.4. Az informacio terjesztése - Hogyan jut el az informaci6?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A tomegkommunikacié a modern tarsadalmakban, az informaciés tarsadalmakban
egyre inkabb meghatdrozé része az emberek életének. Ez elmondhat6 a
demokracidkrol és a diktattrakrél is. Ennélfogva fontos cél, hogy ramutassunk, hogy
a tomegkommunikacié altal kozvetitett tartalmak nemcsak fogyasztasi cikkek,
hanem a gondolkodésra hat6 eszkdzok, melyet befolydsolésra is hasznalnak. Mindez
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pedig nemcsak az egyértelm(i politikai hirekre értelmezhets Aallitas. A kritikus
gondolkodas fejlesztéséhez sziikséges erre is rdmutatni.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a nyomtatott és az elektronikus sajt6 célja ugyanaz: a tajékoztatas.
Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- 0Ossze tudja hasonlitani a nyomtatott és az elektronikus sajté6t néhany
megadott vagy maga vélasztotta szempontbol,

- tudjon példdkat mondani arra, hogy 6 maga mikor mire hasznalja,
hasznélhatna a tomegkommunikacio egyes formait.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a tomegkommunikacié kétéll lehet6ség az emberek kezében,
egyszerre lehet a hatalom befolydsolé eszkoze, de a nyilvanossag
biztositdsaval, a sajtészabadsaggal a demokréciat timogaté eszkoz is,

- tudjon példdkat mondani, amikor a hatalom egyértelmtien befolyasoldsra
hasznélta a tomegkommunikaciot.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje  szakteriiletének  tomegkommunikaciés ~ formait, = konkrét
sajtotermékeket.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Tobb olyan fogalom is megjelenik, melyet a didkok gyakran hallanak, de nem biztos,
hogy fogalmaval tisztdban vannak. (pl.: média, sajtdé) Anélkiil, hogy definiciokat
tanitandnk nekik, segiteni kell 6ket a fogalmak értésében, helyes hasznalatdban.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/4.1. Az informaciémanipulalds
- II/3.1. Rogzitettség szerint
- 1I/3.4.2. Az id6szaki kiadvanyokrol altaldban

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- médiaismeret: tomegkommunikacié
- magyar nyelv: tomegkommunikéacio

MODSZERTANI OTLETEK
Osszehasonlitas

- Az 6sszehasonlito feladatok az azonossagok és a kiilonbségek kimutatasaval
segitik a fogalmak és funkci6k megértését.
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Példik a tomegkommunikacié befolyasol6 hatasara

- Torténelmi és a kozelmultbdl szarmazok annak érdekében, hogy 1assék, hogy
ez nem Uj eszkdz a hatalom kezében, és lassdk, hogy mindennapjainkban is
jelen van.

4. Az informacio tartalma - Az informacio6 igaz?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A fejezet célja, hogy elgondolkodtasson az informacié viszonylagossagan, és a
tobbféle értelmezés, a félreértés lehetséges okain. Ez segithet abban, hogy
ravilagitsunk a tudatos értelmezés, a hitelesség vizsgalatanak fontossagara.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy az informaciét nem lehet Snmagaban értelmezni hasznalata soran,
tigyelembe kell venni a (szoveg)kornyezetet,
- értse, hogy nem minden kérdésre van egyértelmi valasz.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A  konyvtarr6l magunk is tesziink allitdsokat, magunk is népszerisitjik,
reklamozzuk azt. Vajon ilyenkor mennyiben folyamodunk tudatosan vagy tudat
alatt, megszokasbol az informécié manipulacidjahoz?

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/11.3.2.2. Hitelesség
- IV/11.3.2.3. Aktualitas
- IV/11.3.3. Melyik alhir?

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: szovegértés

MODSZERTANI OTLETEK
Szitudcidelemzés, szituacios jaték vagy vita
- A kezd6 hasznal6i kotetben szerepld csokis példa vagy ahhoz hasonléak.
- Tobbféleképpen dolgoztathatunk vele:
- csak egy allitast, informaciot adunk oda vagy
- azt alatdmaszto érveket is.
- A didkok csoportokban vizsgaljak meg, hogy
- Van-e benne hamis allitas?
- Mia kozl6 szandéka?
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- Honnan lehet az tudni?
- Mi a kozlés kornyezete?
- Ehhez kaphatjdk segitségiil a fejezetben 1év6 abrat, ami a f6bb
szempontokat, kérdéseket tartalmazza.

- Szakért6i mozaikkal is megvaldsithatd. Ebben az esetben a didkok egy része
el6zetes ismerete alapjan elemez, egy része pedig el6szor a hasznal6i
kézikonyv szovege/abraja alapjan tajékozodik az elemzési szempontokrol.

- Probaljanak arra vélaszt adni, igaz-e az informéci6!

- Segitsiik ket abban, hogy a viszonylagossagot és annak befolyasoldsra valo
felhasznéalasi lehet6ségét felismerjék.

- Vita lefolytatdsara is kérhetjiik a didkokat. Erveljenek tgy az allitas mellett,
hogy semmi tényszertien valétlant nem mondanak.

- Majd kérjiik, hogy helyezkedjenek az ellentétes allaspontra,
- vagy a meggy6zendo fél dllaspontjara.

4.1. Az informaciémanipuldlas - Milyenek az arté szandéka
informacidok? Hogyan hasznaljak rosszul az informacio6t?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az informéci6 tartalmanak viszonylagossagat bemutatta a 4. fejezet bevezettje. Ez az
alfejezet viszont arra mutat ra, hogy a befolyasolas lehet tudatosan irdnyitott is. Ez
lehet rossz szandékbol és humorbdl is. A cél az, hogy ezek tipusait ismerjék. Ne azok
definici6it onmagédban, hanem jellemzg&iket és kiilonosen mogottes szandékaikat. Ez
segithet nekik a kritikus gondolkodasuk fejlesztésében.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy az informdaciéval szdndékosan, vagy akaratlanul is lehet rosszat
tenni.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse a cenzura, a reklam, az alhir és a pletyka lényegét, a mogottes
szandékban 1év6 kiilonbséget, sajat szavaival el tudja mondani.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse a cenzura és az antidemokratikus allam kapcsolatat,

- értse a reklam funkciéjat, manipulativ szandékat,

- felismerje a varosi legendakat jellemzéik alapjan,

- tudatosan figyeljen arra, hogy maga ne vegyen részt az informécié szandékos
manipuldlasaban, se rosszindulatbol, se humorbdl.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje szaktertiletének legjellemz6bb alhirtipusait,
- ismerjen konkrét eseteket szaktertiletérol a szandékos
informaciémanipulalésra,
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- segitse kornyezetét abban, hogy felismerjék, megértsék szakteriiletének
alhireit,

- keresse azokat a lehet6ségeket, ahol az informaciémanipulalas és hatasa ellen
tehet.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Megallapitottuk, hogy az informacié sokféleképpen értelmezhetSen lehet igaz, itt
mégis a manipulaciot az igazsagtartalomhoz viszonyitjuk. Ezért is haszndljuk a
kézikonyveinkben idénként idézGjelbe téve. Az igazsagtartalom itt azt jelenti, hogy a
kozl6 nem szandékosan modositott annak tartalman, az abbdl levonhatd
kovetkeztetésen.

Altalaban az informacié manipulaldsardl hirekkel kapcsolatban beszélink, de sz6t
kell ejteni a mtivészetek, a vizualis kommunikaci6 lehet6ségeirdl, eseteirdl is.

A cenzura a torténelem és az irodalom tananyagban tobb korszakkal kapcsolatban is
targyalasra kertil. Figyelni kell arra, hogy ennek ellenére a cenztira nem egyszertien
torténelmi fogalom. Napjainkban is szdmos orszagban jelen van kisebb vagy
nagyobb mértékben.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/11.3.2.2. Hitelesség

- IV/11.3.3. Melyik alhir?

- I/1. Minek nekem az informacié?
- 1/3.3.1. Az informacio sz(irése

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: szovegértés
- magyar nyelv: tomegkommunikaci6 tdjékoztatd és véleménykozlé miifajai
- magyar irodalom: cenztirazott, félredllitott alkoték, mtivek
- Mora Ferenc: Zeng6 ABC
- Katona Jézsef: Bank ban
- 1950-es évek magyar ir6i, TTT
- torténelem: konkrét példak, melyekben a hatalom az informéciémanipulélas
eszkozével élt, vagy az események az ellen iranyulnak, pl.:
A Szent Szovetség kora, XIX. szazad eleje
jakobinusok
Magyarorszag, 1848, 12 pont
I. és II. vilaghaborts propaganda, Horthy-korszak
matematika: torzitott adatvizualizacid, statisztikai értelmezések

MODSZERTANI OTLETEK

A manipulacié nyelvi, logikai elemeinek, jellemz§inek bemutatasa
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- éallitasokban, szovegekben
- szovegek Osszehasonlitasa

Adatellendrzé feladatok
- hitelesség vizsgalatara irdnyul6
Vita

- Meddig lehet az allami propagandaban elmenni?

- A reklam sziikséges

- A konyvtaraknak minden valaha publikalt mtivet, informéciét szolgéltatniuk
kell

Kutatas

- egyes alhirek, pletykak, varosi legendék felgongyolitése, gyokertik, terjedésiik
felkutatasa

Példak konkrét/neves esetekre
- konyvtari dllomanytisztitdsok, zarolasok
Oraterv a cenzirarél

- Cenztura és kulturdlis ellendllds. (é.n.) Courage Projekt. URL:
http:/ /hu.cultural-opposition.eu /high-school /censorship/ Utols6 letoltés:
2020.06.21.

- A szamizdat. (én.) Courage Projekt. URL: http://hu.cultural-
opposition.eu/high-school/samizdat/ Utolsé letoltés: 2020.06.21.

4.1.1. Mit tehetiink ellene?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

* 20z

akarva vagy akaratlanul aktiv mtivel6i/okozdi is lehetiink. A témakor az informécioé
értékelésének egy bevezetdje, igy cél, hogy arra motivaljunk, hogy vegyék észre és
tudatosan tegyenek ellene.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, sajat maga is tehet ellene, hogy ne csapjak be.
Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- amanipulaciot felismerje élethelyzeteihez kapcsol6dé informaciokozlésekben,
- torekedjen arra, hogy kozlései esetén elmondja, miért mondja és honnan
szarmazik az informacidja.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- kozlései egyértelmtiek legyenek, tartalmazzdk a szandékot és az informacioé
forrasat.
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A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A téman beliil az alhirek kiilonosen aktudlis téma. Szamos modszer, hir talalhato
vele kapcsolatban a szakirodalomban és a napi sajtéban is. Ez segitheti a motivalast,
a tananyag é16bbé, hitelesebbé tételét.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/11.3.2.2. Hitelesség

- IV/11.3.3. Melyik alhir?

- I/1. Minek nekem az informéaci6?
- 1/3.3.1. Az informacio sz{irése

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: szovegértés

MODSZERTANI OTLETEK
Kozlésre szant szovegek, abrak, posztok stb. elemzése

- akdr sajat munkdk, akar valaki masé, akinek a szitudci6 szerint tanacsot kell
nydyjtani, hogy ne keveredjen a manipulécié gyantjaba,
- az ebben az alfejezetben megadott szempontok mentén val6 elemzés.

Osszuk vagy ne osszuk? Lajkoljuk vagy ne lajkoljuk?

- Gydtijtstink, irjunk, gytijtessiink, irassunk posztokat.

- Egy témaban, 0sszevissza, konyvtari témaban.

- Egy adott szakéra Osszefoglaldja is lehet, hogy melyik posztot
osztana tovabb.

- Legyen koztiik tobbféle az alabbi szempontok mentén:

- akitdl kapjuk/ahol talaljuk a posztot,
- hivatkozik-e valakire, valamire,
- mikori a poszt,
- aszenzacio szintje,
- negativ és pozitiv tartalma.
- Gyorsasagi jatékként pillanatok alatt kell a résztvev6knek eldonteni, hogy
megosztana-e vagy sem.
- Beszéljiik meg;:

- Milyen szempontok mentén dontottek?

- Milyen részleteken akadt meg a szemiik? Melyik részlet alapjan
dontottek?

- Lehet-e ezeket a dontéseket ennyire gyorsan meghozni? (Az
informaciédompingben  gyakran nem fektettink id6ét a
megalapozott dontésbe, csak lajkolunk, tovabbosztunk.)

- Folytatasként irhatnak kommentet és a tovabbosztashoz kiegészitést is.
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4.2. Informaciés mechanizmusok - buborékok - Mi befolyasol még?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Cél, hogy a didk figyelmét sajat informdciés mechanizmusaira iranyitsuk.
Torekedjen onkritikdra. Tudatositani kell, hogy ezek a mechanizmusok hogyan
miikodnek. Latni kell azt is, hogy sziikségiink van rajuk, de tudataban kell lenniink,
hogy fontos helyzetekben, amikor tanulni akarunk, amikor felel6s dontést kell
hoznunk, torekedni kell a bel6liik val6 kitorésre.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a tanulds alapja, ha mas véleményeket is meghallgatunk,

- értse, hogy az onkritika érték, pozitiv tulajdonsag.

- tudja, hogy az internetes keresGprogramokat altaldban befolyasoljdk korabbi
kereséseink

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tudjon (lehetséges) példakat mondani sajat életébol, kornyezetébdl az ismeret-
és a szlir6buborékra is.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- Leirt szitudcidkban, szovegekben felismerje az ismeretbuborékot és a
visszhangkamrat.

- Talalati halmazokban felismerje, ha a keres6 szlr6i el6sziirték az
informaciokat. Tudja, hogy ezek beéllithatok. Az altala hasznalt
keres6programban ismeri a beallitasi lehet6ségeket.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil
- I/1. Minek nekem az informacié?
- IV/11.3.1. Formai értékelési szempontok
- IV/11.3.2. Tartalmi értékelési szempontok

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- médiaismeret
- informatika: keres6programok beallitasai

MODSZERTANI OTLETEK
Talalati halmazok 6sszehasonlitasa

- kiilonboz6 keres6programok, kiilonboz6 egyének eszkozei,
- beallitdisok modositasai utan dGjraelemzés

Szemléletformalo feladatok
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- Vita
- Az internetes keres6k el6sz(ir6i hasznosak
- Véleményvonal - KKK9/36.

Szovegértés, értelmezés

- infografika értelmezése a digitalis labnyomro6l lasd: Bod, 2018/2019, 7-8., orsz.
ir., 3. URL: https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=255

5. Informaciohoz valé6 jog - Jogom van az informaciéhoz?
5.1. Sajat informéciéimmal kapcsolatos jogok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az informéciéhoz val6 jog Magyarorszagon ma természetesnek ttinhet, de sziikséges
bemutatni, hogy ez nem volt mindig igy, és a vilag egyes teriiletein még ma sem
biztositott. A demokracidban fontos az atlathatésag, melynek eszkoze a
nyilvanossag. Emellett fontos cél, hogy lassak, vannak olyan informacidk, amelyek
nem sziikséges, vagy nem szabad, hogy nyilvdnosak legyenek.

Hangsulyt sziikséges helyezni arra is, hogy az informdaciénak nem elegend6
nyilvdnosnak lennie. A hozzéférést befolyasolja informaciés miveltségink, azon
beliil tdjékozodasi igénytink, felel6sségérzetiink és informéciokezeléssel kapcsolatos
készségeink.

Fontos bemutatni azt is, hogy az informdciéhoz val6 jog biztositasdnak egyik
intézménye a mindenki szdmara hozzaférhet6 konyvtar.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy a konyvtarakat, a konyvtari rendszert hasznalni alapvet6 joga
mindenkinek, igy neki is,

- értse, hogy az informéciot nem elég megszerezni, azt érteni is kell,

- tisztelje a maganéleti informéaciokat,

- tudja, hogy minden alkotot, igy 6t is védi a szerzdi jog,

- tisztelje masok alkotomunkéjat.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy az informéciohoz val6 jog a demokrécia egyik alapja,
- értse, hogy a szellemi alkotdsoknak is értéke van, azok engedély nélkiili
masolésa, hasznalata lopas.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse az adatvédelmi (GDPR) rendelkezések céljat,
- tudja, mire kell figyelnie egy GDPR nyilatkozat alairasakor, mikor és mit
tagadhat meg ezzel kapcsolatban.
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Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- tisztdban van azzal, hogy sajat szakmajidban mi szamit tizleti titoknak, és
amennyiben relevans, akkor magénéleti informaciénak.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

Ez a témakor tobb mas konyvtarhaszndlati témakor bevezetgjéil alkalmas, azok
ismeretének sziikségessége ide vezethet6 vissza.

- L Informaci6 - informéci6s miiveltség, informacidhiany
- 1I/4. Hasznélati szempontok, hozzaférés
III. Informaciés intézmények
- Hol? Melyik intézményben taldlhat6?
- Azon beliil hol? (a gytijtemény mely részében, mely helyen?)
- Mit kell tenni érte? (engedély, kérés modja...)
- V/Az informacio felhasznélasa
- Hogyan kell valogatni (mi fontos ebbdl)?
- Mire és hogyan lehet hasznalni (mire val6)?
- Plagium
- IV/Forrasértékelés
- Hogyan kell értelmezni (mit is jelent)?

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- torténelem: emberi jogok nyilatkozata
- allampolgéari ismeretek: kozérdeki adatok, allampolgari felel6sség, GDPR
- médiaismeret

MODSZERTANI OTLETEK
Szabalyoz6 dokumentumok megismerése:

- konyvtarhasznélati szabalyzat,
- aziskola hazirendje,
- kiilonboz6 alkalmazéasok nyilatkozatai.

Nyilatkozatok alairasa

- Egy-egy jaték megkezdése el6tt kérhettink nyilatkozatok alairdsat, melyben
szdndékosan lehetetlen dolgokat/vicceket iratunk ald a résztvevoékkel.

- Pl: Az ____ iskola didkjaként részt veszek a jatékban. Hozzajarulok,
hogy a regisztracids iven szerepld személyes adataimat az __
iskola a rendezvény dokumentalasa céljab6l - az informaécios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szoloé 2011. évi
CXIL torvény 5.8 (1) bekezdésének a) pontja alapjan - megfelel6
tdjékoztatason alapulé onkéntes hozzajaruldsommal kezelje.
Véllalom, hogy holnaptél mindaddig, amig a konyvtarostanar a
vallalast vissza nem vonja, a konyvtarban felolvasok 40 oldalt az A
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betlis szerz6k miiveib6l. Hozzdjarulok, hogy a konyvtar ezen
rendezvényén hang és képfelvételt készitsen rélam a Polgari
Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény 2:48.§-a alapjan.

- Majd a jaték, foglalkozas végén megbeszéljiik, ki olvasta el, miért
irta ala...

- Nemzetkozi egyezmények, iranyelvek Aaltal biztositott/kovetelt jogokkal
kapcsolatos feladatok

- Tanulashoz valé jog a gyermekjogi egyezményben: Bod
2018/2019/7-8/iskolai
https:/ /www.opkm.hu/?lap=dok/dok&dok_id=440

5.2. Hogyan jutok informaciohoz?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ez az alfejezet a kérdések teljessége kedvéért van itt. Ezzel kapcsolatot teremt a
kézikonyvek egyéb fejezeteivel.

6. Informacids miiveltség - Hogyan lehetek jo az
,informaciézasban”?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A fejezet f6 célja, hogy a didkok megértsék az informaciés mtiveltség mibenlétét.
Nem definiciét kell tudniuk, de értenitik kell, hogy milyen jellegti tudast, képességet
jelent.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy az informéciés miveltség fogalom, az informaciéval valo
munkaval kapcsolatos tudas gytjténeve,

- tudja, hogy a magasabb informaciés miveltség a tanulasban és a mindennapi
életben is nagyobb sikerességet biztosit.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A kifejezés a témakor tanuldsaban sokszor kertil el6, hiszen pontosabban irja le mint
a konyvtarhasznélati tudas. Alapfogalom. De ennek ellenére, kiilonosen a kezdé
hasznaléi kézikonyvben sokszor haszndljuk helyette a konyvtarhasznélati tudast is.
Leegyszertisitve azt is mondhatnank, hogy a tdgan értelmezett konyvtarhasznélati
tudas az informéciés mtiveltség.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil
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- I/6.1. Az informé&ciés problémamegoldasi folyamat
- I/1. Minek nekem az informaci6?

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika - digitalis mtveltség, IKT kompetencia
- magyar nyelv - anyanyelvi kompetenciak

MODSZERTANI OTLETEK

Fogalomfejlesztés

- Gytjtstink az informdciés mtveltséget szemlélteté dbrakat a kézikonyvben
szereplon tal.

,information literacy” kifejezésre keresve nagyon sokféle talalhato -
ezek az angoltanitast is taimogathatjak.

Legyen/lehet koztiik folyamatorientalt, kompetenciaorientdl és a
mas miveltségekhez val6 viszonyt is bemutato.

- Elemezziik, valasszunk, alkossunk ezek segitségével!

Szemléletformalas, latokorszélesités

- Vita, érvgytijtés

- Az informéciés miveltség egy elvont és nagyon tag fogalom, sokféle
értelmezéssel. Ez azt is jelenti, hogy vitdzni sem konnyd réla. Az érdemi
vitdhoz sziikséges a fogalom tisztazédsa. Erre vita kozben, vagy a legkés6bb, a
vita tapasztalatainak megbeszélése kozben ré kell jonnitik a didkoknak.

- Témaék:

Mindenkinek van informéaciés mtveltsége

Informacios miiveltségbdl is kellene érettségi vizsgat tenni

Legyen 6néll6 tantargy az informaciés muveltség

Az informéciés mitveltség fontosabb mint a digitalis
miiveltség/médiamtiveltség

A felvételinek minden szakon kotelez6 része kellene, hogy legyen

6.1. Az informaciés problémamegoldasi folyamat - Hogyan kell
informaci6zni?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az informéciés miiveltség tobb mint az informdciés problémamegoldasi folyamat
lépéseinek végrehajtdsa. De mindenképpen minimalisan sziikséges eleme. Kiemelt
cél, hogy a tervezés, a folyamat lényegét megértsék. Torekedni kell arra, hogy a
lépések mechanikus végrehajtasan tallépve a probélmamegoldas a folyamat
egészének és részleteinek megértésén alapuljon. Ez segit abban, hogy informaciés
miiveltségiik olyan szinti legyen, amit rugalmasan és hatékonyan tudnak konkrét
helyzetekben alkalmazni.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
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Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy az informécidkeresés tervezéssel kezd6dik,

- értse, hogy nem elegend6 megtaldlni az informadciét, azzal értéen kell
dolgozni,

- tudja, hogy ez egy folyamat, melyhez vannak ajanlott 1épések, tevékenységek,
melyek a hatékonysaghoz jarulnak hozza.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje, fel tudja sorolni, konkrét helyzetben be tudja azonositani az
informacids problémamegoldasi folyamat 5 alaplépését,

- az informdciés problémamegoldasi folyamat 10 alaplépését latva el tudja
magyarazni.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- az informéciés problémamegoldédsi folyamat lépéseit felismerje sajat
munkafolyamataiban,

- tudjon aszerint tervezni, aszerint értékelni sajat munkéjat,

- torekszik arra, hogy az informéciés problémamegoldési folyamat lépései
szerint dolgozzon.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Ez a fejezet, ez a téma az egész kézikonyv, és meggy6zddésiink szerint az egész
konyvtarhasznalati felkészités alapja, vaza, vezérfonala. A tanitds, kutatastimogatas
sordn sziikséges folyamatosan visszacsatolni, hogy a folyamat mely részében
meriilink el éppen. Ez segit funkciét, értelmet adni az aktudlisan tanitott
tananyagnak, segit szem el6tt tartani a hasznél6 szempontokat.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

a teljes tananyag, az dsszes tertilet

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- matematika: algoritmus, problémamegoldési folyamat

MODSZERTANI OTLETEK
Dekoraci6 - szemléltetés
Legyen konyvtarunkban egy jol lathato helyen egy nagyméreti abra az informacios

problémamegoldasi folyamatrol!

- Ez segiti a foglalkozasok kozben és az egyéni tanacsadds soran is, hogy
ramutassunk, mivel foglalkozunk, mi all még el6tttink.

- A didkok 6nall6 kutatdsat és a folyamat memorizalasat is segiti.

- Erre a célra péld4aul hasznélhatjuk a halad6 kézikonyvben szerepl6 abrat.
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Sorbarendezés

Folyamatos dominé - dominéjaték a folyamat lépéseibdl készitett elemekkel -
KKK9/24.
Meselanc, torténetszovés a keresés, az informaciés problémamegoldasi
folyamat ,torténetével” is miikodik - KKK9/51.
- Inditsunk torténetet példdul azzal, hogy valakinek az a feladata,
hogy a Naprendszer bolygéirdl készitsen kisel6adast!
A tudas kulcsai olyan kézzel foghaté szemléltetbeszkozok, melyek
végigvezetnek a munkafolyamaton. Kézbeadhaték az informacids
problémamegoldédsi folyamat elméleti targyaldsa sordn és konkrét
feladathelyzeteket segitend? is. - KKK8/8.
Folyamatébrak
- készithetiink pl.: Bevezetés: 2.4. Tanitasi megfontoldsok
- készittethettink
- kiegészittethettink pl... Bod, 2019/2020, 7-8., orsz, ir. 6. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=287

Tudatosito feladatok

Tervezz el6re Pl.:
- demokricia témaban: Bod, 2018/2019, 9-10., isk. 1. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=247
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II. Informacioforrasok - Simon Krisztina

1. Miért kell ismernem a forrasok tipusait?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok tisztdban legyenek azzal, hogy informacios igényeiket,
milyen forrasokra tdmaszkodva elégithetik ki. A forrasok tipizdldsa rendkiviil
Osszetett feladat, igy a fejezet semmiképpen nem arra szolgal, hogy a forrastipusokat
és azok jellemz6it a didkok fejbél fel tudjak sorolni. A cél, hogy a leirtak segitségével
be tudjidk azonositani a keziikbe keriil6 forrasokat, tisztdban legyenek azok
hasznélataval, alakuljon ki benniik egy kép, hogy bizonyos informaciés sziikségletek
felmertilése esetén, mely forrdsokat hivhatjak segitségiil.

Vagy amikor 6k akarnak masokhoz informdciét eljuttatni, képesek legyenek
megtaldlni és létrehozni azt a kozvetité format, ami a kozolt informacié dtadasara a

legmegtelelSbb.
A téma tehét a kovetkez6 megkozelitésekbol vizsgalja a forrastipusok témakorét:

- acsoportositas problémai,

- bemutat tobb szempontot a csoportositasi lehet6ségekre,

- bemutatja az adott csoportokba sorolhaté informéaciéforrasokat, azok
hasznalatat, és teszi ezt a felhasznal6i, haszndloi megkozelitésbdl.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy az informéci6hordozok sok szempontbdl csoportosithatok.
Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tudjon egy informdaciéhordozét 3-4 szempontbdl jellemezni,

- értse, hogy a jellemzés nem 6ncéld, hanem a valasztésait segiti,

- konkrét feladathelyzetekben el tudja mondani, hogy az adott forras milyen
jellemz6je miatt alkalmas vagy nem alkalmas a feladat megoldaséhoz.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudjon egy informdciéhordozét 4-5 szempontbdl jellemezni,

- amikor informéciéhordozoét keres, akkor tudja, hogy melyik csoportositéasi
szempont fontos az adott helyzetben és azon beliil tudja, melyik tipust
érdemes vélasztania.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje a szakmajara legjellemz6bb dokumentumtipusokat,
- ismerje szakmaja specialis informéciéhordozoéit.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI
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A kérdés érdekessége, hogy jelen fejezet rdhangol6, motivalé szakaszdhoz
illeszkedik, de 1ényegében a konyv Osszes fejezetének is egyik kulcskérdése, hisz a
valaszt azok is alatdmasztjak.

Gyakran maguk a diakok is felteszik, akdr hangosan is bevezets kérdéstinket. Mi
tobb, a konyvtarpedagégusokban is felmertil, a kérdés, hogy milyen mélységben
érdemes tanitani a témat. Ezért is sziikséges nyomatékositanunk, hogy ezen
tananyagrészek nem az oncélu lexikalis tudas gyarapitaséra irodtak.

Felhivjuk a figyelmet arra is, hogy a jelenlegi csoportositdsok folyamatosan
valtozhatnak az informacids tarsadalom és eszkozeinek fejlédésével.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

Az informacidforrdsok megismerése az alapja az informacidkkal val6é tovabbi
miiveletek megtanuldsanak, de a kialakult konyvtari rendszer megértésének is.

- 1./2.2. Az informéciéhordozok - Hol van az informacié? - pl. informaéci6 és
taroldsa, forrasa kozotti osszeftiggések

- IIL/1. Informéciés intézmények - Hol gydijtik az informaciokat? - pl. mely
informaciéforrasok, melyik konyvtarban, részlegben talalhatéak meg, milyen
szolgéltatasok kapcsolédnak hozza

- IV. Informdci6- és forraskeresés - pl. milyen tipust informéciokat mely
forrasokban talalunk meg

- IV/1.3. Informacidkeresés vagy forrdskeresés?

- IV/2.2. A feladat értelmezése

- IV/4.2. A forma - Milyen jellegti dolgot keresek?

- V. Informaci6- és forrashaszndlat - pl. kiilonbozé informéciéforrasokbol
hogyan jegyzeteltink

- V/3.6.3.3. Hol? - masok a bibliografiai azonosité adatok

- V/3.6.6.3. Hivatkozasi sablonok - kiilonb6z6 dokumentumtipusokra masok a
sablonok, mert méasok az azonosité adatok.

b) mas tantargyakhoz

- Amennyiben nem az ,egytankonyves” tanitasi modellt preferaljuk, akkor ez a
kérdés minden tantargy tanitasa és tanuldsa sordn felvet6dik, hisz sokat segit
tanuléinknak, ha megismerik a tankényvon kiviili informaciéforrasokat.

- Minden tudoménytertiletnek, igy minden tantargynak is megvannak a sajatos
dokumentumtipusai. Az azok hasznalatdhoz sziikséges alapvet6 ismeretek
kozvetitése és a hasznalatuk gyakorldsa kiemelt kapcsolodési pont. PL.:

- foldrajz és torténelem - térkép, f6ldgomb

- matematika, fizika - feladatgytijtemény, képletgytijtemény
- nyelvek - szotarak, idegen nyelvli dokumentumok

- ének-zene: kottak

- médiaismeret: film
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MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladatba agyazva

- Mennyire hatékony? Alkalmas?

- Gytjtstink 0Ossze egy témdaban olyan dokumentumtipusokat,
amelyekkel foglalkozni szeretnénk!

- Adjunk feladatot, kérdést egy konkrét témdval kapcsolatban!

- El6zetesen tippeljenek a didkok! FErveljenek, hogy melyik
dokumentumtipusbél lesz a legjobban megoldhat6! Kossék 6ssze,
rakjék sorba!

- El6zetesen csak altalaban mutatjuk be pl. lexikon, napilap,
monografia

- azislehet a feladat része, hogy a kapott dokumentumtipust
beazonositsak.

- Probéljak meg mindegyikb6l megoldani a feladatot (csoportonként
kiilonbozs, de egyforma forrast is kaphatnak)!

- Beszéljiikk meg, hogy melyik kérdést, problémat miért abbdl lehetett
megoldani,

- ha voltak tippek/tervek el6zetesen akkor beszéljiikk meg, ha
eltérés volt, probaljuk annak okait feltarni!

- Kapcsolédasi pontok

- Az  informéciés  miveltség  fejlesztésének  egyes
tananyagegységei  sok  szalon  kapcsolédnak  az
informaciéforrasokhoz és tipusaikhoz.

- Segitsiik a didkokat és pedagogus kollégédinkat abban, hogy
észrevegyék, megértsék, a konyvtarhasznalati tudas, ezen
belil a dokumentumismeret atszovi nagyon sok
tevékenységiiket.

- Az ilyen témakoroknél mindig utaljunk a forrasok
jellemzéire, azok  kilonbozéségeire, az  alternativ
lehet6ségekre, ennek a tudasnak a fontossagara.

Megismerést, szemléletformalast segit6 modszerek

- A bevezet§ kérdés onmagaban alkalmas a témahoz val6é viszonyulds és az
el6zetes tudés felmérésére. Feltehetjiik a bevezet6 kérdést, de rdkérdezhettink
a kérdéselemekre is. A valaszadasok modja, is tobbféle lehet. Lényeg, hogy
mindenkirél tudjunk képet formalni a téméval kapcsolatban. Es segitstink
nekik tudatositani, hogy ezeket nevezziik informaciéforrasoknak és ezekrol
mar sokat tudnak.
- Kérdések példaul:
- Miért kell tudnom/ismernem a forrasok tipusait?
- Milyen forrasokat ismersz?
- Egyaltalan mennyire fontos ismernem a forrasok tipusait?
- Strukturalt rendezés
- Csoportban j6l hasznalhat6. A gyerekek korbetilik az alabbi
felosztastt lapot. Az adott kérdést beirjuk kozépre. Mindenki
egyszerre tud valaszolni.
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5. dbra: Strukturalt rendezés sablonja

- Erdemes egy ,szinbeazonosité lapot” - vonal a szinnel és mellé
annak a neve, aki ezzel dolgozik - késziteni. Igy tudjuk azt is, ki mit
gondol, tud.

- (Bacskay és mtsi, 2008, 215.)

,Véleményvonal”

- A gyerekeket egy sorba allitjuk. Egyet lépjen el6re aki szerint
egyéltalan nem fontos, 6tot, aki szerint nagyon-nagyon fontos.
Ertelemszertien a 2-3-4 lépés a skala tovabbi elemei. Amikor
mindenki bedllt a helyére, kérdezziink meg néhany didkot a
miértekrol.

- (KKK9/36; Bacskay és mtsi, 2008, 224.)

Ervelés”

- Azok, akik ugyanannyit léptek, alakitsanak egy-egy csoportot.
Beszéljék meg, miért allnak a skala ezen fokan. Probaljak
meggy6zni a masik csoporthoz tartozoé tarsaikat a sajat igazukrol.

- A fenti médszerekkel jol kombinalhato.

,Kerekasztal”

- Egy lap megy korbe a fenti kérdésekkel. Mindenki vagy minden
csapat egy altala kivalasztott szinnel valaszol.

- (Bacskay és mtsi, 2008, 214.)

Hogyan rendezzem?

- A csoportositds, elrendezés sziikségessége megtapasztaltathato,
kiprobaltathato.

- Probéaljanak meg a diakok maguk tipizélast, csoportositast kitalalni,

- csoportositsak maguk a konyveket, dokumentumokat

- hagyjuk, hogy fussanak bele nem logikus szempontok
szerinti csoportositasba...

- A téma nagyon szorosan kapcsolodik a raktari rendhez.

Mesés keret

Az als6 tagozatos korosztaly, de sokszor még az otodik, hatodikosok is
szeretik a meséket, fikci6kat. A konyvtarhaszndlat tanitasa - valljuk be - lehet
nagyon szdraz is. De ha segitségiil hivjuk a képzeletet, mesebeli lényeket,
viccessé, jatékossa, érdekessé tehetjiik. A megvalositashoz pedig nem kell
mas, mint jo otletek.

Erdemes példaul allandé segitSket hivni érainkra. Egy oriaspliiss a legjobb
segité (ha nyitott szemmel jarunk, még pénzbe se kertil, hisz sokan dobjak ki
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megunt figurdikat és szivesen felajanljak a konyvtarnak), kettével pedig mar
tia és lany segiténk is lehet.
Szituaciods jatékok
- Vélaszd a legjobbat!

- Egy témahoz (ez kapcsolédhat pl. szakérahoz, iskolai projekthez)
Osszegytjtiink kiilonb6z6 informdcidforrdsokat és az asztal
kozepére tessziik (ezek lehetnek pl. papirra kiirt linkek is).
Mindenki kap egy konkrét feladatot és ahhoz egy dokumentumot
valaszthat. Indokolnia kell miért azt vélasztotta! Tobben is
valaszthatjdk ugyanazt, 6k egymds utan indokolnak.

- Konkrét példa: Téma: Viz vildgnapja.

- Feladat, valaszthato forrasok:

- Viz korforgasanak bemutatdsa - melléklet egy 4bra, ami
bemutatja a korforgast, mese a korforgasrol.
- Mutasd be a viz hangjat: kazetta, CD, link a hangokkal.
- Mutasd be a tengerek lakoéit: allathatdrozo, vizi allatok
enciklopédidja, viz él6vilaga lexikon.
- Melyik forrést valasszam, ha... (minta: KKK9/45-46.)
- Valtozz konyvvé! / El6 konyvtar / Beszélé konyvtar

- A modszert Osszetettebb, tartalomvezérelt helyzetekben szoktak
inkabb alkalmazni, de kicsiben és a konyvtarhoz jobban igazitottan
is jatszhato:

- Minden didk &tvaltozik egy konkrét konyvvé, (amit a kezébe is
kaphat),

- jellemezhetik magukat, csoportosulhatnak ennek mentén,
elhelyezhetik magukat a konyvtéar polcain.

- Utana indulhat valamilyen alkalmaztaté feladat is:

- Mire vagyok j6?
- altaladban,
- konkrét feladathoz kapcsolva.
- Ajanlom magamat.
- Segiteni kell olvasmanyt vélasztani.
- Lehetne egy beszélé konyvtar, ahol a konyvek
beszélnek, ajanljadk magukat.

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ
Macko néne, Oroszlan tar! Erdei iskolasok konyvtara!

Ebben a fejezetben tobbszor talalkozhatunk majd Macké konyvtarostanitonénivel és
Oroszlan ur konyvtarostanarbacsival. Ok lesznek, akik példaul a kiilonbozé
szempontt csoportositdsok dokumentumait gydijtik.

Erdekessé tehetjiikk tovabba orainkat pliiss figurdk hasznalataval is. A figurak
eljatszhatnak konyvtari szitudcidkat, valaszolhatnak kérdésekre, jarhatnak az erdei
iskola konyvtaraba. Lehet mindenkinek sajat figurdja, akinek nevet ad, felruhdzza
tulajdonsagokkal. Az erdei iskola tanul6i, tobb projekt kiindulési alapjai lehetnek.
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PL: elavult a konyvtéaruk, tervezziink nekik egy tjat - akar papirdoboz makettbdl is
megépithetjiik - készitstink szdmukra dokumentumokat is, amit a konyvtaruk
megfelel$ részeiben helyezziink el. Minden 6j dokumentutipus megismerése utan
készitiink egyet-egyet, ami az adott csoportba tartozik.

frhatunk mesét roluk és a konyvtarrél. pl. https:/drive.google.com/file/d/15pm-
XXjwhsr6ls74cgJed5SF1FDGOk9hz/view?usp=sharing

Kisegér és baratai

A moédszer szintén a mesén alapul. Egérke bekoltozik a konyvtarba, mert bekoszont
a tél. Eletét el is meséli a gyerekeknek (O egy ujjbab). Megtudjuk téle, hogy
tiszteletben tartja a konyvtar dokumentumait, azokat nem ragja meg. Kételkediink,
ezért probara tessziik. Korbe tilunk és kozépre mindenféle dolgokat tesziink
(papirzsebkendd, puldver, hajgumi, Gjsag, konyv stb.) A kisegér kivalogatja, melyek
lehetnek konyvtari dokumentumok.

Jaték: a konyvtarban megtalalhaté6 dokumentumtipusokbél egyet-egyet betesziink
egy terit6 ala - a gyerekek latjdk - majd egy-egy didknak tapogatva ki kell taldlni, mi
az. Az egérke drukkol, dicsér.

Egérke baratai a dokumentumok tartalmi csoportositasanél 1épnek szinre. (lasd. 5)

TiPUSHIBAK, AMIKRE FIGYELJUNK (PEDAGOGUSI, TANULOI)

Az informaci6hordozok tananyagegység csupa csoportositas. Tipushiba, hogy a
tanitds megreked a csoportositasnal. Sok érdekes, latvanyos jaték épitheté r4,
mérélapokat is konny(i késziteni hozza. De ez Snmagaban nem elegendd. Sziikséges
a tipusok hasznara is fékuszalni. Soha nem maradhat ki a feladatbél a funkcio, a
“miért j6 ezt tudnom” kérdésre valamilyen hasznal6kézponta és nem az iskolai
szamonkérést kozéppontba helyez6 valasz. Erre ad példat a fejezet.

A fenti csoportosités modszereket is mindig sziikséges szituacidba helyezni.

1.1. A tipizalas problémai - Milyen forrastipusok vannak?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Fontos, hogy a didkok megértsék, hogy a fejezet csoportositidsai mennyire
rugalmasak, atjarhatoak. Tisztdznunk kell, hogy napjainkra tgy megnovekedett az
informaciéforrasok szdma, félesége, hogy nem lehet és nem is kell minden
dokumentumot egy-egy csoportba sorolni. Ehelyett fontosabb, hogy ezeket a
csoportositasi szempontokat jellemzésre tudjak hasznalni.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- megértse a csoportositasi lehet6ségek sokszintiségét,
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- megértse, hogy a felsorolt szempontok mentén megismerje az
informéciéforrasokat, azért, hogy:
- lehet6sége legyen valasztani a korosztalya igényei szerint,
- tudjon hatékonyan keresni, kutatni, forradsokat haszndlni a
korosztalya igényei szerint,
- a korosztalya igényei szerint képesek legyen sajat dokumentumot
késziteni.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a hagyomanyos és nem hagyomanyos dokumentumtipus
megnevezés nagyon viszonylagos, igy kevésbé kifejez6.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/2. Az informdci6 fogalma
- 1I/3.1. Az informaci6 forradalmai

b) mas tantargyakhoz

Csoportositas problémakore, més-mas aspektusban tobb tantargynal is téma lehet.
Néhany példa:

- matematika - halmazelmélet - a csoportositas, jellemzés tdmogatasara
- etika: embercsoportok (kortilhatarolhat6? pontos?)
- biolégia: novény, allat- hatdrozasok - mi alapjan csoportositjuk Sket

MODSZERTANI OTLETEK
,Informaciéforrasok kosar” - , Informaciéforrasok boriték”

Amennyiben szeretnénk a sajat munkdnkat megkonnyiteni, ennél a fejezetnél
érdemes, egy olyan targy és képgyljteményt Osszedllitani, amibdl egyszertien
kiemelhetem az adott tipust dokumentumokat. A targyakat tegyiik egy kosérba,
dobozba, a dokumentumokat abrazold képeket egy boritékba, és legyen meg a
kialakitott helytik. Ezt a tanulds segité eszkozgytjteményt folyamatosan
hasznalhatjuk a fejezet tanitdsa soran. A kialakitasnal vegyiik figyelembe, hogy a
»~csomagba” bekeriil6 dokumentumok kikertilnek a konyvtari forgalombdl.
Figyeljunk arra is, hogy a képek hatuljara kertiljon rd a dokumentum pontos
megnevezése, hiszen a képek akar lehetnek tobbféleképpen érthetSk!

A tovébbiakban igy fogom a két eszkozgytjtemény elnevezését haszndlni:

- Pl Valaszd ki az informdciéforrasok kosarbol a fejezethez tartozo
dokumentumokat!

- Természetesen egy-egy ilyen instrukciénal mindenki hasznalhat mas
dokumentumokat is (pl. konyvtari szakéra témajdhoz illeszked6t) és nem
kotelez6 ezt a két gytijteményt hasznalni.

Mas tantargyban csoportositottam
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Bevezetés a témankhoz. Keressiink a didk korosztidlyahoz illeszked6 olyan
tantargyakat, ahol mar biztosan végzett csoportositasai feladatokat. Ehhez talaljunk
ki jatékos feladatot. A jaték célja az legyen, hogy ott mi alapjan képeztiik a
csoportokat és azok mennyire ,atjarhatéak” (pl. egy madarak csoportjaba tartozo
allat tartozhat-e az eml6sok kozé?).

Fogalomfejlesztés

Minden tipizaldshoz adhatunk szempontokat, de érdemes azt is szemléltetni,
megtapasztaltatni, hogy egy informacidhordozé tobbféleképpen is
besorolhato, jellemezhetd.

Mi a szempont?

Tegytink ki/mutassunk képeken tobb halmazt, melyen az adott
informacidhordozék valamilyen szempont szerint vannak
csoportositva.
Majd  ugyanazokat tegyiik/mutassuk mas  csoportositasi
szempontok szerint is.
- Ha van tobb példanyunk az adott dokumentumokbél, akkor
egyszerre rakjuk ki fizikailag is azokat, hogy jol lassak. Hogy
a mi tartalma, cime ne zavarja meg a didkokat, pont
ugyanazok a dokumentumok legyenek.
Otletelés, megbeszélés a csoportositasi szempontrol.
Allitasok megfogalmazasa az egyes csoportokrol.
- Ehhez adhatunk szempontokat is.
A modszer nehézsége, hogy a nem kézzel foghat6 forrastipusokat
pl. rddiémtsor, hirportal, nehéz targyként, kézzel foghatdan
kirakni, de szokartyakkal, képekkel megoldhato.

Ujracsoportosité

A ,Mi a szempont?” médszer kezdhet6, folytathaté azzal is, hogy a
didkok maguk alkotnak csoportokat egy-egy dokumentum
halmazbdl.
Héany szempontbdl tudjatok csoportositani?

- Cimkézzétek fel a csoportokat!

- Fényképezzetek le minél tobb valtozatot!

- Dontsitk el, hogy a metszetképzés, bennfoglalas

megengedett vagy nem?

Erdemes megvizsgalni, megvizsgéltatni, hogy a csoportositas
valéban egy szempont mentén tortént-e. Keriilhet-e egymés mellé
egy kézikonyv és egy szépirodalom csoport?

Fogalomfejleszt6, csoportosito tarsasjatékok

PL.: Fedénevek, Brainstorm (Domsody, 2019b)

Halmazos jatékok

Tobb zsdkocskat/ szatyrot adunk a gyerekek kezébe és kiilonboz6
dolgokat halmozunk fel egy asztal tetején. Adjanak a zsakoknak
nevet és az asztalon 1év6 dolgokat pakoljak bele a megfelel6 zsakba.
Beszéljiik meg, hogy mi alapjan csoportositottak!
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- Ezutan legyen a ,Zsak” elnevezése: Dokumentum. Tegyiik az asztal
kozepére az ,informéciéforrasok kosarat”. Mindenki vegyen ki
bel6le egy dokumentumot és dontse el, hogy az beletehet6-e a
zsédkba. Ha igen, tegye bele.

- Ezutan valtoztassuk meg a ,Zsdk” nevét, legyen elnevezése: Konyv.

- Viélogassuk ki az ,informéciéforrasok kosarbdl” azokat a
dokumentumokat, amelyeket beletehetiink a zsdkba.

- ,Minden konyv dokumentum, de nem minden dokumentum
konyv” - dontstik el, igaz-e ez a mondat.

- Kérdez6 orso

- Amikor keresek egy informaciét, sok dolgot végig kell gondolnom,
hogy a megfelel6 informéacidhordozét valasszam. Ebben segit ez az
abra.

- (Bacskay és mitsi, 2008, 138. alapjan)

Mire? .
| | Min?
Mire kell? Miaz oka a

keresésemnek? Milyen hordozdn
felel meg?

Eredeti?

Vagy dsszefoglald?

Igaz?
Tényalapi vagy kitalalt?

Kézikonyv?

Hogyan? | polytat6d?

Publikaltak, engedély

kell? Ingyenes? Vagy inkabb onallé?

6. dbra: Kérdez6 ors6 a forrastipusok kivalasztasahoz

Kiraké

- Rahangolédas szakaszaban, a téma felvetéséhez hasznalhatok kirakok,
melyek a csoportalakitést is segithetik.

- A forras kiilonboz6 értelmezéseihez kapcsolodd képeket gytjtiink. Pl.:
vizforras, fényforras, energiaforras. Felvagjuk, és a képrészleteket kapjak meg
a gyerekek. Osszerakjak. Kozépre kiteszik a képet, majd megbeszéljiik, amit
latnak.
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- Mi a kozos benntik? (viz forrasa, aram forrdsa). Milyen forrasokat ismertink
még?
- Adam- Eva és a gytimolcsfa képe - Tudas forrasa?
Szétesett irodalomjegyzék

- Egy-egy irodalomjegyzéket (szerepeljen benne mindenféle
dokumentumtipus) kapnak meg szétszabdalva.

- Osszerakjak, elolvassék.

- Gytijtsék ki, milyen dokumentumtipusokbdl vette a szerz6 az informécidkat.

- Kerettorténete lehet: ez egy levél az ¢ra témadjdhoz kapcsolédva. Levél
megtalalasa: hogy kinél, hol, hogy taladljdk meg, annak is sokféle varidcidja
lehet (titkos konyvben, hozza a postas, berepiil az ablakon).

2. Mi hordozza az informaciét? Mi az informacioforras?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ravildgitani, hogy az informaci6 nem egyenl6 az informaci6 hordozéjaval.
Megjelenési formdja més és mds is lehet. Tisztdzni kell az informaciéhordozé
fogalmat, hogy megalapozzuk a csoportositds szempontjait.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- informaciét el tudja valasztani attol a targytdl, ami hordozza.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/2. Mi az az informéci6?
- 1/2.2. Az informaciéhordozé

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléltet6 jatékok az informaciéforras fogalmahoz

- Pletykalkodjunk???
- Mindenki kap egy papirt. Az dsszes iires, csak egyre irunk fel egy
rovid informaciot.
- Tapsra mindenki odahajol valakihez és azt mondja semmi, kivéve,
akinek a papirjan inf6 volt, az azt adja tovabb.
- A 4. kor utan akihez elért az inf6, hangosan elmondja.
- Vajon ki volt az informaci6 forrasa?
- Hangforras (elcsendesit6 feladatnak is jo)
- Csukja be mindenki a szemét és hajtsa a fejét a padra. (Fels6bb
évfolyamosokkal, nagyokkal is lehet jatszani).
- Figyelje a kortlottink 1év6 zajokat.

63



- 1 perc utan, mindenki vegyen egy tires papirt, egymads ala egy
oszlopba, irja r4, mit hallott, mellé egy masik oszlopba pedig a hang
forrasat.

- Mindenki mond egyet. Amit mar mas mondott, pipalja.

- Megbeszélés:  Milyen  hangforrasok  lehetnek?  Milyen
informaciéforrasok kapcsolédnak a hanghoz?

2.1. Informacidéforras - Adathordoz6 - Dokumentum - Melyik mit
jelent?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél a pontos és egyértelm(i sz6haszndlatra felhivni a figyelmet. Latniuk kell,
hogy az egyes kifejezések mast is jelenthetnek.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- legyen tisztdban az informéaciok megjelenési formaival,
- tudja, hogy melyik informéciéhordozoét hol és hogyan keresstik,

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy
- értse, hogy mit takar az informéciéforras, dokumentum, média fogalma.
Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- torekedjen arra, hogy ezeket a kifejezéseket jol haszndlja iskolai és hétkoznapi
helyzetekben is.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Ezeket a fogalmakat a hétkoznapokban és egyes tudomanytertileteken is mashogy
hasznaljuk. A hétkéznapi nyelvben gyakran rosszul is hasznaljuk. Konyvtarosként,
pedagogusként torekedjiink a szabatos és kovetkezetes hasznélatukra. Legytiink jo
példak!

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/2.2. Az informaci6hordoz6
b) mas tantargyakhoz

- magyar nyelv és irodalom
- informatika
-  média

MODSZERTANI OTLETEK
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Fogalmi fejlesztés

- Képmontézs

- A képrél  azonositsak be az  informaci6forrasokat,
dokumentumokat, médiat.

- Készitsenek hasonl6 rajzot, montdzst (haszndljanak pl.
Ujsagkivagasokat) miutan tisztaztak a fogalmakat!

- Szoéalkotas

- J6l hasznalhat6 a téma bevezetésekor.

- Szavak kértyakon: informacid, tarolo, adat, hordoz6, dokumentum.

- Készitsenek a megadott szavakbol Osszetett szavakat és azokhoz
definiciokat, jellemzd&ket!

- Olvassak fel tarsaiknak.

- Beszéljiikk meg, milyen sokféleképen is hasznéljuk és értelmezziik
ezeket a fogalmakat. Olvastassuk el a didkokkal a konyv ezen
fogalmakra vonatkozé részeit.

- Villamkartya

- A Kértya egyik oldalan a fogalom, mésik oldalan a jellemz&k.

- Jatsszunk a Kkartyakkal! Egy-egy ember felolvassa, amit
Osszegytijtott jellemzoéket, és a tobbieknek ki kell taldlni a fogalmat.

- Lukas szoveg

- frjunk olyan mondatokat, szoveget, amelyben az itt tanitott
fogalmak szerepelnek.

- Olyan mondatok legyenek, melyek a didkok iskolai és
hétkdznapi életében realisan elhangozhatnak.

- Miutdn ,kilukasztottuk” a szoveget, kérjiikk, hogy toltsék ki
maguktol vagy helyettesitsék be.

- Beszéljiikk meg, hogy mikor jo tobb megoldas és mikor nem!

3. Formai szempontt tipusok, felosztasok

3.1. Rogzitettség szerint

3.2. Az informacié megjelenési, megjelenitési forméja szerint

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ:

Az alfejezetek bemutatjdk, hogy a megnovekedett informaciémennyiség
maradandova tételéhez sziikségessé valt a rogzités. Ez az informéciok csoportositasi
szempontja is lehet. Célunk, a didkoknak megmutatni, hogy a rogzitett informdciok
tipusatol - pl. hang, kép, szoveg - fliggéen milyen informdciéhordozok léteznek,
majd azok sajatossagait is ismertetni. Hivjuk fel a figyelmet arra, hogy nem minden
informécié rogzitett, ami nem rogzitett, az nem visszakereshets. Ez a kézikonyv
ezeket nem targyalja.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
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Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- felismerje és be tudja azonositani a rogzitett informdcidk tipusat - pl. hang,
kép, szoveg,

- felismerés szintjén tudja, hogy egy-egy informacié és hordozdja melyik
kategoridba esik: auditiv, vizualis, audiovizualis, multimédia,

- értse, hogy a kulonbozd formdban megjelenitett informaciok masra és
mashogy hasznalhatok.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse az audio, a vizudlis és az AV fogalmakat.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznélaton beliil

- 1I/3.1. Az informaci6 forradalmai

- III/1. Informéciés intézmények

- III/3.1.4. Dokumentumtipus szerinti elrendezés - gytijteményelrendezés
- 1II/4.8. Kilongytjtemények

b) mas tantargyakhoz

- médiaismeret
- informatika: elektronikus informéaci6tarolok
- magyar nyelv és irodalom

MODSZERTANI OTLETEK

Hangforras (lasd: 2. Mi hordozza az informéciot?)

Tapasztalatszerzés

Az aladbbi feladatokkal szemléltethetjiik az informaciok megjelenési formadi,
valamint a kiilonbozé formak rogzithetésége kozotti kiillonbségeket.

- Rajzold le, amit mondok!

- A modszer lényege, hogy a tanul6knak le kell rajzolni sorban,
sorszamokkal ellatva amit mondunk.

- A feladat megbeszélésénél fel kell hivni a gyerekek figyelmét, hogy
lesznek nehezebben megval6sithaté és konnyebb feladatrészek. Ha
ugy érzi, valami nem lerajzolhat6, a sorszamat irja le és tegyen
mellé egy hidnyjelet.

- Példaul lerajzoland6: 1. kismadar hangja, 2. napocska, 3. A fia sétal.
4. Vivaldi: Négy évszak.

- Nézzik at a “Kézikonyv” 3.2. alfejezet abrajat a kezdsk
kézikonyvében és ahhoz kapcsolédodan talaljuk ki, hogy mit
rajzoltatunk!
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- A megbeszélést kezdjik azzal, hogy mindenki sorolja fel, mi az,
amit a legkonnyebb volt lerajzolni, aztdn amihez egyaltaldn nem
tudott semmit rajzolni. Beszéljiik meg, mi lehet ennek az oka.

- Vegyiik el6 a ,Kézikonyv” 3.2. fejezetének &brajat és azonositsuk
be, hogy milyen megjelenitéssel probalkoztunk. Milyen lehetett
volna még? Melyik a legjobb?

- frd le amit mondok!

- A feladat ugyanaz mint a ,Rajzold le!” médszernél, csak most

szovegesen kell megjeleniteni, amit mondunk.
- Rajzoljunk péarban!

- A gyerekek alkossanak parokat. A par tagjai kapnak 5 rajzot és
kiteszik sorba maguk elé. A parok ugyanazokat a képeket kapjak.

- Beszéljiikk meg a “Kézikonyv” 3.2. fejezet abraja alapjan, hogy mit
tartanak a keztikben!

- Feladat: Vélasszanak ki a képek koziil egyet - tgy, hogy a
pérjuknak ne aruljak el melyik az - irjanak egy max 5 mondatos
szoveget, ami alapjan felismerhet6 az éltaluk kivélasztott kép.

- A szovegeket cseréljék ki és azok alapjan vélasszak ki, hogy a mésik
melyik képrdl irt.

- Tegyék fel a keziiket, akik felismerték, hogy melyik képrdl irt a
tarsuk.

- Csoportos megbeszélés:

- Mi segitett? Mi vitt félre?
- Ki gondolja konnytinek? Ki nehéznek?
- Minden valaszhoz kérjiink indoklast.

'/I

Add tovabb - Tartalom-forma - hasznalat

- Korben helyezkedik el a csoport.

- Mindenki kap egy lapot, amelyre felir egy informéciét. (Itt nincs semmilyen
megkotés pl. madarcsicsergés)

- Minden jatékos indit el informaciét.

- Tovéabbadja a lapjat a t6le balra tilének.

- A kapott lappal az a feladat, hogy az azon szerepl6 informéciéhoz a
kovetkez6 jatékos irjon egy informdacidhordozét amin az informadcioé
megtalalhato lehet,

- majd a kovetkez6 diak azt, hogyan lehet tarolni,

- a kovetkez6 pedig, hogy a informaciéhordozé6/tarol6 hasznalatdhoz mi kell/
mikor/hogyan hasznalom.

- Amikor mindenkihez visszaér a sajit szava, a sajat lapjaval mindenki elindul
és olyan informacidkat keres, akik ugyanolyan hordozén szerepelhetnek,
mint az ove.

- Tovabb folytathat6é a jaték, ha a konyvtartipusok, konyvtari gytijtemények
meghatarozasat is kérjiik.

Alkoto feladatok

- Konyvajanlok, forrasajanlok készitése az itt megadott szempontok
beépitésével.
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3.3. Hordoz6 tipusa szerinti felosztas

3.3.1. A legismertebb dokumentumtipusok az informéciéhordozoé tipusa szerint

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az informacidhordozok tipusaibdl kovetkezik, hogy mivel, hogyan tudok a
benne/rajta 1évé informéciéhoz hozzéjutni. Azt pedig, hogy milyen formaban
juthatunk hozza az altalunk keresett informaciokhoz befolyasolja informéaciokeresési
szokasainkat. Informacidkeresési stratégiank akkor tud boviilni, ha tobbféle
informaciéhordoz6t is ismertink.

Célunk, tehat, hogy a didkok megértsék, ha ismerik az informacidhordozok széles
korét, bovil az informdcidkeresési lehetéségiik. Szeretnénk tovabba arra is
ravilagitani, hogy mik az elényei és hatranyai bizonyos hordozéknak, hogy a didkok
felul tudjak biralni eddigi informacidkeresési szokasaikat.

Ezért bemutatjuk az informaciéhordozok:

- sokféleségét,

- ravilagitunk az id6tallésag problémajara,

- jellemz6it és a jellemz6kbdl fakadé kovetkezményeket (pl. eszkoz sziikséges
hozza, igy eszkoz nélkiil nem férek hozza az informaécios tartalomhoz).

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- legyen tisztdban az informéciéhordozok sokféleségével,
- az éaltala leggyakrabban hasznaltakat tudja azonositani, és legyen tisztaban
azok:
- tartéssagaval,
- sériilékenységével,
- ahasznalatdhoz sziikséges eszkozokkel, feltételekkel.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudja beazonositani a tanult informaciohordozodkat, és legyen tisztaba azok:
- tartéssagaval,
- sériilékenységével,
- ahasznalatdhoz sziikséges eszkozokkel, feltételekkel,
- a jellemzéket mérlegelve tudja kivélasztani az aktudlis feladathoz megfelel6
és adott helyzetben leginkdbb hasznédlhaté informacioéforrast.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudjon el6allitani tobbféle informéacioforrast a forrasok jellemzéit, a kozolni
kivant informaciokat és az informacids kornyezet lehetéségeit mérlegelve.

KAPCSOLODASI PONTJAI
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a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/2. Az informéci6 fogalma

- 1/2.2. Az informaciéhordozok

- IV/3. Informéciés intézmények kivalasztasa - minél tobb forrast ismertink,
annal szélesebb a keresési lehetSségiink

- IV/11.3.1. Formai értékelési szempontok - meg tudja kiillonboztetni a forrasok
mindségét

- V/3.6. A hivatkozas elemei, a bibliografiai adatok - ismeri a forrasokat, akkor
szakszertien tud hivatkozni, azonositani

- V/3.6.3.5. Mennyit? - Terjedelem

b) mas tantargyakhoz

- Barmely tantdrgyhoz kapcsolhaté. A tantargy adja a tartalmat a fejezet
ismeretei, pedig a tartalom megjelenési formajat.

- pl. Biologia o¢ra keretén beliil a madarak témakorét tanulva,
megismerkedhetnek a didkok madarakrol szo6l6 konyvekkel, ezen
belil a konyv részeivel, a madarak hangjat tartalmazé
audiéforrasokkal, madarakrdl szolé CD-vel, de akidr a madarak
vonulésat, vagy lakhelyét bemutaté térképekkel is.

- Ez a szemlélet segit benniinket abban, hogy hogyan vegyiik fel a
kapcsolatot mas tantargyak pedagoégusaival. Amennyiben
ravilagitunk arra, hogy témank bemutatasa kozben a tananyaggal is
tudunk haladni, hatékonyabb lesz az egyiittmtikodés.
Természetesen ez nagyfokd rugalmassagot igényel ordink
anyaganak osszeallitasakor.

- informatika - IKT eszkozok, adattarolok

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalomfejlesztés
- Abrakiegészités
- Készitsiik el a ,Kézikonyv” 3.3.1. fejezet abrajat kinagyitva.
- Vegyétek el6 az , informécioforrasok boritékot”, és tegyétek az abra
megfeleld helyére.
- Abrakészités
- Készitsik el a “Kézikonyv” 3.3.1. &bra kategoriait, 0sszekotd
elemeit nagy kartonlapokra. Szinekkel jel6lve az azonos szinthez
tartozo6 elemeket.
- Mindenki kapjon egyet-egyet.
- Feladat:
- A padlén (asztalon, szényegen) helyezze le mindenki a sajat
kartonjat! Alakitsuk ki egytitt az 4brét.
- Mindenki htizzon egyet az ,,informaciés kosarb6l” amirdl azt
gondolja, hogy tudja a helyét a padlén, helyezze le. A
lejatsz6 eszkozoknek elég a képét beletenni a kosarba!

Forrasalapa feladatba agyazva
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Iranyitott megfigyelés hasznalat kozben

3.3.2. Konyv

Az 6ra eleji motivacioba bekertil egy kérdés, egy problémafelvetés.

- Torekedjiink az osztaly/iskola aktudlis feladataihoz, a
didkok érdekl6déséhez kapcsolodni.

- Pl: a divattal kapcsolatban.

Arra kérjiik fel 6ket, hogy kozosen kutakodva keressenek vélaszt.

- Akédr a forgoszinpaddal korbejarjdk a témaba vago
forrasokat, melyek asztalonként kiilonboz6
dokumentumtipustiak pl.: konyvet, folyéiratot (annak tobb
szamat), CD-t, online forrast.

- Akar egy csoporté egy asztal/kupac vagy csak egy
dokumentum.

Keressék meg a témara vonatkoz6é részt, majd megbeszélés
kovetkezik: Melyikben hogyan taldltdk meg? Ez mennyiben a
dokumentumtipus sajatossaga?

Mennek még egy kort, és a megbeszélteket alaposabban is
megfigyelik, alkalmazzak.

Ekkor mar modszeresebben figyelhetnek a dokumentumok
részeire.

Ekkor kaphatnak tovabbi részfeladatokat

- a dokumentumtipusokhoz kapcsol6do rejtvényeket,

- a témaval kapcsolatos részkérdéseket pl. a szoknya
hosszanak véltozésa.

Kozben valamelyik ponton az 6ra elején a témdaban felvetett
kérdésre is valaszt kell talalniuk a didkoknak.

Reflexioként pedig lehet arrél beszélgetni, hogy melyik
dokumentumtipus mire j6, melyiket tudtdk konnyebben hasznalni,
és miért...

3.3.2.1. A konyv részei

3.3.2.2. A konyv tartalmi egységei

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A bevezet6 részben mindig nagy hangsulyt kell fektetni a motivalasra. A konyv
részeinek megtanulasa, elég unalmas és céltalan dolognak ttinhet. Ezért a szemléletet

kell forméalnunk!

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

tudja a konyv alapvet6 részeinek nevét: borit6, cimoldal, gerinc, konyvtest,
ismerje a konyv alapvet6 tartalmi részeinek funkcidjat: tartalomjegyzék,

fejezet,
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- értse, hogy ezek ismerete azért fontos, hogy értse a konyvekkel kapcsolatos
tfeladatokat, azokrol pontosan tudjon kérdezni.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tudja a cimoldal és a cimlap kozotti kiilonbséget,
- ismerje a konyv tobb tartalmi egységének funkcidjat: tartalomjegyzék, mutato,
irodalomjegyzék, él6fej, hasznalati Gtmutato.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/5.3 Raktari jelzet

- IV/10.1. Kézikonyvek és egyéb ismeretkozl6 mtivek hasznalata: a konyvek
hasznalatot segit6 részei

- IV/11.3.2.1. Relevancia: a konyv mely részen taldljuk a forrasértékeléshez
sziikséges informdcidkat

- V/3.6.3.1. Ki? - Az alkotok: kik vesznek részt egy konyv megalkotdsaban

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- kézmiives tevékenységek: papirmerités, konyvkotés, boritétervezés

- informatika: szovegszerkesztés, tordelés, tartalomjegyzék, mutatokészités,
abrajegyzék, labjegyzet, él6fej stb.

- péalyaorientacio: konyves szakmak

MODSZERTANI OTLETEK
A példa kivalasztasa

- Figyeljiink arra, hogy az els6 példa ne tartalmazzon kivételt, vagyis minden
része szabalyosan meglegyen. Legyen szabalyos adattartalmt cimlapja,
védgboritdja stb.

- A konyv, amin a részeket, a hasznalatot bemutatjuk szintén tizenetet hordoz.
Egy feldolgozandé téma kiindulépontja is lehet, de olvasmanyajanlé is.

- Mindig konkrét (kézbe vehet6) konyvbdl induljunk ki.

Réahangol6 feladatok

- Konyv részeit érdemes tudni mert...
,Csoportmegoldés” - a csoporton beliil mindenki egyénileg befejezi
és leirja a fenti mondatot.

- Ezutdn o©sszevetik és létrehoznak egy olyan mondatot, ami
mindnyéjuk gondolatat tartalmazza.

- Ezt olvassék fel, vitassdk meg.
Alkoto feladatok

- A konyvkészités alapvetéen nem hasznaléi feladat, de kozkedvelt, elterjedt. A
konyvtarhasznélat tanitdsan kiviil mds tantargyak keretében gyakran kapnak
kisebb vagy Osszetettebb projektfeladatokat a didkok. Ezt &ltalaban kedvelik
is, hiszen nagy kihivas: konyvet irni, késziteni ,nagy dolog”.
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- A feladat palyaorientaciés célokat is szolgalhat, hiszen szamos szakma
tevékenysége sziikséges egy konyv elkészitéséhez. Ennek kihivasaiba és
szépségeibe is betekintést kaphatnak, ha felhivjuk r4 a figyelmet.

- Az ilyen alkot6 feladatokba érdemes beépiteni megfigyeltets, 6sszehasonlitd
tudatosit6 elemeket is.

- Az egyes konyvek mit6l hasznalhatébbak, mint masok, mit6l
szebbek, mit6l latjuk igényesebbnek...?

- Szerkessziink védéboritot!

- Ez a feladat hasznos a fejezet lezarasara. Ravilagitunk vele arra is,
hogy bizonyos feladatokat csak akkor tudunk megoldani, ha
ismerjiik a konyv részeit.

- Motivalé és egyben a konyvtdr szdmdra is hasznos, ha a
védoboritokat utdna hasznaljuk is. Rajtamaradnak a konyvon. Ez a
konyvek irdnti érdeklédést is felkeltheti. Kiilonosen hasznos, ha
konyveink konyvtari kotésben vannak.

- Mindenki vélaszthat az asztalon elhelyezett konyvkupacbdl egyet-
egyet. Az aldbbi minta alapjan készitsék el a védoéboritot! (A
méreteket igazitsd a sajat konyvedhez!)

2.
\E P
@) SZERO
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o
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1. Fiilszovegként a konyv tartalomjegyzéke alapjan irj egy rovid ismertet6t!

2. Az els6 konyvboritot fedd részen szerepeljenek a mintaba leirt adatok a sorrendet
kovetve. Az adatokat a konyv cimoldala alapjan kozoljétek!

- Készithettek ra a konyv tartalméahoz ill6 illusztraciot is.
3. Az gerincet fed6 részen szerepeljenek a mintaba leirt adatok, a sorrendet kdvetve.
Az adatokat a cimlap alapjan kozoljétek.

- Ha a konyv konyvtari, akkor a raktari jelzet sem maradhat le!
4. Masolj ide egy mondatot a 15. oldalrol!

5. A cimlap, annak hatoldala és a tartalomjegyzék alapjan ird ide az illusztrator vagy
szerkeszt6 nevét, és hogy van-e melléklet a konyvben!

Készits sajat konyvet!
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- Adhatunk a konyvkészitéshez szovegszerkeszthet6 sablont, melyben segitség,
hasznalati atmutat6 is van. Pl.:

Sablon konyvkészité feladatokhoz. (2019.02.06.) Bp., KTE, URL:
http:/ /www .ktep.hu /konyvsablon Utolsé letdltés: 2020.06.20.

Fogalomfejlesztés

- Igyis védhetik a konyvet!

A konyvborité a konyvtestet (lapokat) fedi, védi, boritja. Nem
mindegy tehdt, hogy milyen tipusa és hogyan kezeljiik.
A keményborités a kotéstdbla, a puhakotésti a fedél. Szamunkra
evidens, hogy mi a kett6 kozotti kiilonbség és melyik miért
hasznos, de a didkokban, f6leg a kisebbekben nem art tudatositani.
Az “informaciésforrds kosarbol” keressunk kotéstablas és
puhakotésti konyveket. ,Macké konyvtaros néni” gyfijti az egyiket,
,Oroszlan Konyvtarostanar ar” a madsikat (akik nem masok, mint
két orias pliissallat). Nézziik meg, milyen témdju konyvek kertiltek
egyik, milyenek a madsik csoportba. Beszéljik meg! (Az alsé
tagozatos korosztaly szereti amikor pliissoket helyeziink
kiilonboz6 szerepekbe.)

- El6 konyvtar / Beszéls konyvtar / Valtozz konyvvé!

Miutan megismerkedtek a didkok a konyv formai és tartalmi
elemeivel, azok ,életre kelhetnek”: Lasd: Valtozz konyvvé! / El16
konyvtar / Beszél6 konyvtar az 1. Miért kell ismernem a forrdsok
tipusait? c. fejezetnél.

A jellemzésnél itt kifejezetten kérjiik, hogy fokuszéljanak a konyv
tartalmi, formai elemeire.

Szituacids feladat

- Valasszam vagy ne vélasszam?

A feladat célja, hogy ravilagitsunk a konyv egyes részeinek és/vagy
tartalmi egységeinek sziikségességére és funkcidjéra.

Kooperativan és egyszerti csoportmunkdban is végeztethetd.
Minden csoport kap egy konyvet vagy annak részeit.

- Ha van tobb példanyunk egy konyvbdl, akkor azt adjuk a
csoportnak, és osszuk ki, hogy ki melyik részét, és csak azt a
részét hasznélhatja.

- Masoljuk ki a konyvek adott részeit, hogy valéban csak azt
tudjak haszndlni.

- PL: kioszthat6 részek:

- ha csak a konyv részeivel jatszunk: cimoldal,
cimlapverzo, els6 borit6, gerinc, fiilszoveg,
boritészoveg

- ha a tartalmi egységeivel jatszunk: cimlap,

tartalomjegyzék, mutato, el6sz6, hasznalati Gtmutato,
egy oldal a szovegtestbdl, irodalomjegyzék
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- A megadott/kapott részek segitségével kell eldontenitik, hogy az
elhangzo6 szituaciéhoz, a feladat megoldasdhoz alkalmas-e a naluk
lévé konyv.

- pl. szituaciokra, szerzékre
- ha csak a konyv részeivel jatszunk: Olyan mivet
keresek,
- ami tiz évnél nem régebbi,
- amit xy irt / magyar szerz6 irt / tudoméanyos
szakember irt,
- ami a magyar torténelemmel foglalkozik,
- amiben sz6 van Matyas kiralyrol is.
- ha a tartalmi egységeivel jatszunk: Olyan mivet
keresek,
- ami a magyar torténelemmel foglalkozik,
- amiben sz6 van Matyas kiralyrol is,
- amiben bettirendben kereshetek.

3.3.3. Kodex

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A koédexek tartalmi és formai elemeinek bemutatdsa. Napjainkban mar ritkdn
kertilnek a didkok kozvetlen kapcsolatba kédexekkel. Az informaciégytijtéshez nem
ezt a forrast hasznaljdk, mégis fontos, hogy ismerjék jellemzéit, hisz tobb tantargy
(pl. irodalom, torténelem) témakoreiben is felbukkannak.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy
- tudja, hogy a kédex kéziratos konyv.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy a kdzépkor jellemz6 dokumentumtipusa,
- tudja, mi az a corvina,
- meg tudjon nevezni néhany hires kédexet.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A téma nem sziikséges a sikeres és hatékony XXI. szdzadi informaciézashoz, de
ismeretiik hozzatartozik az alapmiveltséghez. Emellett érdekes, kiilonosen a
torténelem irant érdekl6d6k szamara.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/8.2. Konyvtarak a kéziratos konyvek koraban, a kozépkorban
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez
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- torténelem - kozépkor, kolostori kultara, Matyas kiraly
- magyar irodalom
- magyar nyelv - nyelvemlékek

MODSZERTANI OTLETEK
Koédexr6l forrasalaptian

- A téma rendkiviil jol kapcsolédhat a torténelemhez és a magyar nyelv és
irodalomhoz is. Keresstink olyan tankonyveket és ismeretkozlé miiveket,
melyekben szerepelnek kodexek (a legjobb, ha a tartalomjegyzékben is
megjelennek). Adjunk pontos informdaciokat, hogy hol olvashatnak a
kédexekrol:

- Nyisd ki a tartalomjegyzéknél, keresd itt!

- Nyisd ki a ... fejezetnél! Annak a 2. oldalan talalod meg. (Hasznalni
kell a tartalomjegyzéket, oldalszamokat.)

- Ezek az instrukciok is ravilagitanak, miért j6, ha ismerik a konyv
részeit.

- Feladat: Ha megtaléltdk a részt, ahol a kodexrdl olvashatnak,

- készitsenek két halmazt!
- Egyikbe gytijtsék azokat az informéciokat, amiket csak a
tankonyvben olvastak,
- amasikba, amit az itteni leirdsban,
- és kozépre, a metszetbe, ami mind a kett6ben megjelent.

- Beszéljuk meg az eredményeket. Mennyire befolyasolé az, hogy hol

olvassuk?

Szemléltetés

- Digitalizalt vagy albumként kiadott kodexek bemutatasa.

3.3.4. Kisnyomtatvany

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél a dokumentumok sokféleségének megmutatdsa, koztik a
hétkéznapokbol j6l ismert kisnyomtatvanyoké is. Ez segithet a témakor, a
konyvtarhasznalati tudas, a forrasértékelés mindennapi hasznanak bemutatasaban.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A konyvtarhasznélati tananyag eddig ritkan tartalmazta a kisnyomtatvanyokat. A
konyvtarakra kevésbé jellemz6 ez a dokumentumtipus. Viszont latnunk kell, hogy a
mindennapi  élettinkben jelen van, ezért amikor informaciéforrasokrol,
dokumentumokrél beszélink, sziikséges ezekre is Kkitérni, hogy a didkoknak
viszonyitasi pont lehessen. Kézikényviink, nem csak a konyvtar hasznalatadban,
hanem altaldban az informaciézasban szeretne tamogatdst nyujtani, igy ezek a
dokumentumok is részét képezik.
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A kisnyomtatvanyok rovidek, igy iskolai id6keretekben is konny( dolgozni teljes
tartalmukkal akdr informdcidszerzési, akar alkotasi feladatokban. A rovidség miatt
kozkedvelt tanorai feladat pl. a szérélapkészités.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a kisnyomtatvanyok is informéciéforrasok.
Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a kisnyomtatvanyokat kiilonosen kritikus szemmel kell
hasznalnia,

- kiilonbséget tegyen kozhasznt és tizleti, reklam tartalma szérélapok kozott,

- értse, hogy a kisnyomtatvanyok gyorsan avulnak, aktualitdsukat mindig
vizsgélni kell.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a kisnyomtatvanyok terjedelmiik és funkciokuk miatt egy sajatos
nézépontot képviselnek, hasznalatuk koriiltekintést és mas forrasbol valo
tajékozodast is igényelhet.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje a szakmadjaban jellemz6 kisnyomtatvany-tipusokat,
- ismerje a szakmadjaban elterjedt kisnyomtatvany-tipusok kotelez6 elemeit,
jellemz®6it.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III. Informaciés intézmények, konyvtarak: gytjtékoriik; intézménybemutaté
kisnyomtatvanyok
- IV/11.3. Forrasértékelés

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- minden tantargyhoz kapcsolédhat, ahol szérdlapokat, plakatokat kell
készitenitik

- torténelem: roplapok, plakatok szerepe az egyes torténelmi eseményekben
(pl.: 1848, vilaghabortk, 1956)

- vizudlis kultara: grafikai plakatok

- médiaismeret: reklam, propaganda, ériasplakat

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalomfejlesztés

- Csoportosulas
- Az ,informéciéforrasok kosarunkbol” vegyenek ki a gyerekek
szorolapokat! A hasonlé kisnyomtatvanyok alkossanak csoportot,
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de ne adjunk szempontokat. A gyerekek indokoljdk meg a
csoportalakitd szempontjukat!

Szemléltetés

- Legyen egy oktatasi céla  kisebb  gy(jteményiink  kiilonbozé
kisnyomtatvanyokbdl.
- Tematikus dossziék, iratpapucsok:

- kiemelten konyvtari szoérélapokbol, plakatokbol, hiszen azok a
konyvtarak témakor tanitasat is tudjak segiteni és a konyvtarakrol
valo tajékoztatast is segitik,

- mas kozgytjtemények, kulturdlis intézmények kisnyomtatvéanyai,

- idegen nyelvtek,

- helyismeretiek,

- iskolatorténetiek -  ezek  szabdlyos  allomanybavétellel,
feldolgozassal az iskolatorténeti kiilongytijtemény részeként.

- Formai szempontbdl

- tartsunk meg elavultakat, torténelmi és nem torténelmi értékkel is,
hogy az aktualitast is tudjuk szemléltetni,

- reklamcéltakat is, akar  konyvkiad6éi  katalégust, de
élelmiszerboltiakat is,

- kilonlegesebbeket is pl.: kenyércimke, {idit6s cimke, tirlap, ruhatari
jegy, szinhazjegy stb.

Alkoto feladatok

- Mirdl készitenél?

- Készitsetek kisnyomtatvanyokat tetszéleges témaban!

- Ha kész, rendezzetek bel6le kiallitast mint az OSZK - a nemzeti
konyvtar - Plakat- és Kisnyomtatvinytara. Tematizaljatok és
cimkézzétek fel a nagy egységeket.

- Segitség és  érdekesség: Plakat- és  Kisnyomtatvanytar:
http://www.oszk.hu/plakatok kisnyomtatvanyok

- Szakorai kisnyomtatvanyok

- Keressiik az egyuttmtikodést az ilyen feladatot adé szaktanar
kollégakkal, hogy formailag is minél igényesebb, a
dokumentumtipusnak minél megfelel6bb munkék sztilethessenek.

- Es nem wutolsésorban azért fontos ez, hogy a didkok
dokumentumismereti tudasat aktivizaljuk, fejlessziik.

- Ezekhez célszerl segédleteket, handoutokat
(apronyomtatvanyokat) késziteni.

- Vagy rovid bevezet6ként megfigyeltetést beiktatni, és
kozosen Osszegytjteni az adott kisnyomtatvany-tipus
kotelez6 elemeit, jellemzdéit.

Szituacids feladatok

- Te mit kutatnal? - 6tletroham
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- A kisnyomtatvanyokra ritkan gondolunk kutatési forrasként, pedig
szamos érdekes téma térképezhett fel segitségiikkel sajatos, kreativ
szempontbdl.

- Ezek akér projektfeladatokka is valhatnak.

- Gytjtstink/ gytijtessiink 0ssze széban vagy fizikailag is minél
tobbféle kisnyomtatvéanyt!

- Beszélgessiink arr6l, hogy melyikb6l mirél, kir6l, mit lehet
megtudni!

- Gytjtstuink kutatasi, elemzési témakat!

- Amennyiben valamelyik 6tlet megvalositasra is keriil, hivjuk fel a
figyelmet arra, hogy a kisnyomtatvanyok fontos forrasok lehetnek,
de funkci6jukndl, terjedelmiiknél fogva nem nytjthatnak teljes
képet, igy kutatdsunk sordn sziikséges mds forrasokat,
szakirodalmat is hasznalni.

- Mire j6? jaték

- Janikovszky Eva utan szabadon... (Janikovszky Eva: Mir iskolds
vagyok. Barmely kiadas)

- Mutassunk fel, osszunk ki kisnyomtatvanyokat,

- gyltjtessiik 6ssze mir6l, mit tudhatunk meg, mire hasznaljuk, mire
jo.

- Vagyis vizsgéljuk informacids értékiiket!

3.3.5. Elektronikus dokumentum

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ebben a fejezetben tobbféle jellemzé&t és tipizalast bemutatunk. Ezek elméleti tudasa
nem elvérés. Bemutatasuk a fogalom pontositasat, bovitését segitik.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy az elektronikus dokumentumok tartalmukat és formajukat
tekintve Osszetett, sokszinti informaciéforrasok.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy bizonyos dokumentumok létezhetnek elektronikus és nyomtatott
formaban is

- tudja, az elektronikus dokumentumok tartalmanak aktualitasat, hitelességét
mindig vizsgalni kell

- tudja, hogy egy-egy dokumentum tartalmanak eléréséhez, milyen eszkozok
sziikségesek, azokat felhasznaléi szinten kezeljék.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, az elektronikus dokumentumokbdl valé tdjékozédas mellett érdemes
mas forrasokat is hasznalni.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy
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- ismerje a szakmédjaban jellemz6 elektronikus dokumentumokat.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

- 11/3.4.2.3. Elektronikus id6szaki kiadvany
- 1III/6.3.8 Elektronikus szolgaltatasok
- 1II/7.2.4. Az elektronizaci6 szintje szerinti konyvtartipusok
- IV/10.2. Keresés portalokon, honlapokon
- IV/8.2. Keresés teljes szovegben
b) mas tantargyakhoz, tertiletekhez

- informatika

MODSZERTANI OTLETEK

Fogalomfejlesztés

- Osszehasonlitas grafikus szervezékkel

Az  elektronikus és nem  elektronikus  dokumentumok
Osszehasonlitdsa segitheti a fogalom jellemz6inek megértését,
tudatositasat.

Alkalmas forma ehhez a Venn-diagram, hiszen vannak kozos
jellemzok is.

Mas grafikus szervezSk is alkalmazhatok. Akdr a diakok is
valaszthatnak, vagy csoportonként kiilonboz6 is alkalmazhaté. PL.:
T-tablazat, tablazat, fogalmi térkép.

Hasznédlhaté el6zetes ismeretek elShivasdra, a kézikonyv
szovegének feldolgozaséara és megadott szokartyakkal, szolistdkkal
is.

- Igaz - hamis

Ezt a feladattipust altaldban a reflektaldas vagy az ismétlés
szakaszaban haszndljuk, amikor arra vagyunk kivancsiak, hogy a
diakok mennyit jegyeztek meg a hallottakb6l. Ennél az alfejezetnél
érdemes kiprobédlni a rdhangolds szakaszaban. Napjaink X,Y,Z
generacidir6l sokan azt gondoljak, hogy  biztonsdgosan
eligazodnak az elektronikus dokumentumok kozott. A kovetkez6
egyszerl jatékbol kideriil, mennyire igaz ez az éaltalunk tanitott
csoportra. Mennyire tudatos a hasznélatuk?

A feladathoz készitsiink egy késébb is hasznalhato, egyszerti
eszkozt. Hurkapalca végére ragasszunk egy tetsz6leges formaju
kartont, melynek egyik oldala legyen fehér, masik fekete. Osszunk
ki minden didknak egy-egy tablacskat. Amikor az adott allitasrol
azt gondolja igaz a tabla fehér felét, amikor azt gondolja hamis, a
tabla fekete felét forditsa felénk. Hogy egymadst ne befolyésoljak,
mindig hdromra emeljék fel a tablajukat.
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Az allitdsokat akdr fel is olvashatjuk az adott részbdl, vagy
készithetiink a konyv szovege alapjan sajat listat. Erdemes a
megolddkulcsba a szinkoédot is beleirni, mert idénként mi is
belekeveredhettink. Amikor a megoldds hamis, mindenképpen
beszéljik meg, hogy mi a helyes, hogy ne rogziiljenek rossz
informaciok.
Konkrét példa:

- digitélis jelekkel kodolt informaciéforras, - FEHER (I)

- mindig egyféle informaciétipusbdl all - FEKETE (H)

- konnyen lehet sokszorositani 6ket - FEHER (1)
Nagyon fontos! Csak olyan éallitdsokat irjunk, melyek fogalmaval
tisztaban vannak mar.

Elektronikus? Dokumentum?

Vegyiik el ismét az ,informacidhordozok kosarunkat”, vagy
,, boritékunkat”!
Vélogassunk!

- Vegyiik ki az elektronikus dokumentumokat! Helyezziik egy
kupacba!

- Vélogassanak ki olyan dokumentumokat, amikrél uagy
gondoljak, lehet bel6lilk elektronikus dokumentumot
késziteni. Beszéljiik meg, hogyan?

A fenti csoportositasok utdn konnyebben fog bevésédni az
elektronikus dokumentumok keletkezés szerinti csoportositasa.

Kozvetlen- kozvetett; offline vagy online

Segitstink megérteni a didkoknak, hogy mit is jelent az elektronikus
dokumentumok kozvetett és kdzvetlen elérése.

Mindenki kapjon egy karton lapot, amire irjon egy darab
dokumentumot, ami szerinte kbzvetlen vagy kozvetett elérésti.
Gytijtstik 0ssze a kartonokat.

Alkossanak a didkok 4 f6s lancokat. A kartonokat osszuk annyi
részre, ahdny lanc van, és adjuk oda a lanc 1. tagjanak.

O adja oda a dokumentum leirasat a masodiknak. Az, ha szerinte
kozvetlen elérést, tartsa magénal, de csak akkor, ha a lanc 3. tagja is
egyetért. Ha gy dontenek, hogy kozvetett elérési, adjak tovabb a
4-nek, aki gytijtse Ossze.

Beszéljiik meg, mely dokumentumok maradtak a 2-nal, melyek a 4-
nél.

3.3.5.1. Elektronikus konyv, e-konyv

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Torekedjiink annak bemutatédsara, hogy a hordozotol fiiggetleniil a konyv ugyanazt
az alapfunkciét tolti be. Legyen tapasztalatuk mind a két fajta olvasasaban, hogy
valasztasaikat a sajat szokdsaikhoz és a helyzethez tudjak igazitani. Sziikséges
szemléltetni, hogy vannak forrastipusok, amelyek e-kényvben nem mtikédnek olyan
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j6l, mint nyomtatott formdban vagy inkdbb adatbazisban. Pl.: lexikon,
hatarozokonyv

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- latott, korosztalydnak megfelel$ szinten hasznalt mar e-konyvet
Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerjen olyan helyeket, ahonnan legalisan és minéségi e-konyvekhez juthat
hozza.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- tudjon élethelyzeteket sorolni, amikor az e-konyvet latja praktikusabbnak, és
amikor a nyomtatottat.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil
- 1I/3.3.2. Konyv
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika
- magyar nyelv és irodalom

MODSZERTANI OTLETEK
Konyvrészlet az Instagramra Projekt

- (Természetesen barmely mas aktualis kozosségi médiafeliilet is hasznédlhat6.
Ugyeljiink az életkori korlatokra!)

- A témakorre épithetlink akdr olvasdst népszer(sité projektet is. Nagyon jo
példa ez a téma arra, hogy egyféle informaciés tartalom héanyféle médon
jelenhet meg.

- A projekt alapotlete és f6bb lépései:

- Irdny az Instagram! Kedvenc idézet egy olvasmanyodbol!

- Profil neve: OlvaSéaska

- Hozzon mindenki egy idézetet. Kikotés csak annyi, hogy egy papir
alapon olvasott mitib6l. Ezeket toltsiik fel instara. Varjuk
kommentbe a megfejtést, hogy honnan van. A helyes
megfejtésekbdl készitsiink egy ,,Mi a men6 ma?” listat.

- Nézzunk utdna, hogy ezeknek a papir alapt konyveknek van-e
barmilyen elektronikus valtozata. (Itt most nem csak e-konyvre,
hanem pdf-re, hangos konyvre is keresstink ra!) Ezeket is gytjtstik
Ossze, akar online elérhet6ségiikkel egytitt.

- OlvaSéaska toltse fel az instajara a kapott listat. Kérjik a
kommentel6ket, hogy bévitsék a felsorolast.
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- Kihivas! Olvasd el papir alapon, elektronikusan, és hallgasd is, ha
tudod.
- Mivek elémeneteli lapja:

SZERZO: PAPIR ALAPU FORMATUM ELEKTRONIKUS ONLINE
cimM BIBLLCL);I:}?;?S‘EZQTAV FORMATUM FORMATUM
BIBLIOGRAFIAI ADATAI/ | BIBLIOGRAFIAI ADATAY/
ELERHETOSEGE ELERHETOSEGE
VELEMENY

7. dbra: Mtivek el6émeneteli lapja a Kényvrészlet az Instagramra Projekthez

Olvasaskutatasi projektek

- Az olvas6vd nevelést, a szokasformalasdt is szolgdljdk a mini
olvasaskutatasok. A kérdések Osszeallitdsa és az adatok értelmezése is fontos
témak megbeszélésére adnak alkalmat.

- J6l kombinalhatok matematikai és informatikai ismeretekkel.

- PL:

- (e-)konyvolvasasi szokasok az osztalyban, iskolaban

- 0sszehasonlité kontrollcsoportos vizsgalat: ugyanazt a mvet
olvassdk a diakok. Eg része nyomtatasban, egy része e-konyvben,
egy része hangoskonyvként, egy része képregényként, egy része
filmvaltozatban...

Vita, érvelés

- A didkokban megfogalmaz6dé kérdéseket kihangosithatjuk egy vita vagy
érvgytjto feladat keretében is. PL.:
- Nem kellenek a nyomtatott konyvek, ha vannak e-konyvek.
- Aziskolai konyvtarban legyen e-konyvkolcsonzés?

3.4. Megjelenés gyakorisaga szerint
3.4.1. Megjelenés gyakorisaga szerinti tipusok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az internet elterjedése Ota az id6szaki kiadvanyok, vagyis a rendszeres
id6kozonként megjelené kiadvanyok visszaszoruléban vannak. Mégis fontos
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ravilagitani arra, hogy vannak rendszeres id6kozonként megjelend kiadvanyok,
hiszen azok megtalaldsahoz és hivatkozasahoz ismerni kell azok logikajat. A pontos
tipologia ismerete nem sziikséges, a felosztasi szempontjair6l érdemes tudnia egy
informaciéhasznalénak.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy vannak rendszeres id6kozonként megjelend kiadvanyok, és
vannak eseti kiadvanyok.

Felsé tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- afelosztas abrajat latva el tudja azt magyarazni, példakkal szemléltetni.

MODSZERTANI OTLETEK
Vilogatés feladat - Macké néne - Oroszlan tar

- Kis konyvtari segédeink megint szinre lépnek. Az informaciéforrasok
kosarbol valogassunk ki nyomtatott dokumentumokat tjsag, folyoirat,
napilap, konyv (ha lehet legyenek benne sorozatcimmel elldtott konyvek és
ugyanolyan cimt id6szaki kiadvanyok is). Igyekezziink a didkok korosztalyat
is figyelembe venni! Ezek a feladatok ugyanis rejtett médon, de ajanlok is.
Gyakorlati tapasztalat, hogy egy-egy foglalkozas utan a , jatékokhoz” hasznalt
miivekbdl mindig szeretnének kolcsonozni is.

- Takarjuk le a kivalogatott dokumentumokat. A kupachoz szituaciot is
irhatunk. Macko gydijti az eseti, 6nall6 mtiveket. Az Oroszlan a folytatodo
dokumentumokat (akar tablat is kaphatnak).

-  Mindenki htz egy dokumentumot és beldtdsa szerint leteszi a megfelel
plisshoz.

- A tobbiek is nagyon figyelnek. Keziikben az igaz-hamis jatéknal megismert
fekete-fehér tabla. Ha egyetértenek tarsuk dontésével a fehér tablat emelik fel,
ha nem a feketét. Féleg véleménykiilonbség esetén beszéljitk meg, hogy ki
miért gondolta, amit gondolt.

- Ellen6rzéskor tobbszor is ismételjiik el a két csoport jellemzéit!

3.4.2. Az iddszaki kiadvanyokrdl altalaban
3.4.2.1. Id6szaki kiadvanyok hasznélata

3.4.2.2. Id6szaki kiadvanyok formai elemei

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A hagyomanyos idészaki kiadvanyok jelenléte csokken a mindennapi életben. Mégis
fontos ravilagitani arra, hogy vannak rendszeres idékozonként megjelend
kiadvanyok, hiszen azok megtalalasdhoz és hivatkozasdhoz ismerni kell azok
logikajat.
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ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

tudjon id6szaki kiadvanyokat megnevezni,
értse, hogy az id6szaki kiadvadnyoknak madas az elnevezése megjelenési
gyakorisagtol és tartalmi jellegtol fliggGen.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

értse az id6szaki kiadvanyok évekre és szamokra osztott logikdjat.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

értse, hogy az interneten nem minden sajtonak nevezett oldal id&szaki
kiadvény,
helyesen haszndlja az Gjsag, napilap, folyéirat, magazin fogalmakat.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

ismerje szakmaja legnevesebb és legolvasottabb id6szaki kiadvanyait.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

I1I/4.7. Folyéiratolvaso

II1/5. Raktéri rend: idérendi elrendezés

I11/6.3.3 Helyben hasznalat

IV/3.4. Az informacio terjesztése: tomegkommunikacié
V/3.6.3.3. Hol?: bennfoglalé mi

V/3.6.6.3. Hivatkozasi sablonok

MODSZERTANI OTLETEK

Fogalomfejlesztés

Megnevezés
- A fenti feladatsort ugy folytathatjuk, hogy az Oroszlan tar labanal
Osszegytlt kiadvanyokat egy sorba elhelyezziik és sorszamozzuk,
hogy jol attekinthet6ek legyenek. A sorszdmokkal megvélaszolhato
kérdéseket tesziink fel a dokumentumokhoz kapcsoléddan. A
valaszokhoz hasznalhatjak a keziiket, vagy el6re elkészitett sorszam
tablacskéakat.
- Kérdések pl.:
- Mutassatok azon dokumentumok sorszamait, amik a
Szitakot6 folyoirat lapszamai!
- Mutassatok annak a dokumentumnak a sorszamat, amely
egy sorozathoz tartoz6 konyv!
Mi minek a része? - Részhalmazok - hagymaabra
- Adjunk a didkoknak székartyakat, amelyeket el kell helyezniiik egy
tires hagymadbréaban.
- Végezhet6 a fogalmakkal és konkrét adatokkal is.
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Szitudciéba dgyazott értelmezés, alkalmaztatas
- A megszerzett tudas gyakorlati hasznat is szitkséges megmutatni
- évfolyam, szam értelmezése: Bod, 2019/2020, 7-8., orsz. ir. 1. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=282

Kérdéstorpedo

Az id6szaki kiadvanyok tartalmi felépitéshez kapcsolodo jatékokkal,
feladatokkal segithetjik a bevés6dés folyamatat. Adjunk 4-5 lapszamot
ugyanabbol az id6szaki kiadvanybol minden csapatnak. Fontos, hogy tényleg
egységes legyen a felépitése pl. rovatok megnevezése.

Készitsenek ,torpedd” jatékot. Vegytuink egy négyzetracsos lapot. jeloljiink ki
egy 10 négyzet X 10 négyzetes tertiiletet. A sajat feladvanyunkban helyezziik
el a torpedodkat, x-ekkel jellve. Megbeszélés szerin 2-3-4 egységesek lehetnek.

pl.:

A/ B/ C/D E|F|GH|I|]J]

1

2

3

4

5 XXX

6

7

8 X
9 X
10

8. dbra: Kérdéstorpedo példa

Gyértsanak a gyerekek kérdéseket pl. az adott rovatokkal kapcsolatban! A
kérdéseket irjak le kis lapokra, azokat tegyék egymasra. Uljon a két
csapat/pér/didk egymassal szemben. Tippeljenek! pl. A1 - nem talalt. D5
talalt.

Minden taldlatnal kap egy kérdést is. Cél: egy torpedonyi kérdésbol kitalalni,
hogy melyik rovatra gondoltak. D-F: gyereksarok rovat, 18,9: olvaséink irtak.
Ha elstillyesztik a torpedét, és kitalaljak a rovatot, 3 pont. Ha nem talaljak ki,
akkor is kaphatnak 1 pontot.

Forrasalapa feladatok - Folyamatba agyazva

A forrasalapt feladatoknal adjunk kifejezetten id6szaki kiadvanyban
megjelent forrasokat is. Ezek elrendezési, visszakeresési logikajanak
megértése gyakorlast igényel. Mindemellett azt is latniuk kell, hogy az
id6szaki kiadvanyok felépitésére vonatkoz6 ismeretek mire hasznéalhatok.
Erre a célra a nyomtatott és az elektronikusan elérhet6 foly6iratok is
megfelelnek, hiszen mindkett6t az év/szdm/ cikk logikaban helyezik el.
- A szemléltetésre, gyakorlasra kiilonosen alkalmas a MATARKA

adatbazis, ahol sokféle folyéirat megtalalhat6 ugyanazon rendben.

El6nye, hogy nemcsak az online elérhet6 folyéiratokat kereshetjiik

benne a folyoéiratok felépitési logikajat kovetve.
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- A forrasalapt feladatokhoz tobbféleképpen kapcsolhatjuk az id&szaki
kiadvanyokat. A feladatmegoldas el6tt/kozben sziikséges ismételni az
id6szaki kiadvanyok jellemz6it, megtalalasat, hivatkozasat, vagy 1j
ismereteket adni ezekkel kapcsolatban.

- Erre sokféle modszert alkalmazhatunk: el6adads, megbeszélés,
szemléltetés, segédlet 6nallo feldolgozésa stb.

- Bibliografia, bibliografiai tétel értelmezése

- Konkrét forrasok megadédsa, melyek megtaldlaséhoz a
bibliogréafiaban szerepl6 adatokat kell értelmezni.

- Forrasjelolés

- Kézbe adott, linkkel megadott cikkek hasznaltatasa, melyhez
természetesen hivatkozast kell késziteni, amihez pedig fel kell
ismerni, minek a része.

- Forréskivalasztas

- A felhasznaland¢ forrashoz csak keresési tampontokat adunk meg,
a felhasznalando cikket a didkoknak kell azon mentén kivalasztani.
Pl a rovatok, a tartalomjegyzék alapjan.

- Ki Vagyok7 Mire vagyok?

Mindenki htiz egy bibliografiai tételt és az azon szereplé adatok
alapjan beazonositja az id6szaki kiadvanyat.

- Az o6ra tartalmdhoz igazitva, a megtalalt dokumentumok
tartalmahoz kotédéen tovabbi feladatokat is adhatunk annak
érdekében, hogy megmutassuk a vonatkozo tudés hasznat.

- Lapozzanak bele a megtalalt dokumentumokba. A tartalom alapjan
keressenek maguk mellé még 4 olyan id6szaki kiadvanyt, amikkel
egy felhaszndlt irodalomjegyzéket tudnanak létrehozni. Ez alapjan
tiljenek le egy-egy asztalhoz és atnézve a csoport dokumentumait,
otleteljenek, hogy mi lenne a témajuk cime. Készitsék is el hozza a
pontos jegyzéket. Fontos! A feladat barmely szakéran jol
illeszkedhet a tananyaghoz, ha olyan id6szaki kiadvanyokat
hasznélunk.

Szokasformalo feladatok

- Sajtofigyel6
- Cél

- Szokasformaélas, hiszen a tdjékozodasra nevelést is szolgalja.

- Tantargy, témakor aktudlitdsanak, a megszerzett tudds
gyakorlati haszndnak megmutatdsa, a latokor szélesitése,
érdekl6dés felkeltése.

- Szaktargyakhoz kotédéen javasolhatjuk sajtéfigyels didkok,
csoportok kivalasztasat.

- Sajtéorganumonként is feloszthatjuk, ennek mentén
differencialhatunk is.

- Feladatuk a tantargyhoz, megadott témakorhdz kapcsolodé irasok
figyelése, a megjelent irdsokrol hiradds, ajanl6, beszamolo6 készitése.

- Ennek pedig mindig része a pontos forrasjelolés.

- Készithetnek bel6le
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- lapkivagat-gytjteményt,
- atanora elején egy ,rovatot”,
- hirfolyamot valamilyen online feliileten.

Alkot6 feladatok

- Iskolatjsag

- Sok iskolaban miikodik iskolatjsag.

- Erdemes a szerkeszt6ségekkel egyiittmtikodni.

- Egyrészt az iskolatorténeti kulongytjtemény bovitése
érdekében.

- Ennek darabjai szemléltetésre is hasznosak lehetnek.

- Kiulonosen, ha olyan lapszdmaink is vannak,
amelyeken nem tiintetik fel a minimalisan sziikséges
adatokat, hiszen akkor megmutathatjuk, hogy a
hasznélénak milyen problémat okozhatnak vele.

- Masrészt, hogy segitsiik 6ket abban, hogy kiadvanyuk
formailag is igényes legyen, megfeleljen az id6szaki
kiadvanyokkal szemben tdmasztott kovetelményeknek.
Nézzen ki dgy, mint egy igazi, egy profi lap! A sajt6
képvisel6itsl alapvets elvaras, hogy az id6szaki kiadvanyok
jellemzéivel tisztdban legyenek.

- Ujsagkészités - kisebb vagy nagyobb projekt

- Egyes tantervekben is megjelené feladat, hogy a didkok egy-egy
tantargyhoz kot6do témaban készitsenek lapot.

- Ezekbe sziiksges valamilyen moédon (segédlettel, bevezetdvel,
fogado oraval stb.) bekapcsolédnia a konyvtarostanarnak is.

- Tertiletek, amiben tdimogatast tud nyajtani:

- a boritd, cimoldal kotelez6 formai elemei,

- impresszum Osszeéllitasa,

- lap felépitése,

- cikkekhez sziikséges forrasok gytijtése.

- Elképzelhet6, hogy nem egyszertien csak egy lapot Kkell
Osszeallitaniuk a didkoknak, hanem egy korszak egy lapszamat.
Ebben az esetben a korabeli lapok megtaldldsat, megfigyelését
is sziikséges tAmogatni.

3.4.2.3. Elektronikus iddszaki kiadvany - Miben masok?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az elektronikus id6szaki kiadvanyok hordozéinak és felépitésének bemutatasa.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje, és életkoranak megfeleléen haszndlja a elektronikus id&szaki
kiadvanyok hordozoit
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ismerjen korosztalyanak megfelel6 idészaki kiadvanyokat.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

tudjon tanulmanyaihoz kapcsolédd, felhasznalhat6é elektronikus id&szaki
kiadvanyokat megnevezni, azokat haszndlja is,

értse az elektronikus id6szaki kiadvanyok felépitését,

legyen tisztaba az elektronikus id6szaki kiadvanyok és hirportalok kozotti
kiilonbségekkel.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

értse, hogy az interneten nem minden sajtonak nevezett oldal id&szaki

kiadvany,
helyesen haszndlja az elektronikus wjsag, napilap, foly6irat, magazin
fogalmakat,

rendszeresen olvasson, kutasson elektronikus id6szaki kiadvanyokban,
tudjon élethelyzeteket sorolni, amikor az elektronikus id6szaki kiadvanyt latja
praktikusabbnak, és amikor a nyomtatottat.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

ismerje szakmaja elektronikus id6szaki kiadvanyait.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

11/ 3.3.5. Elektronikus dokumentum

I1I1/6.3.8 Elektronikus szolgéltatasok

III/7.2.4. Az elektronizaci6 szintje szerint konyvtartipusok
IV/10.2. Keresés portalokon, honlapokon

IV/8.2. Keresés teljes szovegben

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

médiaismeret

MODSZERTANI OTLETEK

Fogalomfejlesztés

Id6szaki vagy nem id6szaki? - Iranyitott megfigyelés

- Az interneten bongészve, keresve sokféle dokumentumtipusra
bukkanhatunk egy téméaban.

- Erre célzottan is rairanyithatjuk a figyelmet. Példaul egy
hivatkozasi (rész)feladat el6tt.

- Adjunk ki linkeket, képerny6képeket!

- Ezekrél kell megmondani, hogy id6szaki-e vagy nem.

- Kérjtink indoklast! Segitsiik ¢ket abban, hogy rutint szerezzenek az
,arulkodo jelek” észrevételében. Pl.: Archivum (1. szam, 2. szam...) ;
az URL struktaraja.
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- Néhany példa: Domsody Andrea (2020): Bibliografiai hivatkozas
internetes forrdsokra - alapok és tanitdsi megfontolasok. OPKM
iskolai konyvtari webinarium 8. Bp., OPKM, 15 p. URL:
https://www.opkm.hu/download/file/webinarium/OPKM_webi_8 netes hiv
atkozas mtk.pdf Utolsé letoltés: 2020.06.24.

- A feladat motival6ébb, ha a bemutatott forrdsok olyanok, amikkel a
megoldandé feladat soran valéban dolgozniuk is kell.

- A feladat két 1épésben is végeztetheto:

- csak villandsszertien latjdk a képernytképet vagy csak a
linket latjak. Valamit tippelnitik, jésolniuk kell.

- alaposabban is megnézhetik a képernySképet és/vagy
kattingathatnak. Feliilbiralhatjak korabbi tippjtiket.

Forrasalapa feladatok - Folyamatba agyazva

- Alatdmasztom

- Keresslink egy témat, ami vagy a gyerekeket foglalkoztatja, vagy
kotédik valamelyik szakoérdhoz (az orat tanité kolléganak ki is
ajanlhatjuk ezt az 6rankat). Olyan témat valasszunk, ami kutathato
nyomtatott és elektronikus formaban is.

- Ugyanazt a témat kutassa minden csapat, de véletlenszertien
htzzak ki, hogy ki melyik tipust id6szaki kiadvanybol.

- Mikozben kutatnak, legyen ndluk kinyomtatva a tankonyvbdl az
,Elényei - Hatranyai” felsorolas. Tegyenek a didkok “+” “-” jeleket
az allitasok mellé.

- +:ezt 6k is tapasztaltdk, irjanak ra példat,
- - ezt nem tapasztaltdk. Vajon miért?

- (A tankonyvben  tobbszor  taldlkozunk  Osszehasonlito
felsoroldsokkal, tabldzatokkal, igy ez a feladat szdmtalan
témakorben felhasznalhato.)

TIPUSHIBAK, AMIKRE FIGYELJUNK (PEDAGOGUSI, TANULOI)

Fontos, hogy a feladat ne legyen 6ncéla. A megfigyelés fontos része, hisz ezéltal
boéviil az informaciés mitiveltsége a tanuldknak. Viszont ne veszitsiik szem el6l az
els6dleges célt, a témdaban val6 hatékony kutatast.

3.4.3. Egyes iddszaki kiadvanyokrél bévebben

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ennek a témakornek a céljai, kapcsolédasi pontjai az idészaki kiadvanyokndl
megfogalmazottakkal megegyeznek, de sziikséges egyes tipusokkal konkrétabban is
foglalkozni. Magazin, tjsag, folyoirat... Gyakran még a felnSttek sem tudndak
pontosan megfogalmazni melyikre mi is a jellemz6. Mégis fontos, hogy didkjaink
tisztaba legyenek azzal, hogy céljuktél fliggéen, mikor melyik kiadvanyt vegyék le a
polcrol.
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MODSZERTANI OTLETEK

Fogalmi fejlesztés

Melyiket valasszam?

Bevezetésként kezdjiik egy egyszerti pérositos jatékkal. A fejezet
abrajan szereplé koroket kicsit nagyitsuk ki, annyi példanyban
sokszorositsuk, hogy a csoport felének jusson egy-egy felirat.
(Napilap, Magazin .stb.). Készitsiink a csoport masik felének kis
kartyakat, célokat megfogalmazva. Hasznaljuk batran a tankonyv
szovegeét!

A feladat: azok, akik célokat huztak, prébéljadk meg megtalalni,
hogy melyik kiadvany lenne szamukra a legjobb. K6zben mindenki
sétalgat. Segitségként egy-egy kiadvany jellemzgit kitehetjiik
kinagyitva a tablara, ajtéra, paravanra. Parjukat keresve azt is
nézhetik.

- KKK9/45-46. mintdjara is végezhetd.

- pl. Akkor olvasom, ha érdekel a politika; A friss hirekrdl
informalédom belSle; Nem szeretem a sok bettit, inkdbb a
képeket nézegetem, ezért olvasgatom ezt.

A parok ezutan menjenek az ,informdciéforrasok kosarhoz” vagy a
folyoirattarolohoz, és valasszanak egy kiadvanyt a sajat
kategoriajukban. Parosaval tanulmédnyozzdk, és készitsenek egy
rovid ajanlot az id6szaki kiadvanyhoz. Az ajanléhoz érdemes
megadni szempontsorokat. pl.

- Képi és szoveges ajanlo legyen. Szerepeljen rajta az adott
tipus par jellemzdgje a szoveges részben, valamint, az olvasok
altaldanos jellemzése (pl. érdekl6dési kor, informacios cél,
korosztaly), akiknek ajanljak.

- Csak szoveges, amit elmondanak tdrsaiknak, de nem lehet
tobb 5 mondatnél. Legyen lényegre tord!

4. Hasznalati szempontok, hozzaférés - Mindent
megnézhetek?

4.1. A publicitas szerint - Mit akar a szerz6, alkot6?

4.2. Hozz4aférés — Mit szabad hasznalnom?

4.3. Gazdasagi korlatozasok - Mibe kertil?

4.4. Felhasznal6i jog - Mire, hogyan hasznalhat6? Mit tehetek vele?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ:
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Az alfejezet egy viszonylagosan 0j szemponti megkozelitést mutat be. Az
informéciok ,megtaldlhatésaga” szerint csoportositia a mitiveket, és vilagit ra a
hozzaférés korlataira:

- publicitds a szerz6i szandék szempontjabdl,

- hozzaférés az engedélyezések szempontjabol,

- gazdasagi korlatok.
Bemutatja tovabbd, hogy a megtalalt informaciékat hogyan és mire hasznalhatjuk. J6
tandcsokat ad arra az esetre is, ha mi magunk hozunk létre dokumentumokat.

Ez a megkozelités ritkan szerepelt az eddigi tananyagban, de fontos hasznéléi
szempontokat ad hozz4, igy sziikséges a forrdshaszndlat tanitasat ezekkel a
szempontokkal kiegésziteni.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy, nem minden rogzitett informaci6/tartalom kereshet6 vissza
korlatozas nélkiil,

- tudja, hogy nem minden informaci6¢ hasznalhato fel korlatozas nélkiil,

- értse, hogy miért nem kereshetd vissza korlatozas nélkiil minden rogzitett
informéacié/ tartalom,

- értse, hogy hasznalhato fel korlatozas nélkiil minden informacio.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje a haszndlati szempontokat, a hozzaférés korlatait,
- ismerje felhasznaléi jogait és kotelességeit, az informacidk felhasznalasa soran
aszerint jarjon el. Ne sértsen titkot, jelcljon forrast.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- el6zetes tudasa alapjan, ha informaéciészerzési korlatokba titkozik, azokat
tudja beazonositani és kikiiszobolni,

- sajat dokumentumainak publikdldsat végezze koriiltekintéen a megismert
szempontok figyelembevételével.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/5. Informéciohoz valé jog

- II/ 3.3.5. Elektronikus dokumentum: masolhatésag

- III/1. Informécios intézmények: konyvtar publikalt dokumentumokat gydijt, a
levéltar nem publikaltakat; megoldast jelenthetnek a gazdaséagi korlatokra

- III/3.1.2. Szolgéltatds modja szerinti elrendezés: zérolt allomény, specialis
gyljtemények, konyvtarak, ahol a korladtozottan nyilvanos, engedélyhez
kotott dokumentumok hozzéaférhet6ek

- IV. Informaécio- és forraskeresés: keresés korlatai, megoldasi lehet6ségek

- V/3.2. Szerzéi jog, plagium
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b) mas tantargyakhoz:

magyar nyelv, informatika: sajat anyagok publikéalasa
torténelem: titkositott dokumentumok
biol6gia, kémia: kutatasi jelentések

MODSZERTANI OTLETEK

Fogalomfejlesztés

Ko6z6s tudasunk egy téméban - Tabl6zzunk!

A kovetkez6 modszer, segithet az el6zetes tudas feltérképezésében,
de az 6ra végi reflektdl6 szakaszba is beépithetd.

Készitsink az alabbiak szerint 4 nagyobb tablét, amit ki tudunk
fuggeszteni az osztdlyterem 4 részébe. Fontos, hogy tudjanak ra
irni.

Minden csoport odadll egy tablo elé. Egy perciik van, hogy annyit
irjanak az adott hozzaférési szempontrdl, amennyit csak tudnak.
Ezutan tovabbmennek. A kovetkez6 2 percben elolvassak a tablon
amit az el6z6 csoport irt, amit nem értenek, vagy amivel nem
értenek egyet, ahhoz irnak egy ? jelet, azutan kapnak 1 percet, hogy
kiegészitsék a tablot. Addig mennek korbe, mig mindenki visszaér
a sajatjahoz.

Ezt koveti a megbeszélés szakasza.

Vagy a foglalkozas, melyen ezzel (is) foglalkozunk és akkor
mehetnek még egy kort a csoportok, vagy csak az egyiket alakitjak
at.

De kozbeiktathaté egy szakért6i garda is, akik kézbe kapjak
kézikonyvink megfelel6 szovegrészeit és annak elemzése utan
mennek korbe.

PUBLICITAS GAZDASAGI
HOZZAFERES SZERINT KORLATOZASOK
FELHASZNALOI
JOG
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9. abra: Tabléminta a hasznaléi szempontok szerinti forrasjellemzéshez

- Keresd a helyét!

- A fenti modszerrel otvozhets, de kiilonalldé feladatként is
megvalodsithato.

- A tablok elé tegyiink egy-egy kis asztalt. Minden gyerek kapjon egy
feladatkartyat, dokumentumot, képkartyat. Tegye belatasa szerint a
megfelel helyre a néla 1év6 dolgot. Maradjon is az asztalanal. Egy
4j csoport alakul. Beszéljék meg, hogy mi miért kertiilt oda, van-e
olyan amivel nem értenek egyet. A konklazidkat osszak meg a
tobbi csoport tagjaival is.

- Ideis, odais?

- Az ebben a fejezetben bemutatott szempontok mentén minden
informéciéforrds besorolhat6. Ezzel jol lehet szemléltetni, hogy
kereséskor, megosztaskor milyen szempontokat sziikséges
atgondolnunk, s6t tobbet is sziikséges atgondolnunk.

- Szokartyakon vagy mas formaban osszunk ki, olvassunk fel
konkrét forrastipusokat, dokumentumokat.

- A diakok tegyék az egyik jellemzési szempont mentén oda, ahova
tartozénak gondoljak.

- Majd adjunk maésik szempontot, mely szerint Gjra el kell helyezni.

- Probéljanak osszefiiggéseket megallapitani.

Oraterv a szamizdatrol

- Nyilvanos vagy nem? Publikalt vagy nem publikalt?
- A szamizdat. (én.) Courage Projekt. URL: http://hu.cultural-
opposition.eu/high-school/samizdat/ Utols6 letoltés: 2020.06.21.

5. Az informacidéforrasok tartalmi csoportositasa

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ:

A témakor f6 célja, hogy bemutassuk, hogy az informéaciéforrasok tartalmi
csoportositisa hogyan segiti, az informdéciés igények Osszehangolasat a
lehet6ségekkel. Az, hogy melyik informéciéforrashoz ,nyuljunk”, figg attol, hogy
mi a célunk.

5.1. Eletkor szerinti felosztas

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ:

Kiemelt cél, hogy ravilagitsunk, tudatositsuk, hogy ugyanabban a témdban
kiilonbozé életkort célcsoportoknak is jelennek meg mitvek. Ennek megfelel6en
érdemes sajat maga szamadra is miiveket valasztani.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
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Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- Tisztaban legyen azzal, hogy:
- az informdcidéforrdsokat tartalmuk szerint is lehet csoportositani,
- ez acsoportositas segiti az informacidkeresést, befolydsolja a mtivek
elhelyezését a konyvtarban,
- hogy a tartalmi csoportositas, hogyan segiti az informéciékeresést,
- hogy életkoruktol fiiggéen mast-mast olvasnak az emberek.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- II/7.21.2. Kozkonyvtar: gyermekkonyvtar, ifjasagi konyvtar, feln6tt
konyvtar
- szabadpolcokon is elkiilonitve pl. gyerekregény, meseregény, gyereklexikon,
gyermekfolyoéirat, ifjasagi regény, ifjasagi lap, ifjasagi film
b) mas tantargyakhoz:

- magyar irodalom

MODSZERTANI OTLETEK

Ez a téma konnyen érthetd, inkdbb figyelemfelhivast igényel, mint magyarazatot,
begyakorlast.

Szituacids feladatok

- Melyik tipust valasszam, ha... Melyik részlegre menjek, ha...
- Minta: KKK9/45-46.

5.2. A valésagtartalom és az informaciokozlés célja szerinti
csoportositas

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Fontos, hogy a didkok értsék, hogy ez a csoportositasi szempont egyszertinek ttinik,
de nem mindig egyértelmt. Emellett pedig a felhasznalasi célunkhoz valo
kivalasztast alapvet6en hatarozza meg. Itt érdemes hangsdlyozni, hogy az
informacidszerz6 és az élményszerzé forraskivéalasztasunk jelentésen kiilonbozik.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a forrastipus befolydsolja a m@ valésidgtartalmat, ennek
megfelel6en a céljainkra val6 alkalmassagat,
- aszépirodalmi és az ismeretkozl6 miiveket meg tudja kiilonboztetni.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy:
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- a dokumentum formai jellemzéi és tartalmi ismertetSje alapjan el tudja
donteni, hogy annak valésagtartalma megfelel-e felhasznal6i igényeinek.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- meg tudja hatarozni az informdciéforrasok forrasértékét,
- tudjon késziteni élményszerzési és kutatasi céla ajanlokat.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy:

- kialakuljon az igény benne az élményszerzé olvasdsra, ismerjen olyan
miifajokat amik lekotik a figyelmét,

- tudja meghatdrozni a szakmajdhoz kapcsolodé ismeretkozl6 mivek
informacids értékét.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A kézikonyvek alapvetSen az informdciézéasra fokuszalnak, de ebben az alfejezetben
nagyobb hangsuly van az olvaséva nevelésen is. Sziikséges bemutatni, hogy az
informécioszerzésen kiviil az élményszerzés is lehet célunk. Ennek tiikrében a
fejezetb6l az is kidertil, hogy hogyan hasznaljuk az adott csoportokba tartozo
miiveket.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/3.1.3. Tartalmi Osszetartozas szerinti elrendezés (konyvtéri gytjtemény)
- III/5. Raktéri rend
- IV/11.3. Forrasértékelés

b) mas tantargyakhoz:

- magyar irodalom: irodalmi mifajok
- magyar nyelv: Publicisztikai mtfajok

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalomfejlesztés

- Iranyitott megfigyelés Kisegér és bardtaival

- A konyvtéri kisegér mar az els6 fejezetben szinre 1épett, de ez a
téma a baratainak is feladatot ad. Baratok: siini, oroszlan, cica,
kutya (plussok, babok, mtanyag allatok), amelyeknek sajat
torténetiik van. Mind masként keriilt a konyvtarba, amit el is
meséliink. Ez a bevezetés. Csodas tulajdonsaguk, hogy éjjel életre
kelnek. De ezt én mint konyvtarostanar csak véletleniil tudom meg.
Miutan kihallgatok egy beszélgetést, rajovok milyen veszélyes
utakat jarnak be az 4allatkdk, hogy olyan konyveket taldljanak amik
roluk szélnak. A gyerekeket megkérdezziik, hogy lesznek-e az
allatkak segit6i. Mindenki htiz egy puzzle darabot, valamely allatka
képrészletét. Csoportokat alakitanak a képek alapjan (4-4 £6).
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- Az lesz a csoport feladata, hogy a konyvtarban keresse meg azokat
a konyveket, amelyekben a képpel ellatott konyvjelz6k vannak.
Taldlnak egy szépirodalmi és egy ismeretk6zl6 miivet.

- Kiulon hivjuk fel a gyerekek figyelmét, hogy ne csak a
megtalalt konyvjelz6t hozzak. A konyv is kell. Gyakori
ugyanis, hogy oromiikben, hogy megtalaltak, kiveszik a
konyvbdl a konyvjelzéket és azzal rohannak az asztalhoz.

- Arra is hivjuk fel a figyelmet, hogy ha mas konyvét talaljak
meg, ahhoz ne nyuljanak, maximum szoéljanak a masik
csoportnak, ha segiteni szeretnének.

- A konyveket oda kell vinni az asztalukhoz, és péarosaval atnézni.
Szempont: valos dolgokat, tényeket irnak le benntik, vagy kitalalt
dolgokat?

- Kozosen megbeszéljiik, és egy Kkiftiggesztett konyvtar térképen
bejeloljiik, hogy melyik konyvet hol talalték. Igy mar érintjiik a
konyvtar részlegeinek témakorét is. Célunk, hogy mar alsésként is
tudjak, hogy hol keressék a szépirodalmat és hol az ismeretkozl6
miiveket.

- Természetesen nem kell a felsorolt allatokhoz ragaszkodnunk. A
fenti 6tlet barmilyen &llathoz és bardtaihoz kapcsol6dhat, a helyi
eszkozoket (pl. meglévé babok, pliissok) és konyvalloméanyt
tigyelembe véve. A fontos, hogy adott allatkdhoz legyen tobb
tipustt dokumentumunk.

- Szamitanunk kell arra is, hogy az 6ran hasznalt dokumentumokat
ki akarjak majd kolcsonozni a diakok.

- Tablazatkitoltés:

- Az aldbbi tdblazat jelenleg ki van toltve, de sokféleképpen

hasznalhat6: szemléltetésre, megbeszélésre, szovegértésre

JELLEMZO ISMERETKOZLO | SZEPIRODALOM
1. | Kitalalt torténet X
5. | Csak a valosagot irja le X
3. | Lehet tanulni bel6le X X
4. | Informacidszerzés a {6 célja X
5. | Kikapcsolodas a {6 célja X
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6. | Miivészeti alkotds X
7 | Tudomanyos mt X
g. | Illusztralt (képek is vannak benne) X X
9. | Téma szerint talaljuk a konyvtarban X
10. | Bettirendben talaljuk a konyvtarban X
11. | Sorozat része lehet X X

10. dbra: Jellemzéstablazat a valésagtartalom szerinti csoportositashoz (megoldassal)

Szabadulé szoba, Kodolas

- A jaték sokoldalt fejlesztést, tanulast tamogat. A hozza kapcsolédo
feladatoktdl figgéen a fogalmak tartalmat, a megtaldlt mtivek hasznalatat is
be tudjuk mutatni, gyakoroltatni. Hasznélhatjuk a tanulasi folyamat barmely
szakaszdaban, attél fiiggéen, hogy milyen feladatokkal toltjiikk meg.

- Az alabbi fogalmakat kodoljuk, egy nagyon egyszerti médon. A bettik értéke:
0,1,2. Készittink egy dekoédolasi tablazatot, amit minden didk megkap. A
szavak bettii igy szamokat érnek: pl.:

acs | a | cs

11 | 1+1=2
de |d|e

210 |2+0=2

a=1 cs=1 é=1 gy=1
b=2 d=2 {=2 ... és igy tovabb
11. dbra: Egy kédtablazat és hasznalata

Kevert, Kitalalt tartalom, Tényalapt, Ismeretkozld miti, Szépirodalom, Ifjasagi
irodalom, Gyermek ismeretk6zl6 mi

- A fenti szavakat megkapjak a didkok. Miutan dekoédoltak, mindenkinek a
birtokdban lesz egy szdm. Innentdl sokfelé dgazhat a jaték:

- A szdm egy kulcsra lesz ragasztva, ami nyit egy szekrényt, dobozt,
ajtot. Ahol tovabbi feladatok varnak a didkokra.

- A szamokat azokon a polcokon helyezziik el, ahol ilyen tipust

mivek vannak, és az itt taldlhaté dokumentumokhoz kapcsolunk

feladatokat, melyeket a konyvtarbol val6 kijutashoz meg kell oldani

97



- A szamok boritékok, feladatok sorszamai is lehetnek, melyeket meg
kell oldani a tovabbhaladashoz.

Szituacids feladatok

- El6 konyvtar, Beszél6 konyvtar
- Lasd: 1. Miért kell tudnom a forrasok tipusait?

6. Kézikonyvek, segédkonyvek

6.1. A kézikonyvek funkcidja - Mikor hasznalunk kézikonyvet?
6.3.5. A leggyakrabban hasznélt segédkonyvek dsszehasonlitasa

6.3.6. A segédkonyvek hasznélatat segit6 részek, jellemzok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A dokumentumismeretnek eddig is kiemelt része volt a kézikonyvhasznalat, hiszen
ez a konyvtarhasznalatnak egy gyakori médja volt sokdig. A kézikonyvhasznalat az
internet kordban is jellemz6 tevékenység, csak a kézikonyvek alakultak at jelentésen.
Ennek kovetkeztében fontos megértetni, hogy a fogalom elnevezésében ugyan
szerepel a konyv sz6, de a kézikdnyv nem nyomtatott kdnyvet jelent, hanem egy
sajatos forrastipust, ami a gyors tajékozodast segiti. A gyorsasdg alapfunkcidja, igy a
szamitégép és az internet adta lehetSségektdl jelentSsen atalakulnak. A funkcidk
viszont nem véltoznak.

A témakor tanitdsa soran vannak még nyomtatott kézikonyvek, melyeket érdemes
lehet tanitani, de egyre nagyobb hangsulyt kell fektetni az online valtozatokra.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- Tisztdban legyen azzal, hogy:

- mik is azok a segédkonyvek, mikor mire hasznaljuk 6ket,

- ismerjen életkoranak megfelel segédkonyveket,

- életkoranak megfelel6 szinten tudja beépiteni informéaciokeresési
stratégiaiba a kézikonyvek nyomtatott és online verzidit,

- mely kézikonyvek késziiltek korosztalydnak, ezeket rendszeresen
hasznélja informaécios igényeinek kielégitésére,

- mikor haszndlunk kézikonyveket, mikor mdas ismeretkozl6
miiveket,

- mi a lexikon, szétar, enciklopédia, melyek hasznalatuk lényeges
kiilonbségei.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje fel, hogy adott kézikonyvek melyik kategoridkba tartoznak az
alabbiak koziil:
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- alapinformécidkat tartalmazo segédkonyvek,
- fogalmi magyarazatokat tartalmazo segédkonyvek,
- adatokat rendszerez6 segédkonyvek,
- tudja kivélasztani az informéciés igényeihez illeszked6 kézikonyveket, azokat
tudja hasznalni,
- ismerjen és haszndljon megbizhat6 online kézikonyveket, kézikonyv jellegli
portalokat.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- szerezzen jartassagot a kiilonboz6 kézikonyvek hasznélataban,
- magabiztosan haszndlja a kézikonyveket informacios igényei kielégitésére.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A kézikonyvek haszndlata visszaesik a konyvtarakban, igy a témakor tanitdsa
sokkal szorosabban kapcsolédik 6ssze az adatbazisokkal. Erdemes viszont arra
figyelni, hogy vannak olyan alapkézikonyvek, melyek digitalizalt valtozatai teljesen
azonosak a nyomtatott eredetikkel, igy a nyomtatott kézikonyvekben megszokott
jelolések logika ismerete segiti hasznalatukat.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1II/4.4. Olvaséterem

- 1II/6.3.3 Helyben hasznélat

- IV/10.1. Kézikonyvek és egyéb ismeretkdzlé mitivek hasznalata - az azokban
valo keresés

- IV/10.2. Keresés portalokon, honlapokon

- 1IV/2.4.1. Egy adatot keresek

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléletformalas

- Vita, érvgytijtés
- Nincs mar sziikség nyomtatott kézikonyvekre
- A Wikipédia a legjobb kézikonyv (a vitanak el kell jutnia odaig,
hogy réjojjenek, hogy helyzettdl fiigg a forras megfelel6sége)

Fogalomfejlesztés

- Osszehasonlit, rendszerez6 feladatok
- tipusokat és vagy konkrét mtiveket,
- grafikus szervezdével vagy szoban,
- irdnyitott megfigyeléssel.
- Szovegértési feladatok a kézikonyvekhez kapcsolodé fogalmakkal, pl.:
- lukas szoveg,
- kincskeresés vagy szabadul6szoba részeként. Pl.:
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- Az asztalon 1év6 mitivek koziil a lexikon 46. oldaldnak 5.
cimszava.

- A Matyaés kiraly szocikk 3. tildéje utani szo.

- A hatarozokonyv mutatéjanak elsé kulcsszava/utaléja.

Forrasalapu feladatok

- A legtobb kézikonyvtipus szorosan kapcsolodik valamely
tudomanytertilethez, igy tantargyhoz. Ennek megfeleléen kiilondsen nagy a
lehet6ség a forrasalapt feladatok szervezésére.

- Iranyitott megfigyelés hasznélat kozben

Lasd: 3.3. Hordoz6 tipusa szerinti felosztas

- Tudatosité feladatmegoldas

Segit a témat hasznal6kozponttan, gyakorlatisan feldolgozni,
annak hasznat megérteni.
Adjunk vagy valasszanak egy kérdést, megoldandé feladatot,
informécids problémat.
A téméban adjunk tobbféle segédkonyvtipushoz tartozé forrast!

- Annak bibliografiai tételét, vagy csak segédkonyvtipusat,

vagy csak boritdjat.

Megadott szempontok mentén jellemeztessiik ket kézbevétel el6tt!
PL.:

- Segédkonyvtipus meghatarozasa (de ezt meg is adhatjuk)

- Milyen mélységben targyalja a témat?

- Mennyire aktudlis a téma targyaldsa? Vannak-e benne dj

tudomanyos eredmények?

- Mikor érdemes hasznélni?

- Témam mely részében segit?
Adjuk kézbe, kerestessiik meg a dokumentumokat!
Egészittessiik ki, korrigaltassuk a jellemzést!
Rakassuk sorba, hogy szerintiik milyen sorrendben érdemes
elolvasni, feldolgozni az adott forrastipusokat!
Oldjak meg a feladatot!
Altalanositds: a segédkonyvtipusokra vonatkozé —jellemzék
osszefoglalasa, hangsulyozasa.
Pl.: demokracia témaéban: Bod, 2018/2019, 7-8., isk. 1. URL:
https://bod.opkm.hu/proddetail. php?prodid=242

Szituacios feladatok

- Mikor hasznaljam? Kézikonyvet vagy mas forrast hasznaljak?

KKK9/45-46. mintéjara

- El6 konyvtar, Beszél6 konyvtar

Lasd: 1. Miért kell tudnom a forrasok tipusait?

6.2. Indirekt és direkt segédkonyvek

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ
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A kézikonyvek, forrdsok ezen szempont szerinti megkozelitése felesleges elméletnek
ttinhet. Nem is cél, hogy a kifejezést ismerjék a hasznalok, de a két csoport kozti
kiilonbséget ismerni kell a tudatos informacidkereséshez.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- informadacidkeresése soran tudatosan tervezze az indirekt forrasok hasznalatat
is.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismeri szakmaja legelterjedtebb indirekt forrésait.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/9. Indirekt/Kozvetett informacioéforrasok és hasznalatuk

MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapu feladatok

- A legtobb kézikonyvtipus szorosan kapcsolodik valamely
tudomanytertilethez, igy tantargyhoz. Ennek megfelel6en kiilonosen nagy a
lehet6ség a forrasalapt feladatok szervezésére.

- Iranyitott megfigyelés.

6.3. Kézikonyvek csoportositasa, szerkezete, jellemz6i
6.3.1. Alapinformdcidkat tartalmazoé segédkonyvek

6.3.1.1. Lexikon

6.3.1.2. Enciklopédia

6.3.1.3. Ki kicsoda

6.3.1.4. Atlasz

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A nyomtatott és online alapinformaciokat tartalmazé segédkonyvek tartalmi, formai
sajatossagainak bemutatdsa a cél. A tipus sokszinliségének szemléltetése, annak
érdekében, hogy az informéaciokeresést végzdok tudatos valasztasra és hasznalatra
legyenek képesek. A bemutatott tipusok, azok részei, a hasznédlatot tamogatjak és
nem cél a jellemz6ik ,bemagoltatasa".

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
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Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, milyen jellegti informéaciokat talalhat a lexikonokban, enciklopédidkban
és az atlaszokban.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje a lexikon és az enciklopédia kozti kiillonbséget,

- tudja, hogy a lexikonoknak, enciklopédidknak vannak szaktertileti véaltozatai,

- ismerje és tudja haszndlni a lexikonok leggyakoribb jeloléseit: az utal6t és
tildét.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- értse, hogy a kézikonyv tipusat nem cime, hanem formai, tartalmi jellemz6i
alapjan allapitjuk meg,
- értse, hogy az atlasz tobbet jelent térképnél.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje szaktertilete leggyakrabban hasznélt lexikonait, enciklopédiit.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI
A lexikon és az enciklopédia fogalmanak megértését és a helyes széhaszndlatot

nehezitik

- a rossz cimadasok (pl.: Larousse enciklopédia, Ki kicsoda a magyar
torténelemben) és

- az idegen nyelvi megnevezések (lexikon angolul: encyclopaedia, németiil:
Enzyklopadie).

KAPCSOLODASI PONTJAI

a 6. pontndl megfogalmazottakon tul

a) konyvtarhasznalaton beliil
- 1II/5.1. Bettirendes elrendezés
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- foldrajz, torténelem: atlaszok, térképek

MODSZERTANI OTLETEK

Megbizhat6 online ,kézikonyek” hasznalatanak 6sztonzése:
- Ajanlojegyzék az iskolai konyvtar honlapjara

Rogzitést, memorizalast segit6 feladatok

- SzdkeresH
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- A gyerekek altaldban szeretik a rejtvényeket. Az aldbbi minta
szerint nagyon egyszertien tud barki rejtvényt késziteni barmelyik
témahoz.

- A jatékos feladat tovabb ftizhet6, tovabbi feladatok is kitalalhat6ak
hozz4, az 6ra céljanak megfelel6en. Hasonlo6 tipust feladatok éppen
ezért az Ora barmely szakaszdba beépithetbek. Mind a
rdhangolasra, mind az ismeretkozlésre, mind a reflektalasra jok.

- PL: Lexikon

- Az &ltalatok megtalalt segédkonyvekhez kapcsolodo
fogalmakat rejt az 1. tdblazat. A fogalmak elrejtésének
rendszerére nektek kell rajonni! A 2. tablazat jelei a kulcsok a
megoldéashoz. Ertelemszertien oldjatok meg a feladatot!

S . | §
HAZNALATIUU§§§§§§§%§§O
K|L|E|D|S|A|WA|W|T|U ojlolo|lo|lojlo|lo|%]|0o|s§]|oO
C|Vv|B|H|J |K|L|Z|Q|M|A ojlolo|lo|lojlo|lo|%]|0o|s§]|oO
;OMAS’ARAIUB % %%l %! %| %%l % |ols|t
KIO|O|A|L|A|T|L|E|T|A ojloj{o|o|O0|O|O|O|O|S§ ]!
KIPNO;EEHAS ojlolo|o|o]|,|l0o|O]|¢!]|s§]|!
O|P|O|O|U|O|T|B|E|TI|U 00000,,0++j§r+
JGISC’)CiMSc’)R oloflofojo]|,| | | |§]|+

Y Z
I | A|U|A|K|I|H|J|]J |K|E 0/0(0[0]|0O]|,|0|0|0]O0]+
S|K|Z|U|E|K|B|V|C|X|N olololo|O0]|,|0|lO0|O|O]|+
R|IE|T|W/Q|K|A|I|Y|C|D|]|Oo|O|O|O|O|,|O|O|O|O/|H+
1. tablazat 2. tablazat

- A megfejtett fogalmakat irjatok be a tablazat megfelel6 helyére!
- A fogalom mellé irjatok oda a meghatdrozasanak sorszamat, amit a tablazat
alatt olvashattok.

MILYEN FOGALMAT REJT A JEL? | HOZZA KAPCSOLODO MEGHATAROZAS SZAMA:
§ = HASZNALATI UTMUTATO 0
’— ; 2

= CiMSzO

= Qo 4
» = SZOCIKK

- ” 1
+ = BETUREND
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I=HASAB

0% = SZOMAGYARAZAT

FOGALOMHOZ KAPCSOLODO MEGHATAROZAS:

1. Az magyar abécé szerinti sorrend.
2. Azok a kiemelt szavak, amelyeknek a magyarazatat megtalédljuk a lexikonban.
3. Egy oldalon egyenl6 részre osztott szovegrész. Tehat két oldalon négyet talalunk.

4. A lexikon azon része, melynek elején vastag betlis cimsz6 all, melyet a
szOmagyarédzat kovet. A cimszavak bettirend szerint, A-t6l ZS-ig kovetik egymast.

5. A dokumentum alkalmazasara vonatkoz6 ismereteket tartalmazo részegység.
6. A szécikken beliil a cimszot kovetd, azt értelmez6, magyarazo rész.

6.3.2. Fogalmi magyarazatokat tartalmazé segédkonyvek

6.3.2.1. Szotar

6.3.2.2. Fogalomtar

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A fogalmi magyardzatokat tartalmazé segédkonyvek felépitése hasonlit a
lexikonokhoz, ami egy kezd6 informaciokeres6t megzavarhat. Célunk, ravilagitani a
kiilonbségekre, segitséget adni a célirdnyos hasznalathoz. Mivel a fogalmi
magyardzatokat tartalmazé segédkonyvek megjelenési formdja napjainkban egyre
gyakrabban online, kiemelt célunk ezek hasznalatanak tdmogatasa is.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje és tudja, mire val6 a Magyar értelmezd kéziszotdr.
Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- a tanult idegen nyelv kis vagy kéziszotarat és elektronikus sz6tarat onélldéan
hasznalja egyes szavak jelentésének megismerésére.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje a tanult idegen nyelv valamely egynyelv szotarat,
- tobbféle magyar nyelvl egynyelvii szétart ismerjen,
- tudja, hogy azok milyen célra hasznalhatok.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje szakteriilete legalapvetébb nyomtatott és elektronikus fogalmi
magyarazatokat tartalmazé segédkonyveit.
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A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Napjainkban megfigyelhet6, hogy az informdaciokeres6k a fogalmak jelentését is
altaldban a gyorsabb platformnak tartott internetes feltileten keresik, ezért kiilon
hangsulyt kell fektetni a megbizhat6 forrdsok bemutatasara.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a 6. pontndl megfogalmazottakon tal
a) konyvtarhasznalaton beliil
- IV/6.2.1. A targyszojegyzék - egy adatbazis szotara
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: egynyelvli szétarak, értelmez6 szétar, szinonima szoétar,
helyesirasi szotar

- magyar irodalom: iréi szétarak

- idegen nyelv: egy- és tobbnyelvii szotarak

MODSZERTANI OTLETEK
Szituaciods feladatok

- Melyik szétarat hasznaljam, ha... (KKK9/46.)
6.3.3. Adatokat rendszerez6 segédkonyvek
6.3.3.1. Adattar
6.3.3.2. Statisztikai kiadvany
6.3.3.3. Név- és cimjegyzék
6.3.3.4. Hatarozokonyv

6.3.3.5. Kronolégia

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ebbe a csoportban sokféle, féleg egyes szakteriiletekre jellemz6 segédkonyv tartozik.
Ezek pontos tipizdldsa természetesen nem hasznaléi feladat. Ennek megfelel6en a
kiemelt cél a sokféleség és a hasznélati funkciok megmutatasa. A témakor kiilondsen
alkalmas arra, hogy ravilagitsunk az adatok moédszeres gyftjtésébe, azok
rendszerezésébe fektetett munka értékére, hasznara.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

a 6. pontnédl megfogalmazottakon tal

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy
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- segitséggel hasznalni tudja a palyavalasztasi, felvételi segédkonyveket.
Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje az egyes tudomanytertiletek, tantdrgyak specidlis segédkonyvtipusait,
- tudja, milyen adatokat tartalmaznak, milyen helyzetekben nyujtanak
segitséget.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje szaktertiilete legalapvet6bb adatokat rendszerezd segédkonyveit,
adatbazisait.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil
- IV/10.1. Kézikonyvek és egyéb ismeretkozlé miivek hasznélata - az azokban
val6 keresés
- IV/10.2. Keresés portalokon, honlapokon

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- matematika: statisztikai adattarak, képletgytjtemények
- fizika, kémia: képletgytijtemények

- torténelem: kronoldgia

- allampolgéri ismeretek: név- és cimjegyzék

- biolégia, foldrajz: hatdrozékonyvek

MODSZERTANI OTLETEK
Gyakoroltat6 feladatok

- hatarozékonyvek pl: Bod, 2018/2019, 7-8., orsz. ir., 4. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=256

6.3.4. Kézhaszna informaciéforrasok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ezek azok a segédkonyvek, amelyek legjobban kapcsolédnak a hétkoznapi élethez,
igy kulonosen alkalmasak a konyvtarhaszndlati tudds hasznossdganak
megmutatdsara, megtapasztaltatdsidra. A katalogus vagy barmely szakirodalmi
adatbazis hasznalata mellett érdemes egy-egy ilyet is bemutatni, ravilagitva, hogy
miben azonos felépitésiik, tartalmuk, hasznédlatuk és miben kiilonb6z6.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy
- tudjon menetrendet értelmezni, hasznalni.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy
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- legyen tapasztalata a lakohelyére vonatkozé kozhasznti informéciéforrasok
hasznélataban.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje a szakmdjaban elterjed szaknévsor adatbazisokat, azok jellemzéit,
- tudja, hogy a szakmadjat érint6 jogszabélyokat hogyan, hol tudja keresni.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A segédkonyvek koziil talan ez az a tipus, amelyikre leginkabb jellemz6, hogy mar
csak elektronikus formaban jelenik meg.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1II/4.4. Olvasoéterem

- 1II/6.3.3 Helyben hasznélat

- IV/10.1. Kézikonyvek és egyéb ismeretkozl6 miivek haszndlata - az azokban
val6 keresés

- IV/10.2. Keresés portalokon, honlapokon

- 1V/2.4.1. Egy adatot keresek

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez
- matematika: menetrend
- allampolgari ismeretek
6.3.5. A leggyakrabban hasznalt segédkoényvek 6sszehasonlitasa
Lasd: 6. Kézikonyvek, segédkonyvek
6.3.6. A segédkonyvek hasznalatat segitd részek, jellemzék

Lasd: 6. Kézikonyvek, segédkonyvek

7. Sajat dokumentum létrehozasa - Tudok én is
dokumentumokat létrehozni?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az alkotasrél az V. Informaci6- és forrdshasznalat c. fejezet szol igazan, viszont
érdemes arra is gondolni, hogy milyen tipusti informéciéhordozét készitenek
diakjaink Fel kell hivni a didkok figyelmét arra, hogy az itt megszerzett tudast
nemcsak hasznaloként, hanem alkotoként is hasznosithatjak. Erre mindig figyeljiink
azon dokumentumtipusok tanitdsakor, melyekr6l tudjuk, hogy iskolank
pedagogusai szoktak készittetni. Ha lexikont készitenek, ha didklapot szerkesztenek
stb.,, akkor kapcsolédjunk be, ajanlunk ezt a kézikonyvet, konyvtarunk
szolgéltatdsait, magunk szaktudasat!
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Forditsunk kulon figyelmet kollégaink igényeire is. Akdr gyftjtsiik 6ssze év elején,
hogy melyik tantargybol, milyen tipustt dokumentumokat szoktak készittetni.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM:

Minden korcsoportban az elvarhato, hogy,

- a tanult
altal meg

informacioéforrasok jellemzé6i alapjan egyszerti, az iskolai feladatai
adott forrasokat el6 tudjon allitani.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil:

- mindennel 6sszefligg, hisz a sajat dokumentum készités egy Osszetett feladat,

melyhez

mind az 6t teriileten megfelel6 ismerettel és jartassaggal kell

rendelkezni, de kiilonosen:

- II/Informaciéforrasok

- IV/11.3. Forrasértékelés: hiszen sajat munkdmat is ezen szempontok alapjan
itélik meg masok

- V/2. Az informaéci6 felhasznélésa: alkotds/megoldés/valasz

- V/3. For

rasjelolés

- V/4. A munka megformazasa - Tipogréfia
- V/5. Az informdcid, a munka megosztasa

b) mas tantargy

-  minden
tertiletén

akhoz:

tantargyhoz kothet6. Alkalmas arra, hogy az adott tantargyak
projektekben dolgozzanak a didkok. A sajat dokumentumok

elkészitése sordn mélyiil tantargyi tudasuk, fejlédnek kompetenciaik.

MODSZERTANI OTLETEK

Alkoto feladatok - formai szempontok

- Mitikodjia

nk egytitt!
Erdemes egyiittmtikodni iskoldn beliil a pedagégus kollégékkal,
szaktargyi témakban. Osztonozzilk a  didkokat tanitasi
segédanyagok elkészitésére, a kollégdkat, hogy ezekhez adjanak
témakat, az elkésziilt munkdkat értékeljék pozitivan, ha olyan
szinvonaldak.
Lassunk néhany példat:
- készithetnek egy-egy ir6 életérdl prezentacidkat, melyekbdl
konyvtari kiilongytijteményt allitunk 6ssze,
- Osszedllithatnak  témékhoz  kapcsoléddéan feladatokat,
melyekbdl ,feladatgytijteményeket” készithetiink,
- irhatnak meséket, amib6l mesekonyv késziilhet,
- szerkeszthetnek iskolatdjsagot, osztalytjsagot,
- készithetnek kisfilmeket barmilyen témahoz (pl. konyv,
konyvtarajanlo),
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- honismerethez szerkeszthetnek hianypoétlé kézikonyveket,

- képregény készités ajanlott v. ,kotelez6” olvasmanybol.
(Felosztjuk a regényt. Mindenkinek egy-két fejezetet kell
elolvasni, és ahhoz elkésziteni a képregény részletet. A
részekbdl tessziik ssze az egészet.)

- Es folytathatnank a sor, mert nagyon széles a valaszték. Ha
osszedolgozunk kollégainkkal, talan olyan dokumentumok
is sziilethetnek, ami esziinkbe sem jutott volna.

12. dbra: Egy megvalo6sult példa: Magyar-német mikulds szétdr; tantargy: német honismeret

- Tantargyi feladatok tAmogatasa.

Tantargyak kozotti egytittmiikodés a felsGoktatdsban, mely a
kozoktatdsra is adaptalhaté: Domsody Andrea  (2011):
Olvasasfejlesztés a pedagogia alapszakos képzésben. In: Nagy
Attila - Imre Angéla - Kontos Nelli (szerk.): Az olvasas
Ossztantargyi feladat, Szombathely, Savaria University Press, 267-
278. p. URL: http:/mek.oszk.hu/10600/10605/10605.pdf Utolso letdltés:
202. 06. 23.

- Projektek tdmogatasa

A projekt lényege, hogy annak végén valamilyen produktum
keletkezik. Ez nagyon gyakran valamilyen dokumentum.

A projektek konyvtarként, konyvtarostanarként sokféleképpen
tdmogathatok. Ennek egyik kiemelt eleme az elkészitend6
dokumentumok tipusaval kapcsolatos formai tartalmi elvarasok

megismertetése.
Domsody Andrea (2019): Segédlet projektek  konyvtéri
tdamogatasdhoz. Bp., OPKM, 2 p- URL:

http:/ /www ktep.hu/sites/default/files/ projekt_konyvtari_tamog
atasa.pdf Utolso letoltés: 2020.06.03.
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Sablonok

- Az alkoté feladatokat segitik a Kkitolthets, feltolthets, 4atszerkeszthetd
sablonok.
- PlL: Sablon konyvkészit§ feladatokhoz. (2019.02.06.) Bp., KTE, URL:
http:/ /www ktep.hu/konyvsablon Utols6 letoltés: 2020.06.20.
- Szerkessziink, méar 6vodéasokkal és els¢sokkel is!
- Egyszert fehér lapokat 0sszeftiziink, agy, hogy az alabbi minta a
fedlap. Minden gyermek kivalasztja a sajat Gjsagjanak a téméjat és
megrajzolja, majd elmeséli, hogy az 6 kiadvanya mirdl szol.

%&% s

13. dbra: Egyszer( tjsagsablon
8. Ajanlok készitése

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az ajanlo, a kritika, és az ismertetés fogalmainak tisztdzasa és jellemz&ik
bemutatdsa a f6 célunk. Tessziik ezt az érthet6ség kedvéért tugy, hogy
a konyvekhez kapcsol6dé miifajokrél irunk. Ugy gondoljuk, hogy aki a konyvekkel
kapcsolatos szempontok lényegét megérti, az képes lesz megirni egy CD, folyoirat,
vagy online kézikonyv ajanlojat, kritikajat, ismertetsjét is. A f6 célunk, hogy az
elméleti tudas birtokdban a didkok képessé valjanak 6nall6 munkak megirasara.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- életkoranak megfelel6 tipusit és témd4jt  dokumentumot megadott
szempontok szerint be tudja mutatni.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- el tudja kiiloniteni az ajanlét, a kritikat, és az ismertetést, és meghatarozott
dokumentumokrél, megadott szempontok alapjan, azokat el is tudja
késziteni.
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Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

barmelyik ismerethordozérél tudjon késziteni szempontok nélkiil
is ajanlot, kritikat, és/ vagy ismertetést.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

szakmdjdhoz kapcsolédd ismerethordozokrél tudjon késziteni rovid
ajanlot, kritikat, és ismertetést.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil:

olvasdva nevelés

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

magyar nyelv és irodalom

MODSZERTANI OTLETEK

Soha ne dncéluan!

Az oktatds napi gyakorlatdban megfigyelhets, hogy gyakran iratnak a didkokkal
konyvismertet6t, vagy kaphatnak 6tost, ha bemutatnak egy-egy konyvet. Gyakran
ennyiben ki is meriil a feladat. Torekedjiink arra, hogy feladat kiosztasa el6tt,
fogalmazzunk meg pontosan, az ajanlé készitésén talmutaté célokat és
szempontokat! pl.:

készits a korosztalyotoknak sz6l6 vicces konyv gytjteményt, melyet
feltoltiink a konyvtar honlapjara és folyamatosan bévitjiikk. A gytijtemény
,darabjai” tartalmazzdk a konyvek bibliografiai leirdsat, boritojat,
ismertetGjét, vagy kritikajat, ajanlojat!

az iskolai tinnepségekre késziil6k mindig gondban vannak, hogy 4j és j
el6adasokkal késziiljenek. Készitsink ajanléokat kulonbozé  tipust
informéaciéforrasokhoz a témédban! Ne csak konyvhoz, hanem folyodirathoz,
cikkhez, honlaphoz stb.

a diakok mar unjak az ezer éves verseket, de a szaval6éversenyek minden
évben 1j és 4j kihivas elé allitjdk Oket. Készitsiink verseskotet és folyoirat
ajanlokat, amik segitenek nekik a valasztasban.

A forma is érdekes lehet

Az ajanlékat talan nagyobb lelkesedéssel készitik, ha nem a megszokott irott
formaban kérjiik. Készithetnek kisfilmeket, prezentaciot stb. Erdekes lehet, ha
egy-egy aktudlis témahoz kot6d6é miirSl csoportonként tobbféle ajanlot
készitenek a didkok. Pl.: kozosen olvasott mitirdl, kisfilmet, cset ajanlét, Instét,
Facebook oldalt, papir alapt irast.

Motival6 is lehet egyben. Az elkésziilt miiveket azutdn Gjragondolhatjuk mint
kiindul¢ feladat.
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III. Informacids intézmények, konyvtarak - T6th Viktoria
1. Informacids intézmények - Hol gytijtik az informaciokat?
ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Tantervi cél, hogy a tanuldkat felkészitsiik az informadcios tarsadalomban valo
eligazodésra, arra, hogy igénybe tudjidk venni az informacidés szolgaltatasokat -
ehhez ezekrdl az intézményekrdl ismeretekkel kell rendelkeznitik: melyek ezek az
intézmények és milyen szolgéltatdsokat nyajtanak szdmukra.

Az informéciés intézmények koziil a konyvtarak hasznalata az, ami
hagyomdanyosan, 1978 o6ta szerepel a konyvtarhaszndlati tananyagban. Az
informaciés intézmények teljes kore viszont nem jelent meg eddig a tananyag
témakoreiben, de fontos, hogy lehet6ség szerint képet adjunk

- - azinformd&ciés intézmények teljesebb korérdl,

- arr6l, hogy a konyvtarakhoz hasonléan ezek is kiilonb6z6 jellemz6ik mentén

csoportokba sorolhatdk, melyek segitenek a vélasztasban,

- - arrdl, milyen informacioforrasokat gytjtenek, milyen informacios
szolgaltatasokat nytjtanak,

- - ezekhez a szolgéltatasokhoz hol, hogyan juthat hozza.

Ezen intézmények egy részével (levéltar, mizeum, galéria) mas kontextusban, mas
tantargyakhoz kapcsolédoan taldlkozhat a didk, ezért fontos, hogy felhivjuk a
figyelmet arra, hogy a megismert intézmények miért tekinthetéek informacios
intézményeknek, milyen informécios szolgaltatasaik vannak.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- tudjon a konyvtaron kiviil is megnevezni informaciés intézményeket,
- tudja, hogy ezek szolgéltatdsaihoz részben az interneten keresztil is
hozzajuthat.

Fels6 tagozat végére
- értse, hogy a kiilonb6z6 informaciés intézmények mdés-mas jellegti
informéciot gytjtenek,
- tudja, hogy az informéaciés intézményekben szakemberek segitenek a
tajékozodasban.
Kozépiskola végére
- tudja, hogy az informdcidés intézmények kozotti f6 kiilonbség a gyftjtott
informéciéforrasok és a hozzdjutasuk modjaban van,
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- értse, hogy informdcids sziikségletei alapjan kulonboz6 informacids
intézményekhez fordulhat.

Szakmatanulas végére

- ismerje szakmadja informdciés intézményrendszerét, annak kiemelked6
konkrét intézményeit.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A konyvtéaron tali informaciés intézmények ismerete mds tantargyi tantervek elemei
(levéltar - torténelem, mizeum - torténelem, magyar nyelv és irodalom, galéria -
vizualis kultara/rajz, archivumok - torténelem, médiakulttara) kozott megjelenik. A
konyvtarostandr feladata az, hogy tudatositsa ezeknek az intézményeknek az
informacidszerzésben betoltstt szerepét. Erdemes felhivni a figyelmet arra, hogy
olyan objektumok (targyak, mivészeti alkotasok) is informdacidhordozok, amelyet
nem kozvetleniil informaciérogzitési céllal hoztak létre.

Ezeknek az intézményeknek a nevével mas kontextusban is talalkoznak a didkok (pl.
interneten - fotégaléria) ezért a fogalmi tisztdzasra torekedni kell, mint ahogy annak
tudatositdsara is, hogy a kiilonboz6 elnevezések egymdésba is mos6dhatnak,
szdmtalan varidciojuk sziiletett.

Ez a témakor eldkeriilhet

- abelép6 évfolyamokon a konyvtar bemutatdsahoz kapcsolédva,
- a konyvtarhasznalatra éptil6 szakorak keretében pl.:
- a torténelem / Thonismeret / tarsadalomismeret tantargy
belépésekor
- muzeum, galéria, levéltar latogatas el6készitésére,
- amikor konkrét szaktargyi (pl.: torténelem, rajz, média)
tananyaghoz, kutatémunkahoz, kapcsolhatédnak,
- helytorténeti ismeretek tanitasa soran
A helytorténeti tananyag alkalmas arra is, hogy egy konkrét téméan
keresztiil bemutassuk, hogy az adott ismeretkor kutatdsa sordn
milyen informdciés intézmények allnak rendelkezéstinkre:
- konyvtar helytorténeti gytGjteménye,
- tajhaz/helytorténeti gytijtemény/helyi mtzeum
- helyi galéria.
- projektek, szakkorok, kozépiskolai fakultaciok keretében,
- kutatds alapt oktatds elemeként: a témédhoz kapcsolhaté informacids
intézmények bemutatasa fontos tanulastimogato6 eszkoz.

A muazeumok és levéltdrak hasznédlatdnak pedagogidja is egy-egy uj, kialakulo
pedagogiai tertilet. Vannak a konyvtarpedagogidval kozos céljai: a forrashasznalat,
forrasértékelés, szovegértés fejlesztés és kozos tertiletei pl. szaktertiletre jellemz6
adatbazisok hasznalata. Ez wutébbi konyvtari szolgaltatdsként is megjelenik:
elektronikus adatbazisokhoz val6é hozzéférés biztositasaként.
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KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

I1/3.2 Az informdci6é megjelenési, megjelenitési formadja szerint

IV /3. Informéciés intézmények kivélasztisa

IV/11.3.2.2. Hitelesség (hol taldlunk hiteles forrasokat)

III/6.3. Konyvtari szolgaltatasok (tajékoztatds, online adatbézis szolgéltatas)
témakoréhez - a més intézmények szolgéltatdsainak kozvetitéséhez.

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

torténelem
informatika

vizualis kulttra / rajz
médiaismeret

MODSZERTANI OTLETEK

Sajat sziikségletek, tapasztalatok tudatositasa

Csoportmunkdaban gondolattérkép készitése:
- azegyes intézménytipusok osszegytijtése,

- ez alkalmas az el6zetes tudas felmérésére (hiszen ezekrol
sajat tapasztalatokkal rendelkezhetnek),

- lathatova teszi, milyen intézmények nem kertiltek a diakok
latokorébe, vagy ebbdl a szempontbdl, melyeket sziikséges
bemutatni,

- azegyes intézménytipusok jellemzdinek 6sszegytijtése,

- Onalléan, vagy adott forras, vagy onalléan megkeresett
forrasok alapjan,

- masodik 1épésben, (a csoportok atalakitasaval) adott
szempontok alapjan két-két intézmény is 6sszehasonlithato.

Szerepjaték
- A szitudciok segitik az egyes intézmények gytjtékorét, funkciojat
megérteni.

- A szituacidknal kiilonosen figyeljink arra, hogy kapcsolédjon a
diakok élethelyzeteihez, érdekl6dési koréhez.
- Erdemes a példdkat tgy Osszeallitani, hogy j6l mutassa, hogy a
kutatast a legtobb esetben a konyvtarban érdemes kezdeni. El6szor
a témarol szolé dokumentumokat ajanlott vizsgélni és utdna az
eredeti forrasokat, hogy értsem a jelentését, jelent6ségét.
Melyik intézménybe menjek, ha... / Melyik intézményt hasznaljam, ha...
- KKK9/45-46. mintdjara intézményvalaszt6 szituacidkat is
gytjthettink, PL.:
- levéltar:
- dédsziileim sziiletési és hazassagi adatait keresem,
- teleptilésem régi, hazszinti térképei érdekelnek,
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- teleptilésem els6 irdsos emlékét szeretném latni. (mazeum is
lehet),
- muzeum:
- teleptilésem korai torténetének targyi emlékeit szeretném
megnézni,
- szeretném latni, hogy mi a kiilonbség a paraszthaz
tisztaszobdjanak és lak6szobéjanak berendezésében,
- galéria:
- hires magyar fest6k mitiveit eredetiben szeretném megnézni,
- a rajztanarom kidllitdsat szeretném megnézni. (konyvtar és
muzeum is lehet),
- konyvtar:
- teleptilésem korai torténetének targyi emlékeinek kutatédsi
eredményei érdekelnek,
- atelevizi6zas torténete érdekel,
- szeretném megérteni tobb tdjegység, tobb korszak
tisztaszobdjanak berendezési kiillonbségeit,
- archivum:
- azels6 filmhiradot szeretném megnézni,
- az els6 szines rajzfilmet szeretném megnézni.

Fogalmi fejlesztés

- Parositas, csoportositas
- Kilonbozé forrastipusok (fizikai valéjukban / virtualisan / fotén
kivetitve) és forras6rz6 intézmények parositasa.
- Szovegalkotas - narraci6 készitése
- kulonbozé informécios intézményeket bemutatdé képek alapjan
Jfilm  késztil”, amelynek narrdtoraként mondjdk el az
intézményekhez kapcsol6do informécidkat, osszekots szovegként.
- Osszehasonlitas
- Hasonlitsak ossze a III/1 fejezet 1., Az informacits intézmények és
az altaluk els6dlegesen gytjtott informéciéhordozok c. abrajat a
11/3.2 fejezet dbrajaval.
- Iranyit6 kérdések lehetnek:
- Milyen informaci6hordozék nem szerepelnek a II. fejezet
abrajaban?
- Miben kiilénboznek azok az informaciéhordozok a felsorolas
tobbi elemétdl, amelyek nem szerepelnek a Il. fejezetben?
- Minden esetben tudatos informaciorogzités torténik? Mi a
rogzités célja az egyes esetekben?

TIPUSHIBAK, AMIKRE FIGYELJUNK

Fontos arra figyelni, hogy az egyes tantargyak, intézmények fogalomhasznalatdban
ugyanaz a megnevezés mast takar (torténelmi forrds, levéltari forrés,

115



informéciéforrds). A didkok szamara el6zetesen tisztazni kell: mikor, milyen
értelemben hasznaljuk ezeket.

1.1. Konyvtar - Mi az a konyvtar és mire val6?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A konyvtarhaszndlat tananyaga els6sorban a konyvtarra, a forrasok hasznalatara, a
hasznédléi tuddsra helyezi a  hangsualyt, eszkoztudast kozvetit. A
konyvtarhasznalathoz sziikséges képességek fejlesztése 4ll a kozéppontjadban, de
ehhez sziikség van elméleti, fogalmi elemek tanitasara is. A konyvtarhasznalathoz
kapcsoléodé fogalmi halé kulcsfogalma ebben a fejezetben a konyvtar. Ezért
kiemelten fontos, hogy a didkoknak életkoruknak megfelel6 szinten vilagos ismerete
legyen a konyvtarrol és a konyvtari dokumentumokrol.

Azt fontos tudatositani a didkokban, hogy a konyvtar egy, az informacids
intézmények  kozott. A kulonbség  kozottik  els6sorban a @ gydjtott
dokumentumtipusban, a rendszerezés médjaban és a hozzaférésben van.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a konyvtar informacids intézmény, ott kilonbozé tipust
informéciékhoz juthat,

- az informdcidkezelésben segitséget kaphat konyvtari szakemberektdl,

- tudja, hogy hasznalhat konyvtarat kiillonb6z6 célokbdl.

Fels6 tagozat végére

- ismerje az iskolai konyvtar szolgaltatasait,
- szerezzen gyakorlatot, tapasztalatot mas konyvtarakrol.

Kozépiskola végére
- tudja, hogy a konyvtarnak tanuldst timogaté szerepe van.
Szakmatanulas végére

- tudja, hogy a konyvtarak nemcsak a tanuldsban, hanem a munkaban is
segitségére lehetnek.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A konyvtar fogalma spirdlisan épitendé fogalom, minden oktatdsi szakaszban
visszatér, ismétlédik és tartalma fokozatosan béviil és (1. évfolyam, fels§ tagozat,
kozépiskola), differencialodik.

Fontos, hogy a pedagodgiai tervezés sordn ezt figyelembe vegyiik, és tudatosan
tervezziik az egyes tartalmi elemekkel valé b6vitését.
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KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

I1I/3. A konyvtari gyGjtemény
I11/4. Konyvtéri terek

II1/7. Konyvtéartipusok

I1I/8. A konyvtarak torténete

MODSZERTANI OTLETEK

Sajat sziikségletek, tapasztalatok tudatositasa

Fogalomtérkép készitése

barmikor j6, az el6zetes ismeretek feltérképezésére az adott
csoportban. Mivel a konyvtarhasznalati o6rdk szétszortan
helyezkednek el az évfolyamokon, sziikség van az elGismeretek
felidézésére, rovid, gyors feladatokkal. Erre a fogalomtérkép,
furtabra alkalmas lehet.

Kaphatnak hozzéd irdnyité elemeket, pl. tipusok, elrendezés, ha
nemcsak a tudasukra vagyunk kivéncsiak, hanem a rendszerben
val6 gondolkodasukat is fejleszteni szeretnénk.

Nyitott mondat befejezése

pl.: Azt varom a konyvtartdl, hogy...

Fogalomértelmezés, kutatbmunka

Konyvtar tobb definicidjanak dsszehasonlitasa

kapott / onalléan megkeresett forrasok (pl. kézikonyv, Wikipédia)
alapjan, a kozos és eltér6 elemek megbeszélésével. Az
Osszehasonlitashoz jol alkalmazhat6 a Venn-diagramm (papir v.
online formaban is)

kiilonb6z6  korszakokbdl, kiilonb6z6 célkozonségnek  sz0l6
kézikonyvekbdl szdrmazé meghatdrozasok segithetik a fogalom
allando6 és fiiggé elemeinek feltérképezését, a fogalom lényegének
megértését.

Konyvvel, konyvtarral kapcsolatos széldsok, kozmonddasok (idézetek)
gytjtése, értelmezése

Definici6alkotéds / szovegalkotas szopiramis segitségével

lasd: KKK3. 43. p.

Asszociacios feladatok

A konyvtér olyan, mint..
Dixit tarsasjaték (Domsody, 2019)

Réahangolas, hangulati alapozas

Konyvtar vagy nem konyvtar?

Képek, filmrészletek mutatdsa, majd dontsék el, konyvtarbol
szarmazik-e,
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- indokldsok megbeszélése, a konyvtar funkcidjdhoz, fogalmahoz
kapcsolasa.
- Képek, filmrészletek, irodalmi részletek
- PlL:
- filmek: A titkok konyvtara, Indiana Jones és az utolsé
kereszteslovag, Ovakodj a torpétsl, A rézsa neve, A mumia,
a Harry Potter filmek, Szellemirték, Holnaputén,
- rajzfilmek: Az Avatar: Az utols6 léghaijlit6. 2. Konyv: Fold.
10. rész: A konyvtar.
- regények: Bosnyak V.: Tiindérboszorkany, Eco, U.: A rézsa
neve, France, A.: Az angyalok lazadasa.

Tervezés
- ajovo konyvtararol valo beszélgetés, rajzolas, tervezés stb.
Konyvtarbemutat6 foglalkozas

- abelépd évfolyamokon (1., 5.,7.,9.)

1.2. Levéltar - Mi az a levéltar?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A levéltar fogalmanak meghatdrozdsa, megkiilonboztetése mas intézményektol,
latokor szélesitése.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI
A levéltar ismeretkore a kozépiskolai torténelemtanitdsban el6keriilé téma. A

konyvtéari megkozelitése els6sorban azt szolgalja, hogy tudatositsuk a didkban, hogy

- ezis egy, az informécios intézmények kozott,
- egyre boviil az interneten kozzétett
- digitalizalt levéltari dokumentumok,
- digitalis adatbazisok kore, amelyek lehet6vé teszik az
informéaciokeresést a levéltar meglatogatasa nélkiil is.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/3. Informéciés intézmények kivélasztasa
- V/3.6.7. Levéltari és mizeumi hivatkozas

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- torténelem, hon- és népismeret
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1.3. Archivumok - Es az archivum nem levéltar?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az archivum fogalmanak meghatarozasa, megkiilonboztetése mas intézményekrdl,
latokor szélesités.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Az archivumok esetén problémat okozhat a didkoknak a fogalomhasznalat, fontos
tisztazni, hogy ez az intézmény megnevezés is tobb értelemben hasznélatos, nem
egyértelm.

A haszndl6 szdméra a hang- és filmarchivumokkal kapcsolatos fontos szempont a
hozzaférés kérdése. Emiatt fontos a tipusokba soroldsuk, ez megkonnyitheti a
megértést (mtisorszolgéltatéi, nem miisorszolgéltatdi, kozgytjtemény). A
hozzaférési jogosultsag kapcsan felhivhatjuk a figyelmet arra, hogy a meg6rzéssel,
rendszerezéssel kapcsolatos feladatok komoly szakértelmet, komoly anyagi
raforditast igényl6 munkédk, ezért szamos esetben csak dij ellenében vehet6k
igénybe.

Az internet archivalas kérdése olyan téma, amely kozelebb hozhatja a didkokhoz a
konyvtar, megérz6é funkcidjanak jelent6ségét, motivalhatjuk vele a meg6rzési
funkci6 végiggondolasat.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil
- IV/3. Informaciés intézmények kivélasztasa

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

-  médiaismeret
- torténelem
- digitalis kulttra /informatika

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalomtisztazas, 6nallé kutatas

- Nézzen utana az archivum szénak! Milyen eredet(i, mi az eredeti jelentése,
milyen szavakat képeztek bel6le?

- Kilonboz6 tipusa szétarak hasznalataval érdekes lehet a sz6 eredetének és
kiilonboz6 idegen nyelvi valtozatainak ¢sszevetése.

- Mindezek kozben tartsuk szem el6tt, hogy a feladat elsédleges célja a fogalom
és az elnevezés kozotti 0sszefliggés, drnyalatok megértése.
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1.4. Mdzeumok - Mi az a mtzeum?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A muzeum sz6t biztosan ismerik didkok, de els6sorban latogatéi és nem kutatéi
tapasztalataik vannak. Ennek megfeleléen kiemelt cél, hogy a mtzeum fogalmat
bévitstik.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A helytorténeti ismeretek tanitdsahoz j6l kapcsolhaté a helyi informacids
intézmények bemutatasa: a helyi tdjhaz, helytorténeti gytjtemény, mazeum. Ennek
kapcsan a mtzeumok rendszerének felépitését is be tudjuk mutatni.

Konyvtérostanari feladat lehet - az intézményi célok, feladatok, lehet6ségek
figyelembe vételével - a figyelem felhivdsa a mutzeumok informéciés
szolgéltatasaira, a virtudlis mizeumokéra is! A tért6l és ido6tol fliggetlen virtualis
muzeumok a tanulds tdmogatésat is jol tudjak szolgalni.

A kereszttantervi tananyag Osszeallitisakor a muzeumpedagodgiai kindlatban a
konyvtarostandr jartassdga elGsegitheti azon pontok feltérképezését, amelyek a
szaktargyi pedago6giai munkét segitik.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/3. Informéciés intézmények kivalasztasa
- V/3.6.7. Levéltari és mazeumi hivatkozas

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv és irodalom (1-4. évf.: a teleptilési helytorténeti gyGjtemény
meglatogatésa)

- torténelem

- hon- és népismeret

- helyismeret

MODSZERTANI OTLETEK

A muzeumi tertilet sajat pedagogiai moédszertannal rendelkezik. Hasznos, ha
egyuttmiikodést alakitunk ki a szaktanarokkal és a muazeumpedagogiai
szakemberekkel, mert akkor tudjuk konkrétan, az adott szaktargyi tanitasi
folyamatba illeszteni a konyvtarhasznalat ezen tananyagelemét.

A helytorténeti tananyag alkalmas arra is, hogy egy konkrét téman keresztiil
bemutassuk, hogy az adott ismeretkor kutatdsa soran milyen informaécios
intézmények 4llnak rendelkezésiinkre: a konyvtar helytorténeti gytjteménye,
tajhaz/helytorténeti gytjtemény/helyi mazeum.
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1.5. Galéria - Mi az a galéria?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A galéria fogalmdnak meghatdrozdsa, megkiilonboztetése maés intézményektdl,
latokor szélesitése.

MODSZERTANI OTLETEK

A szaktanari egyiittmtikodés segithet abban, hogy az adott szaktargyi tanitasi
folyamatba tudjuk illeszteni ezt a konyvtarhaszndlati tananyagelemet. Pl. alkalmas
lehet kereszttantervi témaként konyvtarhasznalati szakoérak szervezésére is, virtuélis
galéridk bemutatasara.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/3. Informéciés intézmények kivélasztasa
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- rajz / vizualis kultara

1.6. Egyéb informaciés intézmények

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A kozépfoktu oktatasban latokor szélesités, az érdeklédési kornek, valasztott
szakiranynak megfelelGen.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A témakor spiralis felépitése az informacids intézmények résztémaira is vonatkozik.
Az egyéb informdciés intézmények korét megalapozzuk az altaldnos iskoldban, de
ilyen részletességgel els6sorban a kozépiskolai oktatas keretében érdemes targyalni.
A téma hatékony, motivalt feldolgozasat segiti, ha

- aszakiranyu érdeklédésre épitiink (szakmatanulas, fakultaciok),
- egy téma feldolgozdsanak folyamatdba illesztjiik (projektek, egyéni
témafeldolgozéasok).

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- II/7. Konyvtartipusok, konyvtari rendszer - fels6oktatdsi konyvtarak
(szdmos fels6oktatdsi intézmény konyvtara komplex informécioés kézpont
részeként miikodik vagy ekként nevezi magat)

- IV 11.3. Forréasértékelés (konyv- és lapkiadok)
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b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez
- médiaismeret (hirtigynokségek, tomegtajékoztatasi intézmények)

- informatika (tartalomszolgéltat6 szervezetek)

1.7. Az internet egy informacios intézmény?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az internet és az intézmény fogalméanak megkiilonboztetése, tisztazasa.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Felmertilhet a didkokban a kérdés, hogy az internet ebbe a sorba, az informacids
intézmények kozé tartozik-e? Ezért érdemes az intézmény és az informaécios
intézmény fogalmat megvilagitani, kiemelni a visszakeresés szempontjabol

- az informdcid rendszerezettségének jelent6ségét,
- az informdcids szakemberek szaktudasat, segitd, tajékoztatd tevékenységét.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/3.3. Az interneten keressek?
- IV/11. Forraskivalasztas
- IV/11.3 Forrasértékelés

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika

MODSZERTANI OTLETEK
Kutatomunka

- Nézzen utana, midta van internet, mit tekinthetiink az internet sziiletésének?
- Készitsen idévonalat (Timeline) az internet kialakuldsanak allomasaival. Ki az
internet véddszentje?
- Ezt interneten vagy mas nyomtatott forrasban talalta meg?
- Milyen intézmény altal izemeltetett oldalon?

2. A konyvtar funkciéi - Mire val6 a konyvtar?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ez a rész a konyvtéar ,hasznalati értékét” helyezi kozéppontba. Azaz a konyvtar
sokrétli feladatat vilagitja meg. Cél a tudatositas. Azt a gondolkodésbeli valtozast
szeretnénk elérni, hogy a diakok lassdk a konyvtar sokrétii feladatait, szolgaltatasait,
azt, hogy felismerjék, szdmukra milyen tertileteken van hozadéka a konyvtér
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hasznalatanak. Tudatosan, és ne csak kényszerbdl dontsenek a konyvtar hasznélata
mellett.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy
- ismerjen, hasznaljon konyvtari szolgaltatasokat.

Fels6 tagozat végére

- tudja, hogy a konyvtar a tanuldstdmogatd, szabadid6s szolgéltatasokat
biztosit,
- ismerjen konyvtéri funkcidkat.

Kozépiskola végére

- tudja, hogy a konyvtarak megdérz6 funkcié mellett az alkotomunkat, kutatést
és a kozosségi tevékenységeket is tAmogatjak.

Szakmatanulas végére

- tudja, hogy a konyvtdrak a munkdban, a szabadidés tevékenységekben is
rendelkezésére dllnak. Tovabbi szakma tanuldsaban is segitség lehet.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A konyvtari funkcidk tudatositasa is spirdlis épitkezésti tananyagelem. Ahogy a
konyvtar fogalma béviil, agy boviil a megismertetendd feladatok, szolgaltatasok
kore, mélysége.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/7. Konyvtartipusok, konyvtari rendszer
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- torténelem
- magyar nyelv és irodalom

MODSZERTANI OTLETEK
Sajat sziikségletek, tapasztalatok tudatositasa
- SzituAcios jaték
- Kartydkon kulonbozd élethelyzetek leirdasa, amelybdl a csoport
egyik tagja egyet htz, majd a csoport tagjai javasolnak megoldasi

moédokat, amelyek kozott legalabb egy olyan, amely a konyvtér
hasznéalatat igényli

Alkoto feladatok
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- Készitsenek csoportmunkaban prospektust / plakdtot / promoécidés anyagot
az iskolai konyvtar szolgaltatasairdl - pl. a beiratkoz6 didkoknak.
- Tervezzenek iskolat, vérost, orszagot...!

A konyvtarképtinkrél, a konyvtar funkcidinak megértésérél sokat
elmond, hogy milyen szerepet szannak benne a konyvtarnak, a
konyvtari szolgaltatasoknak.
Adhat ilyen feladatot a konyvtarostandr is, de ha az iskolaban ilyen
feladatot kapnak a diakok, ahhoz érdemes csatlakozni, és az alabbi
kérdésekkel segiteni a tartalmas munkat:

- Milesz a konyvtar szerepe a varos életében?

- Hol lesz(nek)?

- Ki, milyen feltételekkel, mire, mikor... hasznalhatja a

konyvtarat?

Fogalmi fejlesztés

- Szécikk értelmezésével a konyvtar egyik funkcidjanak (dokumentumok
gyljtése) meghatarozasa (lasd: KKK7/IIl./D/1, egy szakorai feladathoz
kapcsol6doan).

- Utopiak elemzése, megbeszélése, megvitatdsa

Vita

Szdmos olyan klasszikus és modern utépia vagy akar tarsadalmi
kisérlet sziiletett mar, amelyben a konyvtérak is megjelennek. S6t
olyanok is vannak, melyekben a konyvtar kozponti szerepet tolt be.
Az utopidk alkalmasak arra, hogy alapveté funkciokrol, célokrol,
értékekrol beszélgessiink. Ezek irant kiilonosen a kozépiskolas
korosztaly nyitott. Ezeknek a beszélgetéseknek, értékvitdknak lehet
kozponti témadja, kiindulépontja a tudés, az informacié és eszeken
keresztiil a konyvtar.
Példék:

- Robert Owen New Harmony tervei

- Cline, Ernest: Ready Player One
John Dewey iskolakoncepcidja (Dewey, John (1912): Az iskola és a -
tarsadalom. Bp., Lampel R., 57-60. p.)

- Konyvtari gy6zkodo jaték a konyvtari funkcidkrol

lasd: KKK9/43.

TIPUSHIBAK, AMIKRE FIGYELJUNK

A cél nem a konyvtar definicidjdnak pontos elsajétittatasa, hanem annak hasznalati
értékének bemutatdsa. Azaz, ne bemagoltassuk magat a fogalmat, definiciét kérjiik
szamon, hanem a hasznélat széles korét mutassuk be - lehetSleg a helyi, iskolai
konyvtari, kozkonyvtari szolgéltatdsok megtapasztaltatasan keresztiil.
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3. A konyvtari gytijtemény - Mit talalok a konyvtarban? Es
mit nem?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A konyvtarhasznalat tanitdsa soran a hasznalat all a kozéppontban. A konyvtéri
szolgaltatasok hatékony igénybevételéhez a gytjteményrdl is kell informéciéval
rendelkeznie a felhasznalonak, hiszen a szolgaltatasok jelentés része a konyvtari
gytjteményre, illetve azok feldolgozdsara éptil. Ezért fontos, hogy a didkok
felismerés szintjén legyenek tisztdban

- agytjtemény fogalmaval,

- a konyvtari dokumentum fogalmaval (miben tér el mas dokumentumoktél),
- azzal, hogy milyen informdciéforrasokbol 4ll a konyvtéri gytjtemény és

- arendszerezési formékkal.

Cél, hogy megismerjen ilyen rendszerez6 elveket, elrendezési szempontokat.
Hangsulyozzuk azt, hogy nem csak egy rendezSelv mentén rendszerezik
gytjteményeiket a konyvtarak.

Ha ezt megértik a didkok - azaz rendszerszinten tudnak gondolkodni - konnyebben
eligazodnak a konyvtari gy(jteményben (akar a valos, akar a virtualis térben). Ennek
a gondolkodasmoédnak a kialakitdsa minden pedagoégus, igy a konyvtarostanarnak is
a feladata.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudja, hogy a konyvtar rendszerezett dokumentumgytjteménnyel
rendelkezik,
- ismerje a gy(jtemény elhelyezésében alkalmazott rendszerezési elveket.

Fels6 tagozat végére

- konyvtarosi, konyvtarostandri segitséggel tudjon tajékozodni a konyvtari
gyUjteményben.

Kozépiskola végére

- tudja, hogy a konyvtarak kiilonb6z6 rendszerzési formdkat alkalmaznak a
gyljtemény elrendezésére.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Tudatositanunk kell a tanulékban, hogy a konyvtar lényeges feladata a rendszerezés,
és a rendszerezett informdciotarolds. Ez a rendszerez6 szerepe elengedhetetlen
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ahhoz, hogy az 6rzott informdciék visszakereshetévé, elérhetévé véljanak. Ennek
egyik eszkoze az allomany elrendezése, amelyben nem csak egy, kizardlagos elv
érvényestl.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/2. A konyvtar feladatai

- III/6. Konyvtari szolgéltatasok
- III/4. Konyvtéri terek

- III/5. Raktéri rend

- IV. Informaci6- és forraskeresés

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika (informdciétérolds, konyvtarak, mappék)
- matematika - Tajékozodés térben és sikon, alaprajz

MODSZERTANI OTLETEK
Sajat sziikségletek, tapasztalatok tudatositasa
Fogalmi fejlesztés

- Renddel kapcsolatos szolasok gytijtése, értelmezése

- Példak gytjtése a rendszerezésre, annak megbeszélése, miben segit ez
(pl. informatika - mappak, boltok - arucikkek, iskola - tanulds rendszere
(évfolyam, osztaly, tantargy))

- Konyvtari ki vagyok én? jaték a konyvtari dllomanyegységek megnevezésével
(KKK9/31.)

- Elektronikus konyvtarak rendszerezési elveinek bemutatésa

- Vita

- Ervel6 jaték a konyvtari gyGjteményrdl lasd: KKK9/43.

Memorizalast, rogzitést segitd feladatok

- Szokeres6 tipust jatékok bettihalmazabol a konyvtari
gytjteményegységek megnevezését megkeresni (Iasd: KKK9/1.):
- szofelh6be szerkesztve,
- online feladatszerkeszt6vel,
- papir / elektonikus valtozatban / tablara kivetitve,
- a kigyfijtott szavakat csoportosithatjak a szerint, milyen rendezéelv
szerinti rendezéshez kapcsolédnak.
- Szoétorpedo jaték a konyvtédri gytjteményegységek megnevezésével (lasd:
KKK9/3.)

Alkotas, tervezés

- Tervezzék meg sajat osztalykonyvtaruk (letéti) allomanyat / alsébb
évfolyamos testvérosztaly szamara:
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- Készitsenek ajanlo jegyzéket hozza
- Allitsanak 6ssze sajat osztalykonyvtéarat a konyvtar gytjteményébsl
- Ezekhez adhatunk szempontokat is (szépirodalom - ismeretkozl6
irodalom ardnya, tantargyi témék szerepeltetése stb.)
- gyakran hasznalt médszer a csoportba sorolas (konkrét dokumentumokkal,
feladatlapon, online feladatokkal pl. Wordwall, LearningApps)

Szituacids jatékok
- Segitik megérteni a csoportositds okat, lényegét. Segitik az elméleti tudast
hasznaléi tudassa alakitani. P1.:
- Melyik gytjteményegységet haszndljam, ha...
- KKK9/45-46. mintajara
- Jelenetek eljatszdsa az egyes gytijteményegyégekben
- kitalalos jatékokkal is parosithato.

Feliratok

- A tajékozodast és a gytijteményegységek szokdsos elnevezését, azok tanitdsat
is segitik, ha konyvtarunkban feliratokkal megnevezziik az egyes egységeket.
Akkor is, ha kis térben vagyunk, kicsi az adott gytjtemény, igy az egyes
gyljteményegységek is.

Térkép

- Konyvtarunknak legyen olyan térképe, melyen minden gytjteményi egység
jol latszik.

- Ugyeljiink arra, hogy tartsuk naprakészen! Ez a tanitds és a mindennapi
hasznélat sorén is fontos.

- A térkép készitése gyakorlatias matematikai és/vagy informatikai projekt
lehet.

- A méretaranyos készitése pontos méréseket, szamitasokat,
aranyositast igényel.
- A kivitelezéséhez tobbféle szoftver is alkalmazhat6.

- A térképeket archivéljuk! Fontos részei konyvtarunk torténetének. A
szerkeszthetd fajlokban valé archivalds pedig a késébbi moédositasok
atvezetését segiti.

- A matematika tanitdsanak része a térbeli tajékozodast fejleszt6 jaték. Ezek
ideélis terepe a konyvtar.

Kincskeresé jaték, szabadulészoba, programozas

- A konyvtéar térképén vagy terében is jatszhaték olyan kincskeresd jatékok,
amelyekben tugy kell megtalalni a kincset, hogy kozben az utasitasokat a
gytjteményrészekkel, azok jellemz6ivel adjuk meg.

- PlL: Haladj el az ismeretkozl6 mtvek el6tt! Allj hattal a
folyoéirattarnak! Az iskolatorténeti kiilongytjtemény 3. polcan stb.

- Eletszeribb, ha nem o6nmagéaban jatsszuk, hanem a raktari jelzetekkel
kiegészitve, igy valodi konyvtarhasznalat lesz a feladat.

Jaték
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- Fillent6s jaték KKK9/53.
Oravazlat

- a konyvtari A4llomany fogalmanak, rendszerezésének tanitdsidhoz -
KKK7/11L./ D1

TIPUSHIBAK, AMIKRE FIGYELJUNK

A hétkoznapi, konyvtarosi széhasznalatban is gyakran keverednek a
gyljteményegységek és a konyvtari terek fogalmai. Erre forditsunk figyelmet, ne
keverjiik az dllomanyegységeket és a konyvtari tereket.

3.1. A gytijtemény elrendezése

3.1.1. Hozzéaférés szerint

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A hozzaférés modja szerinti csoportositasndl akkor is érdemes kitérni a raktéri és a
letéti allomanyra, ha az iskolai konyvtar ezzel nem rendelkezik, mert fel kell
készitentink més konyvtarak haszndlatara is, ahol talalkozni fog ezzel.

Fontos annak tudatositdsa, hogy a szabadpolcon val6 elhelyezés &ttekintése soha
nem ad teljes képet a konyvtari gytijtemény adott csoportjarol (a konyvtari raktarban
vagy a konyvtarbol kihelyezett letéti dokumentumok és a folyamatos kolcsonzés
miatt.)

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/1.4. Keresés és bongészés
- IV/9.1. Konyvtari katal6gusok
- A kataléogushaszndlat soran érdemes visszatérni a rendszerezés
jelent6ségéhez, a gyljtemény elrendezésének témajahoz.

3.1.2. Szolgaltatas modja szerint

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A kolcsonodzhet6 és helyben hasznalhat6 dllomany mentén valé elkiilonités 4ltalanos,
de a kozépfoku oktatdsban torténeti, torténelmi, politikai, ideolégiai szempontbodl
érdemes roviden kitérni a zarolt dllomanyok kérdésére.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/6.3. Konyvtari szolgaltatasok
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MODSZERTANI OTLETEK
Felfedezés, elemzés

- Ha alkalmaz a konyvtarunk jeloléseket a dokumentumokon.
- Gytjtsék Ossze, milyen jeloléseket talalnak a konyvtarban (ehhez el6zetesen
megadhatjuk, hanyfélét kell osszegyfjteni):
- hatarozzdk meg, milyen dokumentumok korére terjed ki,
- milyen szolgéltatashoz kapcsolodik,
- fogalmazzak meg a véleményiiket, segiti-e az 6 tajékozodéasukat!
- Gondoljék végig, szdmukra nyujtana-e segitséget valamilyen tovabbi jelolés
alkalmazasal!

Vita, érvgytijtés, véleményvonal

- A kolcsonozhet6ség és a helybenhasznalat lehet6ségének, okainak megértését
segitheti, ha a didkok megprébéljak azok okait tobb szempontbdl atgondolni.

- Minden dokumentumnak kolcsonozhetének kellene lennie.

- GCsak olyan dokumentumot lenne szabad kolcsonozni, amibdl
marad példany a konyvtarban.

- Ma mar nincs sziikség helyben hasznalhaté dokumentumokra.

3.1.3. Tartalmi osszetartozas szerint

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A tartalom szerinti rendszerezés tanitdsa sordn a torzsgy(jtemény fogalmat
rendszerint nem, csak a haszndlati célt két alcsoportjat tanitjuk (szépirodalom,
ismeretkozl6 mitivek). Ez altalanos iskolai, esetleg még kozépiskolai szinten is
elegendd, de természetesen, ha a tanul6csoport ismeretében sziikségesnek tartjuk,
hasznalhat6, de semmiképp nem elvarhat6 az ismerete.

Amennyiben a konyvtarunk a szépirodalmi miiveket tovabbi alcsoportra bontja,
ezekre is fel kell hivni a didkok figyelmét.

Ezzel szemben a kiilongytjtemény lényegének megértetése fontos, mert ezzel mar az
iskolai konyvtarban és a legtobb konyvtartipusban talalkozhat (pl. iskolatorténeti
gyljtemény, tankonyvtar, médiatar, helytorténeti gytijtemény), hasznalhatja is.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/4. Konyvtari terek
- II/5.2. A valésagtartalom és az informaciékozlés célja szerinti csoportositas

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar irodalom - szépirodalom, ismeretk6zl6 irodalom, mtfajok
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MODSZERTANI OTLETEK

Fogalmi fejlesztés

- Csoportositas:

A szépirodalmi - ismeretkozl6 mtivek csoportositasa altalanosan
elterjedt modszer.

Konkrét dokumentumokkal, feladatlapon, online feladatokkal is
konnyen kivitelezhet6. Pl. LearningApps, Wordwall feladatai
kozott is szamosat taldalunk, kiillonbozé oktatési szakaszokhoz.

Ha szépirodalmi miivek tovabbi bontasat is gyakoroltatni
szeretnénk, javasolt konkrét, kézbe vehet6 dokumentumokkal
tenni, mert mas esetben a didkok olvasottsdga fogja meghatarozni
az eredményt, nem a rendszerezés lényegének megértése.

Jatszhato raktari jelzetekkel 0sszekotve: kartyakra bettirendi jelet és
a gyljteményegység megnevezését irjuk. A feladat szerint az adott
gyljteményegységb6l az  adott Dbetlirendi jelet visel
dokumentumot kell megtaldlni. Jatszhat6 egyénileg, parban is,
versenyezhetnek is (adott id6 alatt ki talalja a legtobbet).

A feladat elvégzésének feltétele, hogy a konyvtari térben is
tudjanak tajékozodni.

- Egyik vagy masik?

Ajanlok  (konyvajanlok, konyvismertetések) (lasd II./5.Hogyan
lehet csoportositani az informacidkat tartalom szerint) alapjan
eldonteni, hogy az adott m@ melyik gytijteményegységben
talalhato.

Az ajanlokat a didkok és a konyvtarostanar is irhatja.

- Miifajismereti bevezet/ 6sszefoglal6 foglalkozas

Az irodalomoéra keretében tanult szépirodalmi és ismeretkozld
miifajokat rendszerezs, ©sszefoglalé, de akdr bevezet6 ordk is
Osszekothetdk a konyvtar gytijteményegységeivel.

A rendszerezés segithet megérteni a mifaji hasonlésagokat és az
olvasmany- vagy forrasvalasztas szempontjait is.

Szituacidk, hasznalati célok

- A 3. fejezetnél emlitett szituacids jatékokon kiviil tovabbiak is kapcsolhatok a
tartalmi szempontua gytjteményelrendezéshez.

- Kifejezetten keresési szituaciok esetén érdemes titkoztetni a részben hasonlo,
de még mas dokumentumokat. Példdul téma szerint - A rokakrol szo6lo
miivek vajon melyik csoportba tartoznak?

- A Kkeresési szituaciokat felhasznalhatjuk latens konyv- és olvasmanyajalasra
is. Torekedjiink az életkornak, az érdekl6dési kornek megfelel6 keresési
teladatok / problémék felvetésére.

Oravazlat

- atartalmi Osszetartozas szerinti rendszerezés tanitasa - KKK7/IIl./D1
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3.1.4. Dokumentumtipus szerint

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Az informécidhordozok tipusa szerinti felosztas targyaldsa sordn a nem nyomtatott
dokumentumok esetében érdemes szemléltetni is a dokumentumtipusokat.
Egyrészt, a haszndlatb6l kikopott dokumentumok (pl. videokazetta, floppy)
kézbevétele alkalmas a meg6rzési funkcié bemutatasara, az érdekl6dés felkeltésére.
Masrészt, a korszertinek tekintett elektronikus dokumentumok jelenlétével
hangstlyozzuk a konyvtar , valtozaskovet6” képességét.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- II/3.3. Informéciéhordozé tipusa szerinti felosztas

MODSZERTANI OTLETEK

Fogalmi fejlesztés

- Csoportositas
- Altalanosan hasznalt feladat a kiillonboz6 tipust
informéciéhordozoék szerint csoportosittatni konyvtari

dokumentumokat. Tovabbi véltozata, ha - lehet6ség szerint -

azonos miveket vélogatunk kiilonb6zé hordozékon (konyv,
hangoskonyv, DVD)

Oravazlat

- a dokumentumtipus szerinti rendszerezés tanitasa - KKK7/III./D1

3.2. Forrasok a gytjteményen kiviilr6l - Csak a konyvtar sajat
allomanya érhet6 el?

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Tudatositanunk kell a didkokban, hogy

- akonyvtarak rendszert alkotnak, amely szamara azt biztositja, hogy
- a sajat a gylijteményen talmenden is  hozzajuthat
dokumentumokhoz,
- digitalis konyvtarakat hasznalhat.
- a konyvtarakon keresztiil mas informaciés intézményekhez is eljuthat
(tajékozodas vagy dokumentum szintjén is). Azaz, a konyvtari szakemberek
segitségével a konkrét konyvtaron tali dokumentumgytjteményeket is elér.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil
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- III/6.3. Konyvtari szolgéltatasok
- III/1.7. Az internet egy informacids intézmény?
- IV/3. Informéciés intézmények kivélasztasa

4. Konyvtari terek - Iranytti a konyvtarhoz: Hol talalom?
Merre induljak?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A konyvtar térszerkezetében valé tajékozodéds, a funkciondlis terek ismerete
sziikséges hattérismeret (feltétel) ahhoz, hogy a hasznal6 szamadara sziikséges
dokumentumokig 6nélléan eljusson. Azaz, 6nélléan tudja haszndlni a gytjteményt,
onélléan tudjon informécioforrast keresni, szolgaltatasokat igénybe venni.

A cél, hogy az iskolai konyvtar bazisan megtapasztalja az alapvet6 konyvtari tereket,
megtanulja az eligazodast benniik (nem felsorolasszerti tuddsra van sziikség). Ha
megismeri ezeket, és megérti az elrendezési logikajukat, akkor ezt adaptélni tudja
mas konyvtarak hasznélata sordn.

(Az iskolai konyvtar elrendezése minta a didk szamara, ezért is fontos ennek a
végiggondolt, haszndlatszempontd tervezése.)

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- az adminisztraciés pont helyét ismerje az dltala hasznalt konyvtar(ak)ban,

- a feliratok, tajékoztatd tablak segitségével megtaldlja a kolcsonzési teret,
olvas6termet,

- tudjon segitséget, tajékoztatast kérni a térszerkezetben valé eligazodéashoz.
Ehhez ismerje az életkordhoz, feladataihoz ill6 funkcionélis terek elnevezéseit.

Felsd tagozat végére

- tudjon t4jékozodni az iskolai konyvtar térszerkezetében,

- szerezzen tapasztalatot a kozkonyvtar tereir6l,

- konyvtarosi, konyvtarostanari segitséggel eligazodjon egy
ismeretlen konyvtar térszerkezetében.

Kozépiskola végére

- tudjon 6nélléan, alaprajzok, tijékozodasi segédletek segitségével tdjékozodni
egy konyvtarban.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Az iskolai konyvtarban a konyvtéri terek teljes korét sok esetben nem tudjuk fizikai
térként bemutatni, de akkor is sziikséges, hogy ezekre kitérjiink. Tudatositanunk
kell, hogy a terek nem tisztdn elktiloniil6 terek: egybeolvadhatnak. A tudatosités
torténhet fotok segitségével, konyvtéarlatogatdsok sordn. Ha a konyvtarostandr részt
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vesz a kiils¢ konyvtarlatogatason, akkor a helyszinen fel tudja hivni a figyelmet
azokra a terekre, amelyeket az iskolai konyvtar nem tartalmaz. Vagy segitheti, az
iskolai konyvtaréval val6 6sszehasonlitést.

A terek tanitdsa sordn érdemes figyelembe venni, hogy a teleptilési konyvtar milyen
funkcionalis terekkel rendelkezik, ezeket célszer(i bemutatni a didkok szamara.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/3. A konyvtari gytjtemény - gyljtemény és tér osszeftiggései

- III/5.4. Feliratok, valasztélapok - szerepiik a térben valé tdjékozédasban

- III/6.4. A konyvtarhasznalat szabdlyai - viselkedési szabalyok, az egyes
terekhez kapcsolodoé funkciok

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- osztalyfénoki 6ra - konyvtarlatogatasok, konyvtarbemutatok
- kornyezetismeret, foldrajz - tdjékozodas a térben, tdjékozodas a kozvetlen
kornyezetben

MODSZERTANI OTLETEK
Sajat sziikségletek, tapasztalatok tudatositasa

- Kedvenc helyem
- Fotoézd, rajzold le, készits szelfit kedvenc konyvtari teredben!
- Mi a j6 benne, milyen funkciéjat kedveled?
- Ez viszonyithat6 a ,hivatalos” funkciékhoz!

Konyvtarbemutat6 foglalkozas

- A Kkonyvtari terek bemutatasat altalaban csoportosan, konyvtarbemutato
ora/foglalkozas keretében érdemes megtenni, amikor el6szor latogat az
osztaly a konyvtarba. Iskolai konyvtarban a belép6 4j évfolyamoknal fokozott
figyelmet kell erre forditani, az iskolatipusnak megfeleléen, 1., 5., 7., 9.
évfolyamon.

- Konyvtarbemutatas, bejaras el6tt / konyvtarrél sz6lo kisfilm megtekintése
elétt / konyvtari fotokhoz megfigyelési szempontot kaphat, milyen tereket
ismer fel

Memorizalast, rogzitést segitd feladatok

- Szokeresd tipus jatékok
- bettihalmazabdl a konyvtari terek megnevezését megkeresni (KKK
9./3.):
- szofelh6be szerkesztve,
- online feladatszerkeszt6vel,
- papir / elektonikus valtozatban / tablara kivetitve.
- Szoétorpedo jaték
- akonyvtari gytjteményegységek megnevezésével (KKK 9/3.)
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Fogalmi fejlesztés

- Konyvtari ki vagyok én? jaték a konyvtari terek megnevezésével (KKK9/31.)

- Figyelemfelhivd, érdekes konyvtéari szitudciokat bemutatdé képek, fotok
haszndlhatéak a helyzetek (pl. szolgaltatasok igénybevétel) megbeszélése
mellett arra is, hogy megneveztessiik a latott konyvtari tereket.

Feliratok
- lasd: III/3. A konyvtéri gytjtemény
Térkép
- lasd: III/3. A konyvtari gytjtemény
- A konyvtéri terek rogzitésére alkalmasak az {ires, vagyis felirat nélkiili
alaprajzok. A konkrét konyvtar sablonjaban a konyvtarban valé korbejaras
kozben / azt kovetben rogzithetik, szinezhetik a didkok a terek
megnevezeéseét.
- A konyvtérlatogatas utan rajzoltathaté konyvtari térkép a didkokkal.
- Ezt a konyvtaron kiviil kérjiik téliikk, hogy csak az emlékeikbdl
dolgozzanak.
- Arra figyeljiink, azt elemezziik, hogy mely terek jelennek meg,

melyek nem!
- Ez visszajelzés maguknak és a konyvtarostanarnak is.

Oravazlat

- illesztve lasd: KKK8/11/1
Kincskeresé jaték, szabadul6szoba

- lasd: III/3. A konyvtari gytijtemény
Alkotas, tervezés

- Tervezd meg! Tervezd at!
- Tervezz konyvtirat! jellegli feladatok is alkalmasak arra, hogy a
tereket tudatositsuk.

- Megadhatjuk, hogy milyen tereknek kell szerepelnie benne,
(egy, tobb, minimum...)

- a megoldas lehet szoveges (torténetbe &agyazva), rajzos
(alaprajz papiron v. digitalisan, mdas rajzos megoldas),
esetleg prezentcio, film stb.

- Ha konyvtéaratalakitas el6tt allunk, akkor abba mindenképpen
vonjuk be a didkokat! Legyen kozosségi tervezés!

- egyrészt, mert 8k a hasznalok, az ¢ igényeik, szempontjaik
kiilonosen fontosak,

- masrészt, mert egy ilyen projektben lehet életszertien tanulni
a konyvtar és tereinek funkci6irol.

- Ha nem A&llunk A&talakitds el6tt, a feladat akkor is hasznos a
funkciokroél valé gondolkodashoz.

- Akar egy konkrét konyvtarrol,

- akér egy elképzelt konyvtarrol.
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- A kozosségi konyvtartervezésnek sokféle eszkoze lehet a szdbeli
beszélgetésektsl (pl.: Milyen az idedlis konyvtar?), a makettek
berendezéséig. (Németh - Treszkai, é.n.)

TIPUSHIBAK, AMIKRE FIGYELJUNK

Ne keverjiik az allomanyegységek megnevezését és a konyvtari tereket! Legyen
tobbféle térképtink. Csak az egyik, csak a masik megnevezésekkel és hibrid is.

4.1. Fogadotér

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Ez az iskolai konyvtar esetében a kozvetlen bejarat is lehet, igy nem tudatosodik a
diakokban, hogy ez kiilon funkciéval rendelkezé hely egy nagyobb konyvtarban.
Hivjuk fel a didkok figyelmét arra, hogy a fogadoétér elkiiloniil a konyvtar egészétol,
kevésbé csendes Ovezete a konyvtarnak. Ide beiratkozas nélkiil is beléphet, itt
ingyenes szolgaltatasokat is igénybe vehet, itt taladlja a ruhatérat, amely hasznalata
altaldban elvarés.

4.2. Adminisztraciés pont

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A beiratkozo6 kisdidkokban tudatositani kell, hogy az adminisztraciés pont nem csak
a beiratkozas, a kolcsonzés, hanem a visszavétel helyszine is.

4.3. KolcsonzGtér

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Kolesonzotér az a konyvtari tér, amely a legtobb mas funkciondlis teret is magaba
fogadhat (katalogustér, tdjékoztatasi pont, esetleg rendezvénytér).

4.4. Olvasoterem

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Az olvasoterem a legtobb konyvtar vildgosan elkiiloniilé térrésze, amely szintén
magaba olvaszthat mas tereket (tdjékoztatasi pont, rendezvénytér).

4.5. Tajékoztatasi pont

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A kisebb méretli konyvtarakban nincs kiilon tajékoztatasi pont, igy a didkok
szamadra értelmezni kell ennek funkci6jat.
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4.6. Katalogustér

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Ma mar kulonallé térként kevés helyen létezik, funkcidjat a szamitégépes allomasok
vették at. Itt a szerepére kell felhivni a figyelmet, azaz a didk a konyvtari térrel valo
megismerkedéskor figyeljen arra, hol taldlja a katalégushoz val6é hozzaférést
biztosit6é szamitdgépeket.

4.7. Folyéiratolvas6

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Az id6szaki kiadvanyok haszndlatdra tobbféle megoldassal élnek, élhetnek a
konyvtarak, erre érdemes felhivni a figyelmet. Két térben is lehet6séget biztosithat
erre a konyvtar. Az egyik a mar emlitett fogadotér, a masik, az elmélyiiltebb, a
bejarattol tdvolabb fekvé folyodiratolvaso.

4.8. Kiilongytjtemények

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Itt arra kell a hangstlyt helyezni, miért sziikséges a kiilongytjteményeket térben is
elkiiloniteni a torzsallomanytol. Erteniiik kell, hogy ez nemcsak a gytijtemény
érdeke, hanem a hasznédlokat is segiti. Egy-egy kiilongytijtemény kiilondsen
érdekessé, értékessé, nélkiilozhetetlenné tud tenni egy konyvtarat.

MODSZERTANI OTLETEK
Alkoto, tervezd feladatok

- Tervezd meg]!

- A kiulongytjtemények funkcidjat, identitaserdsité szerepét segithet
megérteni, ha kozosen gondolkodunk arrél, hogy szerintiik milyen
kilongytjtemények lennének hasznosak adott iskola, adott
teleptilés, adott szakma konyvtaraban. Mi szolgélja a kulturalis
orokség megbrzését, mi a hasznaléi igényeket. Hol tud ez
talalkozni?

- Légy részese!

- Az iskolatorténeti kiillongytjtemény minden iskolaban lehet&séget
nyujt arra, hogy a didkok is bekapcsolodjanak.

- Ennek médjai pl.:

- Adj példanyt dijnyertes palyamiivedbdl! Esetleg vegyél részt
feldolgozéasaban, elhelyezésében.

- Végezz gytijtést a kiilongyGijtemény szamara!

- Vegyél részt a kulongytijtemény  digitalizaldsaban,
bemutatasaban!
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- Szervezzetek linnepséget/eseményt az adott évi gyarapodas
elhelyezésére, bemutatdsaral!

4.9. Rendezvénytér

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Ebben is jelentds eltérések vannak a konyvtarak kozott, mérettél és funkciotol
fuggden. A sokszintiséget példakon keresztiil mutassuk be.
Az iskolai kozosségfejlesztésben, kozosségnevelésben fontos szerepe van az iskolai
konyvtarnak, a konyvtarostanarnak! Pl projektek gazdajaként, rendezvények
szervezdje, kozremiikodGje vagy helyszinének biztositéjaként.

4.10. Alkototér, munkatér, makerspace

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A konyvtéarak évszazadokig a szellemi munka terét biztositottak gytjteményiikkel,
eszkozeikkel. A trendek véltoznak, az elmult évtizedekben megjelentek a
konyvtaraknak a hétkoznapi életet, szabadid6s tevékenységeket segitd
szolgéltatdsaik, amelyek helyszinét munkatérnek (makerspace) nevezziik. Ez
konyvtaranként egészen eltéré lehetéségeket biztosithatnak. A filmkészitéstsl a
varrésig, a filmstidiotol a barkéacsolasi lehetség biztositasaig. Erdemes az elérhet
helyi, megyei, régiéban miikodé konyvtarak altal biztositott lehet6ségekre felhivni a
figyelmet.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/2. A konyvtér funkciéi

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléletformalas

- Vita
- Ezek a modern szolgéltatasok a szakmdaban és az olvasok kozott is
valtanak ki vitdkat.
- Vagyis ezek kiilondsen alkalmasak vitdk szervezésére is.
- Gytjtstink hireket, szolgaltatas-leirdsokat a probéma felvetésére!
- Vitakozzunk, beszélgessiink arra, hol vannak a konyvtari funkciok
hatarai. Vannak hatarok?

Fogalmi fejlesztés

- Tervezd meg!
- Ok milyen alkotétevékenységet latnanak szivesen, l4dtnanak
funkcionalisnak az &ltaluk hasznalt konyvtarakban?
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4.11. Raktar

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A hagyomanyos raktari elrendezés mellett érdekességként a tomor raktéri
elrendezést is be lehet mutatni.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- raktari jelzet - mechanikus raktéri jelzetek

MODSZERTANI OTLETEK

- Raktarlatogatas
- A didkok fantazidjat a zart raktar mindig felkelti, ezért konyvtari
jatékok, specialis programokba illesztve (pl.: konyvtari éjszaka)
megnyithatjuk, betekintést engedhettink a raktari térbe.

5. Raktari rend - Hogyan talalom meg a kényvtarban?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A raktari rend tanitdsanak célja, hogy a didk konyvtari tdjékozodasi képességét
fejlessziik. Nem cél, hogy mindezeket elméletben tudja, a lényegi pont, hogy
megértse, tudatosan hasznalja.

A konyvtari gytjtemény értékét a rendezettség, a visszakereshet6ség adja. A
tananyag fokuszdban annak tanitdsa all, hogy a konyvtéari tdjékoztatd eszkozok
segitségével megértse a raktari rend logikdjat, és a tajékoztato feliratok segitségével
eljusson a szamadra fontos informaciéforrasokhoz.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, a konyvtari dokumentumok valamilyen rendezéelv alapjan talalhatok
meg a konyvtarban,

- tudja, hogy a téma szerinti rendezésnél kiilon taldlja a szépirodalmi és
ismeretkozl6 mtiveket.

Fels6 tagozat végére

- ismerje a magyar és a konyvtari abc kozotti kiilonbséget,

- legyen képes a konyvtari dbécét alkalmazni a keresés soran,
- ismerje fel a dokumentumokon a raktari jelzetet,

- segitséggel tudjon tdjékoz6dni a konyvtar raktari rendjében.

Kozépiskola végére
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- ismerje a raktari jelzet funkcidjat,
- atdjékoztatd eszkozok segitségével tudjon tdjékozodni a szakrendben.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A konyvtéar rendjében val6 tajékozodas - erdteljesen kapcsolodik a logikai készség
fejlesztéséhez.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/ 6.1. ETO - Informécitkeresés
- III/4. Konyvtéri terek

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- matematika
- magyar nyelv- és irodalom

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Gytijtsenek példakat, hol van szerepe a nagysag szerinti / érkezési sorrend
szerinti rendezésnek,

Memorizalast, rogzitést segitd feladatok

- Szbtorpedo jaték a raktari rend kulcsfogalmaival KKK 9/3
- Kviztabla a konyvtarban KKK9/58 B) véltozat

Oravazlatok

- araktari rend tanitdsaval kapcsolatban:
- KKK7/1L./8., KKK7/1IL./D/1, KKK7/IIL/D/6, KKK7/1IL./D/7,
KKK7/1I./D/8

Gyakoroltat6 feladatok

A raktéri szam megallapitasdhoz kapcsol6dé feladatok gyakoriak. Torekedjtink arra,
hogy ezek hasznalo6i, és ne konyvtarosi megkozelitést alkalmazzanak. A szituaciéban
ne a konyvtaros munkdjat kelljen elvégezni, hanem hasznél6i helyzetekben kelljen a
tudast alkalmazni. Pl.:

- kozlekedés témaban:
- Bod, 2009/2010, 5-6., megy ir. 2. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=2
- Bod, 2016/2017, 7-8., megy. ir. 3. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=85
- demokréacia témaban: Bod, 2018/2019, 7-8., orsz. ir., 5. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=258
- természetvédelmi témaéban:
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https://bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=2
https://bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=85
https://bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=258

- Bod, 2008/2009, 7-8., OrSZ. ir. 6. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=59

- Bod, 2017/2018, 7-8. orsz. ir., 2. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=224

- csillagészat témaban:

- Bod, 2019/2020, 7-8., orsz. ir., 6. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=287

- Bod, 2019/2020, 9-10.,0rsz. ir. 1. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=288

Forraskeresd, forrasalapta feladatokba agyazva

Sziikséges arra is felhivni a figyelmet, és a feladatok részeként elvarni, hogy a
munkabibliografidjukra a raktari jelzetet mindig irjdk fel. Ezt ne csupéan elvarjuk,
hanem indokoljuk is meg, miért, hogy segitsiik a megértését. P1.:

- csillagaszat téméban:
- Bod, 2011/2012, 9-10., megy. ir. 8. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=114
- Bod, 2019/2020, 9-10., iskolai, 7. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=277
- Bod 2011/2012, 9-10., Orsz. ir., 7. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=127
- demokracia témaban

- Bod, 2018/2019, 7-8., iskolai, 1. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=242
- Bod, 2018/2019, 9-10., iskolai, 2. URL:

https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=248

5.1. Bettirendes elrendezés - Miért kellene tudnom az abécét?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az internetes keres6k vilagaban egyre kevésbé értik a didkok azt, hogy nekik miért
sziikséges a bettirend ismerete (és egyre kevésbé is tudjdk alkalmazni). Fontos, hogy
megértessiik, hogy a bettirend - egy, a tobbféle sziikséges rendezdelv koziil, de
kiemelt szerepe van a konyvtarban. (Nemcsak a raktari rendben, mas tertileteken is,
pl. irodalomjegyzék készitése.) Tudatositsuk, hogy hasznalataval sokkal
eredményesebben igazodhat el a konyvtarban. Ez a digitdlis konyvtarak és sok mas
online forras hasznalatdban is igaz.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- ismeri a magyar abécét,

- barmely bettir6] megmondja, hogy egy masikhoz képest el6rébb vagy hatrébb
helyezkedik el a bettirendben,

- tudja, hogy a magyar és a konyvtéri abécé kiilonbozik.
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Fels6 tagozat végére

- tudja, hogy a bettirendes elhelyezésnél a szerz6 vezetékneve vagy a cime
alapjan kertilnek a dokumentumok a konyvtéri rendbe,

- tudja, hogy a kilfoldi nevek nem vezetéknevekkel kezdédnek, ha
bizonytalan, tud ebben segitséget kérni,

- tudja, hogy a konyvtari abécé a latin 4bécén alapul,

- apolcon val6 keresés soran tudja alkalmazni a bettirendet,

- érti a Cutter-szdm funkcidjat, a szabadpolcon valé keresés soran tudja
alkalmazni.

Kozépiskola végére

- tudja, hogy bettirendes elhelyezésnél a szoros abécé alapjan kertiilnek
rendezésre a dokumentumok.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A didkok szamara vilagossa kell tenni, hogy konyvtari szempontbdl a nevek
bettirendje els6dlegesen a csaladnév szerinti betlirendezést jelenti. Problémét
jelenthet szdmukra a csalddnév/vezetéknév, keresztnév meghatdrozasa, valamint az
idegen nevekben a csalddnév megéllapitasa a besoroldshoz.

A cimek szerinti betlirendezésben a konyvtdri gyakorlat eltér mas, példaul a
verseskotetek cimmutatéjaban, vagy a szovegszerkeszt6 program rendezés
meniipontjdban hasznalt gyakorlatt6l, ami problémat okozhat a didkok szdmara.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- V/3.7 Informéci6- és forrashasznélat - Az irodalomjegyzék

- 1I/3.3.2.2. A konyv tartalmi egységei: mutato

- 1I/6.3.1. Alapinformécidkat tartalmazoé segédkonyvek: lexikon

- 1I/6.3.2. Fogalmi magyarazatokat tartalmazoé segédkonyvek: szotar
- 1I/6.3.6. A segédkonyvek hasznalatat segitd részek, jellemzsk

- IV/1.4. Keresés és bongészés: bongészés

- IV/10.1. Kézikonyvek és egyéb ismeretkzl6 miivek hasznélata

- IV/11.1. Talalati halmazok

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv és irodalom - bet(irend, magyar dbécé

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Gytjtsenek példédkat, hol taldlkoznak a bettirenddel a hétkoznapi életben.

Gyakoroltat6, alkalmaztat6 feladatok
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- A betlirend megtanulasa sok gyakorlast igényl6 feladat, igy unalmassa is tud
valni, ha azt csak mechanikusan végeztetjiik.

- Erdemes megragadni minden olyan iskolai és egyéb megoldandé feladatot,
amelyhez a bettirend szervesen kapcsolhatd, annak érdekében, hogy
funkciojat, értelmét lassdk ennek a tudasnak.

- Az egyszerien csak élményt ad6 feladatokba is épithet6k betlirendezést
igényl6 feladatok. PL.: kincskeresés, rejtvényes feladatok,

- Sorrendezd feladatok

- csalddnév, keresztnév szerinti betlirend alapjan sor kialakitdsa a
csoporttagok kozott,

- cimek, szerz6k konyvtari abc-be sorolasa,

- hibéasan bettirendbe sorolt nevek / cimek sorrendjének javitasa,

- barmely konyvtari 6ran, de azokon a konyvtari, konyvtarhasznalati
szakoérdkon, amelyeken a bettirenddel dolgozniuk kell kiilonosen, a
didkoknak, adjunk rahangold, csoportalakité feladatot, amely a

- vezetéknév vagy keresztnév alapjan sorképzés

- 3 négyf6s csoporthoz: harom A + egy A bettivel kezd6dé
név, hdrom n + egy ny bettivel kezd6d6 név, hdrom g + egy
gy bettivel kezd6dé név.

- Téarsasjatékok  vagy magunk készitette bettikészletei, szokartyai
alkalmazhat6k egyszerti sorbarendezési feladatokra.

- egy asztalon, magnestdblan kint lehetnek megkezdett bettirendek,
amelyeket a kozosségi kiraké mintajara barki folytathat, javithat.

- Ezeket elhelyezhetjiik tgy is, hogy a varakozok, sorban allok “keze
tigyébe” essenek, talalkozzanak veliik “spontan” médon.

Oravizlat
e Dbetlirend tanitasaval kapcsolatban: KKK7/II1./D/6

5.2. A szakrend - Mi az az ETO a konyvtarban?!

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Frdemes a didkokban tudatositani, hogy a dokumentumok téma szerinti
elrendezése, a szakrend tobbféle lehet. A tudomanyok alakuldsaval, torténetével
szoros kapcsolatban fejlédott, fejlodik, atalakul. A konyvtarak jelenleg is
kiilonboz6éeket hasznalnak (pl. szakkonyvtarak a sajat tudomanyteriiletiik esetén
hasznalnak specialis szakrendet).

Jelenleg az egyik legéltalanosabban elterjedt az Egyetemes Tizedes Osztalyozason
alapul6, amely annak elveit haszndlja, de nem azonos az ETO-val.

Az ETO-n alapulé szakrend tanitdsidnak célja a tajékozodéashoz sziikséges
alapismeretek kozvetitése, nem cél, hogy a didkok a f6osztdlyokat, osztalyokat
megtanuljak.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
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Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy az ismeretk6zl6 miiveket téma szerinti elrendezésben taldlja a
konyvtarakban.

Felsé tagozat végére

- ismerje az ETO-n alapul6 szakrend logikai felépitését,
- tudjon tdjékozodni a szakrendben a feliratok és a vélasztolapok segitségével,
sziikség esetén segitséget kérve.

Kozépiskola végére

- tudjon 6nélléan tajékozdédni a szakrendben.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A tananyag tanitdsat segiti, ha minél tobb feliratot, valasztolapot, vizudlis tablat
alkalmazunk az ismeretkozl6 mtivek rendezésénél a konyvtarban, hiszen a cél a
rendszerezés megismerése, a tajékozodasi képesség fejlesztése.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/6. Informacidkeres6 nyelvek
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- barmely tantargy - a tantargyi tananyag tartalomhoz kapcsol6dé f6osztalyok,
alosztalyok

MODSZERTANI OTLETEK
Memorizalast, rogzitést segitd feladatok

- Tarsasjatékok
- Az ETO f6osztalyok, leggyakrabban hasznalt / érdekl6dési
koroknek megfeleltetett alosztalyaibol készithetd kartyajaték,
dominé, amelyek a memorizalasban segithetnek.
- Melyik f6osztaly vagyok? (KKK9/30.)

Fogalmi fejlesztés

- Besorolas

- Papirra elkészitett 4bra a féosztidlyokkal, alosztdlyokkal, a
kartyakon pedig témak megnevezése.

- A csoport tagjai htznak a kartyakbol és ahhoz az alosztalyhoz
helyezik, ahol a témaval kapcsolatos dokumentumokat keresnék.

- Megbeszélhetik, egymastol segitséget kérhetnek, ha nem tudnak
donteni.

- A feladat megbeszélésén sor kertilhet arra, hogy tudatositsuk,
ugyanannak a témanak mdas megkozelitése is lehet (pl. Szent-
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Gyorgyi Albert - a rola sz6l6 mi lehet életrajzi, de a bioldgiai v.
orvostudomdényi munkassagat feldolgozo is.)
- Mondd egy szoéval!, f6fogalom aléd rendelés jaték (KKK9/9.)

Oravazlat

- KKK7/1L./1, az ETO és a raktari jelzetek  Osszekapcsolt
tanitasara KKK7/1I1./D/7

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ

- Magyar Nemzeti Filmarchivumban elérhet6 a szakrend, amely egy a didkokat
is jobban érdekl6 téma kifejtése:
https:/ /filmarchiv.hu/hu/tudastar/konyvtar/katalogus

5.3. Raktari jelzet - Mi segit a konyvtari rendben eligazodni?
5.3.1. Bettirendi jel (Cutter szdm)

5.3.2. Szakrendi jel

5.3.3. Mechanikus elrendezésti dllomanyrészek - szamsorrend

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Cél, hogy a didk megértse, a raktari jelzet annak a segédeszkoze, hogy egy
dokumentumnak a konyvtari gytjteményben, a dokumentumok rendszerében a
helye egyértelmtien beazonosithatd, visszakereshet6 legyen. Ha képes a raktari
jelzetet felismerni, sikeriil az elemeit értelmezni, akkor érti a rendszerezés elveit is.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudja, a raktéri jelzet haszndlatdnak a célja, a dokumentum megkereshet6sége,
visszakereshet6sége, helyének beazonositasa.

Fels6 tagozat végére

- ismerje fel a dokumentumon a raktari jelzetet,

- tudja értelmezni a bettirendi jelet, tudja, hogy a szerz6 vezetéknevének vagy a
mii cimének els6 bettije képezi az alapjat,

- legyen képes konyvtarosi segitséggel a raktari jelzet alapjan a szamara
sziikséges dokumentumot a raktari rendben megkeresni.

Kozépiskola végére

- tudja, hogy kiilonb6z6 tipusa raktari jelzeteket hasznalnak a konyvtarakban,
- legyen képes a raktari jelzetet kérSlapon feltiintetni, raktari kérést
kezdeményezni az adott konyvtarban szokdsos médon.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI
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A kiilonboz6 raktari jelzetek koziil bettirendi jel és a szakrendi jel tanitdsa soran
lehet6ség szerint ne feladatlap (papir v. online) megoldasra torekedjiink, hanem
gyakorlati, kézzelfoghaté dokumentumok és raktari jelzetek pérositdsara, keresésére.
Ez a tananyag a viszonylag gyors eredményre vezetd keresési feladatokra alkalmas,
a didkok hamar sikerélményhez juthatnak. Arra figyeljunk, hogy el6zetes tudasként
a gyljtemény egységeivel, a konyvtari terekkel a didkok legyenek tisztaban.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

I1I/5.1. Bettirendes elrendezés - konyvtari dbécé
IV/6.1. ETO

IV/9.1. Kényvtéri katal6gusok

IV/11.2. Munkabibliografia

MODSZERTANI OTLETEK
Gyakoroltato, alkalmaztaté feladatok

- Raktari jelzet megallapitdsa
- En mint ir6

-  Konyvtari raktarozasi tablazat segitségével a sajat nevéhez
tartozo bettirendi jel meghatarozasa.

- Hova kertilne a sajat alkotdsom? (“Az én mtivem helye a
polcon”, lasd: KKK7/11/6)

- Esacsaladtagjaimé?

- Milyen hires szerz6kkel azonos a Cutter-szamom?

- Alljanak sorba Cutter-szdmuk alapjan! Kis sajat gyértasa
konyveiket rakjak sorba raktéri jelzetiik alapjan!

- Tanaraik / jelenlegi vagy volt didkok altal frott mtivek jelzete

- Tantargyakhoz szakrendi jelek keresése,

- pl. kedvenc tantargyak megnevezése, szakrendi jelek
keresése hozzajuk.
- Parositd, csoportosito feladatok

- Minden esetben torekedjunk arra, hogy a feladatnak a puszta
megoldason talmutat6 célja is legyen. Helyezziik szitudciéba, hogy
a miikodési logika mellett azt is megértsék, mire val6 ez a tudas,
hogyan miikodik hasznélata a gyakorlatban!

- Kertiljik azokat a szitudciokat, amelyek azt sugalljak, hogy
rendetlenség van a konyvtarban! Pl. ne igy: valaki 0sszekeverte, a
kisegér osszekeverte...

- Kertiljiilk azokat is, melyben a konyvtaros munkajat kell a
diakoknak elvégeztetni. Hasznaloképzés keretében a hasznélat
helyzeteire készitstink fel. Pl. ne igy: Az olvas6k rendetleniil
hagytak, sok konyvet hoztak vissza..., segits a konyvtarosnak!

- Javasolt szituaciok:
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- Az alabbi konyvekre van sziikséged. Melyiket melyik raktari
jelzet alatt taldlod?

- Az ajanlott olvasménylistdidon szereplé miiveket milyen
bettirendi jel alatt talalod?

- Az aktudlisan tanult tantirgyi témdakhoz szakrendi jelek
parositasa.

- Ezek kis kiilonbségek, de az tizenetiik, a kozvetitett konyvtarképiik
jelentésen mas: felhasznalokozpont.

Forrasalapu feladatba agyazva

- A hasznal6kozpontisag érdekében érdemes arra torekedni, hogy a raktari
jelzetet annak hasznalata kozben tanitsuk. Emellett ennek a rogzitését, a
szokasformalast az segiti, ha mas feladatoknak szerves részévé valik, és szinte
minden konyvtari 6rdn elSkeriil. Ez nem lehetetlen, hiszen a konyvtar
hasznalatanak egy alapfogalmardl, alapvetSen sziikséges eszkozérdl van szo.

- Keressenek a raktari jelzet alapjan konyvet (lel6hely megadasaval).

- Beszallokartya jaték lasd: KKK9/40

- Azokban a feladatokban, amelyekben konkrét mtiveket adunk meg
felhasznélasra a megtalalashoz:

- adhatunk a bibliografiai adatok mellé raktari jelzetet,

- kérhetjiilk, hogy a megadott bibliogréfiai adatok alapjan a
katalogusbol maguk keressék ki azokat,

- adhatunk csak szakrendi jeleket segitségként, hogy merre
kutakodjanak.

- Ezt adhatjuk egységesen is, de ennek mentén differencialni is lehet
a diakok kozott. A gyakorlottabbak a tobb 1épést, igy tobb id6t
igényl6é valtozatban kapjédk a forrast. (lasd: forrasalapt feladatok
koordinatarendszere, Domsody, 2018, 154.p.)

- Irodalomjegyzék preparaldsa

- Halado6 didkoknak, akiknek mar egyes tanuldsi helyzetekben, a
tanaroktol, oktatoktol kapott irodalomjegyzékkel is kell dolgozniuk,
hasznos, ha ennek hasznalataban is segitiink.

- Egy val6s vagy egy altalunk osszeéllitott irodalomjegyzékbe kérjiik,
hogy irjak be, melyik mitivet hol talaljak. Ehhez adhatunk jelolési
tanacsokat is.

- Ez segit tervezni a munkgjukat, mert pl. lathaté mi kolcsonozhetd,
mi csak helyben hasznédlhat6, mi online.

- PL: Domsddy Andrea (é.n.): Feladatlap az OPKM olvas6termében
megoldandé csoportmunkdhoz. Bp., OPKM, 2 p., URL:
https:/ /www.opkm.hu/download/file/konyvtar/foglalkozas/op
km_gvesf fogalmak feladatlap hall 2011.pdf Utols6 letoltés:
2020.05.20.

- Raktari kérés osszeallitasa

- Zart raktarral (is) mikodé konyvtarak esetén az irodalomjegyzék
preparélasat kovetheti egy olyan feladat, amelyben a raktari kérést
is Ossze kell allitani.
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Szemléletformalas, fogalmi fejlesztés

- Vita, megbeszélés
- Erdemes-e az otthoni konyvtdramban is a konyvtari raktari rend
szerint tarolni a konyveket?

Fogalmi fejlesztés

- Szituacids feladatok
- Egy helyzetben magyarazza el a raktéri rend lényegét. Pl. Matyas
kiraly konyvtarosdnak: Bod 2011/2012, 7-8., orsz. ir. 4. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=118

Oravazlatok

- KKK7/1I./1, KKK7/11./8., KKK7/1IL./D/6, KKK7/1IL./D/7, KKK7/1I./D/8

5.4. Feliratok, valaszt6lapok - Mi segit a raktari helyet megtalalni?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy tudatosan mozogjon a didk a konyvtari térben, keresse a
tajékozodasat segitdé informaciokat. Ez az élet szdmos mds helyszinén is fontos,
ennek szokdssa, tudassa alakitdsa feladatunk.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- képes legyen a konyvtéri valasztélapokat értelmezni.
Fels6 tagozat végére

- tudjon a feliratok, alaprajzok alapjan az iskolai konyvtarban eligazodni,
- az eligazodashoz tudjon segitséget kérni.

Kozépiskola végére

- képes legyen a konyvtari térben, a gyljteményegységek kozott a feliratok,
alaprajzok segitségével onalléan eligazodni,

- ismeretlen konyvtari térben is tudjon alapszinten tdjékozodni a feliratok
segitségével.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Ezt a tananyagot altalaban valamely mds egységhez szorosan kapcsolva vagy az
onallo tajékozodas segitése soran egyénileg tanitjuk.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/3. A konyvtari gytjtemény
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- III/4. Konyvtari terek
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- kornyezetismeret, foldrajz - tajékozodéds a térben, tajékozodéds a kozvetlen
kornyezetben

MODSZERTANI OTLETEK
Térképek

- Tobb otlet III/3. A konyvtari gytjtemény
- készitsék el az iskolai konyvtar / egy elképzelt konyvtar alaprajzat

Tervezési feladatok

- Céljuk: sajat sziikségletek, tapasztalatok tudatositdsa, igy azok készitését
kisérje altalanositas, kovetkeztetés levonasa.

- tervezzenek az egyes témak vélasztolapjaihoz dbrakat / logékat,

- készitsenek QR  koéddal  feliratokat,  tajékoztatokat az  egyes
allomanyrészekhez,

- gytjtsék Ossze azokat a helyeket, ahonnan hidnyoljak a tdjékoztat6 feliratokat,
majd tervezzék meg azokat!

Kincskeresd, programozo feladatok

- Készitstink, vagy 6k készitsenek olyan térképet, utasitassort, amelyben csak a
konyvtari feliratok, valasztélapok hasznalhatok paraméterként.

6. Konyvtari szolgaltatasok - Hasznaljam? Hogyan
hasznaljam?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A konyvtari szolgaltatdsok  megismertetésének a célja, hogy aktiv
konyvtarhaszndlokka véljanak a didkjaink. Egyrészt kell, hogy ismeretekkel
rendelkezzenek a szolgdltatdsokr6l - mit haszndlhatnak, hiszen amir6l nincs
informécidjuk, amit nem ismernek, nem fogjak hasznalni. Masrészt, méar a tanitas
soran annak tudatositisara kell fokuszalni, miért, hol hasznosulhatnak ezek az
ismeretek, tudas, képesség a didkok tevékenységeiben. Fontos, hogy meg tudja
indokolni, hogy miért hasznos ez a szdmdra. Ugyanilyen fontos az is, hogy a
szolgaltatasok megismerése, igénybevétele feltételeinek, a hasznélat szabalyainak
megismerése hozzajarulhat a kiiszobfélelmek lektizdéséhez, a konyvtar mint
~idegen hely” érzés oldasahoz.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje a konyvtari alapszolgaltatasokat: kolcsonzés, helyben hasznalat,
tajékoztatas,
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- tudja, hogy a konyvtar tagjava a beiratkozassal vélhat.
Fels6 tagozat végére

- tudjon példdkat mondani sajit élethelyzeteihez kapcsolédéan, amikor
hasznos konyvtari szolgaltatasokat igénybe vennie,
- tudja, hol tud az 4&ltala hasznalt konyvtarak szolgaltatdsair6l bévebben
tdjékozodni,
Kozépiskola végére

- értse, hogy az egyes konyvtarakban eltér6 szolgaltatasokat is talalhat,

- értse, hogy az egyes konyvtarakban a hagyoményos szolgaltatdsoknak is
lehetnek eltér6 feltételei, amelyekrdl tajékozodni sziikséges,

- tudjon konyvtari szolgdltatdsokr6l onélléan tdjékozodni, sziikség esetén
kérdést feltenni,

- legyen képes egyes tevékenységeihez konyvtari szolgaltatasokat igénybe
venni,

- alakuljon ki az igénye a konyvtar hasznalatéra.

Szakmatanulas végére

- ismerje szaktertilete specidlis konyvtari szolgéltatdsait.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A tananyag tanitdsanak fontos eleme, hogy ezekrél a szolgaltatasokrol ne csak
ismeret jellegli tudasuk, hanem gyakorlati tapasztalatuk legyen. Azaz lehetSség
szerint az iskolai konyvtar rendelkezzen széleskor(i szolgéltatasi palettaval, vagy
adjunk lehet&séget a redlis kozelségben elérhet6 kozkonyvtarak / egyéb tipustu
konyvtarak szolgéltatdsainak megismerésére, mind a helyben, mind a tavolrdl
elérhet6 szolgaltatasok korére is. Ez utobbi egyre hangstulyosabba valik, ezért ezek
feladathelyzetben valé ,kiprobéltatisa” is fontos, hogy beépiiljon a tanitas
folyamatéba.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/5. Informéciéhoz valé jog

- III/2. A konyvtar funkcioi

- III/4. Konyvtéri terek

- III/7. Kényvtértipusok, konyvtari rendszer

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- idegen nyelv: székincsfejlesztés, szituacids jatékok az egyes szolgdaltatdsok
mentén

- torténelem, allampolgari ismeretek - emberi jogok

- kozgazdasagtan - haszon, megtériilés
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MODSZERTANI OTLETEK

Fogalmi fejlesztés

o feladatkartyak készitése: az egyik csomagban szituaciok leirasa taldlhato — a
masikban konyvtari szolgaltatasok. A szitudciokhoz kereshetnek szolgéltataskartyat,
¢s indokoljak, hogy a valasztott szolgaltatas miért, hogyan segithet a szituacio, a
probléma megoldasaban,

e csoportmunkaban készitsenek a beiratkozok (1., 5., 9. évfolyamosok) szamara
prospektust / szérélapot az iskolai konyvtar szolgaltatasairol,

Memorizalast, rogzitést segitd feladatok

- Szokeresd tipusu jatékok bettihalmazabol a konyvtari szolgéltatasok
megnevezését megkeresni (KKK 9./1.):
- szofelh6be szerkesztve
- online feladatszerkeszt6vel
- papir / elektronikus valtozatban / tablara kivetitve
- Domino készitése: a szolgaltatds megnevezése és fogalma szerepelhet rajta.
Szituaciods jatékok

- Az egyes szolgaltatasok eljatszasa.

- A feladat kothet6 konkrétabb élethelyzetekhez is.

- PL: az 5. évfolyamos matematika dolgozatra szeretnél késziilni 3
baratoddal.

- Ugyanazok a szituadcidk eljatszhatok mas korosztalyt szereplSkkel, mas
konyvtarakban, konyvtartipusokkal. Ez segithet a szolgaltatdsok céljat,
lényegét megérteni.

- Melyik szolgéltatast hasznéljam, ha

- 4ltalaban, kiragadott kérdésekkel (KKK9/45-46. mintéjara)
- konkrét helyzetekben, konkrét konyvtarak szolgaltatas leirasai
alapjan, pl.:
- Bod  2016/2017, 7-8.,  megy. ir. 7. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=89
- Bod  2016/2017, 9-10, megy. ir. 6.  URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=96

- Konyvtéarosok - olvasok parbeszéde (KKK9/47.)
- Kérdezz- felelek

- Valasztunk egy konyvtarat, amelyben a kezdd olvasé szeretne
valamiféle, vagy akar tobb szolgéltatast is igénybe venni.

- Kezd6 olvasok: a kérdéseiket gytijtik, a szolgéltatasok &ltalanos
ismeretében, vagy a kézikonyv idevonatkoz6 szovegének
segitségével.

- Haladok olvasoék (esetleg konyvtarosnak is nevezhetjitkk 6ket, de a
halad6/6néll6 olvasé a haszndlokdzpontisagnak jobban megftelel):
elére elolvassak a konyvtar szolgaltatasair6l szo6lo leirast a
honlapon, szérélapon stb. (Ezt a valaszadds kozben is
hasznélhatjak.)
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- Majd megindul a kérdezz-felelek.
- Részletesebben: KKK9/47.

Tervezés, fejlesztés

Milyen konyvtéri szolgéltatdsokat vezetnél be az iskolai konyvtarban?
- olyat, ami méshol van,
- teljesen Gjat.
A konyvtéarakban tagy éltalaban milyen szolgéltatasokat vezetnél be?
Ezt kossiik a konyvtér funkciéihoz.

Vita, problémafelvetés

a konyvtari szolgaltatasok tul olcsok értékiikhoz képest,
minden konyvtari szolgéltatdsnak ingyenesnek kell lennie
a konyvtéari szolgaltatdsok egy korét kotelez6vé kellene tenni mindenki
szamara
Gytjtsiink hireket, rendhagy6 szolgaltatasleirdsokrol a probléma felvetésére!
- nyakkendo6kolcsonzés, kerékparkolcsonzés: tiebrary - 3K 2017/5,
- kozosségi kert,
- bérelhet6 targyal6, meeting room,
- gyerekmegdérzés,
- ételosztas.

6.1. A hasznalat feltételei - Beiratkozzak?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Fontos tudatositanunk a didkokban, hogy a konyvtar hasznélatdnak kiilonbozé
modjaival élhetnek: nem feltétlentil beiratkozdshoz kotott a konyvtar hasznélata,
szamos konyvtar tereit, szolgaltatasaik bizonyos korét ingyenesen hasznalhatjak.
Sziikséges, hogy az ingyenes haszndlat, a regisztracié és a beiratkozas kozotti
kiilonbségeket ismerjék, ennek tudatadban tudjanak valasztani.

MODSZERTANI OTLETEK

Szituacids feladatok

als6 tagozatosokkal az el6zetes megbeszélése utan eljatszani a beiratkozasi
szituaciojat,
ismertessiink meg, toltesstink ki konyvtari beiratkozdsi nyilatkozatot
(adatlapot) a diakokkal,
- 1igy tapasztalatot szerezhetnek a nyomtatvany Kkitoltésérol
(szovegértés fejlesztésre is alkalmas a feladat),

- alkalom arra is, hogy arrdl beszéljiink, mit irunk ald és mit nem.
lehet6sége szerint konkrét példdkkal szemléltessiik a kiilonbozé tipust
olvasdjegyet (papir alapu, plasztikkartya, mobil...), amelyekr6l adatokat
gy(jthetnek, értelmezhetnek,
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- készithetiink szovegértési feladatokat az elérhet6 konyvtarak beiratkozasrol
sz016 konyvtari tajékoztatojardl és az olvasojegyrol

- pl:  Radtz Judit (alk.szerk.): Szovegértés lépésrél lépésre. Bp. Nemzeti
Tankdnyvkiadd, 2012. 188-189. p.

6.2. Be kell menjek a szolgaltatasok hasznalatahoz?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Diakjaink mar a digitalis vilag bennsziilottei, igy az a célunk, hogy a konyvtarakat
kozelebb vigytuk hozzajuk, csak akkor teljesiilhet, ha egyértelmtivé tesszik,
hogy konyvtaraknak szdmos online szolgaltatdsa van, amelyek nekik is hasznosak.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, nem csak az konyvtdrhaszndlat, ha bemegyiink a konyvtar fizikai
tereibe.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy
- fel tudjon sorolni tobb konyvtari tavszolgaltatast.
Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- oOnalléan haszndlja a konyvtar szdmara relevans tdvszolgaltatdsait (pl.:
hosszabbitas).

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1III/6.3.8 Elektronikus szolgaltatasok
- 1II/7.2.4. Az elektronizéci6 szintje szerint - elektronikus, digitalis konyvtarak

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika / digitalis kultara: adatvédelem, e-tigyintézés, e-kereskedelem, e-
allampolgarsag

- pénziigyi- és gazdasagi kulttra

- magyar nyelv és irodalom

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Konkrét konyvtarak honlapjarol elektronikus szolgaltatasok kigyijtése.

- El6re elkészitiink a konyvtari szolgaltatasok teljes korérdl (kivetitve, online)
szofelh6t, amelyb6l ki kell valogatniuk, melyek az elektronikus v.
elektronikusan is elérhet6 konyvtari szolgéltatasok.

- SzituAcios jatékok

- Bemenjek vagy ne menjek?
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- Elethelyzetek és szolgaltatasok mentén tehetjiik fel a kérdést.
- Altalaban vagy konkrét konyvtérakra nézve KKK9/45-46.
mintajara.
Szemléletformalas

- Vita, problémafelvetés
- A konyvtéaraknak elegendd lenne csak az online térben mtikodnitik
- Ha minden intézhets, megtaldlhaté az interneten, akkor nem is
sziikségesek a konyvtérak, a konyvtarosok

6.3. Konyvtari szolgaltatasok - Mit nyajt nekem a konyvtar?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A konyvtari szolgaltatasokat is kiillonboz6 felosztas mentén targyalhatjuk: hasznaloé
célja, elérés modja, és hagyomanyosan a konyvtar szempontja szerint.

Lényeges, hogy a konyvtari szolgaltatasokat hasznaléi szempontb6l mutassuk be.
Azaz tudatositsuk, hogyan, mire tudja a didk hasznalni ezeket, lehet6ség szerint
kosstik példédkhoz. Erre szolgalt a tanulassegit6 szolgaltatasok tdblazata is.

Cél az, hogy legyen ismerete az egyes szolgdltatdsokrol, tudatositsuk azt, hogy
amikor tanul a konyvtarban, szolgéltatast vesz igénybe, ha segitséget (tajékoztatést)
kér, akkor szolgaltatast vesz igénybe.

Fontos, hogy a gyakorlatban is legyen lehet6sége kiprobalni ezeket, élni tudjon veliik
az iskolai konyvtarban.

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalomfejlesztés

- A haszndl6i kézikonyvben szerepl¢ abrat egészitsék ki azokkal a
konkrétumokkal, amelyeket mar hasznaltak, amelyeket gyakran hasznélnak.
- Az &bréra irjanak kérdéseket a szolgéltatasokkal kapcsolatban.
- Altalaban, amiket érdemes, sziikséges kérdésként feltenni a
hasznalatuk el6tt.
- Konkrétan azokat, ami 6ket érdekli.
- A kérdések aztan o©Onall6 munkdban a tdjékoztato
szovegekbdl, kézikonyviink szovegébdl megvalaszolhatok.
Akar a sajat, akar egy masik csoport kérdéseit.
- Domino készitése a szolgaltatasokrol.

Szemléletformalas

- Vita
- Erv-el6 jaték a konyvtari szolgaltatdsokrol lasd: KKK9/42.

Szemléltetés
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- Készitstink sajat konyvtari szolgéltatasainkrol abrat, fogalmi térképet,
Osszefoglalo tablazatot. Ezt helyezziik el a honlapon, falitjsagon.

- Ezen torekedjiink a szolgaltatdsokat minél részletesebben, minél

konkrétabban felttintetni.
- PL: kolcsonzés: konyvkolcsonzés, tankonyv, csoportos,

tanodrai, rovid (csak orara).
- Ez segiti a téma tanitasat és a hasznalok t4jékoztatasat, a figyelem
felhivasat, és annak tudatositasat is, hogy a konyvtar mennyi
mindent nyijt, tesz.

Forrasalapt/szovegértési feladatok

- A konyvtarakrél is lehet forrasokbdl tanulni. Erre a legalkamasabbak a
szolgaltatasok leirdsai.

-  Konyvtarbemutaté foglalkozason az &atadott konyvtari prospektusbol /
konyvtari honlaprél gytjtsék ki azokat a szolgaltatasokat, amelyeket
hasznosnak itélnek a tanuldsukhoz, iskolai tevékenységiikhoz. Indokoljak
meg, miért valasztottak Sket!

- Konkrét leirdsokhoz kapcsold6 direktebb kérdésekkel is rairanyithatjuk
tigyelmiiket/ mérhetjiik tudasukat.

- Példaul csillagdszat témaban: Bod, 2019/2020, 9-10.,0rsz. ir. 1. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=288

6.3.1 Kolcsonzés - 6.3.2 Konyvtarkozi kolcsonzés

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Tudatositsuk, a  kolcsonzés  szolgéltatasahoz  kapcsolédd  korlatozasok
(kolcsonozheté dokumentumok szama, hatarid6, hosszabbitas feltételei) nem
oncélaak, a hasznaldk, igy az 6 érdekeit is szolgaljak.

Ismerjék meg a kolcsonzéshez kapcsolédo tovéabbi szolgaltatdsokat (hosszabbitas,
el6jegyzés, konyvtarkozi kolcsonzés), lehet6ség szerint az iskolai konyvtéri
gyakorlatba beépitve.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje az altala hasznalt konyvtarak kolcsonzési feltételeit,

- az altala haszndlt konyvtarakban ismerje a kolcsonzés menetét, azt
rutinszertien hasznalja,

- tudja, hogy egy konyvtarban nem minden kélcsonozhets,

- ismerje az olvasojegy funkcidjat,

- értse, hogy az &ltal kolcsonzott dokumentumokért felel6sséggel tartozik, értse
annak okait is.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy
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- tudja, hogy a kolcsonzés feltételeiben, médjaban a konyvtarakban jelentSs
eltérések lehetnek.

- ismeretlen, el6szor hasznalt konyvtarban tudja a kolcsonzéssel kapcsolatos
alapkérdéseket, tudja, mirdl kell tijékoz6édni: Mit, mennyit, mennyi idére, mi
torténik, ha kések?

- az altala haszndlt konyvtarakban tudja, hogyan, honnan tud a
dokumentumok kolcsonozhetéségérdl tajékozodni

- értse az el6jegyzés szolgaltatas funkcidjat, miikodését, sajat felel6sségét annak
miikodésében.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudja, hogy egy konyvtarbol, de akar mds konyvtar allomédnyabol is
kolcsonodzhet.

MODSZERTANI OTLETEK
Szolgaltatas

- A konyvtarkozi kolcsonzést vegyiik fel az iskolai konyvtéri szolgaltatasi
kortinkbe, akér az Orszdgos Dokumentumellaté Rendszerbe (ODR) valo
bekapcsolédassal, akar a helyi konyvtarakkal val6é szakmai kapcsolat
kiépitésével.

Fogalmi fejlesztés
- Szituacios jatékok
- Altaldban vagy konkrét konyvtarakra nézve.
- Kolcsonozzem, ne kolcsondozzem vagy nem is tehetem?

- Elethelyzetek és  dokumentumtipusok és  konkrét
dokumentumok mentén tehetjiik fel a kérdést.

- KKK9/45-46. mintéjara.

- Kérjiink indoklast is. Abbdl lathatjuk, hogy értik-e, hogyan
kozelitik, értelmezik a helyzeteket.

- Figyelem, akar tobb megoldas is lehetséges lehet.

- Segit azon elgondolkodtatni, megmutatni, hogy mely
élethelyzetekben sziikséges a kolcsonzés, és mikor
hasznosabb, hatékonyabb a helyben hasznalat. P1.:

- 5 kiilonboz6 kézikonyvbdl kell kifrnom a roka legf6bb
jellemzéit, hogy 6sszehasonlitsam.

- El szeretném olvasni A babo cimi regényt.

- Alyukas 6ramban verseket olvasgatnék.

- A Magyar értelmez0 kéziszotirral szeretném bizonyitani
baratomnak, hogy az unokahdg szé tobb mindent
jelenthet.

- Kisel6adast készitek a ndndorfehérvari csatarol.

- El szeretnék végezni egy fizikai kisérletet.
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- Iskolatjsagot szerkesztek, és ehhez szeretném
attanulményozni iskoldm els¢ iskolatjsaganak els6
szamat.

- A konyvtar altal el6fizetett adatbazisban szeretnék
utdna jarni a klimavédelmi projekthez sziikséges
adatoknak.

6.3.3. Helyben hasznalat

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A konyvtéar helyben hasznalatét 4ltalaban nem érzékelik , szolgaltatdsként” a didkok.
Fontos, hogy vildgossa tegyiik: ez egy szolgaltatasi forma, egy lehetség, keltstink
igényt ennek haszndlatdra, ismertessitk meg, milyen informaciés vagy egyéb
tevékenységét tudja hatékonyabban ellatni a konyvtar hasznalataval.

MODSZERTANI OTLETEK
Bemutatas, szemléltetés

,Konyvtari korkép”:
- A magyar jog ezt tekinti a kozkonyvtarakban alapjognak,
ingyenesnek.
- Mutassunk be olyan konyvtérakat,
- ahol nincs helyben hasznélat, pl.: régi iskolai konyvtéarak,
- ahol csak helyben haszndlat van, pl: OSZK,
kilongytjtemények,
- ahol a helyben hasznalatnak is specidlis szabdlyai vannak:
muzedlis dokumentumok.
- Mutassuk be, hogy az erre val6 igény konyvtartipusonként eltéro.
- Ez alkalom arra, hogy a hianyukon vagy lehet6ségiikon keresztiil
ravildgitsunk arra, hogy ez nem alapvetd, ez egy lehet6ség, vagy
szolgéltatds, ami szintén szervezést, szabéalyozast igényel.

Fogalmi fejlesztés

- Vita, problémafelvetés
- Nincs sziikség helyben hasznélatra, ha van kolcsonzési
lehet&ség.
- Szituacios jatékok
- Kolcsonozzem, ne kdlcsonozzem vagy nem is tehetem? (lasd:
6.3.1 Kolcsonzés)

6.3.4. Tajékoztatas - Ki és mi segit nekem, hogy megtalaljam...?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ
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Fontos, hogy a didkok a konyvtarban, az informacids tevékenységeikhez
kapcsoléddan merjenek, tudjanak kérdéseket feltenni, merjenek segitséget kérni,
meg tudjak fogalmazni, miben varnak segitséget.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/4.5. T4jékoztatasi pont (konyvtéri terek)

- III/5.4. Feliratok, valasztolapok

- IV/9. Indirekt informéaciéforrasok és hasznalatuk
- II/6.2. Indirekt és direkt segédkonyvek

MODSZERTANI OTLETEK

Fogalomfejlesztés

- SzituAcios jaték

A csoportok egy szitudcios kartyat hiznak (a kartydkon konyvtari
szituaciok / szaktargyi feladatok rovid leirdsai szerepelnek), majd a
szerepl6k nevében 2-3 kérdést fogalmaznak meg, mit kérdeznének
meg, miben kérnének segitséget a konyvtarostol.

- Fogalmi térkép

Készitsenek fogalmi térképet, egyszer(i abrat arrol, hogy szerintiik
mit jelent a konyvtéri tajékoztatas, mir6l, milyen jellegli dolgokrol
lehet t4jékoztatast kérni, kapni egy konyvtarban.

- Kérjiik, hogy itt ne konkrét kérdéseket tegyenek fel.
Majd adjunk lefrast vagy a kézikonyviinkben szereplé fogalmi
térképet a tajékoztatas tertileteirdl.
Bévitsék, pontositsdk, hasonlitsdk ¢ssze sajat abrajukat!
Az 4bra az egyes témakorokben konkrét kérdésekkel is
kiegészitheto.
Majd azok megvélaszolhatok. (Hasonl6 feladat: 6.3. Konyvtéri
szolgaltatasok)
Ez segiti a latokor szélesitését és a fogalom bdovitését,
résztertileteinek megértését.

6.3.5. Technikai szolgaltatasok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A masolatszolgaltatas igénybe vételével (sajat fot6é készitésével) kapcsolatban fontos
kitérni a szerz6i jogi szabalyokra, a forrashivatkozas és az &allomanyvédelem

kérdésére.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil
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- III/4.10. Alkot6tér, munkatér, makerspace (konyvtéri terek)

- V/1.2. Lényegkiemelés és/vagy jegyzetelés?

- II/3.3.5. Elektronikus dokumentum

- 1I/3.3.5.2. Nyomtatott vagy e-konyv? Melyiknek mi az elénye?
- 11/3.4.2.3. Elektronikus id6szaki kiadvany

6.3.6. Rendezvények

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Fontos, hogy a didkok a konyvtar mint informdciés intézmény kulturélis
funkcidjaval is megismerkedjenek, a tanuladssegité funkcié mellett lattassuk, hogy a
szabadidGs tevékenységek kapcséan is érdemes a konyvtarat hasznalniuk.

Modszertani otletek
Szolgaltatasfejlesztés

- Téajékoztatas, kozonségszervezés

- A konyvtarkép fejlesztésének fontos, ha nem fontosabb eszkozei a
tanitas mellett, hogy a didkok mit tapasztalnak maguk kortl. Ezeket
konnyebben veszik természetesnek. Mas okok mellett ezért is
sziikséges, hogy a konyvtarak hirt adjanak, népszertisitsék mas
konyvtarak programjait. Minden olyat, ami a didkok szamara
elérhetd.

- Ha latjak maguk koriil a konyvtarak aktivitasat és remélhetSleg a
programok széles valasztékat, akkor azok beéptilnek a konyvtarrol
val6é gondolkodasukba.

- Figyel6szolgalat

- A helyi konyvtar(ak) rendezvényeinek figyelemmel kisérése lehet
pl. szakkoros didkok, osztalykonyvtarosok feladata, aki errdl az
iskolai konyvtar szamadra (falijsag, blog, iskolatjsag, iskolaradid)
beszamolot, tajékoztatot készitenek.

- Kivansaglista készitése: a csoport érdekl6dési korének megfeleléen
készitsenek listat arrol:

- Milyen kiéllitasok, el6adasok, stb. érdekelnék oket, melyeken
vennének részt szivesen?

- Milyet szerveznének, ha ilyen feladatokkal bizndk meg 6ket?

- Programszervezés

- A konyvtarkép szélesitésének, a szolgaltatisok bemutatdsanak
hiteles moédja, ha a sajat konyvtarunknak is széles a
programkinalata (is). Torekedjink arra, hogy

- a kézikonyviinkben szereplék koziil minél tobbfélét
kinaljunk,

- azok tartalmilag a célkozonség, iskolank didkjainak
érdekl6désével taldlkozzanak,
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- legyenek hagyomanyosak, de a jovo trendjeihez igazodok
vagy éppen uttorok is. Ez segithet annak megmutatédsaban is,
hogy a konyvtar aktudlis.

- A Kkonyvtar mint intézmény fontos, hogy innovativ moddon,
rendezvényeken keresztiil is szétsugarozza a rendelkezésre all6
informacidkat, aktivan kapcsolédjon a kornyezete (iskola, helyi
kozosségek) tevékenységrendszerébe. A napi iskolai konyvtari
munka, konyvtarostanari gondolkodas része kell, hogy legyen a
helyi kapcsolédasi pontok feltérképezése, a kinalt rendezvények
felhasznaloi igényekhez valé kapcsoldsa. Ez a konyvtarakkal
kapcsolatos attittidalakitds fontos tényezdje is lehet.

Alkoté feladatok

- Projekt
- Szervezzenek a konyvtar funkcidjadhoz, profiljahoz ill6 programot!
- A projekt sordn nemcsak a szervezésrdl és a program témdjarol
fognak sokat tanulni, hanem a konyvtarrdl altaldban, és annak
szolgéltatasainak céljairdl is,

6.3.7. Konyvtarhasznal6-képzés

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Legyenek tudataban annak, hogy nem csak az iskolai konyvtarban, de kés6bb a
fels6oktatasi konyvtarakban, a kozkonyvtdrakban is van/lesz lehet6sége a
konyvtarhasznalat médjaival valé ismerkedésre, szinte valamennyi konyvtartipus
biztosit specialis képzést az olvasoi szamara. Erre pedig sziiksége is lehet, hiszen az
egyes konyvtarak és konyvtartipusok mas lehet6ségeket nyitnak meg el6tte,
melyekkel konnyebb a konyvtarosok segitségével megismerkedni.

6.3.8 Elektronikus szolgaltatasok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A digitalis vildg bennsziilotteinek szamdara a konyvtar digitalis formaban
~fogyaszthatobb”, emellett a konyvtarak elektronikus szolgéaltatdsai is naprol napra
bévilnek, igy egyre tobbekhez érnek el. Ezért fontos, hogy ezekrél a
szolgéltatasokrol tudjanak is a jové konyvtarhaszndléi, tudatosan keressék,
hasznédljadk is  6ket. Az  elektronikus szolgaltatdasok  fokuszdban a
tartalomszolgaltatasok (digitalis konyvtarak, adatbazisok) allnak. Tudatositsuk,
hogy a digitélis konyvtarak is konyvtari szolgéltatasként jonnek létre, a létrehozott
digitalis adatbazisok is konyvtari ,termékek”; online terek.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Az elektronikus szolgdltatdsok tananyagtartalma szorosan kapcsolédik az
informatika / digitdlis kultara tantargyhoz (E-vildg szolgaltatdsai). Szaktanari
egyuttmiikodés kiépitése sziikséges ahhoz, hogy a szakoérai tevékenységek,
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feladatok, gyakorlatok ezeken a kozhasznti adatbazisokon, digitalis konyvtarakon
alapuljanak.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/6.2. Be kell mennem a szolgaltatasok hasznalatahoz?
- III/ 4.10. Alkototér, munkatér, makerspace (konyvtari terek)
- 1II/7.2.4. Az elektronizacié szintje szerint - konyvtartipusok

- IV/7. Keresés adatbazisokban
- IV/9. Indirekt informéaciéforrasok és hasznalatuk

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- - informatika / digitalis kulttra - e-vilag szolgaltatasai

MODSZERTANI OTLETEK
Sajat sziikségletek, tapasztalatok tudatositasa

- Szolgaltataskeres6
- Nyelvtudasuknak megfelel6 kiilfoldi konyvtarakban / kiilonboz6
orszagok Magyarorszagon mikodtetett kulturdlis intézeteinek
konyvtaraiban keressenek elektronikus szolgaltatasokat!
- Melyiket érdemes sajat feladataikhoz hasznalni?
- Melyiket latndk szivesen magyar konyvtarakban is?
- Orszagos és megyei konyvtarak elektronikus szolgéltatasai kozott
keressenek.
-  Konyvtarosként magunk is ajanlhatunk ilyen szolgaltatasokat
online feliileteinken, foglalkozasainkon.

Feladatmegoldas

- Az egyes digitalis konyvtarak bemutatdsara, keresofeliiletek hasznalatara
iranyitott feladatlap készitése
- pl: Toth Viktéria (2005): Igy is lehetne. A nyelvi-informatikai
évfolyam konyvtarpedagogiai lehetéségei. Bp., Févarosi Pedagogiai
Intézet, 56-63. p.

Oravazlat

- KKK7/11/3., KKK7/IIL/9.

6.3.9. A konyvtar kozosségi szolgaltatasai

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Sziikséges, hogy a didkoknak megmutassuk a konyvtar milyen lehet6ségeket,
szolgéltatasokat biztosit kisebb -nagyobb kozosségek szamara, amellyel tdimogatja a
helyi kozosségek mitikodését, fejlédését. Tudatositsuk, hogy a konyvtér
demokratikus intézmény az olvas6i, a helyi kozosség szamaéra.
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KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/4.9. Rendezvénytér
- II/7. Kényvtéartipusok

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- osztalyfénoki
- iskolai kozosségek
- didkszervez6dések (diakonkorményzat, didkajsag / diakradio /
iskolatelevizi6 szerkeszt6ség)
- pedagogus kozosségek, munkakozosségek, onképzskorok
- sziil6i kozosségek

MODSZERTANI OTLETEK
Sajat sziikségletek, tapasztalatok tudatositasa

- Csoportmunkaban gytjtsék 0Ossze, milyen didkkozosségei vannak az
iskoldnak / milyen diakkozosségeknek a tagjai és milyen tevékenységiikhoz
tudnak igénybe venni az iskolai konyvtarat, milyen szolgéltatast tudnanak
hasznositani / igényelnének.

- Ez alapjan egy igénylista is 0sszeallithatd, amely szolgaltatasfejlesztésnek is
iranyt adhat.

Szolgaltatasfejlesztés

- Kozosségi sav - tiétek a konyvtar

- A konyvtér kozosségi funkcidjarél akkor tudunk hitelesen tanitani,
ha sajat konyvtarunkban is mtikodik ez a funkci6.

- Hirdesstink egy id6savot, amit palyazat atjan nyerhet el egy iskolai
kozosség zart vagy nyilt tevékenységére. Ebben az id6szakban az 6
céljaikhoz igazodik a konyvtar.

- A megval6sitdas konnyebb, ha konyvtarunk tobb térrel is
rendelkezik.

- llyen célra akédr egy raktarhelység is megfelelhet, ha el tudunk
benne helyezni egy asztalt, babzsékfotelt, sz6nyeget.

6.4. A konyvtarhasznalat szabalyai - Mit kér t6led a konyvtar? Es
miért?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A konyvtar és szolgéltatasai irdnti pozitiv attittid kialakitasa fontos nevelési-oktatési
feladat. A konyvtarhasznélatra nevelésnek fontos eleme a szabalykovetés, a
szabalyok bels6vé alakitdsa, amely hosszd, az iskolaztatas egészét atfogod folyamat.
Fontos, hogy ez a szabalykovetés pozitiv légkorben, a belatasra, belattatasra
torekvéssel val6suljon meg. Azaz, értse meg a didk, melyik szabalynak mi az
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értelme, miért segiti az 6 konyvtarban tartézkodasat, a konyvtari szolgéltatasok
igénybe vételét.

A tapasztalat azt mutatja, hogy korosztilytol, neveltségi szinttél fiiggden, de
érdemes az alapoknal kezdeni, a konyvtéri viselkedési szabélyokra is kitérni (pl.
koszonés, viselkedési normdk). Ezzel, a viselkedési normak tisztazasaval
hozzajarulhatunk a kiiszobfélelem legy6zéséhez is.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje az 4ltala hasznalt konyvtar hasznalatanak szabélyait,

- akonyvtarban az 4ltalanos viselkedési szabalyoknak megfelel6en viselkedik,

- értse, hogy a konyvtar egy kozosségi hely, ahol egyszerre tobb ember
tevékenykedik, és sziikséges, hogy tekintettel legyen a masikra,

- értse, hogy a raktdri rend meg6rzése nemcsak a konyvtarosnak, hanem
minden olvasdnak, és neki is érdeke.

Fels6 tagozat végére

- tudatosan alkalmazza, alkalmazkodjon a konyvtar hasznalati szabalyaihoz,
- értse, hogy miért van sziikség a konyvtari szabdlyok megalkotasara.

Kozépiskola végére

- tudja, hogy a konyvtarhasznalati szabélyzat tartalmazza az olvas6 szdmara a
hasznalathoz sziikséges ismereteket.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A tananyag fontos eleme a hasznalatra vonatkozé ismeretek mellett az
attitidalakitds, a felel¢sségtudat kialakitdsa, amely csak folyamatos, hosszabb
id6tartamon keresztiil fejleszthetd, alakithato ki.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil
- III/6. Konyvtari szolgéltatasok
- 1II/4.1 Fogadétér - ruhatar
- III/5. Raktéri rend

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- etika - viselkedés k6zosségben, nyilvanos helyen

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Torténetmesélés
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- Jol haszndlhaté a folyamatok megjegyzéséhez, események
lépéseinek rogzitéséhez (kolcsonzés menete, f6leg a beiratkozo
alsésok esetében fontos!)

- Erdemes t6bb szempontbol elmeséltetni (pl.: egy berendezési targy,
egy konyvtari dokumentum, olvaséjegy)

- Konyvtarhasznalati  szabalyzat  készitése  csoportmunkéban:
»olvasobarat” megfogalmazédsban / sms-ben

- Vita / érvelés

- Az egyes szabdlyok (pl. ruhatdr hasznélata) értelmérsl /

elutasitasarol.
- Szovegértés fejlesztése

- A konyvtarhaszndlati szabélyzat feldolgozasa kulcsszavak

segitségével (KKK3 53-54. p.)
Szokasformalas, szemléletformalas
- SzituAcios jatékok

- - Viselkedési szabalyokhoz kiilonb6z6 formékban:

- kartyakat haznak, amelyen egy-egy helyzet leirdsa szerepel,
amelyet eljatszanak,

- Kkivetitett képen lathat6 jelenet szituacidjanak - feltételezett
el6zményének, kovetkezményének bemutatdsa, egyszertibb

esetben a kép szobeli / irasbeli leirésa,
- lasd: KKK9/44.

7. Konyvtartipusok, konyvtari rendszer - Melyik konyvtarat
valasszam?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Didkunk allampolgarként a konyvtarhasznalathoz valé jogaval akkor tud élni, ha
tudja, milyen intézményekben tudja ezt a jogat gyakorolni. Vagyis ehhez ismernie
kell, milyen konyvtarak, konyvtartipusok vannak, azok milyen céllal jottek létre,
kinek milyen szolgaltatdsokat nyujtanak. Itt els6sorban egy korképet kell nydjtani a
didkoknak, megértetni azt, hogy a kiilonboz6 tipust konyvtarak egymast kiegészitik
és egylitt, rendszerbe szervezve miikodnek.

Fontos hangstlyozni, hogy az olvasok szdmdra milyen el6nyt jelent ez a
rendszerszeri miikodés, szdmukra milyen szolgéltatdsokat biztosit.

7.1. A konyvtari rendszer

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Torekedni kell arra, hogy a didkok megértsék, azzal, hogy a konyvtarak rendszert
alkotnak, egyiittmtikodéstik noveli a hatékonysagukat - azaz az olvasok szdméra
nyujtott szolgaltatasaikat. Az egyiittm(ikodés teszi lehet6vé, hogy kozponti, azaz
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orszagos szolgaltatasként mikodjon pl. a konyvtarkozi kolcsonzés (Orszagos
Dokumentumellaté Rendszer), a Magyar Elektronikus Konyvtér, kozos katalogusok
stb., azaz olyan szolgaltatasokhoz jut az olvas6, amelyet egy konyvtar 6nmagaban
nem tud nydjtani az olvaséinak.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, a konyvtéarak kapcsolatban allnak egymassal,
- értse, hogy ez az olvasok érdekét is szolgalja, igy tobb informaciéhoz, tobb
szolgéltatashoz juthat hozza.

Fels6 tagozat végére

- értse, az iskolai konyvtaron keresztil mas konyvtarak szolgaltatdsaihoz is
hozzajuthat (pl. informaciok).

Kozépiskola végére
- tudja, az interneten elérhet kozponti konyvtari szolgaltatdsokat, pl. digitalis

konyvtarakat.

7.2. Konyvtartipusok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A konyvtarak csoportositdsa tobbféle jellemz6 mentén torténhet. Az oktatas
kozéppontjaban a funkcié szerinti tipusok megismertetése all, a tobbi megkozelités
(hozzaférés, méret, fenntarto, teriilet) az atfogé kép kialakitasat, arnyalasat szolgalja.

A konyvtarak méret szerinti behataroldsa, viszonylagossaga é&ltaldban felkelti a
diakok érdekl6dését (a leg-ek: legkisebb, legnagyobb, kicsi, nagy), de lényegi

tartalmat nem hordoz.

A konyvtartipusok teriilett megkozelitése a funkcio szerinti felosztashoz kapcsolhato, a
kozkonyvtarak, szakkonyvtarak targyalasan beliil.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a konyvtarak tobb szempontbdl is jellemezhet6k, csoportosithatok
7.2.1. A konyvtarak funkciéja szerint

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A konyvtarak funkci6 szerinti csoportositasa, bemutatasa soran az 6t konyvtartipus
(iskolai, koz, fels6oktatasi, szak és nemzeti konyvtar) {6 jellemzdinek (gytjtemény,
szolgéltatasok) szambavétele torténik. Ebben fontos, hogy ne csak énmagéaban a
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jellemzdkre fékuszaljunk, hanem annak hasznaléi szempontjaira. Ebben pedig
tartsuk szem el6tt az adott csoport sziikségleteit, élethelyzeteit!

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, tobbféle konyvtartipus létezik,
- informdciés problémdjanak megfelel6en, segitséggel tudjon megfelel
konyvtartipust valasztani.

Fels6 tagozat végére

- tudja, hogy az iskolai konyvtar az a konyvtéartipus, amelyben a tanulmanyi
feladataihoz tAmogatast kap,

- ismerje a konyvtartipusok f6bb jellemzé6it,

- sajat élethelyzeteiben el tudja donteni, mikor érdemes az iskolai és mikor a
gyermekkonyvtarat haszndlnia,

- legyen képes az interneten konyvtarakrél informacioét keresni, konyvtari
weblapokon tajékozodni,

- ismerjen digitalis konyvtarakat.

Kozépiskola végére

- értse, hogy a konyvtari rendszeren keresztil eléri a tobbi konyvtar
szolgaltatasat, gytijteményét,

- tudja, hogy valasztott szakméjanak / tovabbtanulasi iranyanak,

- megfeleléen, szakkonyvtari / felsGoktatasi konyvtari szolgaltatasokat igénybe
vehet.

Szakmatanulas végére

- értse, hogy a szakkonyvtarak a szakmat tanuldkat és a szakmaban dolgozdkat
is segitik,

- értse, hogy egy szakkonyvtar miben nyadjt neki mast, mint a tobbi
konyvtartipus,

- tudja, hogy sajat szakmadjaval kapcsolatos informaciékhoz szakkonyvtarakban
juthat hozza,

- tudjon t4jékozoédni szakmadja orszagos és egyéb nyilvanos szakkonyvtarairol.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Az el6z6 fejezetben 6 szempont szerinti tipizdlast mutattunk be, de latni kell, hogy
amikor konyvtéartipusokrol beszéliink, &ltaldban a funkcié szerinti tipusokra
gondolunk.

A konyvtartipusok tananyagegység is spiralisan felépiil6 tananyag. Alsé tagozaton
az iskolai konyvtar mint konyvtartipus all a f6kuszban, kiegésziilve a kozkonyvtarak
gyermekkonyvtérai, gyermekrészlegek megismerésével. A fels6 tagozaton szereznek
atfogo képet a konyvtartipusokrol. Fontos, hogy mar ebben az oktatasi szakaszban
megjelenjen a digitalis konyvtar, amely a kozépiskolai képzésben kertil fokuszba,
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kiegésziilve a virtudlis konyvtar fogalmaval. Azaz, a konyvtéar fogalma fokozatosan
béviil, az egyes elemei egymasra éptilnek.

Fogalmi struktarajat lasd: Konyvtdrhaszndlati o6ravézlatok 2. (szerk. Domsody
Andrea, Toth Viktéria). Bp.: KTE, 2016. p. 16-18.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/4. Konyvtari terek
- III/6. Konyvtari szolgéltatasok

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- osztalyfénoki 6rak
- tanulmanyi kirdnduldsok - konyvtarlatogatasok
- iskolai konyvtéarakrol kiillonosen:
- nyilt napok
- golyatébor, iskoldval ismerked6 programok

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalomfejlesztés

- SzituAcios jatékok

- Feladatkartydk: szituaciok, informaciés feladatok lefrasdval -
meghatarozni, melyik konyvtéartipushoz fordulna a megoldasért

- Melyik konyvtarba menjek, ha... (KKK9/45.)

- konyvtar vélaszthato élet- és feladathelyzetek szerint.
- Bod,  2019/2020, 7-8.,,  orsz. ir., 6. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=287

- Ervek, ellenérvek gytijtése konyvtarvalasztas el6tt egy konkrét
feladathelyzetben (Bod 2017/2018, 7-8., iskolai, 2.)

- Konyvtarosok - olvasék parbeszéde (KKK9/47.)

- Abécé haromra jaték (KKK 9/7.) kényvtartipusokra moédositott verzidja:
egyes konyvtéartipusokat képvisel6 konyvtarak, konyvtari terek fotdit
kivetitjiik, majd megbeszéljiik,

- milyen jellemz&ket kell majd a csoportoknak az &abécé adott
bettijével mondaniuk, indoklassal egyttt. P1. célcsoporthoz tartozok
megnevezeése

- dokumentumok bibliografiai adatait tartalmazé kartyakat
helyeziink el az asztalon, amelybél a csoportok 5-5-6t valaszthatnak
és a kivetitett konyvtartipus gytjtékoréhez tartozok esetén kiteszik
a kozos asztalra, indokléassal.

- Venn-diagramot  késziteni, készittetni az egyes konyvtartipusok
hasonlésaganak és kiilonbozéségének megértését segitends. Pl.: Domsody,
2018, 218. p.
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-  Konyvtartipusok felismertetése jellemz6k, konkrét leirdsok alapjan (Bod,

2017/2018, 7-8, Orsz. ir. 4, URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=226)
Tudatositas

- Keresési vagy feladatba agyazott részkérdésként a konyvtartipus
meghatadrozé voltara felhivni a figyelmet (Bod, 2017/2018, 7-8., iskolai, 2.
URL: https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=243)

Vita

- Erv-el6 jaték a konyvtartipusokrol (KKK9/42.)
- Melyik konyvtarban vagyunk? (KKK9/52.)

Csoportos intézménylatogatasok

- Az élményszerz6 tanulds alkalmai.

- A tanitokkal, szaktanarokkal, napkozis nevel6kkel egyuttmiikodve szinte
barmely tantdrgyhoz, tandéran kivili tevékenységhez (pl. tanora,
versenyfelkészités, szakkor, projektfoglalkozds, napkozis foglalkozas,
barmilyen differencialo, fejleszté foglakozéds, korrepetédlas-felzarkoztatas)
kothet6ek.

- Nehézsége, hogy az utazassal egytitt tobb tandrat vesz igénybe.

- Torténhetnek:

- tandrai - tantargyi keretben pl.:
- idegen nyelv - Orszidgos Idegennyelvi Konyvtdr, a
kiilonboz6 kultarintézetek konyvtarai,
- osztalyfénoki - helyi kozkonyvtar, megyei hatokort
konyvtarak,
- torténelem, allampolgari ismeretek - Orszaggytilési
Konyvtar,
- tanéran kiviili tevékenységhez kapcsoléddan
- tanulményi kirdnduldsok
- A konyvtérostandrnak érdemes figyelemmel kisérni a
tanulmanyi  kirdnduldsok szervezését, és az
osztalyfénok figyelmét felhivni az egyes helyszinek
lehet6ségeire, akar olyan forméban is, hogy felajanlja
segitségét a latogatas megszervezésében
(elérhet6ségek 0sszegytijtése, nyitvatartds informacioi,
csoportvezetéssel kapcsolatos informaciok).

- Megismertethet6ek az egyes konyvtartipusok:

- nemzeti konyvtar - OSZK, Budapest, Debrecen

- szakkonyvtér - pl. Orszaggytlési Konyvtar,

- fels6oktatasi konyvtarak,

- muzealis konyvtéarak.

- De nem csak orszagos vagy nemzetkozi hird kiilonleges konyvtarak
kertilhetnek a programba. A testvériskolak, testvérvarosok
konyvtarainak meglatogatdsaban is vannak lehet6ségek. pl.
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Hatartalanul program keretében. Kiilonosen, ha egytittmtikodést,
miniprojektet, kiadvanycserét szerveziink hozza.

- A szervezés kapcsan figyeljunk

el6zetes id6pont egyeztetés 1-3 hoénappal el6bb megtorténjen,
dijhoz kotott-e a latogatas,

a csoport létszdma: sziikség lehet csoportbontdsra, amit jo
el6zetesen megszervezni, hogy a helyszinen ne ezzel menjen el az

idé.

Egyéni intézménylatogatas

- A didkok kaphatnak olyan feadatokat, melyekhez sziikséges az iskolai
konyvtaron kiviili konyvtarakat is meglatogatni.

- Nyari fela

dat, kihivas lehet a Te milyen konyvtarban jartal a nyaron?

Az orszagot jarva, kulfoldon jarva a didkjaink eljutnak mas
varosokba, ahol nagy eséllyel mtikodik konyvtar. Vagy éppen akar
turistalatvanyossag is.

Buzditsuk a didkokat arra, hogy ezekr6l a helyekrdl kiildjenek
nekiink vagy osszanak meg egy fotét, egy tizenetet!
Minikonferenciat, nyari élménybeszamolé6t is hirdethetiink tanév
végén a kovetkezé tanév elejére, hogy a didkok nyaraljanak nyitott
szemmel.

Kérjiik, hogy az tizenetekben, beszamol6kban irjadk meg, milyen
tipust konyvtéar, mi volt benne érdekes funkcio, tér...

Oravazlatba helyezve:

- KKK7/1IL
- KKK2/16.

/D/1., KKK8/11/1., KKK8/11/2., KKK8/11/3.

7.2.2. Hozzaférés szerinti konyvtartipusok - Minden konyvtarat hasznalhatok?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Cél, hogy a didk a nyilvédnos konyvtar fogalmat megismerje,

- tudja, a

nyilvdnos konyvtarakat meghatdrozott életkor utdn szabadon

latogathatja,
- tudja, hogy a zért konyvtarakat mizeumként latogathatja.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/8. A konyvtéarak torténete - muzedlis konyvtéarak; a nyilvanos konyvtarak
megjelenése

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- torténelem (mivel6déstorténet)

ninivei konyvtar
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- alexandriai konyvtar
- kolostori élet
- Matyas kirély konyvtéra
- 0OSZK
- magyar nyelv és irodalom (irodalomtorténet)

MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladat

- Gytjtsenek, mutassanak be jeles muzedlis konyvtarakat - a gyfjtést
kiilonbdz6 szempontokkal irdnyithatjuk
- kothetjiik id6hoz, pl. XVIL.- XVIIl.szazad, reforméci6 id6szaka
- foldrajzilag behatarolhatjuk (pl. Dunantul)
- egyhazi felekezetek szerint

7.2.3. Konyvtartipusok fenntarto szerint

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A konyvtartipusok fenntartd szerinti tipizalasa tdjékoztatd jellegli tananyagelem.
Arra érdemes a hangsilyt helyezni, hogy a konyvtarhasznalathoz valé jog
gyakorlasat elsésorban az allam és az onkormdanyzatok &ltal fenntartott konyvtarak,
a nyilvanos konyvtarak (kozkonyvtarak, orszagos szakkonyvtarak) biztositjak.

Az 4llam mellett a masik nagy konyvtarfenntartok az egyhazi felekezetek. Egyhazi
kozoktatasi intézményekben ezek részletesebb bemutatdsa fontos nevelési - oktatasi
feladat lehet.

A magankonyvtar és hazikonyvtar kérdéskor felmeriilése esetén érdemes a
konyvtar fogalmabdl kiindulva (gytjtemény, rendszerezés, feltards, szolgaltatas)
tisztazni a két megnevezés kozotti kiilonbséget.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/8. A konyvtarak torténete
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- torténelem (mivel6déstorténet)
- magyar nyelv és irodalom (irodalomtorténet)

MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladat

- Gytjtsenek, mutassanak be jeles magankonyvtarakat - a gytjtést kiilonboz6
szempontokkal iranyithatjuk
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- kothetjiik id6hoz, pl. XVIL.- XVIII. szdzad, reformaci6 id6szaka,
- foldrajzilag behatarolhatjuk (pl. Budapest, Pécs),
- egyhéazi felekezetek szerint .

7.2.4. Az elektronizaci6 szintje szerint - A XXI. szazad konyvtarai

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A konyvtari fejl6dés jelenlegi szintjén harom megnevezéssel irhatéak le az atalakulo
konyvtari formék: elektronikus, digitdlis, virtudlis konyvtar, ezek ismerete,
jellemz6ik bemutatasa all a tananyag kozéppontjaban.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Az elektronizacié hatdsara atalakulé konyvtarak fogalmi megnevezései még nem
tisztultak le, folyamatosan valtoznak (lasd: Magyar Elektronikus Konyvtar
megnevezése is madra digitalis konyvtarat takar), ezért a jelenleg szerepld
meghatarozasok sem kébe vésettek. Ezek viszonylagossdga a tanulék szamadra is
hasznos informaci6 lehet.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/8. A konyvtéarak torténete
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika / digitélis kultara
- torténelem / honismeret - helyi digitalis konyvtarak bemutatésa
- magyar nyelv és irodalom

MODSZERTANI OTLETEK
Oravazlat

- KKK7/11/3., KKK8/1I/4.

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ

- A digitalis konyvtarak bemutatdsanal az orszdgos gytjtemények mellett a
helyi, regionalis digitalis konyvtarakkal, tudastarakkal valé megismerkedés is
szempont lehet.

- Digitalis konyvtarak

- Magyar Elektronikus Konyvtar. Bp.: OSZK, 2020. URL:
http:/ /mek.oszk.hu/
- Digitalis Irodalmi Akadémia. (szerk. Erlitz L&szl6) Bp.: Pettfi
Irodalmi Mtzeum, 2020. URL: https://pim.hu/hu/dia
- Virtualis konyvtarak:
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- Bibliotheca Zriniana 3D URL:
http:/ /www.eruditio.hu/ zrinyi3d /index.html

- Virtualis = konyvtarlatogatas. =~ Esztergom -  Esztergomi
F6székesegyhazi Konyvtér
https:/ /www.esztercom.hu/turizmus/latnivalok /virtualis_turak/
hir/212-bibliotheca

7.3. Hogyan valasszak? Hol talalok infét arrél, milyenek és hol
vannak?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Fontos tanitasi cél, hogy eszkoztudédssal rendelkezzenek a didkok. Ez a
konyvtartipusok esetén a konyvtarak kozotti eligazodast, a valasztani tudast jelenti.
Ehhez négy dolgot kell alapvet&en tudniuk:

- rendelkeznitiik kell ismeretekkel a konyvtarak tipusairél,

- kérdést kell megfogalmazniuk tudni veliik kapcsolatban,

- a konyvtari tdjékoztatast mint szolgaltatast igénybe venni,

- az online térben eligazodni, olyan adatbazisokat, honlapokat ismerni,
amelyek erre vonatkoz6 informacidkat tartalmaznak.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/1. Informaciés intézmények
- 1II/6.3.4. Tajékoztatas
- IV/3. Informéciés intézmények kivalasztasa

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika / digitalis kulttara

MODSZERTANI OTLETEK
Szokasformalas

- a Konyvtéarak.hu segitségével keressen
- a lakohelyéhez kozeli konyvtarakat, a sztir6 funkcié segitségével
valasszon koziiliik / nyilvanos konyvtarat / szakkonyvtérat,
- érdekl6désének megfelel6 gytjtékort konyvtarakat.

Szolgaltatasfejlesztés
- Ajanlé
- Tegytink kozé honlapunkon olyan listdkat, ajanlokat, melyek
kiindulépontok lehetnek a didkoknak.

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ
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- Konyvtarak.hu (szerk. Békésiné Bognar Noémi Erika et al.) Bp.: Konyvtari
Intézet URL: https:/ /konyvtarak.hu/

- Magyarorszagi konyvtarak adatbazisa. Bp.: Konyvtari Intézet URL:
https:/ /ki.oszk.hu/informacioszolgaltatas/ magvyarorszagi-konyvtarak-
adatbazisa

8. A konyvtarak torténete - Még ez is? Miért kell nekem a
konyvtartorténet?

8.1. Konyvtéarak az irdsbeliség kezdetén, az 6korban
8.2. Konyvtérak a kéziratos konyvek koraban, a kozépkorban
8.3. A konyvtéarak a konyvnyomtatés feltaldlasa utan

8.4. Konyvtérak a digitélis kor kezdetén

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A konyvtarak torténeti megkozelitése kiegészité anyaga a konyvtarhasznalatnak,
nem kapcsolédik szorosan a hasznélatot kozéppontba helyez6 tantervi célhoz.

A fokuszban a forduldpontok, a trendek, a kiemelked6 eredmények, érdekességek
allhatnak: a konyvtarak létrejotte, az alexandriai konyvtér jelent6sége, a kozépkori
kolostori konyvtarak, a konyvnyomtatds és a reformacié hatdsa a konyvtari
fejlédésre, a konyvtarak differencidlédasa, a XXI.szadzad konyvtarai. Nem cél, hogy a
didkok Osszefiiggé konyvtartorténetet ismerjenek meg, ahogy az sem cél, hogy
datumokat memorizéljanak.

A konyvtéartorténet egyes dllomasainak megismerése viszont sokat segithetnek a mai
funkcidk, hasznélati médok megértésében.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje Matyas kirdly Corvina konyvtaranak nevét,
- tudja, hogy a konyvtirak dokumentumai mindig az adott kor
informéacidhordozoi.

Fels6 tagozat végére

- tudja, a konyvtarak torténelem kezdete 6ta jelen vannak a tarsadalom
életében,
- nemzeti konyvtarunkat a XIX. szdzadban alapitottak.

Kozépiskola végére
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- értse, hogy a  konyvtdraknak jelentés a szerepe a  tudas
athagyomanyozaséaban,

- legyen ismerete arrél, hogy a konyvtidrak a torténelem véltozdsai soran
alkalmazkodnak a technolégiai valtozasokhoz,

- ismerjen XXI. sz4zadji, digitalis konyvtarakat.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A tananyag elemei a torténelem és a magyar nyelv és irodalom tantargy
tartalmaiban dgyazva lelhet6ek fel, torténeti folyamatok elemeként jelennek meg, de
konyvtartorténeti folyamatot nem alkotnak.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/ 7. Konyvtartipusok, konyvtari rendszer - az egyes konyvtartipusok
megjelenése

- 1/3.1. Az informaci6 forradalmai

- 1I/3.3.3. Kédex

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- torténelem - miivel6déstorténet, irastorténet, konyvtorténet
- magyar nyelv és irodalom - nyelvtorténet, sajté és konyvnyomtatas torténete

MODSZERTANI OTLETEK
Alkoté feladat

- Kodexkészités
- Als6 tagozaton a Matyas kirdlyhoz kapcsolédd olvasmanyok
feldolgozasahoz kapcsolédéan a Corvina konyvtar bemutatésa,
csoportmunkdban osztdlykédex készitése, inicidlé tervezése,
rajzolasa, szinezése, szovegalkotds, borité készitése kiilonboz6
technikaval (textilboritas, himzés stb.)

Forrasalapa feladatok

- 0OSzZK Bibliotheca Corviniana Digitalis bemutatédsa
keresési feladatok az egyes mentipontokhoz pl. melyik magyar pénzen
szerepel egy corvina inicidléja.

Miiveltségi jatékok
- KKK9/25. Timeline tarsasjaték szabalyai szerint konyvtartorténeti jaték (irds-
és konyvtorténet)
Jatékok

- KKK9/51meselanc, KKK9/ 65 torténetmesélés (irds és konyvtorténet),
- KKK9/52 Melyik kényvtarban vagyunk?
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PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ

- Bibliotheca Corvina Virtualis (szerk. Zsupadn Edina). Bp.: OSZK URL:
https:/ /corvina.hu/hu/cimlap/

- A Corvina konyvtar budai mtihelye. Az Orszagos Széchényi Konyvtar
2018.nov.6-2019.febr.9. kozott megrendezett kiallitas virtudlis véltozata. URL:
https:/ /exhibitioncorvina2018.oszk.hu/

-  Hunyadi Matyas Corvina konyvtdra. A milanoéi vildgkiallitas kiséréfilmje,
2015. (kész. Foldesi Ferenc et al) Bp. OSZK, 2015 6 URL:
https:/ /www.youtube.com/watch?v=enN1Y9zFKh(O&feature=emb_rel pause

9. A levéltar hasznalatarol

A kézikonyviink kezd6 kotetében a 9. és a 10. fejezet sszevonva jelenik meg. Ennek
oka, hogy a levéltar és a milzeum kutatdsi céld haszndlata a kezdo
informacidhaszndlok kozott még nem jellemz6 tevékenység. Ez elsésorban az
informéciokezelésben madr jartas, kutaté didkok tevékenysége, ezért a haladé
kézikonyvben kertilt részletesebb kifejtésre.

9.1. Levéltari tajékozodas - Mi alapjan tajékozédhatok?

9.2. A hang- és filmarchivumok hasznalatarol

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A levéltdr mint informaciés intézmény megismertetése 1j, ajanlott pedagogiai
szempont a kdzoktatasban. Elsédleges cél, hogy ravilagitsunk, hogy a levéltarban is
lehet kutatni, a digitalizalas hatasara tavolrol, mar sokkal tobbeknek és konnyebben
elérhetéek ezek az intézmények. Azt sziikséges értenie, hogy a konyvtari és a
levéltari dokumentumok kiilonboz6ségébsl fakad a két intézmény hasznalati
kiilonbsége. A megismerésen tul, kutatasi céla hasznalatdra a didkok egy sztikebb
rétegének, specialis (torténelmi) érdeklédésti csoportjanak lehet sziikséglete.

Ez esetben az iskolai konyvtér, a konyvtarostandr feladata a tajékoztatas - a konkrét
levéltari kutatdst megel6z6en - a levéltari kutatas sajatossdgairdl, eltéréseitl a
konyvtari kutatastol, az interneten elérhet6 levéltari adatbazisok hasznélatarol. Azaz
a felkészités a levéltar hasznalatara, a levéltari online adatbazisok hasznalatara.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

A megfogalmazott elvarasok azokra a didkokra vonatkoznak, akik ilyen jellegii
tananyaggal foglalkoznak!

Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy
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- tudja, a levéltari kutatas speciélis ismereteket igényel.
Fels6 tagozat végére

- legyen képes tandri segitséggel levéltari honlapokon t4jékozédni,
- felismerni, ha az interneten levéltari dokumentumot talal.

Kozépiskola végére

- tudja, hogy a levéltari kutatds el6tt fel kell térképeznie a témérol mar
megjelent publikalt (konyvtari) forrasokat,

- legyen képes tajékozodni a levéltarakrol, informacioét szerezni levéltari
honlapokrol,

- tudja, hogy a levéltari kutatas engedélyhez kotott,

- értse a levéltari jelzet felépitésének elvét,

- tudjon segitséget kérni a levéltari hivatkozasok elkészitéséhez.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A tananyagegység (a levéltari rendszerezés, a levéltari segédletek, levéltari
hivatkozds) els6sorban a levéltarpedagogia ismeretkorébe tartozik. Az iskolai
oktatasban ez a tananyag csak tdjékoztat6 jelleggel van jelen. Els6sorban a levéltarak
online elérhet6 informacidinak értelmezése, haszndlata (tajékozodéas a honlapokon,
tdjékozodas az adatbazisok kozott, azok hasznélatdnak jellemzéi, a rekordok
specialis értelmezése) tartozik.

A levéltar haszndlatdra valo felkészitést szoros egyiittmiikodésben kell szervezni,
lebonyolitani a szaktanarokkal.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1II/1.2. Levéltar

- III/ 6.3.4 T4jékoztatas

- IV/3. Informaciés intézmények kivélasztasa

- IV/3.2. Melyik kozgytjteményben minek segitségével keressek?
- V/3.6.7. Levéltari és mizeumi hivatkozas

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- torténelem, hon- és népismeret: csaladtorténet, oral history
- barmely szaktargyhoz kapcsolhat6

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Osszehasonlitds médszere (konyvtar - levéltar) valamely vizuélis szervezével
(pl. tablazat) alkalmas a levéltar sajatos jellemzSinek bemutataséra (pl.
rendszerezés, visszakeresési lehet&ségek, jelzetek).
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Tapasztalatszerzés, intézménylatogatas

- Val6s levéltarlatogatas, archivumlédtogatas.
- Levéltari foglalkozason val6 részvétel
- kiilonosen hasznos lehet a fejlesztés érdekében, ugyanazt a
témat feldolgozni egy levéltari és egy konyvtéri, s6t egy
muzeumi foglalkozas keretében is.
- Levéltarhasznalat, archivumhasznalat az online térben

- A levéltarban valé keresés logikdja szemléltetheté digitalizalt
levéltari gytijteményekben is.

- A hasznalati kiilonbséget azzal is meg lehet tapasztaltatni, ha egy
témédban kapnak a didkok digitalis vagy digitalizalt konyvtari,
levéltari, mizeumi és archivumbol szarmazoé forrasokat.

- A hasznalatot jobban szemlélteti, ha a megadott forrast nekik
kell megtalalni.

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ

- Elektronikus Levéltari Portdl. Bp., Magyar Nemzeti Levéltar - Budapest
F6varos Levéltara, URL: https:/ /www.eleveltar.hu/

- Levéltar. In: Markéja Szilard (fészerk.): Hungaricana. Bp., Orszaggytilés
Hivatala, URL: https:/ /hungaricana.hu/hu/adatbazisok/leveltar/

- Torténeti Interjuk Tara. OSZK kiilongyGjtemény

10. A mizeum hasznalatarol

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A mutzeum mint informaécids intézmény megismertetése is Gj pedagoégiai szemlélet a
kozoktatasban. A muzeumlatogatasokon tuali, kutatdsi célt haszndlatara csak a
didkok egy sztikebb rétegének, egy adott témaban elmélytilni kivdné csoportjanak
van sziiksége.

Ez esetben cél, a kutatas tdmogatasa: a muzeumi rendszer bemutatdsa, az online
elérhet6 muzeumi informéaciok kutatdsa, a muzeumi forrasok jellemzdinek
meghatarozasa, a publikadlt mazeumi forrasok, adatbazisok hasznélatanak segitése.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

A megfogalmazott elvarasok azokra a didkokra vonatkoznak, akik ilyen jellegii
tananyaggal foglalkoznak!

Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy
- tudja, hogy a mtzeumokban egyedi informacioforrasokkal talalkozhat.

Fels6 tagozat végére
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- legyen képes tanari segitséggel muzeumi honlapokon tajékozo6dni,
muzeumokrol informaciot gytjteni.
Kozépiskola végére
- legyen képes tdjékozédni a muzeumokrdl, koziilik a kutatasi céljanak
megfeleléen valasztani,

- tudjon informaciét szerezni mazeumi honlapokrél,
- tudjon segitséget kérni mizeumi hivatkozasok elkészitéséhez.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A tananyagegység (a muzeumi dokumentumok kutatdsa) els6sorban a
muzeumpedagogia ismeretkorébe tartozik. Az iskolai oktatdsban ez a tananyag csak
tdjékoztatd jelleggel van jelen, a muzeumi kutatds folyamatarél valo
tajékoztatasként.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/1.4. Mazeumok

- 1II/ 6.3.4 Tajékoztatas

- V/3.6.7. Levéltari és mizeumi hivatkozas

- IV/3. Informaciés intézmények kivéalasztasa

- IV/3.2. Melyik kozgytjteményben minek segitségével keressek?

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- torténelem, hon- és népismeret
- barmely szaktargyhoz kapcsolhat6

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Osszehasonlitds modszere (konyvtar - levéltar- mizeum) valamely vizualis
szervezOvel (pl. tablazat) alkalmas a mutzeum sajatos jellemzo6inek
bemutatasara

Tapasztalatszerzés, intézménylatogatas

- Lasd: III/9. A levéltar hasznalatarol.
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IV. Informacid- és forraskeresés - Domsody Andrea

1. A keresés oka - Miért keressek?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Rairanyitani a figyelmet arra, hogy a keresés egy alaptevékenysége a miivelt
embernek. Nem elégszik meg azzal, ami magatdl vagy madsok é&ltal elé keril
Magunk életének irdnyitdsahoz a keresést is tudatosan kell végezni.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

maga a fejezet is megadja ezeket

- V/Informaécié- és forrashasznalat
- 1V/1.2. Onall6 ismeretszerzés
- IV/11.3. Forrasértékelés

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- tanulasmodszertan: onszabalyozott tanulas, keresés = tanulas
- informatika
- magyar nyelv és irodalom

MODSZERTANI OTLETEK
Tudatositas

- Szituacidelemzés
- Sajat élethelyzetek felidézése,
- a kozelmualtban mikor kerestiink és mikor kaptunk
informaciot,
- meghatarozé élmények arrél, amikor informaciét keresttink.
- leirt valos/fiktiv szitudciok, amelyekben a keresésnek vagy a nem
keresésnek meghatérozo szerepe volt.
- A szituacidkkal kapcsolatban megbeszélends, hogy a tudatos és
onall6 keresés mennyiben és mihez jarult hozza a helyzethez.

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ

Szent-Gyorgyi Albert: ,,Az egész oktatastligyet az egész vildgon mindentitt, amerre
csak jartam, egy nagy tévedés hatja at, egy oOridsi tévedés. Azt hiszik, hogy a konyv
arra vald, hogy az ember a tartalmat belepréselje a fejébe. Nézetem szerint a fej
gondolkodasra valé. A konyv pedig arra, hogy ne kelljen mindent fejben tartani.”
(idézi: Szent-Gyorgyi - Kardos, 1974, 52.)
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1.1. Problémafelismerés - Informaciora van sziikségem?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A probléma, a feladat felismerése 4ltalaban pillanatok kérdése. Az, hogy a
problémabol lesz-e informaéciés probléma szintén rovid id6 alatt elddl, de
befolyésolja igényességiink, informdciés miiveltségiink is. Kérdés, radobbentink-e,
hogy plusz informécié nélkiil nem tudjuk megoldani, vagy nem az A&ltalunk
meghatarozott szinten tudjuk megoldani. A témakor célja, hogy réavildgitson, hogy
sok olyan helyzet van az életiinkben, amikor érdemes, sziikséges az informéaciéval
val6 tudatos munka.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a tanuldskor, a munka és a mindennapi élet helyzeteiben
hatékonyabban lehet problémat/feladatot megoldani, ha utanajarunk, vagyis
tdjékozodunk, informéciot kerestink,

- életkordnak megfelel6 helyzetekrdl el tudja donteni, hogy igényel-e a meglévo
ismereteken tuali informacidkat.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A problémamegoldédsnak ez egy olyan specidlis 1épése, amelyre ritkdn gondolunk
tudatosan. Nélkiile viszont nem indul el a folyamat. A tanitas soran nem igényel a
téma 0©nall6 blokkot, de a folyamat targyaldsa soran folyamatosan (vissza-
visszatér6en) sziikséges ra felhivni a figyelmet.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/3.2. Informaciéhiany
- 1/6.1. Az informécios problémamegoldasi folyamat
- 1IV/2.2. A feladat értelmezése

MODSZERTANI OTLETEK
Tudatositas

- az informéciés problémamegoldas folyamatdnak &brajat kell megmutatni
(bemutatni) és kozosen megbeszélni. Felismerés nélkiil el sem tud indulni a
folyamat.

- Szituacidelemzés, lasd: IV/1. A keresés oka

1.2. Onallo ismeretszerzés - Miért én keressek?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ
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Cél, hogy motivéljuk a diakokat arra, hogy a keresési feladatokat maguk végezzék
el, legyenek ebben onalléak. Az informdcidigény (problémamegoldas) kielégitésekor
ne csak a gyorsasdg és a kényelem motivaljon. Az 6nall6 ismeretszerzés segiti a
tanulast és az onallésagot, a kevésbé masok 4ltal befolyasolt életet. Erdemes azt is
hangstlyozni, hogy ez nem egyszertien feladat, hanem lehet&ség, sé6t, jog.

Segiteni kell megérteni, hogy az egész életen at tart6 tanulds nemcsak szlogen,
hanem valéban sziikséges. Az abban val6é sikerességhez pedig hatékony
informéciokeresési képesség is kell.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a keresés soran, az informéciéval valé6 munkéabél tanul,
- elfogadja, hogy az informaciokeresés tanulhato, nyitott is arra.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- nyitott legyen az 6t érint6, A&ltala befolyasolhaté kérdésekben vald
tajékozodasra, azzal kapcsolatban proaktivitasra.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- nyitott legyen a tagabb tarsadalmat érint6 kérdésekben val6 tajékozodasra,
azzal kapcsolatban proaktivitdsra,

- értse, hogy a tdjékozodasba, 6néllé keresésbe fektetett id6 és munka sajat
tanulasat szolgédlja,

- torekszik a keresésben val6é Onallésagra: els6sorban a keresésben kér
segitséget és nem a keresés elvégzését kéri,

- érti, hogy az informéciohoz val6 jog kevés, annak kihasznalasahoz tudas és
aktivitas sziikséges.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- nyitott legyen a szakmadjat érinté kérdésekben vald tajékozodasra, azzal
kapcsolatban proaktivitasra,

- értse, hogy a tdjékozodasba, onallo keresésbe fektetett id6 és munka szakmai
tejlédését szolgélja.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Ez egy szemléletformalast szolgélo alfejezet, igy nem els6sorban tananyagot, mint
problémafelvetést, motivalast tartalmaz.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil
- I/5. Informéciohoz valé jog

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez
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- tanulasmodszertan: onszabalyozott tanulas, keresés = tanulas

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléletformalas

- Szituacidelemzés (lasd: IV /1. A keresés oka)
- kiegészitve a megbeszélést az onallosag kérdésével
- Vita, érvek és ellenérvek gytijtése
- az 0nall6 keresés - massal kerestetés - kész anyagokbodl tanulds
tengelyen.
- Mindezt sajat otletek és a hasznaloi kézikonyv szovegének
feldolgozésaval is.
- Véleményvonal - KKK9/36.

Alkoto feladatok

- Plakat készitése az iskolai konyvtar szamara arrél, hogy miért hasznos, jo
onalléan keresni. Altaldban és a konyvtarban. Célja: figyelemfelkeltés,
meggy0zés.

- PlL: Keresd! Tudd! Tedd! cimmel

1.3. Informacidkeresés vagy forraskeresés?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Cél a két fogalom kozotti kiilonbségek nyelvi tudatositdsa. A kiilonbség megértését
kell segiteni. Torekedni kell arra, hogy a foglalkozas és a tdjékoztatasi tevékenység
soran a konyvtaros és a pedagogus is jol, minél pontosabban hasznalja azokat.
Amennyiben lehet, ne csak egyszertien a keresés sz6t hasznalja.

Kilonbséget sziikséges tenni akozott, hogy ,,azt vagy abban” kerestink.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse az informacio- és a forraskeresés kozti kiilonbséget.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/2. Az informéci6 fogalma
- II/2. Mi hordozza az informaci6t? Mi az informacioéforras?

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika
- magyar nyelv és irodalom
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MODSZERTANI OTLETEK
Mintanyajtas

- Kovetkezetes szohaszndlat a pedagogus és a konyvtarosok részérol.
Tudatositas

- T4jékoztatasi helyzetekben visszakérdezéssel tudatositani, hogy mi az olvaséi
igény informéacié vagy informaciéforras.

Fogalomfejlesztés

- Abraértelmezés

- Ertelmezzék a fejezet abrajat! Mit szemléltet? Mi a kiilonbség?

- Az abran els6re nem biztos, hogy rogton latszoédik a lényeg. Pedig
nem mindegy, hogy azt vagy abban kerestink. Ezt sokszor nyelvileg
sem fogalmazzuk elég pontosan, igy ez a nyelvi koncentracioét is
segitheti.

- Lukas szoveg

- Mondatokban, szovegekben kiegésziteni a keresés szot a megfelel6

el6taggal.

1.4. Keresés és bongészés - Mi a kiilonbség?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Cél a nyelvi tudatositds, a szavak megfelel6 hasznélata. A két fogalom kozotti
kiilonbséget érteni kell. Torekedni kell arra, hogy a foglalkozas és a tdjékoztatasi
tevékenység soran a konyvtéros és a pedagogus is jol, minél pontosabban hasznalja
azokat.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- adatbazisokban valé keresés soran tudja, hogy a keresés vagy a bongészés
funkciét valassza-e.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a koznyelvi és a konyvtari, informdciétudomanyi jelentések
kiilonboznek.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse és meg tudja fogalmazni a keresés és a bongészés célja kozotti
kiilonbséget,

- konyvtari, informéaciokeresési helyzetekben torekedjen a két sz6 pontos
hasznélatara.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

182



Mindkét szénak van koznyelvi és szaknyelvi jelentése is, melyek csak részben fedik
egymast. A didkok a szavakat biztosan ismerik, de pontos jelentésiikon feltehetSen
ritkdn gondolkodnak el.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/1.3. Informaciokeresés vagy forrdskeresés?
- I/1. Minek nekem az informaci6?

- IV/5. Keres6kérdés megfogalmazasa

- IV/7. Keresés adatbazisokban

- IV/8.1. Bongészés adatbazisokban

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika

MODSZERTANI OTLETEK
Mintanyajtas

- Kovetkezetes szohaszndlat a pedagogus és a konyvtarosok részérol.
Fogalomfejlesztés, tapasztalatszerzés

- Hasonl6 témdban bongészést és keresést igénylé feladatok egymds utan.
Ehhez mintapélda lehet a kezd6 kézikonyvben szerepl6 feladat.
- Tanitéasi helyzetekben, a keresési feladatok megoldasa kozben kell felhivni a
figyelmet a tevékenység céljara, nevére. P1.:
- Most a tartalomjegyzékben bongésziink, hatha latunk témankhoz
kapcsol6do részt. Otleteket, inspiraciokat gytijtiink.
- Most a tartalomjegyzékben keressiik, hogy a nandorfehérvari csata
szerepel-e benne, csak arra fokuszalunk, csak az lesz j6.

2. A forraskeresési folyamat - Gondolkodnom kell a keresésen?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy az fejezetcimben feltett kérdésre a didk valasza egy természetes és
tudatos igen legyen. Sziikséges belattatni, hogy a legkisebb keresési folyamat
is legyen az informaci6- vagy forrdskeresés, tervezést, vagyis a tevékenység
atgondolasat igényli. A tervezés viszont nem feltétlentil mindig hossza és nem
feltétlentil mindig irdsos munka. Egyszertibb helyzetekben egy-két pillanat alatt
fejben is elvégezhet. Az informécios miiveltség fejlesztésének folyamataban viszont
segit, ha ezeket kimondjuk, leirjuk, ezzel tudatositjuk, alakithatéva tessziik. Ez
segitheti, hogy a rutinok ne csak egyfélék legyenek, hanem a helyzetekhez
alkalmazhatok.

Fontos konyvtarostandri feladat annak a tudatositdsa, hogy a folyamat minden
lépése sziikséges minden feladathelyzetben. Egyszertien azok végrehajtasanak ideje
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kiilonbozik csak szitudcionként. Célunk, hogy azt megértsék a didkok, hogy a
keresés lépései dokumentumtipustol, intézménytél, informaciétipustol fiiggetlentil
azonosak. Erdemes tudni ezeket a 1épéseket akkor is, ha nyomtatott konyvben
keresiink és akkor is, ha az interneten.

Ez a téma bevezetSként osszefoglaloként funkcional. Els6sorban az alfejezeteinek
fontossdgara hivja fel a figyelmet és a cél a motivalas.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a sikeres munkédhoz el6szor gondolkodni kell, és utdna kell
belekezdeni a forraskeresésbe.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse és elfogadja, hogy a munka tervezése emeli munkdja mindségét,
sikerességét,
- értse, hogy az aldbbi harom kérdést (lasd abra a kezd6 hasznaloi
kézikonyvben) fel kell tennie, és meg kell valaszolnia maganak:
- Keresnem kell?
- Mit kell megoldanom?
- Hogyan fogom megoldani?

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- az informéciés problémahelyzetekben rutinszertien tegye fel magéanak ezeket
a kérdéseket.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/6.1. Az informécids problémamegoldasi folyamat
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- matematika: algoritmus, problémamegoldasi folyamat

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléltetés

- Az informdciés problémamegoldasi folyamat valamely abrajanak bemutatasa,
a tervezés lépésének kiemelése, hogy lathatéva valjanak a kapcsolodasi

pontok.
- Példak arra, hogy ugyanannak a feladatnak mennyire mas megoldasai
lehetnek.
- A hasznal6i kézikonyvek szovegeiben vannak példék.
Memorizalas
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Folyamatos dominé - dominéjaték a folyamat 1épéseib6l készitett elemekkel -
KKK9/24.

Alkalmazas

Meselanc, torténetszovés a keresés torténetével is miikodik - KKK9/51.

2.1. Forraskeresési stratégia - Miért tervezzem a folyamatot?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A

célok nagyon hasonléak a IV/2. A forraskeresési folyamatnal

megfogalmazottakkal. Ott altalaban volt sz6 a tervezés fontossagarél. Egy kés6bbi
alfejezetben lesz sz¢6 a stratégia elemeirdl.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

IV/2. A forraskeresési folyamat
IV/2.3. A stratégia, a terv elemei

2.2. A feladat értelmezése - Mi befolyasolja a keresési stratégiat?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél rdmutatni arra, hogy a feladat értelmezése nélkiil nem lehetiink
hatékonyak, és sikeresek is csak ritkan. Els6dleges cél, hogy megmutassuk, a feladat
értelmezésének szempontjait, hogy a tervezés és megoldéds folyamataiban minél
hatékonyabbak legyenek a didkok. Hangsulyosan kell kiemelni azt, hogy kérdezni
fontos a feladattal kapcsolatban is. Hol magunktél, hol méasoktol.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

értse, hogy a tervezést, a megoldasi folyamatot, azaz a cselekvést csak a
feladat értelmezése utan érdemes megkezdeni,

tudja, hogy egy feladatot tartalmi és formai szempontokbél is at kell gondolni,
elfogadja, hogy a feladattal kapcsolatban is sziikséges lehet kérdéseket
feltenni, az nem a tudatlansdg jele, ez az adekvat feladatmegoldas
tisztazasdhoz sziikséges,

szokdsos tanulmanyi feladataihoz hasonlé feladatokhoz tud annak
értelmezését segit6 kérdéseket feltenni.

Felsé tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

tanulmédnyi és egyéb informaciét igénylé feladataihoz tud a megadott
szempontbol kérdéseket feltenni,

érti, hogy vannak helyzetek, amikor vélasztasi lehet6ségei vannak - az itt
megadott szempontok mentén. Erti, hogy ilyenkor dontést kell hoznia.
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Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- tanulményi és egyéb informdciét igényl6 feladataihoz onélldan tegyen fel
tisztazo kérdéseket.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- a szakmédjara jellemz6 feladattipusokkal, miifajokkal kapcsolatban ismerje a
jellemz6 formai, tartalmi elvarasokat (pl.: projektterv, ératerv),
- azokkal kapcsolatban konkrét feladathoz tisztaz6 kérdéseket tudjon feltenni.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A feladat értelmezése ahhoz a tananyagrészhez kapcsolodik, amelyekben jol lehet
példakat taldlni a mindennapi élet teriiletérél is. Ezek Osszehasonlithatok a
tanulmanyi és/vagy tudoményos célu feladatokkal. Ezeknek a probléméknak a
megoldasakor segithet radobbenteni, hogy ez a tudas (a feladat értelmezése) nem
csak a tudomanyos palyara késziil6knek hasznos.

Mivel ez a témakor a folyamatban kap értelmet, ezért eljarasok begyakorlasat nem
igényli. Kilonosen ajanlott méas konkrét megoldand6 tanulmanyi feladatokhoz
kapcsolni. Olyan feladatokhoz, amelyeket nem a konyvtarhasznalat tanitadsa indukal.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/6.1. Az informéciés problémamegoldési folyamat
- IV/2. A forraskeresési folyamat

MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladatok

- Mas targyak keretében meghatarozott, ajanlott feladatok teljesitésének
tamogatasa
- Amikor a didkok Osszetett 6nall6 feladatot kapnak, arra szervezhet6
egy a munka elinditasat segit6 foglalkozas, vagy konzultacio.
- Kérdés - valasz elemzés
- Az értelmezés tanuldsdnak szakaszaban érdemes lehet
szempontsort adni a didkok kezébe és kérni, hogy irjak le, beszéljék
meg, hogy szerintiik minden egyértelmii-e a feladatban.
- Erre a célra haszndlhaték a hasznaléi kézikonyvben taldlhato
kérdések. Ezek mentén szerkeszthetiink szempontsort.
- tablazatban,
- fogalmi térképen - ehhez lehet kiindulépont a kezdd
hasznaléi kézikonyv abraja.
- Ez hasznélhato
- szovegértési feladatként is, amennyiben egy részletes
feladatleirast adunk, és abbél kell kigytjteni a valaszokat,
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- vagy olyan feladatleirassal, amiben szandékosan nincsenek
benne a sziikséges informaciok.
- Dontéstamogatas
- Amennyiben a feladat értelmezése megtortént, akkor sziikséges a
dontést is meghozni ahhoz, hogy a munka hatékony legyen. Ennek
pedig egy médja, ha az elvarasokat dsszevetjiik céljainkkal.
- A feladatértelmezés sordn leirtak kiegészithet6k a dontéseinkkel,
melyek megfogalmazasa soran sajat céljainkat tudatositani kell.

- A célok kittizésében torekedjiink arra, hogy ne mondjunk
itéletet, inkdbb a kovetkezmények  kiprobalasaval,
megbeszélésével motivaljunk.

- A stratégidk kozotti kulonbség bemutatdsara, a feladat
személytelenitésére alkalmazhatjuk azt is, hogy azt kérjuk,
hogy altalunk adott nagyon kiilonboz6 elképzelt célok
mentén hasonlitsuk 6ssze a dontéseket.

Szituacids feladatok

- A fejezetben 1év( tablazatot irjak 4t mas helyzetre, példara.

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ

Példa egy feladat értelmez6 szempontsorra, tdbldzatra, mely a dontést is segiti:

ERTELMEZESI SZEMPONT | KERDES | VALASZ | DONTESEM

TEMA

SZEMPONTOK

MELYSEG, RESZLETESSEG

MENNYISEG

FORMAI MEGKOTES

LEADAS MODJA

14. dbra: Szempontsor feladat értelmezéséhez

Egy allatorvosi 16, amin sokféle probléma szemléltethet6:

- Irj dolgozatot a sajat iskolad torténetébdl.
- Els6 rdnézésre ez egy egyértelm feladat,
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- bar a legalapvet6bb informéciok hidnyoznak bel6le: mikorra,
milyen terjedelemben- ezeket akar meg is adhatjuk, ha a fontosabb
részletekre akarunk fékuszalni.

- A legjobban a ,sajat iskola” értelmezése viheti félre a megoldast.
Kiulonosen, ha a didkok nem egy iskoldba jartak mar.

- Feltehet6en nem teljeskorti, mindenre kiterjed6 mi kell, hiszen az
meghaladja a tanulmanyi feladatok szintjét. De akkor milyen
fokusz legyen és lehet? Lehet pl. a diakélet, a sportkor, az
igazgatok, az épiilet?

- Emellett nagy kérdés az eredetiség elvarasa: Kell bele sajat
eredmény, kutatés, elegend6 egy mi kivonatoldsa?

- Milyen jellegti forrasokon alapuljon? Oral history, kozéleti sajt6?

2.3. A stratégia, a terv elemei - Mit tervezzek?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok a nagyobb feladatok megoldasa soran lassak a tervezés
elényeit.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- egy informéciés probléma megoldésa el6tt/elején el tudja mondani, milyen
lépésekkel fogja megtervezni a munkét.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- tervei soran tudatosan épitsen a feladatértelmezése soran kit(izott céljaira, a
tervezést torekedjen azzal 6sszhangban végezni.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- sajat kozépiskolai évfolyamdolgozataihoz, palyamunkakhoz, projektekhez
képes irasos kutatasi tervet késziteni.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Mivel ez a témakor a folyamatban kap értelmet, kiilondsen ajanlott méas konkrét
megoldandé tanulmanyi feladatokhoz kapcsolni. Olyan feladatokhoz, melyeket nem
a konyvtarhasznalat tanitdsa indukal.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/6.1. Az informacids problémamegoldési folyamat
- IV/2.2. A feladat értelmezése
- IV/3. Informéciés intézmények kivélasztasa
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MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladatok timogatasa

- Kutatési terv készitése
- lehet6leg valds, de akar fiktiv feladatokhoz is

- PlL: tervezés - végrehajtas - reflektalas demokracia témaban: Bod,

2018/2019, 9-10., isk. 1. és 6.

https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=247
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=252

Gyakoroltatas, memorizalas

- Sorbarendezés
- el6re megadott 1épések rendezése,

- lehetnek 4ltalanosak, de konkrét feladathoz kotottek is.
- Kérdez6 orsé

- Valaszoljon minden kérdésre sorban.
- (Bacskay és mitsi, 2008, 215. alapjan)

Mikorra?

Idétery

Hol?

Forrasok helye, a
munka helyszinei

Milyen
lépésekben?

Munkafolyamat

Hogyan?

Mddszerek

Mivel? Kikkel?

Gyijtés 5 alkotas _ . .
P frver. Kotelezi és lehetséges
targyl ':'5 5..3_0 FVeres szemilyek
eszkizei !

15. &bra: A stratégia kidolgozasat segit6 kérdezo orso

2.4. Példak keresési stratégiakra - Milyen terv, stratégia alapjan

keressiink?
2.4.1. Egy adatot keresek
2.4.2. Egy mtivet keresek

2.4.3. Egy nagyobb munkahoz kell tobb forrast keresnem
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A) Egyszerti/tajékozodo stratégiak

B) Egy Osszetett, profi stratégia

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ez a fejezet tobb keresési stratégiat mutat be kiilonboz6 informaciés problémak
szerint. Vannak egyszertibbek és 6sszetettebbek is. Ezeket elméleti szinten nem kell
tudniuk a didkoknak. A téma célja, hogy lassak: folyamatosan kell dontéseket hozni
a munkafolyamattal kapcsolatos kérdések mentén. Mind a kérdések feltételéhez,
mind azok megvalaszoldsahoz sziikséges ismerni a lehet6ségeket. Vagyis
forrasismeret és intézményismeret nélkiill nem tudunk megfelel¢ stratégiat
kialakitani. Amennyiben pedig nemcsak a keresést tervezziik, hanem az egész
folyamatot, akkor a forrashasznalati, alkotasi lehet6ségek ismeretére is sziikség van.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy keresni sokféleképpen lehet, annak moédja, stratégiaja pedig a
feladattol, a lehet6ségektol és céljaitol fligg.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy ebben a fejezetben otleteket kaphat egyes feladathelyzetek
megoldasi médjara.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- elfogadja, hogy a nagyobb lélegzetvételti, komplexebb feladatok
megoldasahoz alapos informacidkeresés sziikséges, igy azok csak sszetettebb
keresési stratégidkkal oldhatok meg.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A keresési folyamatunkat a gyakorlatban ritkdn gondoljuk at ilyen szinten és
ritkdn Kkategorizdljuk azokat. Ezért ezek a lefrdsok, abrak nagyon elméletinek
tinhetnek a konyvtarhasznal6knak, de érdemes a tudatositasi folyamatba beépiteni.
De konnyen lehet, hogy csak a konyvtarostanar munkajat segitik a tervezésben.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/6.1. Az informaciés problémamegoldasi folyamat
- II. Informécioforrasok

- III. Informacids intézmények, konyvtarak

- V. Informaci6- és forrashasznalat

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- matematika: algoritmus, problémamegoldasi folyamat
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- informatika

MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladatok timogatasa

- Tervezés, folyamatébra

- Kérhetjiik, hogy a didkok maguk tervezzenek a munka el6tt.

- Adhatunk egy javasolt folyamatédbrat.

- Egy félkész folyamatdbra kitoltése a munka el6tt rahangolhat a
munkara, hiszen gondolkodasra késztet. Pl.: Bod, 2019/2020, 7-8.,
orsz. ir. 6. URL: https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=287

- Kérhetjiikk, hogy a kézikonyv folyamatdbrain menjenek végig a
munka sordn. Jeloljék be “merre jartak”? Indokoljak, szemléltessék
példaval!

- Naplozas

- Reflektiv irodalomkutatdsi naplé, melyben az informaciés
problémamegoldasi folyamatot folyamatosan dokumentéljak,
naplézzéak a didkok.

- Ez segiti a tudatositast, a metakognitiv gondolkodas fejlesztését, a
terv fontossaganak megértését.

- Tevékenységelemzés

- Konkrét terveket elemziink megvalésuldsuk utan.

- Ez torténhet visszaemlékezés és naplézas alapjan is.

- A mit tennék mashogy? kérdés feltétele.

- Ebben segitségiil hivhatok abrdk, melyek mentén bemutathat6 az
at, amin a didk végigment. Ehhez

- az egyes stratégiakhoz csatolt abrak,
- de a teljes informaciés problémamegoldasi folyamatra
vonatkoz6 dbra is hasznéalhato.

- Pl csillagaszat témaban: Bod, 2019/2020, 9-10., isk. 3. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=273

Alkoto feladatok

- Programozas, algoritmizalas

- A Kkeresési stratégidk algoritmusok, egyfajta programok.

- Rajzoltathatunk réla folyamatébrat.

- Egy programozasi kornyezetben parbeszédeket, dontést segitd
tandcsado programokat irhatnak.

- Elsben is programozhatjdk egymast. Az egyik diak(csoport) a
masiknak adja az utasitdsokat, hogyan kellene elvégezni a feladatot.
A csoport csak olyan feladatot hajthat végre, amire utasitast kapott.

- Konkrét vagy kitaldlt informéci6- vagy forraskeresésekrdl egyarant
készithetd.

Fogalmi fejlesztés

- Osszehasonlités

191


https://bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=287
https://bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=273

- Az egy adat keresésének sikerességét nagyban befolyasolja a
megfelel6 kézikonyvvélasztds. Erre érdemes rairdnyitani a
tigyelmet.

- Hasonlitsak  0ssze  valamilyen  (vizualis) formaban a
kézikonyveket  gyorsasdg, adattartalom, szituaciéban valo
megfelel6ség szempontjabol!

Gyakoroltat6 feladatok

- Szituacidhoz kototten konkrét miivek megkerestetése. PL.:
- csillagdszat téméaban: Bod, 2019/2020, 7-8., isk. 2. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=279
- demokracia témaban: Bod, 2018/2019, 9-10., isk. 2. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=248

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ

- domsodyA: Kézikonyvhasznalat a viz témaban - konyvtar. 2019.03.05.
<https:/ /scratch.mit.edu/ projects/291200565/> Utols6 letoltés: 2020.04.02.
o Egy egyszerii valaszt igényld feladat, mely igy 6nmagéban is hasznalhatd, de
nagyobb lehetdség van benne, ha az animacidt tovabb programozzik a
didkok a didkokkal. Erre a feliileten van lehetdség. Ebben az esetben a
keresés, kézikdonyvhasznalat folyamatdnak tervezése sziikséges.

2.4.4. Tovabbi keresési taktikak

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Cél, hogy a didkok lassak, hogy gyakorlassal, tapasztalattal a keresés is sokkal
gyorsabb, hatékonyabb tud lenni. Ebben nyujtunk tamogatast azzal, hogy
tandcsokat, taktikakat osztunk meg veliik.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- torekedjen arra, hogy a megfelel6 keresési stratégiaval dolgozzon, ennek
érdekében nyitott legyen a tanacsokra.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- torekedjen arra, hogy a lepkehibat ne kovesse el, alkalmazza a téma
folyamatos ellen6rzésének taktikajat.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- alkalmazza a mérlegelés taktikajat.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil
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- IV/5.2. Ha nincs talalat
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika
- magyar nyelv: szovegértés, jegyzetelés, alkotomunka

MODSZERTANI OTLETEK

Forrasalapa feladatok

- Ujrahasznositas

Egy téma kutatdsa el6tt, annak elinditdsaban lehet segitség.
Erdemes egy konkrét kutatasi feladathoz kapcsolni.

Adjunk a didkok kezébe egy témajukhoz alkalmas miivet, vagy
annak bibliografiai adatait!

Kérjilk,  hogy  annak  segitségével, = annak  adatainak
Ujrahasznositasaval folytassanak le keresést és taldljanak még
egyet/minél tobb valéban hasznalhatot!

Kulonboz6 iranyitottsagi szinten végeztethetd:

- megadjuk, hogy a targyszora, szakrendi jelre, sorozati cimre
stb. mire figyeljenek, melyik jellemzé6t vegyék figyelembe,

- adhatunk csoportonként kiillonbozst is, hogy
Osszehasonlithassuk az eredményt,

- de kérhetjiikk, hogy tobb szempont mentén keressenek
hasonlé mtvet,

- rajuk bizzuk, hogy a mi és katalégusrekordjanak
értelmezése,  vizsgdlata sordn milyen szempontot
valasztanak ki.

Megbeszéljik a forrasok feldolgozasa el6tt és utan is, hogy ez a
taktika mennyiben vezetett sikerre, a vdalasztott hasonlésagi
szempont alkalmas volt-e.

PlL.: A katalogushasznalat a 8. évfolyamon, KKK7/5.

3. Informacids intézmények kivalasztasa - Hol keressek?

3.1. Mikor melyikben keressek?

3.2. Melyik kozgytijteményben minek segitségével keressek?

3.3. Az interneten keressek?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél a témakoron beliil, hogy megmutassuk, hogy a lehetéségek kore bévebb,
mint az internet, s6t még a konyvtarakon is talmutat. Emellett azt is lattatni kell,
hogy az internet min6ségéhez nagymértékben jarulnak hozza a kiilonb6z6
informéciés intézmények, koztik a kozgyljtemények. Az interneten sokszor
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kozgytjtemények &ltal kozzétett informdaciokat, szolgaltatdsokat hasznalunk. Nem
cél, hogy a didkoknak azt kozvetitsiik, hogy az internet helyett mindig hasznéljanak
nyomtatott konyvtari forrdsokat. A cél, hogy minél szélesebb korben lassdk a
lehet6ségeket és azok mentén véalasszanak.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a sajat forrasain és az interneten tdl is vannak szdmara elérhet6 és
hasznos forrasok,

- értse, az internetes tartalmak mogott is sokszor intézmények allnak,

- figyelje, hogy az interneten milyen intézmény oldalat hasznélja.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- torekedjen arra, hogy az interneten is intézményt és adatbézist valasszon, és
ne csak az internetes keres6programot hasznalja,

- értse, hogy a kiilonboz6 kozgytjteményekben a dokumentumok jellemzéi
miatt mas a visszakeresési logika, méasok a visszakeresési eszkdzok.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy
- tudatosan vélasszon a szamara elérhet6, helyek, intézmények koziil.
Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudja, mely intézménytipusok jellemzik sajat szakméjat, azokat mikor, milyen
helyzetekben érdemes hasznalni.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Az informaciés intézményekkel kiilon féfejezet foglalkozik mindkét hasznéloi
kézikonyvben. Mivel a forraskeresési folyamatnak, a stratégia kialakitasanak fontos
eleme, annak hangsualyozédsaul itt is szerepel. Ennek megfelel6en egy-egy rovid
alfejezet erejéig feltettiik az ide vonatkozé hasznal6éi kérdéseket, hogy gyors
valaszokat adhassunk rajuk és utalhassunk a megfelel6 helyre. De a rovid
magyarazatok 4j aspektusokat is tartalmaznak.

Az interneten az egyes kozgytjtemények és adatbazisok egy kezdé felhasznalo
szamara nehezebben megkiilonboztetheték, mint a valés térben. Az online
hasznélatot, a forrasokkal val6 munkat viszont meghatarozza a forrés jellege, az
intézmény tipusa. Mashogy értékeliink, mashogy és mésra haszndlunk egy levéltari
forrast és egy lexikont. Ezért fontos, hogy az online térben is felismerjiik, és
tudatosan keresstik a céljainknak megfelel intézménytipusokat.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I Informdciés intézmények
- II. Informécioforrasok
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- IV/9.1. Konyvtari katal6gusok

MODSZERTANI OTLETEK
Tudatosito, szemléletformalo feladatok

- Talélati halmazok elemzése
- Egy internetes keres6program taldlati halmazaban vizsgaljuk meg
milyen és hanyféle kozgytjtemény jelenik meg!
- Kiilonbozé témakban hasonlitsuk 6ssze a taldlati halmazokat:
- egy internetes keresé és egy relevans adatbazis,
- egy iskolai konyvtar és egy szakkonyvtar,
- egy konyvtar és egy muzeum.
- Beszéljik meg az intézményiségbdl, a szervezettségbdl, a
szakértelem szerepébdl fakado kiilonbségeket!
- Osszehasonlitas
- demokracia témaban: Bod, 2018/2029, 7-8., isk. 4. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=245

Gyakoroltaté feladatok

- adatbézis-valaszt6 csillagdszat témaban: Bod, 2019/2020, 9-10., orsz, ir. 2.
URL: https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=290

TIPUSHIBAK, AMIKRE FIGYELJUNK

A forraskeresés tanitdsa sordn hajlamosak vagyunk csak az internetre és a
konyvtarakra gondolni, mikdzben sok mas kozgytjtemény is szolgéltathat
szamunkra forrasokat. A nagyfoku digitalizalas pedig az eddigi kevésbé kutathato
gytjteményeket is elérhetébbé tette. Ennek megfelel6en a konyvtarostandrnak lett
felel6ssége, feladata a muzeumi és levéltari forrasokra is felhivni a figyelmet és
elinditani hasznalatukban a didkot.

4. A keresés targya - Mit keresek?

4.1. A keresett informaéci6 funkciéja - Mire kell nekem az informaci6?
4.2. A forma - Milyen jellegti dolgot keresek?

4.3. A téma behatarolasa - Mirdl keresek?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a diakok belassdk, hogy a “Mit keresek?” kérdés nem elég pontos,
ett6l differencialtabban kell a keres6kérdéstinkre gondolni. Ezt méar alapjaban
hatadrozza meg a feladat értelmezése. Ez a kérdés mar abbol kovetkezben a stratégia
kialakitasakor felmeriil. Csak nagyon kiterjedt munka esetén valik szét.
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ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- a ,Mit keresek?” kérdésre nemcsak a téma szempontjdbél vélaszol, hanem a
forma és a cél szempontjait is meg tudja hatdrozni.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- érti, hogy témajat a lehet6 legpontosabban kell megfogalmaznia, hogy sikeres
legyen a keresése,

- a témajat sajat szavaival be tudja hatarolni, a legfébb szempontokat meg tudja
nevezni.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- keresési stratégiajat, keres6kérdéseit oOnalléan is ezen szempontok
tigyelembevételével alakitsa,

- témajaban onalléan tudjon a feladatnak megfelel6en szempontokat valasztani
és azt megfogalmazni.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- torekedjen arra, hogy témavalasztdsaban, kérdésfelvetéseiben keresse az 1j
szempontokat, megkozelitéseket. Tudatosan atgondolja, mi szolgalja a sajat és
szakmadja fejlédését.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1V/2.2. A feladat értelmezése
- IV/5. Keres6kérdés megfogalmazasa
- IV/2.1. Forraskeresési stratégia; IV /2.4. Példak keresési stratégiakra

MODSZERTANI OTLETEK
Szituacids jatékok, szituacidelemzések

- A ,Mit keresek?” kérdés pontositdsa, megvalaszolasa a fejezet szempontjai

szerint.
Tudatositas
- Mit is keresek?
- Val6s keresési helyzeteikben keresés el6tt irjdk le, mondjak ki, mit
keresnek.
- Majd vessék Ossze, hogy az itt megadott részkérdésekre adtak-e
valaszt.

- Kapcsoljuk hozza ezt a keresési stratégia kialakitdsdhoz és/vagy a
keres6kérdés megfogalmazasahoz.
- PL: A didkoknak van egy foldrajzoérai feladatuk.
- Ird le, mit keresel!
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- Diédkvélasz pl.: Hévizi-t6 / Hévizi-t6 kialakulasa /
Hévizi-t6 egészségre gyakorolt hatasa

- Irj keresskérdést a katalégushoz / a MATARKA
adatbazishoz / egy internetes keres6programhoz!

- Diakvélasz pl.: Hévizi-t6 / Magyarorszag ES vizrajz /
Magyarorszag ES gyogyfiirdé / Héviz ES torténet

- Nézd meg az abrat (kezd6 hasznalé kézikonyv A keresés
targya fejezet) és gondold tjra a kérdésed!

- Diékvalasz:  Utikonyv ~a  Hévizi-torél, mert
konyvismertetést kell irni / Magyarorszag atlasz,
mert vazlatos térképet kell késziteni

- Fogalmazz 1j kerestkérdést!

- Hévizi-t6 ES dokumentumtipus = koényv /
Magyarorszag ES térkép

- Melyiket valasszam?

- A fenti tudatositasi folyamat csak a téma pontositdsara nézve is
végezhet6. A lehetSségek, a latokor szélesitése sziikséges lehet
annak érdekében, hogy lassik, minden témdaban sok lehetség
rejlik. Az unalmasnak tiné témak is érdekessé tehetok.

- Ebben az esetben, nem az emlitett abrat adjuk segitségiil,
hanem vagy

- 4ltaldnos szempontsort. Pl.: gazdasagi, statisztikai,
politikai, jogi, m@ivészeti, irodalmi, torténeti, oktatasi,
regiondlis, hazai, nemzetkozi, koz0sségi, egyéni,
médiavisszhang, konkrét korszakok...

- vagy az adott téma jellemz6/lehetséges résztémait,
megkozelitéseit kinaljuk fel.

- Megval6sitasira  alkalmazhaté  az  otletroham, a
gondolattérkép, a fogalmi térkép, a talalati halmaz elemzése
és ezek kombindcidja is.

- A feladat folytathat6 gy is, hogy minden felkindlt, vagy felmeriilé
altalanos szemponthoz kelljen megfogalmazni egy konkrét
témafelvetést az adott témakorben. Célja, hogy elinduljon a
fantazijuk, feléledjen érdeklédésiik, fejlédjon kreativitasuk.

Gyakoroltat6 feladatok

- kulcsszavak kivélasztasa és hasznalata: csillagaszat, néprajz témaban: Bod,
2019/2020, 9-10., orsz, ir. 1. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=288

- szovegbdl, jegyzetekbsl valé kérdésfelvetés csillagaszat témdaban: Bod,
2019/2020, 9-10., orsz, ir. 2.
URL: https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=289

5. KeresGkérdés megfogalmazasa - Hogyan kérdezzek?

5.1. Keres6kérdés alakitdsa - Hanyszor kérdezzek?
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5.2. Ha nincs talalat

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy rdmutassunk, hogy nyelve az adatbazisoknak és kézikonyveknek
is van. Az informacidkeres6 nyelveket az egyértelmi rendszerezés és visszakeresés
miatt fejlesztik a szakemberek. Az informdcidkeresé nyelv és a természetes nyelv,
bar sok esetben hasonld, nem ugyanaz, igy meg kell ismerni sajatossagait. Az egész
fejezet altalanos célja, hogy rdhangoljon a kovetkezd, a 6. Informdcickeresd nyelvek
fejezetre.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy minden adatbazisban annak nyelvén kell kérdeznie,

- amikor nincs eredménye egy keresésének, akkor a keres6kérdésben is keresse
a hibat,

- érti, hogy a tobbszori probalkozas, a keres6kérdés ujrafogalmazasa
természetes és dltalaban sziikséges tevékenység.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje a keres6kérdés megfogalmazdsanak legjellemz6bb hibait: rossz
adatmezd, szinonima,

- ismerje a keres6kérdés modositdsanak leggyakoribb moédszereit: folérendelt,
fogalom, aldrendelt fogalom, bongészés,

- az informéciéforrasokban valé keresésre kommunikéaciés folyamatként
gondoljon. Lassa, hogy az, “kérdés - valasz” felépitéssel miikodik.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- kulcsszavait onalléan alakitsa at az altala hasznalt ismert informéciékeres6
nyelvekre,

- tudatosan tdjékozodjon a szdmara kevésbé ismert adatbazisok, kézikonyvek,
intézmények hasznalata soran az informacidkeres6 nyelvrol,

- ahasznalati Gtmutat6 segitségével tudja moédositani a keresékérdését.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje szakteriiletének adatbazisait, kézikonyveit, azok informaciokeresé
nyelveinek alapjait.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASALI

Miéta a keresényelvek tobbsége a természetes nyelven alapul, az internetes
keres6programokat pedig a mondatként megfogalmazott kérdések megértésére
optimalizaljdk, a kérdés pontos megfogalmazasdnak fontossdga nehezebben
érzékeltethetd.
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KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/4. A keresés targya
- IV/6. Informaciokeres6 nyelvek
- IV/7.4. Eredménystatisztika

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika

MODSZERTANI OTLETEK

- Telefonos jaték
- Kerestkérdések és eredménystatisztika elemzése, 8sszehasonlitasa

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ

- Kotott targyszojegyzékkel dolgozé adatbazisok jol tudjak szemléltetni a
megfelel6 keres6sz6 kivélasztasat, az informacidkeresé nyelv ismeretének
fontossagat.

- PL: OPKM, melynek targyszojegyzéke is elérhetd, igy a kivalasztas
modja is szemléltethetd. Példdk: pszicholdgia - lélektan; drog -
kabitészer; permanens tanulds - egész életen at tartd tanulas;
elmegyogyaszat - pszichiatria

- Az ellentéttel valé keresés szemléltetésére a “hagyomdnyos” el6taga
kifejezések jol hasznédlhatok. Igazitsuk ezt a csoport érdeklédéséhez:
hagyomanyos divat, ételek...

6. Informacidkeresé nyelvek - Milyen nyelven kell
kérdeznem?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A didkoknak nem a felosztést, a tipus megnevezését kell tudniuk, hanem értenitik
kell az egyes informdcidkeresé nyelvek kozti kiilonbséget, a logika alapjat annak
érdekében, hogy egy hasznalati atmutaté alapjan tudjanak keresni. Sziikséges
segiteni annak megértését, hogy az informacidkeres6é nyelvekben nem azért vannak
kotottségek, hogy bonyolitsdk azt, hanem, hogy pontosabba tegyék a keresést.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse a hierarchikus és a mellérendelé informéaciokeres6 nyelvek logikai
kiilonbségét.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy
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- értse a hierarchikus és a mellérendel6 informaciékeresé nyelvek keresésben
nyujtott elényeit és hatranyait.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudja, hogy szakmdja szakkonyvtéraiban, adatbédzisaiban milyen logikaja
informacidkeres6 nyelveket alkalmaznak.

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléltetés

- Osszehasonlitas
- ugyanannak a keres6kérdésnek tobb nyelven valé megfogalmazasa.
- Tervezz konyvtérat, adatbazist! - beszélgetés vagy projekt
- A feladat célja, hogy a didkok megértsék, hogy ez nem egyszer.
Lassédk, hogy abban lehet j6l keresni, amit valamilyen moddon
rendeztek, keresésre el6készitettek. Ez pedig egy szakma, amelynek
miiveléséhez nagy miveltség és sok tapasztalat sziikséges.
- Milyen logika alapjan rendeznéd el az alloményt?
- Hogyan tennéd hatékonyabba egy adatbazis keresését?
- Milyen médon lehetne benniik keresni?

6.1. ETO

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az ETO-t ma mar elsésorban a szabadpolcon val6 keresés sordn alkalmazzuk. A
katal6gusban valo kereséseknél visszaszorult, igy tal részletes tudasa nem sziikséges
egy éatlagos konyvtarhasznalénak. Ennek megfeleléen a kiemelt cél, hogy az ETO
logikdjanak ismerete képessé tegye a didkokat a raktari jelzetek és a szakrend
értelmezésére.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy az ETO tematikus elrendezésti,

- tudja a szamara fontos témak f6osztalyat,

- értse a hierarchikus logika alapjait, rész-egész viszony alapjan valo
elrendezést.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- egy ETO alapt konyvtari szakrendlistdban megtalalja a keresett témakor
helyét, lehetséges helyeit,

- segitséggel tudja a szabadpolcon val6 keresésre hasznélni,

- tudja, hogy ez egy nemzetkozileg elterjedt informaciokeres nyelv.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy az ETO tudomanyfelosztason alapul,
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- értse az ETO és az ETO alapt konyvtédri szakrend haszndléi szemponta
Osszefliggéseit

- Onélléan tajékozoédjon az ETO alapt szakrendet alkalmazé konyvtarak
szabadpolcai kozott informacidkeresése soran.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- fejbdl tudja szaktertilete f6bb ETO osztalyait.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil
- III/5.2. A szakrend
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

-  matematika: 10-es szamrendszer, hierarchia, halmazelmélet
- magyar nyelv: szokincsfejlesztés, szovegértés

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalomfejlesztés

- Az ETO-val val6 foglalkozas onmagaban is fejleszti a fogalmi gondolkodast.
- Sok esetben a szokincset is.
- Minden, témdkat csoportositdé feladat hozzajarul a rész-egész viszony
megértéséhez.
- Fo6fogalom ala rendezés: csoportosit6 feladat - KKK9/9.
- ETO-kocka: Mondj odatartozét! - KKK9/10.
- Keresd a helyed! Csoportosulj! - KKK9/22.
- Beszallokartya - KKK9/40.
- Raismerés, megértés
- Melyik f6osztaly vagyok? - KKK9/30.
- Matematika a konyvtarban
- A matematika tantdrgy tananyagaban mar alsé tagozatban is
nagyon hangsalyos a halmazelmélet, a rész-egész viszony
megértése.
- Ennek fejlesztése  folyhat konyvtari  térben,  konyvtari
dokumentumokkal, és kifejezetten ETO szamokkal.

Latokorszélesités, kreativitasfejlesztés

- Otletroham - asszociaciok - gondolattérkép
- adjunk/kérjiink egy témat, amivel a diakok aktudlisan foglalkozni
fognak,
- rajzoltassunk egy kilencagti gondolattérképet:
- minden 4g egy f6osztaly,
- melyek tovadbb bonthatok az osztalyok, alosztalyok mentén,
- Probéljanak minél tobb tertileten résztémakat, szempontokat
megfogalmazni témajukhoz.
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- Fontos szabdly, hogy ez gondolattérkép, vagyis barmi johet,
ami az esziikbe jut.
Egy példa Németh Szilviatél, mely az alosztidlyok szamaval is
kiegészithet6 még: A viz. (én.):
https:/ /coggle.it/diagram/WeHWg¢g-sSJe ABFmAA /t/a-
v%C3%ADz/8eab777t711630cc7981c5385052024731fdeb248{f43ab18
ec30a2c363cd365 Utolsoletsltés: 2020.06.25.

Memorizalast segitd otletek, feladatok
- Cimkefelh6 az ETO szamokbol - KKK9/4.

dekoracidként, szemléltetésként, feladatként.

- Diakok é&ltal készitett valasztolapok, tdjékoztatd piktogramok a konyvtarban.
- Tarsasjatékok, pl.: memoriakartya, dominé, Dobble.

Motivaciés, bevonodast segité feladat

- Vélasztaslanc: hogy taldljon kot6dést, hasznot az ETO ismeretében -

KKK9/35.

Forrasalapu feladatok

- Egy téma tobb szempontt megkozelitése.

A hierarchikus informéacidkeresé nyelvek elényét és hatranyat is
sziikséges szemléltetni. Ezt segitheti, ha olyan témakat adunk,
amelyekhez tobb tudoményteriileten is konnyedén taldlhatunk
forrasokat a szabadpolcon. PL.: viz, Matyas kiraly, karacsony
Vizsgaljuk meg, hogy miben masok, egyetértiink-e a besorolasaval.
Adjunk olyan feladatot, amelyhez mindegyiket kell hasznalni és
olyat, amelyikhez csak az egyiket. Pl.:

- Matyas kirdly jelentésége,

- Matyas kirély, a mtivészetkedveld.
Egy fogalom feltérképezésére is jol hasznalhato.
PlL: Domsddy Andrea (é.n.): Feladatlap az OPKM olvasétermében
megoldandé csoportmunkdhoz. Bp.,, OPKM, 2 p., URL:
https:/ /www.opkm.hu/download/file/konyvtar/foglalkozas/op
km_ gvesf fogalmak feladatlap hall 2011.pdf Utolsé letoltés:
2020.05.20.

TiPUSHIBAK, AMIKRE FIGYELJUNK (PEDAGOGUSI, TANULOI)

Ugyeljiink arra, hogy az ETO-szdm és a szakrendi jel megallapitdsa a konyvtaros
munkadja. Ehelyett mindig alkalmazzunk hasznal6i megkozelitési feladatokat! Olyat,
amiben értelmezik és annak segitségével keresnek.

6.2. Targyszavas rendszerek

6.2.1. A targyszojegyzék
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ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A természetes nyelvli informdcidkeresé nyelvek azt a latszatot keltik, hogy tudom
hasznélni, hiszen magyar szavakat kell beirni. Ennek kovetkeztében kiemelt cél,
hogy segitsik annak megértését, hogy az adatbazisoknak sajat nyelviik van.
Téargyszavaikat annak szabalyai szerint kell hasznélni, ha sikert akarunk elérni.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a targyszavakkal, kulcsszavakkal dolgozé adatbazisokba nem
mondatokat kell beirni, hanem fogalmakra kell bontania a kérdést,

- természetes nyelven megfogalmazott kérdésbél ki tudja emelni a
kulcsszavakat,

- értse, hogy ezekkel kell prébalkoznia.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a targyszora vald kereséskor a megfelel6 kifejezés kivalasztdsa
kulcsfontossagt,

- értse, hogy a hatékony kereséshez érdemes a targyszojegyzéket keresnie,

- értse, hogy ha nincs targyszojegyzék, akkor vagy bongésznie kell, vagy addig
probalkoznia, amig olyan kifejezést nem talal, amelyre megfelel6 mennyiségt,
de se tal sok, se tul kevés talalatot nem kap.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy
- onalléan hasznélja a targyszoéjegyzéket.
Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje szaktertilete szakkonyvtaranak targyszojegyzékének elérhet6ségét.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Az online katalégusok elterjedésével az ETO-tol nagyobb hangsulyt igényel a
targyszavas keresés a tananyagban, a jelenleg elérhet6 tankonyvekben,
segédeletekben viszont még mindig inkdbb az ETO dominal.

Sajnalatos modon a targyszojegyzéket els6sorban szakkonyvtarak haszndljak, és
kozultk sem sokan teszik online elérhet6vé, igy nehéz a gyerekekhez kozel all6
témakon szemléltetni, gyakoroltatni.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/5. Keres6kérdés megfogalmazasa

- IV/7.6. A keres6kérdés pontositasa

- IV/9.1. Konyvtéri katal6gusok

- IV/11.2. Munkabibliografia: abba irjuk fel a targyszavakat is
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b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- idegen nyelv - konyvtari targyszojegyzékek az adott nyelven

MODSZERTANI OTLETEK

Alkalmaztat6, forraskeresést tamogato feladatok

- Kulcsszobol targyszo, targyszobol forrds

frjak fel valasztott kutatdsi témajukat, tervezett munkajuk
(munka)cimét!

- Beiktathat6 tapasztalatszerzé lépés: Keressenek

szakirodalmat témajukban a javasolt adatbazisban.

Trjak kortil témajukat kulcsszavak segitségével!
Té4jékoztatd, bemutatd a targyszojegyzék funkcidjardl, a javasolt
adatbazisrdl - a csoport el6zetes ismereteihez igazitva.
A targyszojegyzék segitségével keressék meg kulcsszavaikhoz
legjobban ill6 targyszavakat!
A javasolt adatbazis segitségével keressenek szakirodalmat
témajukban!
Reflektalas arra, hogy miben, hogyan segitett a tudatos
targyszohasznalat.
Amennyiben a feladat akkora, hogy munkabibliografiat is
készitenek, akkor hivjuk fel a figyelmiiket, hogy a
munkabibliogréfia elejére érdemes egy kulcssz6, targyszo
gytjteményt is késziteni.

- Ujrahasznositas - 1asd: 2.4.4. Tovabbi keresési taktikdk

- Holabda

A targyszavak tjrahasznositisa az egyik leghatékonyabb keresési
taktika, mert gyakran a konyvtari feldolgozéds is igy mitkodik,
hiszen a tartalmi feltar6 kolléga el6zményez,
- hasznaloként ritkdn ismerjiik behat6éan a targyszojegyzéket,
és ez segit legjobban annak logikajat kovetni.

A témavalasztés és az irodalomkeresés elején is érdemes alkalmazni
a gyakorlatban. Erdemes beépiteni a tanulmanyi feladatok
tdmogatasdnak folyamatdban. Gyakori hiba, hogy a kutatasban, a
témaban jaratlanok olyan témat valasztanak, amir6él nem tudjak mit
és mennyi forrést talalhatnak hozza, milyen szempontokbdl lehet
kozeliteni.
Célja:

- atémavalasztasban val6 dontés tamogatasa,

- rairanyitani a figyelmet a katal6gusban a targyszora,

- tudatos targyszoéhasznalat alakitésa.
Hozzunk létre egy kozepesen nagy taldlati halmazt a lehetséges
téméaban!

- Legalabb 50 tétel legyen, de semmiképpen ne tobb ezres, bar

a feladat soran nem kell mindet végignéznitik.
- PL: FSZEK katal6gusban:
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- Targyszo: kozépkor ES Targyszé Magyarorszag

- Targysz6: Naprendszer
Kérjiikk, hogy fussdk é&t, tall6z6 olvasassal nézzék at. Csak a
targyszavakat olvassak! (A FSZEK-ben praktikus a hosszt nézetet
valasztani, hogy ne kelljen annyit kattingatni.)
Gytijtsék ki a szimpatikus, a kapcsolodo, az érdeklédéstiket felkeltd
és/vagy a nagyon tavol all6 targyszavakat.

- Tapadjon r4d minél tobb, hogy aztan legyen mibdl valogatni!

A feladat folytatédjon a gytijtemény valogatasaval!

- Mirdl sz61? Alkalmas-e nekem?

A targyszavak segitenek egy-egy mi témajanak megallapitdsaban
is. A konyvtaros mdar kézbevette, megnézte, megallapitotta
helyettiink. Erdemes r4 figyelni, mert id6t takarit meg nekiink.
Gytjtstink, mutassunk olyan mtvek katalégusrekordjait,
melyeknek a cimiikb6l nem lehet egyértelmtien tudni, mirél sz6l.
- Lehet Gigy is, hogy a par, csoport egyik fele a rekordot kapja,
masik fele
- aboritét vagy
- a bibliografiai tételt, csak a bibliogréafiai azonosito
adatokat vagy
- amdivet magat.
Tegyiik fel a kérdést, hogy mirél szol vagy konkrét feladathoz
alkalmas-e!
Ugy készithetiink példalistat, hogy egy targyszo talalati listdjaban
valogatunk a cimek kozott. Keressiik, ami nem egyértelmd! PL.:
- Archimédés: Arenariusa - Psammités
- Balézs Béla (rend): Foldrajz I. [Videofelvétel]
- Berry, Dana: Rendhagy6 galaktikus ttikalauz
- Brahic, André: A Nap gyermekei. Eredetiink torténete
- Delano, Marfé Ferguson: Az ég
- Filippov Gabor - Nagy Adam - Téth Csaba: Parhuzamos
univerzumok
- Gurevi¢, Georgij losifovi¢: A naprendszer fiai
- Hawking, Stephen W.: Az id6 rovid torténete
- Rumi Tamas: Két kor
- Smith, Sam: A Naprendszer
- Vary Annamaria: Az Adonisz-naprendszer és a haldoklo
krokodil szomort torténete

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ

- Targyszojegyzéket elérhet6vé tevd adatbazisok:

Orszagos Pedagogiai Konyvtar és Muzeum (OPKM) online
kataloégusa: opac.opkm.hu

- Dbetlirendes és tematikus attekintést is lehet6vé tesz

- atargyszavak jellemzéssel is rendelkeznek
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- tiltott targyszavak, melyek a szemléltetésre alkalmasak:
lélektan, drog, egészségnevelés, egész életen at tarté tanulds,
ifjasagi irodalom, iskolaév

- Magyar Képzémiivészeti Egyetem Konyvtaranak katalégusa:
http:/ /www.mke.hu/konyvtar/katalogusok.php

- csak bettirendes szdlista, de kattintdsra lekeresi

- Magyar Orvosi Bibliografia - MOB:
https:/ /medinfo.aeek.hu/index.php/mob/

- csak bettirendes szo6lista

- Tezaurusz
- Koztaurusz
- OSZK fejlesztés
- kozkonyvtéri hasznélatra ajanlott
- keresstink vele az OSZK vagy az ODR adatbazisdban
vagy konkrét megyei konyvtarakban.
- pl.: dllatirodalom, Nandorfehérvar, madar
- Dictio — Forrasok tartalmi feltdrashoz: http://bodza.bibl.u-
szeged.hu:9802/dictio
- Konyvtari és T4jékoztatasi Tezaurusz:

http:/ /w3.0szk.hu/manhtm/thes.htm

TIPUSHIBAK, AMIKRE FIGYELJUNK (PEDAGOGUSI, TANULOI)

Ugyeljiink arra, hogy a targyszavazds, a targysz6 megallapitdsa a konyvtaros
munkdja. Ehelyett mindig alkalmazzunk hasznal6i megkozelitésti feladatokat! Olyat,
amiben értelmezik és annak segitségével keresnek.

6.3. Kulcsszavas rendszerek

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A konyvtarhaszndlok a leggyakrabban kulcsszavas keresési feliileteket haszndlnak,
igy kiemelt cél, hogy azok egyes haszndlati médjukat meg tudjak kiilonboztetni és
hatékonyan tudjak haszndlni. A témakor feldolgozdsa semmiképpen nem maradhat
csak a katalogusok tertiletén.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy ha kulcsszavakkal keres, akkor tobbszor kell prébélkozni, tobbféle
kulcssz6t is ki kell probélnia.

Felsé tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a sajat kulcsszavai és az adatbéazis kulcsszavai nem feltétlentil
esnek egybe,

- tudatosan hasznalja a szinonimdkat az adatbazisnak megfelel6 kulcsszo
megtalalasdhoz.
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Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a kulcsszo és a targyszo kozotti legfébb kiilonbség az egységesités,

- értse, hogy a cim szavaiban val6 keresés egyfajta kulcsszavas keresés,

- értse, hogy a cim szavaiban val6 keresés azért segit jobban a témara
fokuszélni, mint a teljes szovegben val6 keresés, mert a szerz6 emelte ki a
lényeget,

- kulcsszavakkal valé keresésnél modszeresen dolgozik azokkal, atgondolja
(dokumentédlja), miket érdemes hasznalni, miket hasznalt mar,

- tudja, hogy a kulcsszoéra keresés mashogy miikodik felépitett adatbazisban és
teljes szovegben val6 kereséskor,

- figyeljen arra, hogy az adatbazisban a kulcssz6 mez6 kétfélét jelenthet: vagy
egyfajta tartalmi leirdst adé mez6 vagy a tobb adatmezSben valé keresés
lehetSsége.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- Tudjon példakat mondani adatbazisokra sajat szaktertiletérdl.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Egyes adatbazisok a targyszavakat és a kulcsszavakat nem egyértelmtien
kiilonboztetik meg, igy a tanitas sordn is nehéz elkiilonitésiik. El is kell gondolkodni
azon, hogy fogalmilag mennyiben sziikséges a hasznaloknak tudni a kiilonbséget.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1IV/2.2. A feladat értelmezése

- IV/7.4. Eredménystatisztika

- IV/7.2.2. Osszetett keresés: tobb kulcsszéval valo keresés
- IV/8.2. Keresés teljes szovegben

- V/1.3. Lényegkiemelés

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- idegen nyelv: keresés idegen nyelvii teljes szovegti adatbazisokban

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Fontos, hogy a kulcssz6 és a targysz6 mezében valé keresés kiilonbségét
lassak.
- Végeztessiink 0sszehasonlit6 feladatokat ugyanarra vonatkozé kulcsszavak és
targyszavak kozott.
- Vita:
- Targyszavak mentén hatékonyabb keresni, mint szabad
kulcsszavakkal
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Szituacios feladatok

- Mikor hasznosabb a kulcsszéra keresés?
- Gytjtstink helyzeteket!

Forrasalapu feladatok

- Keresési algoritmust adva
- Alkalmaztassuk a fejezetben leirt 1épéssort.

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ

- MATARKA adatbazisban nincsen tartalmi feltaras, a témara val6 keresést a
cim szavaiban val6 keresés teszi lehet6vé.

- FSZEK katalogus megkiilonboztet targyszot és szabad targyszot. A
keresésben nem, de a rekordban lathatéan igen.

7. Keresés adatbazisokban

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Sokan a keresés témakorénél csak erre gondolnak, de latni kell, hogy nem véletlentil
a 7. fejezet ez. A hatékony kereséshez sok szemponton kell el6zetesen gondolkodni
és sokféle el6zetes ismeret sziikséges, mint lathattuk az el6z6 hat fejezetbdl. Latnunk
kell viszont azt is, hogy az el6z6 6 fejezet tartalmat onmagéban tanitani veszélyes,
hiszen elméleti sikon maradhat. Ennek kovetkeztében javasoljuk, hogy azokat
mindig kossiik keresési feladatok végrehajtdsahoz is. Ebbdl az kovetkezik, hogy a
keresés tevékenységének kell mindig a fokuszban maradnia, és ebbe kell beépiteni a
hatékonysag noveléséhez sziikséges egyéb ismereteket.

Az adatbézis-hasznélatot altaldban elektronikus katal6gusokon keresztiil tanitjuk.
Ezek mellett viszont sziikséges masfajta adatbazisokat is bevonni a feladatokba.
Egyrészt, hogy segitsiik a tudés altaldnositasat, masrészt hogy mutassuk is, hogy sok
tertileten hasznosithat6 a tudés. A konyvtar nem elavult, hanem é16.

7.1. Adatbazis fogalma, jellemzé6i

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Alapvetéen nem cél, hogy a hasznalok definiciékat tudjanak, de az adatbazisok
hatékony hasznalatdhoz sziikséges, hogy annak alapjellemz6it, logikéjat ismerjék,
értsék. Az adatbézisra vonatkoz6 székincs sziikséges, hogy a hasznélati adtmutatot és
a tandri segitséget értelmezni tudja.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy az adatbazisban az adatokat rendezve taldlja,
- értse, hogy akkor tud egy adatbazist hasznalni, ha ismeri a rendezéelvet,
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- tudja, hogy az elektronikus katal6gus is egy adatbézis.
Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy az adatbazis haszndlatdhoz a haszndlati Gtmutatéban kaphat
segitséget,

- értse annak kovetkezményeit, hogy egy adatbazisban csak az abban rogzitett
adatok kereshet6k vissza és csak a rogzités modja szerint,

- értse, hogy az adatbazisban val6 keresés egyfajta parbeszéd, gyakran
sziikséges a tobbszori keresés/kérdezés.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- kordbban nem haszndlt adatbazis hasznalata el6tt onalléan tdjékozodik
annak hasznélati atmutatéjaban,

- értse az adat - adatmez6 - rekord - adatbazis fogalmakat és viszonyukat,
kovetkezetesen jol haszndlja a fogalmakat,

- értse, hogy az adatbazis nem csak elektronikus lehet.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/5. Keres6kérdés megfogalmazasa

- IV/9.1. Konyvtari katalégusok

- IV/9.2. Bibliogréfiak, szakirodalmi adatbazisok
- II/6. Kézikonyvek, segédkonyvek

- II/4. Hasznalati szempontok, hozzaférés

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika: adatbazisok
-  matematika: adatok rendezése

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalomfejlesztés

- Az adatbazis, annak egy rekordjanak, vagy azok sematikus abrajanak
elemzése, egységeinek megneveztetése.
- Pl:a kézikonyv abraja segitségével.

7.2. Urlapos keresdfeliilet

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A keresotfeltilet, a keresési Grlap az, ami az adatbazisokkal valé kommunikécié
legelterjedtebb modja. Feltehet6en az adatbazist legtobben ezen feliiletek képével
azonositjak, jelképezik. Kiemelt cél, hogy megmutassuk az tirlapos feliiletek el6nyeit
és korlatait. Sziikséges tudatositani, hogy bar az tirlapos kereséfeliilet egy kényelmi
szolgéltatds, annak alakitdsdhoz gondolkodni érdemes, aktivan kell alakitani az
igényeinkhez.
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ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudja, hogy az elektronikus katalégusokban altaldban tobbféle tirlapos
keresési feliilet is van (egyszer(i és Osszetett),
- figyeljen arra, hogy az tirlap mely keres6mez6jét kell kitoltenie.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudja, hogy a katalégusokban és a professziondlisabb adatbazisokban a
keres6mezd&ket akar maga is allithatja,

- figyeljen a keresémezo6k kozotti logikai kapcsolatra,

- igényei szerint vélasszon keresémez6t.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy az tirlap az adatbazissal val6 kommunikaci¢ feliilete,

- értse az trlap, keresbémezé, logikai kapcsolat, keresékifejezés fogalmakat és
azok viszonyait, a kifejezéseket pontosan haszndlja,

- értse, hogy az fdrlapos kerestfeliiletek 4ltalaban korlatozott keresési
lehet6séget nytjtanak, nem kereshetiink veltik az adatbazis minden
adatmezgjében.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1V /7.3. Parancssoros kereséfeliilet - CCL
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika: adatbazisok
- idegen nyelv: kereséfeliiletekre vonatkozé székincs

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalomfejlesztés

- Osszehasonlitas, altalanositas
- Hasonlitsuk a kézikdnyvben szereplé sematikus &brat konkrét
tirlapos keresotfeliiletekhez.
- Mar ismert, gyakrabban hasznalt és
- ismeretlen feltiletekhez.
- Keressiik az azonossagokat, kiillonbozéségeket!
- Mi formai és mi tartalmi kiilonbség?

7.2.1. Egyszerti keresés - 7.2.2. Osszetett keresés

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az adatbéazisokban valoé keresés alapja, hogy a hasznaldk értik-e ezek miikodését.
Kiemelt cél, hogy ne csak konyvtari, hanem maés, az élet tobb tertiletérdl szarmazo
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adatbazisban is kiprobaljak ezeket a funkcidkat. Cél, hogy megtapasztaljak, hogy a
szakemberek altal épitett adatbazisok, kiilonosen a konyvtari adatbazisok
mennyiben tobb és mds lehet&séget és pontossdgot nydjtanak.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- egy kerestfeliileten felismerje az egyszerti és az Osszetett keresési feliiletet
(barhogyan is nevezik),

- megadott kérdés alapjan onalléan toltse ki/haszndlja az egyszerti keresési
feliiletet,

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tudjon céljainak megfelel6en keresofeliiletet valasztani,

- tudjon helyzeteket sorolni, amikor az egyszerti és amikor az 9sszetett keresés
célszertibb,

- megadott kérdés alapjan onélléan toltse ki/hasznalja az Osszetett keresési
feltiletet.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- sajat feladataihoz 6nalléan valasszon célravezet6 kerestfeliiletet,

- sajat feladataihoz 6nalléan toltse ki/hasznalja az osszetett keresési feliiletet,

- a tanult idegen nyelveken is megtaldlja az egyszer(i és az Osszetett keresést,
ismerje annak idegen nyelvii megnevezési valtozatait.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/2.4. Példak keresési stratégiakra

- IV/5. Keres6kérdés megfogalmazasa

- IV/6. Informacidkeres6 nyelvek

- IV/7.4. Eredménystatisztika

- IV/7.6. A keres6kérdés pontositasa

- 1IV/9. Kozvetett informéaciéforrasok és hasznalatuk

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika: adatbazisok
- idegen nyelv: kereséfeliiletekre vonatkozé székincs

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalomfejlesztés

- Osszehasonlito feladatok
- Az egyes adatbazisok és katalogusok feltiletei is madsok
elrendezéstikben, lehet6ségeikben, szineikben.
- Segitheti a megértést és az altalanositast, ha ugyanazt a keresést
tobb adatbazisban is le kell folytatni:
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- két konyvtarban,
- egy konyvtarban és egy kiad6éi adatbazisban és egy
konyvesbolti webshopban.

Szituacids feladatok

- Melyiket vélasszam, ha...
- azegyszerl(i, az Osszetett vagy esetleg a parancssoros keresést?
- KKK9/45-46. mintéjara
- A példakat céljainkhoz kell igazitani. Lehetnek
- éaltalanosak:
- Konkrét mtivet keresek, melynek tudom az Osszes
bibliografiai adatat
- Egy szerz6 6sszes miivét keresem
- Tobb talalatot szeretnék kapni
- Kevesebb talélatot szeretnék kapni
- konkrét mtire, mtivekre vonatkozok:
- Varré Daéaniel azon mitveit keresem, amiket Maros
Krisztina illusztralt
- Matyas kiralyrol szol6 mitiveket [!] keresek
- Matyas kirdlyrol szol6 konyveket [!] keresek
- Az 6sszes CD-t szeretném kilistazni
- Az elmalt 5 évben megjelent magyar nyelvi regények
- szituacidba erésebben bedgyazottak:
- Az elmualt 5 évben megjelent magyar nyelvl
regényeibdl szeretnék olvasmanyt valasztani
- A Matyas kiraly konyvtararol szolé dolgozatomhoz
keresek folyoiratokban megjelent forrasokat
- Kérjlink valasztasaikhoz magyaréazatot, mert
- el6fordulhat tobb megoldas is,
- ne csak tippeljenek, hiszen 50% esélytik van,
- a magyardzat megfogalmazdsa, meghallgatasa segiti a
megérteést.
- Valasztasaik utan probat is tehetnek, végrehajthatjak a keresést.

Alkalmaztat6, gyakorl6 feladatok

- Haény és mely keresémez&ben keressek, ha...

- A Kkeres6kérdés megfogalmazasdhoz, vagyis a keresési ftrlap
megfeleld kitoltéséhez nemcsak azt kell tudni, hogy egy vagy tobb
szempontot felkinal6 tirlapot kell vélasztanom, hanem azt is, hogy
pontosan hany keresési szempontot van a kérdésemben és azokat
mely keresémez6be kell irnom,

- majd természetesen azt is, mit irjak bele.

- Adjunk a fenti “Melyiket vélasszam, ha...” feladatnal példaként

megadott kérdéseket és kérjiik, a tudatosit6é szakaszban:
- mondjak meg, hany szempont van benne,
- melyek azok,
- melyik mezé&be,
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- mit kell irni,
- milyen logikai kapcsolat kell hozza.
- Vélaszuk utan probat is tehetnek, végrehajthatjdk a keresést.
- Tanédri és onellen6rzésre is alkalmas, ha az eredménystatisztikat
vizsgaltatjuk meg veliik, hogy értsék abbol latszik, mit kerestek.
- Forditsd le!
- A ,Héany és mely keresémezében keressek, ha..” feladathoz
hasonld, csak nincs benne a tudatosité irdnyitott megfigyelés.
- Adjunk, kérjiink témdkat, melyeket a természetes nyelvrol
forditsanak le az adott informéaciékeres6 nyelvre.
- A forditas forditva is végeztethets: Ertelmezziik, értsikk meg az
eredménystatisztikat.
- Keresési feladatok Osszeallitdsa megadott kulcsszavakkal
- konkrét szoveghez kapcsolva, kulcsszavak 6néllé kivalasztasaval:
Bod, 2019/2020, 7-8., orsz, ir. 2. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=283

Forrasalapa feladatok tamogatasa

- A leghitelesebben ezt a témakort is valamilyen feladatba agyazva lehet
tanitani. A foglalkozasokon, feladatok kozben térjiink ki a keresés
idevonatkoz6 részleteire.

- Ezt tehetjik bevezet6 bemutatéval, segédlettel, uGtmutatéval vagy
kézikonyvink , kézbeadasaval”.

- Segédletek

- Sajat kataléogusunkhoz legyen egy jol szemléltet6 &brank
kiftiggesztve, néhany praktikus tanaccsal. Ez elhelyezhet6
honlapunkon és a katal6gusboél valé eléréssel is.

- llyet készithettink a kézikonyv 7.2. fejezetében talalhat6 abra
mintdjara sajat katalégusunk képernySképével.

- Hasznalati Gatmutat6, stgé6 hasznaltatasa

- Az 6nall6 konyvtarhasznalatra nevelés, az 6nallé keresés elérése a
célunk, igy az iskolai feladatok megoldasa sordn is hasznaltassuk
ezeket.

- Amennyiben Kkatalégusunk vagy mas haszndltatott adatbazis
atmutatéjat nem érezziik elég felhasznal6baratnak, részletesen,
kiildjink nekik visszajelzést

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ

- Néhany szemléletesebb katalogus hasznalati Gtmutato:
- Huntéka pl.: Szépmiivészeti Mtazeum és a Magyar Nemzeti Galéria
konyvtara; Néprajzi Mtzeum Konyvtara

TIiPUSHIBAK, AMIKRE FIGYELJUNK

A keresés gyakoroltatasat, a keres6kérdések lefolytatdsat célszerti szituacidba
helyezni. Konyvtaros fejiinkkel nagyon adja, hogy a szituacié a kis konyvtaros

213


https://bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=283

legyen, vagyis a gyerekek kertiljenek a konyvtaros szerepbe. Ezt sokan élvezik is, de
nem szabad szem el6l téveszteni azt, hogy a gyerekeknek azt kell megértenitik, hogy
sajat feladataikban hogyan segit ez a tudas, miért j6 nekik, ha tudnak keresési
tirlapokat Kkitolteni. Ennek megfelel6en a kitaldlt szituaciénkban a diakokat
konyvtarhasznéléi szerepbe helyezziik!

7.3. Parancssoros kereséfeliilet - CCL

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A parancssoros keresés haszndlat egyetlen atlagos felhaszndléval szemben sem
elvaras. Ezt az esetek tobbségében a konyvtarosok, s6t, kifejezetten az adott
adatbazist épit6 konyvtarosok hasznaljak.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy az drlapos kerestfeliiletek 4ltalaban korlatozott keresési
lehet6séget nyujtnak, nem kereshetiink veliik az adatbazis minden
adatmezdjében,

- tudja, hogy ezt a célt szolgélja a parancssoros keresés, melyet a konyvtarosok
biztosan tudnak hasznélni, igy abban télik kér segitséget.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/5. Keres6kérdés megfogalmazasa
- IV/7.1. Adatbazis fogalma, jellemzéi
- Iv/7.2. Urlapos kereséfeliilet

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika: programozas

MODSZERTANI OTLETEK

- Programozas
- Az informatika, a programozas irant érdekl6d6é didkoknak
differencialasként felajanlhatok a keres6kérdések parancssoros
megfogalmazésa-feladatok.
- Minden, ami tirlaposan kereshetd, kereshet§ CCL-ben is.

7.4. Eredménystatisztika

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a konyvtarhasznalok, adatbazis-haszndlok raszokjanak az
eredménystatisztika megtekintésére és értelmezésére. A ,Mit csindltam?, Mit
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kerestettem?” kérdésekre ad ez valaszt. Gyors onellener6zést nyujt és segiti a
keres6kérdés modositasat.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- ha nincs taldlata, el6szor az eredménystatisztikat nézze meg, ott keresse az
okokat.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudja, hogy az altala hasznalt adatbazisokban hol taldlhaté6 az
eredménystatisztika,
- tudja, hogy eredménystatisztikdja az internetes kereséprogramoknak is van.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/5.1. Keres6kérdés alakitdsa - Hanyszor kérdezzek?
- IV/5.2. Ha nincs talalat

- IV/11.1. Talalati halmazok

- IV/11.2. Munkabibliografia

- IV/7.5. Kereséstorténet

- IV/7.6. A keres6kérdés pontositasa

- IV/6. Informacidkeres6 nyelvek

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika: adatbéazisok
- magyar nyelv: szovegértés - ez is egyfajta szoveg, amit érteni kell

MODSZERTANI OTLETEK
Ertelmezési, szovegértési feladatok

- Hol a hiba?
- A kézikonyvekben szerepl6 példakhoz hasonl6k értelmezése,
- korrekcids javaslat megfogalmazasa.

Ellenérzés, értékelés, dokumentalas

- A didkok munkdjanak nyomonkovetésére is alkalmas az eredménystatisztika.
Kérjiik, hogy masoljak be. Abbél rogton latjuk, mely adatbdzisban, milyen
adatmezdben, milyen keres6szavakkal, milyen eredményességgel kerestek.

- Ezlehet egy teszt része is. Pl.:

- Folytassa le a kovetkezd szempontoknak megfelel6 keresést az
Orszadgos Pedagogiai Konyvtar és Muazeum (OPKM) webes
konyvtari katalégusaban!

- Szabolcs Eva elmdilt 10 évben megjelent konyvei

- A katalégust 1j ablakban nyissa meg, mert kiilonben nem tudja

befejezni a feladatsort!
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- Megoldasként maésolja ki a ,Talalatok” oldal tetején lathato
eredménystatisztikat, mely azt mutatja meg, hogy ténylegesen
milyen keresést hajtott végre.

- Akar forrdsalapt feladatok részfeladata is lehet, hogy masoljadk be, hogy
lassuk, értékelhessiik, segitstink annak mentén.
- A munkabibliografianak is hasznos eleme

7.5. Kereséstorténet

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A Kkereséstorténet a tudatos adatbazis-hasznalat része. Kiemelt cél, hogy a didkok
ismerjék és megtalaljak ezt a funkciot.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy a legtobb adatbazisban visszanézhetd, milyen kereséseket hajtott
végre korabban,
- tudja értelmezni a kereséstorténetben latott informdcidkat.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- tudatosan haszndlja munkaja segitésére a kereséstorténetben nydjtott
szolgaltatasokat.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje szakmédjanak 4ltala is hasznalt adatbazisaban a kereséstorténetben
nyujtott lehet6ségeket,
- tudjon példat mondani arra, mikor hasznos szdmara.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/5.1. Keres6kérdés alakitasa - Hanyszor kérdezzek?
- IV/11.1. Talalati halmazok
- IV/11.2. Munkabibliogréfia

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika: adatbazisok
- magyar nyelv: szovegértés - ez is egyfajta szoveg, amit érteni kell

MODSZERTANI OTLETEK
Tudatosito feladatok

- Egy kutatasi feladat, feladatsorozat végén kérjik, hogy nézzék meg sajat
kereséstorténetiiket.
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- Hivjuk fel figyelmiiket, hogy ehhez munka kozben ne zarjdk be a
bongész6t. (Vagy vannak rendszerek, ahol bejelentkezéssel
megmarad a kereséstorténet.)

- Elemezzék sajat gondolkodasi folyamatukat!

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ

- Kereséstorténetbdl nytjtott szolgaltatasok

- OPKM katalogus
- bibliogréfia, lista kiildése, a kiildend6 adatok részben beallithaték,
- korabbi keresési halmazok 6sszekapcsolasa.

- Huntéka katal6gusok
- akeres6kérdés szerkeszthet6en hivhat6 be djra.
- Aleph katalégusok

- korabbi keresési halmazok 6sszekapcsolasa.

7.6. A keresGkérdés pontositisa - Mit tegyek, ha nem vagyok elégedett
a talalatokkal?

7.6.1. BGvitett keresés

7.6.2. A keresés sziikitése

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelten fontos, hogy a didkok a halmazokban valé gondolkodast elsajatitsak. A
szlikités-bovités  lehet6ségeinek, modjanak megértését segitheti ha a
konyvtarban/adatbazisban megtaldlhaté mtivekre mint egy olyan halmazra
gondolnak, melynek sok részhalmaza van a jellemz6k mentén. Minden mii sokféle
halmazban elhelyezhet6 egyszerre, hiszen sok szempontbél jellemzik, sok adatot
rogzitenek réluk.

A jellemzések adatmezénként kiilon is értelmezhetok.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a kereséseket érdemes/sziikséges modositani a legjobb taldlati
halmaz érdekében,

- az eredménystatisztikat latva, meg tudja fogalmazni, hogy a taldlatok szama
szdméra megfeleld, kevés vagy sok,

- értse a logikai ES, vagy DENEM kapcsolatokat a halmazok kozott,

- értse, mikor kell hasznélni ala- és mikor folérendelt fogalmat,

- megadott halmazokkal meg tudja fogalmazni a keres6kérdését.

Felsé tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudja, mikor kell sztikiteni és mikor b&viteni a keresést,
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az eredménystatisztikdt és/vagy a taldlati halmazt latva onalléan tudja
modositani a keresSkérdést,

sajat témajaban tudja a sztikitett és a bovitett keres6kérdéseket
megfogalmazni a 3 alap logikai operator hasznélataval,

sajat témadjaban tudja a sztikitett és a bovitett keres6kérdéseket
megfogalmazni ala- és folérendelt fogalmakkal,

a taldlati halmazt attekintve meg tudja allapitani, mit sztikséges kisztirnie.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

tudatosan atgondolja a sztikitési és bovitési lehetéségeit formai és tartalmi
szempontbdl is,

ismerje a csonkolds, a barmely adatmez6ben val6 keresés és a helyettesit
karakter bévitési formakat,

ismerje a kozelségi mtiveletek és a konkrét adatmez6 sztikités formdkat,
ismerje, hogy az &ltala hasznalt adatbazisok, internetes kereséprogramok
milyen sztikitési és bovitési lehet6ségeket nyGjtanak,

tudja, hogy azokat hol, milyen jel6lésekkel tudja alkalmazni.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

IV/2.4. Példak keresési stratégidkra
IV/7.1. Adatbazis fogalma, jellemz&i
IV /7.2. Urlapos kereséfeliilet
IV/7.2.2. Osszetett keresés

IV /7.4. Eredménystatisztika

IV /6. Informéaciokeres6 nyelvek

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

matematika: halmazelmélet, logikai kapcsolat
informatika: keresés

MODSZERTANI OTLETEK

Fogalomfejlesztés

Szemléltetés
- A kézikonyvben lathat6 kék és piros dbra animaltan is bemutathato.
Mindig kiemelve, hogy mely halmazokrol beszélunk.
- A szinkeveréses példa elég szemléletes, mert a metszetben 1évo
lilaban j6l érzékelhetd, hogy van piros és kék is.
- Rakjuk ki a halmazokat fizikailag is!

- Olyan eszkozoket valasszunk, amikkel tudunk egyértelmtien
metszetet is képezni. Vagyis asztalok, dobozok, zsakok nem
jok. Helyettiik inkabb: hulahopp karika, madzaggal
kialakitott vagy rajzolt korok.

- Ketténél tobb halmazzal is sziikséges szemléltetni, hogy ne
gondoljak, hogy csak két szempontrél lehet szo.
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- Variaciok végigprobalasa - joslas

Valasszunk két kifejezést, amit egy adatbazisban vagy internetes
keres6vel tobb varidcidban is kiprobalunk.

A keresés végrehajtasa el6tt josoltassunk, hogy tobb vagy kevesebb
talalat lesz.

Fogalmaztassuk meg, hogy

- mirél szolnak a taldlati halmazban 1év6 mivek a
katalégusban,

- milyen termékek vannak a talalati halmazban a webshopban.
Allapittassuk meg, hogy az egyes taldlati halmazok milyen
viszonyban vannak egymdshoz képest.

Pl. iskola, konyvtar:

- Google-ben / konyvtar targyszé mezd&jében / szabad
szoveges keresést nytijté adatbazisban pl. MEK: iskola ES
konyvtar; iskola VAGY konyvtar; “iskolai konyvtar”

- tovabb mutathatjuk a lehet&ségeket, ha adatmezdkkel is
differencialjuk: Targyszo: iskola ES Téargysz6 konyvtar; Cim
szavai: iskola ES Targyszo6 konyvtar

Forrasalapu feladatok

- Tudatositas

Barmely keresési feladatukban tudatosittassuk a keresési
folyamatot.

Erdemes lehet naplézni a keresés folyamatat, akar az
eredménystatisztikdk egymas ald madsolasaval, a kereséstorténet
elemzésével.

[rjanak az egyes keresések mellé reflexiot.

KERESOKERDES/EREDMENYSTATISZTIKA MIERT IGY MOST MIT GONDOLOK?
KERESTEM? MIT MIERT GONDOLTAM AZT?
GONDOLTAM? MIERT VOLT JO/ROSSZ
FELTETELEZES?

16. abra: Minta a keres6kérdés reflexiéjahoz

8. Adatbazisok nyujtotta egyéb lehetdségek

8.1. Bongészés adatbazisokban

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ
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A bongészés meniipontot ma mar kevesebbet hasznaljuk, hiszen a funkci6é egyre
gyakrabban beépiil a kerestfeliiletre. Ennek megfeleléen a cél els6sorban az, hogy
értsék, hogy a professzionalis adatbazisokban van méd az egy mezében szerepld
adatok attekintésére, listazasara.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse annak kovetkezményeit, hogy egy adatbazisban csak az abban rogzitett
adatok kereshet6k vissza, és csak a rogzités modja szerint.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- tudja, hogy a rogzitett adatokat adatmez6énként at lehet tekinteni.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/1.4. Keresés és bongészés
- IV/7.1. Adatbazis fogalma, jellemz6i

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika: adatbazisok

MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladatok

- A bongészés funkcid elsésorban a gyakorlottabb felhasznaloknak sziikséges.

- Onall6 kiemelést nem biztos, hogy igényel.

- Spontén tanitasara késziiljiink fel! Erdemes a tanitott adatbazisok bongészés
funkciéit ismerni. Néhany jo példaval rendelkezni a tarsolyunkban arra az
esetre, amikor a didkok feladatai soran olyan helyzetbe kertilnek, hogy ez
segithet nekik.

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ
- Az OPKM katalégusban van onallé bongészé felilet és automatikus
bongészés beépitett szolgaltatas is.
- FSZEK katalégusdban van 6nallé6 bongészé feliilet és automatikus bongészés
beépitett szolgaltatas is. De nem minden kereshet6 mez6 bongészhetd is.
- A bongészés funkcié6 hasznossagat legjobban a kiilfoldi nevekkel lehet
szemléltetni. Ott a helyesiras és a névforma is okozhat gondot.

8.2. Keresés teljes szovegben

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ
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Ebben az alfejezetben egyszerre van sz6 a nyomtatott és a digitalis szovegekben val6
keresésr6l. A digitdlis szovegek esetén pedig a gép nydujtotta lehetSségek és a
digitalis szovegek olvasastechnikdjar6l. Cél, hogy ezek azonossagat és
kiilonbozéségét meg tudjuk mutatni. Ez utébbi segitheti a helyzetekhez ill6 sajat
stratégidk kialakitdsat is.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy a szovegeket megjelenit6 programokban 4&ltaldban van
dokumentumon beliili keresési funkcio,

- tudja, hogy az altala hasznalt szovegszerkeszt6ben és bongészéprogramban
hogyan érhet6 el, hogyan haszndlhaté a dokumentumon belili keresés
funkcio,

- tudja, hogy a kiilonboz6 tipust szovegek, forrastipusok masfajta olvasast
igényelnek,

- értse, hogy nem minden szoveget kell az elejétsl a végig, minden szavat
elolvasva feldolgozni.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- képes legyen egy szoveget tall6z6 olvasassal olvasni, ily médon megtalalni a
szamara sziikséges szovegrészt.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- Tudjon példakat mondani arra, hogy mikor érdemes a tall6z6 olvasast
alkalmazni és mikor a beépitett keres6t és mikor a teljes szovegben keres6
programot.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil
- II/6. Kézikonyvek, segédkonyvek
- IV/7.6. A keres6kérdés pontositasa
- V/1.1.Szovegértés
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez
- magyar nyelv: szovegértés, olvasasi stratégidk, olvasasfejlesztés, tall6zo
olvasas
- informatika: szovegszerkeszt6k, internetes bongészéprogramok, pdf-olvasok

MODSZERTANI OTLETEK
Szemlélet- és szokasformalas

- Vita, érvgyfijtés
- Tall6z6 olvasas vs. beépitett keres6
- Keresés a teljes szovegben vs. targyszavak vagy mas rendezett
adatok kozott valo keresés.
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Olvasasfejleszté modszerek

- A szovegben valé tdjékozodas kiilonbozé technikakkal fejleszthets. Az
olvasasfejlesztésnek kiterjedt szakirodalma van. A kovetkezé kulcsszavak
mentén javasoljuk az idevonatkozé részekben wvalé tdjékozodast:
gyorsolvasds, skipping, ritmikus szemmozgds, scanning, informdci6é
lokalizéldsa, skimming, lényegkiemelés, dinamikus olvasas

- Az ezekben bemutatott fejleszt6 technikak

- konyvtari témaja szovegeken is gyakoroltathatok,
- forrasalapt feladatok megoldaséba is beiktathatok.
- Cenzura - kitakart szoveg
- kitakart szovegekkel is dolgozhatunk célunktél fiiggéen:

- az atlatsz6 mtianyag lapon véletlenszert foltokkal takarunk
ki részeket, hogy “rékényszeritsink” a tall6z6 olvasasra,
(Riveist idézi: Boér, 2012)

- el6re megtervezett részeket takarunk ki, hogy csak a mentik,
csak a bekezdések els6 mondatai... latszédjanak. Mindezt
annak érdekében, hogy a szoveg gyors attekintését segitd
részekre iranyitsuk a figyelmet.

- Olvasasi 0svény
- A didkok egy kordbban nem olvasott szoveggel, kotettel, honlappal
dolgoznak.

- Torekedjiink arra, hogy a szoveg ilyenforma iranyitott,
lassitott feldolgozdsa valamely amugy is elvégzend6
feladathoz kapcsolédjon. Annak hatékonyabb megoldésat
tamogassa.

- Kétféle célt is adhatunk a feladathoz, amit a lehet6
leghatékonyabban/leggyorsabban kell megoldaniuk:

- egy informacioét, témakort kell megtaldlniuk,

- minden vonatkozo részt meg kell taldlniuk.

- Joslassal:

- el6re készitenek egy tervet, hogyan fogjak feldolgozni, hol
nyitjak ki, mit néznek meg, hova kattintanak, hol és hogyan
fogjdk meg...

- végrehajtjdk a keresést a szovegben,

- reflektalnak a terviikre és a valds tevékenységeikre.

- Reflektalast segit6 kérdések:
- Mennyiben segitett a dokumentumtipus
ismerete, a téméban valo jartassag?
- Mennyiben segitett az olvasasi stratégiak
ismerete?
- Mindségi, igényes forrassal dolgoztak?
- Naploézassal:

- A szdveg hasznalatat folyamatosan dokumentélniuk kell a

diakoknak.
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- Iranyit

- Ezt tehetik képernyoSképekkel, fényképekkel is, amit
bemasolnak egy prezentacioba, ami megmutatja a
folyamatot. (Gonda, 2019, 145-146. p.)

- A joslas végrehajtasi szakasza is kiegészithetd, ezzel
az emlékezést segitendo.

Elemezziik, 6sszehasonlitjuk a didkok bejart osvényét.

assal:

megadjuk, hogy csak bizonyos tipusa tartalmakat, beépitett
funkci6kat hasznédlhatnak. Pl.: a szovegben csak linkek
mentén, csak mentipontok mentén, csak a
tartalomjegyzékkel, csak a mutatéval, csak az utalékkal, csak
a fejezetcimeket olvasva, csak a kiemeléseket, csak az
abrakat... hasznalva haladhatnak, tajékozédhatnak.

konkrét bejarandé dsvényt jelsliink ki.

A tapasztalatok reflektalhatok, osszehasonlithatok.

- Alternativ atvonalakkal:

Vagy a konyvtarostanar ad tobbféle 6svényt,
vagy a didkoknak kell tobbfélét megtalalni.
Osszehasonlithatd, elemezhetd, tudatosithato.

- id6ben, gyorsasagra, (Gonda, 2019, 148-149.)

- dokumentumtipus, kézikonyvtipus jellemz&inek

kihasznaltsaga mentén.

A feladat a problémamegold6 gondolkodast és a kreativitast
is fejlesztheti az alternativak keresési, elemzése révén.

9. Kozvetett informaciéforrasok és hasznalatuk

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy értsék, hogy a forrasoknak két nagy kore van: a forrdsok
megtaldlasat segiték és azok, amelyekben az &ltalam keresett, valamely témara
vonatkoz6 informaciét lelem meg. Ha nem tudom, miben lehet benne, amit keresek
(vagy nem tudom, hol a helye a konyvtarban), akkor keresésem 2 1épcs6bdl 4ll. A két
tipusa forras nevét nem kell feltétleniil tudniuk, de a két 1épés logikdjanak megértése
kiemelten fontos a konyvtarban val6 tdjékozodas soran.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban

o ¢érti a forraskeresés
egymasra épiilését.

az elvarhaté minimum, hogy

¢s a keresés a forrasban 1épések funkcionalis kiilonbségét,

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/6.1. Az informaciés problémamegoldasi folyamat

223



- II/6.2. Indirekt és direkt segédkonyvek
- IV/1.3. Informécidkeresés vagy forrdskeresés?
- IV/23. A stratégia, a terv elemei

MODSZERTANI OTLETEK
Szituacids feladatok

- Melyik tevékenységet valasszam, ha... / Melyik tevékenységgel kezdjem
ha...
- KKK9/45-46. mintdjara
- PL:
- Mizieliriska, Aleksandra és Mizielifiski, Daniel: Fold alatt,
Viz alatt cimt miivét keresem
- A piritrél van sziikségem tobb informéciora
- A Mi micsoda sorozat Asvinyok és kézetek c. kotetében keresem
a bolondok aranyéat
- Mivel ezt nem kell elméletben tudniuk, hanem a keresésben val6o
elindulast hatarozza meg, nem ©6nélléan érdemes foglalkozni vele,
hanem egy-egy kérdés el6tt érdemes feltenni a kérdéseket és azok
tartalmat a didkok témédjahoz igazitani, vagy a szitudciokat veltik
megfogalmaztatni.

Szituacids feladatok

o Adatbazist valasztani is tudni kell. Konyvtarit vagy ne? Milyen témajut?
e Melyik adatbazist valasszam, ha...? KKK9/45-46. mint4jara
- Adatbazis-leirasokkal konnyebben fokuszdlhatunk is a fejlesztéshez
sziikséges szempontokra. Ilyen leirdsokat akdr magunk is ifrhatunk. P1.:
- csillagdszat téméaban: Bod, 2019/2020, 9-10., orsz. ir. 3. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=290

9.1. Konyvtari katalégusok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A katalégushasznalati tudas a konyvtarhasznalat alapja. Természetesen nem a
fogalménak, tipusainak felmondasa a cél, de ezekkel kapcsolatos tudas sziikséges a
hatékony hasznélatukhoz. Ebbél kovetkez6en kiemelt cél, hogy a funkciéjat ismerjék
és célszertien hasznéljak. Mivel hazankban nincsen egységesen elterjedt elektronikus
katalogus szoftver figyelmet kell arra forditani, hogy a didkok tobbféle
katalogusfeliilettel taldlkozzanak, hogy segitsiik a katalégusra vonatkozé tudasuk
altalanositasat. Kézikonyviink ezért is tartalmaz egy altalanositott abrat és nem egy
konkrét katalogus képernySképét.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy
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tudja, hogy a konyvtari katalégus segitségével lehet megtudni, hogy egy
konyvtarban mely mtivek és hol taldlhatok meg,

tudja, hogy a konyvtari katalogus egy adatbazis,

értse, hogy a katalégus konkrét gytjtemény(ek)hez kotodik, azok
alloméanyara vonatkozik.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

értse, hogy a katalogus sz6t a hétkoznapokban és mas tertileteken madsra is
hasznaljuk,
értse, hogy a konyvtéri katalégus legnagyobb értéke a rendszerezettség, mely
a hatékony visszakeresést segiti,
ismerje a legfontosabb azonosit6 adatokat, amelyeket minden katalégus
tartalmaz (bibliografiai adatok, tartalmi jellemzés, lel6hely)
ismerje a legfontosabb, altaldban biztositott visszakeresési szempontokat:
szerz§, cim, év, targyszo (tematikai),
értse, hogy a katalogusoknak kinézettdl fiiggetlentil ugyanaz a feladata,
ugyanazokat az alapfunkcidkat meg lehet talalni benniik,
az éaltala gyakrabban haszndlt katalégusokban (min. iskolai és telepiilési
konyvtar)

- tudjon egyszerti és Osszetett keresést is lefolytatni,

- lel6hely adatokat megtalalni, értelmezni,

- statuszadatokat megtaldlni, értelmezni,
korabban nem haszndlt katalégusokkal kapcsolatban tud hasznalati
kérdéseket feltenni.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

egyszerlibb kereséseket o©nalléan (akdr hasznalati dGtmutatéval) tudjon
elvégezni, kordbban nem hasznalt elektronikus katalégusban is,

tudja, hogy vannak kozos katalogusok, értse azok hasznal6éi szempontt
lényegét,

tudja, hogy nem minden katalégus elektronikus, a torténelem soran mads
formaéja is volt, melyek egyes teriileteken ma is sziikségesek, hasznalatosak.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

konkrét mitivet és egyszertibben keres6kérdéssé alakithato téma irodalmat
onalloan is megtalalja szakmdja szakkonyvtaranak katalogusaban.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

IV/7.1. Adatbazis fogalma

IV /7. Keresés adatbazisokban

II/5. Raktari rend

I11/4.6. Katal6gustér

I11/6.3.8. Elektronikus szolgéltatasok

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez
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- informatika: adatbéazis-hasznéalat

MODSZERTANI OTLETEK
Gyakoroltat6 feladatok

- Katalagosrekord értelmeztetése
- ,Az az én péarom...” - katalégusrekord értelmezése alapjan jelentkezni -
KKK9/21.

Szemléletformalas

- Vita, érvgytijtés a katalégus hasznérol
- Erv-el6! KKK9/42.

Fogalmi fejlesztés

- Az elektronikus kataldégusok latszélag nagyon kiilonbozéek. Sziikséges lehet
szemléltetni, hogy a lényegiik ugyanaz.
- Osszehasonlitas
- Keressiink, kerestessiink kiilonboz6
- feluletd, nyelvi elektronikus katalogusokat,
- egyéb bibliografiai és nem bibliografiai adatbazisokat!
- Kiulonboz6 szempontok mentén hasonlitsak 6ssze azokat!
- Vonjuk le a kovetkeztetést, melyet vessiink Ossze a katalégus
definicidjaval.
- De az 6sszehasonlitast akar a definicié mentén is tehetik.
- Tudod hasznalni?
- A kulonboz6, a diakok 4&ltal beszélt és nem beszélt nyelvek
katal6gusaiban préobéljanak meg
- keresni,
- rekordot értelmezni.
- A keresés targya lehet hires magyar szerz6k, mitivek, vagy
nemzetkozi klasszikusok vagy aktudlis bestsellerek.
- A nem latin bettis katalogusok kiilon kihivasok.

Forrasalapa feladatok

- Kézbeadas helyett bibliografiai tétel
- Amennyiben a feladatmegoldds soran a didkoknak konkrét
mitivekbél kell dolgozniuk, akkor életszertibb, folyamatalapibb, ha
ezeket nem adjuk a keziikbe, csak a bibliografiai adatokat, hogy a
miivet maguknak kelljen a katal6gus segitségével megtalalni.

Tudatosito feladatok

- Naplozas Pl.:
- demokracia téméaban: Bod, 2018/2029, 7-8., isk. 2. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=243

TiPUSHIBAK, AMIKRE FIGYELJUNK (PEDAGOGUSI, TANULOI)
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- Cédulakatalogus: A mai napig taldlkozunk olyan tananyagokkal,
teladatlapokkal, melyekben a cédulakatalogus szerepel. A
katalogusszekrények még tobb hazai konyvtarban jelen vannak, de mar kozel
sem jellemzik a mindennapi konyvtarhasznélatot. Hasznos, ha a
konyvtarhasznalok tudjak, hogy van ilyen, hogy a szamitégépek elterjedése
el6tt ez volt az elterjedt, de hasznalatuk nem része még a halado
konyvtarhaszndlati 1étnek sem. Ha a napjaink és a jov6 konyvtarhasznalatara
akarunk felkésziteni, akkor az elektronikus katalégusokra kell fokuszélni. A
hasznélonak segitséget kell tudni kérni, ha mégis cédulakatalégus hasznalata
a sziikséges.

- Cédulaformdtum: Az  elektronikus  katalégusok  tobbsége  tud
cédulaformatumban megjeleniteni. Ez egy képzett konyvtarosnak lehet, hogy
atlathatobb, de az olvasot segiti, ha lathaté az adatmez6 neve is, igy inkabb
ezt érdemes tanitani. Rdadasul a cédulaformatum sok tekintetben hasonlit a
bibliografiai hivatkozas soran hasznalt bibliografiai tételre, igy azokat a diak
Ossze is keverheti.

- Bar haladok esetén mar lehet, hogy cédulaformatumboél konnyebb
hivatkozast szerkeszteni. De mindig fontoljuk meg, hogy ezt kiknek
és mikor vezetjiik be!

- Cimleiras készitése: A kataloguscédula/rekord készitése minden esetben a
konyvtaros munkaja, feladata. Nincs olyan élethelyzet, amikor ezt a
konyvtarhasznalonak kell elkésziteni. Ebbdl kovetkezSen mi se kérjik a
didkokat erre! A haszndloknak a katalégusrekordokat értelmezni és nem
késziteni kell tudni. Az altalunk adott feladatoknak is az értelmezésre kell
tokuszélniuk!

9.2. Bibliografiak, szakirodalmi adatbazisok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok semmiképpen se keverjék Ossze a bibliografiat a
felhasznalt irodalom jegyzékével, vagyis a rejtett bibliografiaval. A bibliografidk,
szakirodalmi adatbazisok ma mar els6sorban a szakemberek munkéajat segitik, de
egy-egy feladathelyzetben didkok szdméra is bemutathaté 1ényegiik. Ezt els6sorban
fels6oktatasban potencidlisan tovabbtanul6 didkok szaméra érdemes részletesebben
megkiilonboztetni. Fokuszaljunk a katalogusoktol valé eltéré hasznalatukra.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy nem minden informaciéforras megtaldlasat segité adatbazis
katalégus, hanem vannak olyanok is, melyek nem tartalmaznak lel6helyet.

Felsé tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudja, hogy az elektronikus katalégusokban nemcsak 6ndallé6 mitivek, hanem
részdokumentumok is lehetnek.
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Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a bibliografiai adatbazisokban megtaldlt mtivek hasznalatdhoz
magat a forrast is meg kell taldlnia, ami a forraskeresés egy Gjabb l1épését
igényli.

- ismerjen néhdny életében is el6forduld bibliografiatipust, tudja, hogy azok is
bibliografiak (pl.: diszkogratfia, filmografia),

- értse, hogy szakirodalmi adatbazisok haszndlataval egy kisebb konyvtar
gyljteményében is tobb forrast talal meg.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje szaktertiletének elterjedt hazai szakirodalmi adatbazisait.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A nyomtatott bibliografiak visszaszoruloban vannak. Az adatbédzisok veszik at
helytiket. A konyvtéarak &ltal el6allitott szakirodalmi bibliogréafiak pedig gyakran egy
kereséfeltileten  kereshet6k a katalogussal (Pl: OPKM, FSZEK). Ettol
felhaszndlobaratabbak lesznek, de a tajékoztatd eszkoztipusok Osszefolynak. Azok
szakmai szétvalasztdsa nem is sziikséges tudas egy atlagos konyvtarhasznalonak.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV23. A stratégia, a terv elemei: a bibliografiahasznalatban is érdemes
gondolkodni a tervezés soran

- IV/2.4.3. Egy nagyobb munkéhoz kell tobb forrast keresnie

- IV/7.1. Adatbazis fogalma

- IV/7. Keresés adatbazisokban

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- médiaismeret: filmografia diszkogréfia
- ének-zene: diszkogréfia

MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladatok timogatasa

- Az alapos forraskeresést igényl6 feladatok tamogatdsa sordn érdemes kitérni
a bibliografiahasznalatra.

- Akar iskolai konyvtarunkban is meglehetnek olyan folyéiratok,
tanulmanykotetek, melyeket annak katalogusa segitségével nem taldlhatunk
meg. Amennyiben viszont egy analitikusan is feltar6 bibliografiat, adatbazist
hasznalunk, akkor kis konyvtarunk hasznalhatésagat is novelhetjiik. Ilyenek
lehetnek az orszagos szakkonyvtarak katalogusai, az 4ltaluk kiadott
szakbibliogréfiak.

PELDAAJANLO FELADATOKHOZ, SZEMLELTETESHEZ
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- Kozoktatasban tanulék érdeklédéséhez, feladataihoz jobban kapcsolhatod
bibliografiak:
- MATARKA - bar a hagyoményos értelemben nem bibliogréfia, de
lel6helytol fiiggetlen szakirodalmi adatbazis.
- Ajanlo bibliografia az Orszagos Kozépiskolai Tanulmanyi Verseny
. tanévi témdihoz. Kiadja a Berzsenyi Déniel Konyvtar. URL:
http:/ /www.bdmk.hu/OKTV
- Pedagogusok forraskeresését tamogatd szakbibliografia: PAd = Pedagogiai
Adatbazis
- Az OPKM online katal6gusanak részeként kereshet6.

10. Direkt informacidkeresés - Hogyan talalom meg a
konkrét informaciot?

10.1. Kézikonyvek és egyéb ismeretk6zl6 miivek hasznalata - az
azokban val6 keresés

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A kézikonyvek hasznalatdnak tanitdsakor fokozottan kell f6kuszalni az elektronikus
kézikonyvekre, az elektronikus adatbazis formaju kézikonyvekre. A nyomtatott
kézikonyvek hasznalatdban viszont sziikséges alapvetd rutint szerezni, hiszen sok
klasszikus, ma is hasznalt kézikonyv nyomtatott valtozata szkenneléssel lett
digitalizalva, nem strukturélt adatbazist épitettek bel6le.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy az ismeretk6zl6 miiveket nem szokas elejétsl a végéig olvasni,

- értse, hogy a hatékony hasznalatot segiti, ha ismeri a kézikonyvek egyes
tipusainak jellemzéit,

- Onalléan hasznalja tartalomjegyzéket.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy az ismeretkozl6 miiveket olvasasuk el6tt érdemes atnézni, hogy
atlassa a felépitést, kivalassza a szdmara sziikséges részeket

- érti a szocikkekre bontott és a tematikus elrendezésti mtivek hasznalati
logikajat,

- aszocikkben elterjedt jel6léseket tudja értelmezni (min.: tilde, utald),

- Onalléan hasznal mutatot,

- tudja, hogy kétféle bettirend fordulhat el6 egy magyar nyelvii kézikényvben,

- tudja, hogy a kézikonyvek, adatbazisok hatékony hasznalatdhoz érdemes a
hasznalati atmutatét, roviditésjegyzéket hasznalni.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy
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- hasznalati Gtmutatéval 6nélléan is tud hasznalni kézikonyveket nyomtatott és
elektronikus adatbazis formaban is.

- tudatosan vélaszt a kézikonyv, a mi tipusanak megfelel hasznalati (olvasasi,
keresési) stratégiat

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismeri a szakmajéban elterjedt kézikonyvtipusok hasznalati sajatossagait.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1I/3.3.2.1. A konyv részei

- II/5.2.2. Ismeretkozl6 mtvek

- II/6. Kézikonyvek, segédkonyvek
- III/5.1. Bettirendes elrendezés

- IV/7.1. Adatbazis fogalma

- IV/7. Keresés adatbazisokban

- IV/8.2. Keresés teljes szovegben

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- minden tantargy: a ré jellemz6 kézikonyvtipusok

MODSZERTANI OTLETEK

A IV/8.2. Keresés teljes szovegben fejezetben bemutatott médszerek tobbsége itt is
hatékonyan alkalmazhato.

Fogalmi fejlesztés

- Kutaté szofejt6 - a kézikonyvek részeinek megismerése definiciokbodl -
KKK9/61.

Konkrét kézikonyvek hasznalatara épité feladatok

- Kézmondasbogoz6 - kozmondasbol vers - KKK9/16.

10.2. Keresés portalokon, honlapokon

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ahogyan a nyomtatott miivekben, szévegekben val6 tajékozodés fontos része az
informaciézasnak az internet elterjedése ota tudatosan tamogatnunk kell az
elektronikus szovegek, és azon beliil is a portdlok, honlapok hasznélatat is, hiszen
mindannyiunk altal gyakran hasznalt forrasok a hétk6znapokban és a munkéban is.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy
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- értse, hogy a portdl, honlap felépitésének ismerete gyorsabbd, hatékonyabba
teszi annak hasznalatat.

Felsé tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, milyen mentipontokat, részeket érdemes keresni egy portal, honlap
hatékony hasznalatdhoz. Kiilonosen: menti, link, kapcsolat, sagé

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje, be tudja mutatni az altala olvasott hirportal f&bb részeit, beépitet
szolgaltatast, tdjékozodast segitd beépitett segédleteit.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje a szakmdjaban népszerti portdlok, honlapok felépitését, hasznélati
sajatossagait.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/8.2. Keresés teljes szovegben

MODSZERTANI OTLETEK

A IV /8.2. Keresés teljes szovegben c. fejezetben bemutatott médszerek tobbsége itt is
hatékonyan alkalmazhato.

Forrasalapa feladatok

- Konyvtari honlapokhoz
- A kulfoldi konyvtarak honlapjairél val6é informacioszerzés jo
nyelvgyakorlasi feladat is egyben.
- Mutasd be a konyvtarat honlapja alapjan!
- A felsorolt konyvtarak kozul melyikbdl tudsz te is kolcsonozni?
Nézd at honlapjukat!
- (Iskolai) konyvtarunk legyen mintaszer(i ebb6l a szempontbdl is.
Legyen jo szemléltet6 darab honlapunk!
Alkotasi feladatok
- Ajanlok, kritikak készitése
- Béarmely tantargy, barmely téméjahoz a konyvajanlok mintéjara.
- Kérjiik, hogy ne csak a tartalmi, hanem a hasznalati szempontokra
is térjenek ki!
- Honlapkészités
- Projektek, évfolyammunkdk része vagy egésze lehet, hogy a
didkoknak egy honlapon kell bemutatni egy témat.
- Az ebben val6 tdmogatasnak legyen része az is, hogy a hasznal6k
szamdra mit és hogyan nydajtanak, mivel segitik, segithetik
honlapjuk hasznélatat!
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10.3. Keresdszolgaltatasok az interneten

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Segitentink kell abban, hogy egyértelmtivé véljon, hogy a keresést is tanulni kell:
igy az internetes keres@¢szolgaltatdsok hasznalatat is. Az is célunk kell legyen, hogy
értsék, hogy az informaciézas, a konyvtarhasznalat tanuldsa sordn elsajatitott tudas
itt is hasznosithato.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy tobbféle internetes keres6program létezik,
- tudja, hogy a keres6program beallitadsai befolyasoljak a keresés eredményét.

Felsé tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- fel tudjon sorolni 3-4 olyan szempontot, ami mentén befolyasoljdk a
keres6programok a keresés eredményét,

- segitséggel be tudja é&llitani az altala hasznalt keres6program sz(irési
feltételeit,

- tudja, hogy egyetlen keres6szolgaltatas sem keres a teljes interneten.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a keres6programok nem informéciéforrasok,
- tisztdban van a sajat eszkozein futo keres6programok beallitasaival.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Gyakran tapasztaljuk, hogy a didkok egy része azt gondolja, hogy a felné6ttek az
interneten nem tudnak nekik Gjat mutatni. Ekozben pedig észre sem veszik, nem
érzékelik problémanak, hogy be vannak zarva egy buborékba.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/4.2. Informaciés mechanizmusok - buborékok
- Iv/7.2. Urlapos kereséfeliilet
- IV/7.6. A keres6kérdés pontositasa

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika
- médiaismeret - sztir6buborék

MODSZERTANI OTLETEK
Tapasztalatszerz6 feladatok

- Osszehasonlitasok:
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- kulonbozd eszkozokon, kiilonbozé keresGprogramokkal végzett

keresések,
- akeres6program kiilonboz6 beallitasai mellett végzett keresések,
- internetes keres6programmal és célhoz illeszked6

adatbazisban/honlapon val6 keresés.
- Keres6programok osszetett keresési feltiletének bemutatasa, kiprébalasa.

11. Forraskivalasztas - Mindent elolvassak? Valasztani kell?
11.1. Talalati halmazok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A talalati listdk mikroszovegek, sajatos konyvtari szovegek, melyek olvasasara,
értelmezésre fel kell késziteni. Kiemelt cél, hogy a didkok ezen szovegeket is
tudatosan értelmezzék. Fontos, hogy a keresés soran rairanyitsuk figyelmiiket ezen
képerny6kép alaposabb atvizsgalasara.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy taldlati halmaznak hivjdk az adatbazis altal a keres6kérdéstinkre
adott mtvek, informaciok Osszességét.

Felsé tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy a taldlati halmazt a legtobb adatbazisban tobbféle médon is
megjelenitheti,

- megadott szempontok szerint be tudja allitani a talalati halmaz megjelenitését,

- kattintds el6tt tekintse at a talalati halmazt.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- keresései soran tudatosan vélasszon céljanak megfelel6 talalati halmaz
megjelenitési beallitast
- értse, hogy a taldlati halmaz attekintése segiti a keres6kérdés pontositasat.
Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje a szakmajdban elterjedt adatbazisok taldlati halmazanak beéllitasi
lehet6ségeit.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/7.4. Eredménystatisztika
- IV/11.3. Forrasértékelés
- IV/11.2. Munkabibliogréfia

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez
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- magyar nyelv: szovegértés, olvasasi stratégiak
- idegen nyelv: szovegértés

MODSZERTANI OTLETEK
Tapasztalatszerz6 feladatok

- Osszehasonlitasok:
- Kilonbozé talalati lista beéllitasokkal probaljanak meg forrdsokat
kivalasztani egy adott feladathoz.
- Vonjanak le kovetkeztetést a listdban lathaté adatok formédja,
mennyisége, atlathatésaga szempontjabol!

Forrasalapa feladat tamogatasa

- Tudatosito, stratégiaépitd feladatok
- Még ne kattints!

- Cél: metakognitiv tudatossag fejlesztése

- Az adott feladathoz folytassanak/folytassunk le egy
keresést!

- Kattintas el6tt értelmeztessiik a listat!

- Indoklassal valaszoltassuk meg az alabbi kérdéseket:

- Mire kattintana, mire nem?
- Melyiket latja a legrelevansabbnak?
- Amire kattintana, milyen sorrendben?

- Minden taldlatot értékeltesstink megadott vagy
altaluk valasztott szempontokbol. Pl: hitelesség,
relevancia, frissesség, kifejtettség.

- A talalati lista harom legfontosabb elemének
kivalasztasa, a kivalasztas indoklasa.

- Majd kattintsanak ahogyan tervezték, ahogyan jonak latjak.
Es végezzék el a feladatot!

- Fogalmazzdk meg tapasztalataikat!

- A feladat végeztethet6 internetes kereséprogram talalati
listdjaval, de kataloguséval vagy barmely mas adatbaziséval
is.

- A Kkattintds = garantidltan = megakadélyozhat6,  ha
képerny6képet kapnak. Akar elektronikusan, akér
nyomtatva.

- Ez sziikséges lehet, hiszen felgyorsult vildgunkban
meg kell tanulnunk lassitani, értelmezni, szemlélédni
is.

- Preparélt, annotalt talalati listak

- Nehéz olyan taldlati listat produkalni egy éles feladatban,
ami minden bemutatandé célnak megfelel. Ilyenkor
folyamodhatunk a  didaktikai céla talalati listak
szerkesztéséhez is.

234



- Ezt készithetjiikk a didkok témajaban, mintegy el6készitend6
az 0nall6 kutatési feladatokat. Ilyet sokat taldlhatunk a Bod
Péter verseny feladatlapjain.
»~Az az én parom...” - taldlati lista értelmezése alapjan jelentkezni - KKK9/21.

Gyakoroltat6 feladatok

- Vegyes talalati listak értelmezése

- Osszetettebb feladat a tobb taldlati lista egyszerre valo
értelmeztetése.

- A gyakorlati kutatasi feladatokhoz is kozelebb all, hiszen egyszerre
tobb helyen kerestink.

- Segiti a metakognitiv tudas fejlesztését, az altalanositast a talalati
halmazok jellemzéivel, funkcidival kapcsolatban, hiszen egyszerre
latnak (latszolag) kiilonboz6, mégis hasonlé funkcidja listakat.

- Pl: demokracia, irodalom témaban: Bod, 2018/2019, 9-10., orsz. ir.
2. URL: https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=264

Tovabbi otletek talalhatok az egyes forrasértékelési szempontoknal.

11.2. Munkabibliografia

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél a tudatos forrasgyftijtés tamogatasa kiilonféle technikdkkal, taktikékkal.
Els6sorban a kozépiskolasok szdméra hasznos ez a témakor, kiilonos tekintettel a
felsdoktatdsban, még kiilonosebb tekintettel a bolcsész szakokon tovabbtanuldk
szamara. De kicsiben mar fels§ tagozatban is érdemes lehet készittetni, hogy
segitsiik a forrdsokkal val6 tudatos alkotomunkat.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- elfogadja, hogy ha tobb forrassal dolgozik egy alkotémunka keretében, akkor
munkajat segiti, ha listat készit a forrasokrol.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- tudja, hogy egy munkabibliografidba milyen adatokat, informaciokat
érdemes/szokas rogziteni,

- értse, hogy a munkabibliogrdfia a munka mederben tartasat, az emlékezést
segiti,

- értse, hogy a felhasznalt irodalom jegyzékét is konnyebb elkészitenie, ha van
munkabibliografidja.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/2.1. Forraskeresési stratégia
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- IV/2.3. A stratégia, a terv elemei

- IV/2.4.3. Egy nagyobb munkahoz kell tobb forrast keresnem
- IV/2.4.4. Tovabbi keresési taktikak

- IV/7.5. Kereséstorténet

- V/2.2.2.2. Az alkotés vezérfonala

- V/3.6. A hivatkozas elemei, a bibliogréfiai adatok

- V/1.5.10. Mit csindljak a jegyzetekkel a munka végeztével?

MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapu feladatok

- Evfolyamdolgozatok, projektek tdmogatasa
- Amennyiben a didkok olyan feladatot kapnak, mely soran tobb,
maguk altal keresett forrassal kell alkotomunkat végeznitiik, tobb
szempontbdl is érdemes a konyvtarostandrnak bekapcsolddnia.
Ennek egyik eleme a munkabibliogréfia:
- annak lehet6ségét, formajat bemutatni,
- arra biztatni 6ket, hogy alakitsak ki sajat formdjukat,
- segitséget nytjtani a megvalositasban.
- Konzultaci6 a munkabibliografia mentén
- Amennyiben oktatasi helyzetben eltekinttink attol, hogy a
munkabibliogréfiat csak magunknak készitjilk, kérhetjik a
didkokat, hogy mutassak meg
- amunka bizonyos fazisaiban,
- folyamatosan - online megosztott dokumentumban.
- llyenkor tisztdzzuk, hogy ezt most csak az oktatasi,
tdmogatasi helyzet miatt mutatjdk meg, amagy nem szokas.
- A munkabibliografidt latva adhatunk tandcsokat, hol és
hogyan keressenek még, mire fokuszéljanak.

11.3. Forrasértékelés - Melyiket valasszam?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok megértsék, hogy forrds és forras kozott nagyon nagy
kiilonbségek lehetnek. Cél, hogy elfogadjidk, hogy az informaciéfogyasztas soran
tudatosan kell eljarniuk, gondolkodniuk kell. Ebben be kell mutatni a kifejezetten
konyvtari szempontokat, a konyvtarhaszndlati tudast igénylé értékelést és a
tartalombol fakadé szempontokat is.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a rendelkezésre all6 forrdsok kozott a mindségi munka és élet
érdekében sziikséges valogatni,
- értse, hogy nem kell minden forras, minden informécio,
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- értse, hogy nem minden informaci6 és forras alkalmas.
Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a forrasértékeléshez egyszerre kell informdéciés miveltség,
altaldnos mtveltség és az adott témaban val6 jartassag,

- torekedjen arra, hogy a min6ségi munka érdekében, fejlessze tudasat
mindharom tertileten.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- aforréaskivalasztasndl tudatosan figyeljen feladata céljara,

- tudja, hogy a formai és a tartalmi szempontokat egyszerre kell figyelembe
vennie,

- valasztasait meg tudja indokolni.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A témakor, és azon belil is els6sorban az alhirek jelentésége az elmult évtizedben
erételjesen noétt. Pedagogiai, gyermekvédelmi, politikai és természetesen
informaciétudomanyi teriiletrél is nagyon sok ajanlas, infografika késziilt a téméban.
A kozéleti sajtéban is gyakoriak az ezzel kapcsolatos hirek. Ugyeljiink arra, hogy a
témat ne csak az alhirek fel6l kozelitsiik, de annak aktualitasat jol fel lehet hasznélni
a motivalasra.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/4.1. Az Az informaciémanipulalas

II/ 3.3.2.1. A konyv részei

V/1. Informaéci6 kinyerése, feldolgozasa
V/1.1.2. Kritikus olvasas

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: szovegértés
-  meédiaismeret
- torténelem: forraskritika

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléletformalas, a figyelem iranyitasa

- Sajtofigyelés
- A vonatkozo hirek gytjtése, figyelése
- Forrasértékelési folyamatabra szemléltetd plakat, falikép a konyvtarban,
gépteremben, az iskola mas feltiletein.

Gyakoroltat6 feladatok
- Rovidebb listabdl, kisebb halmazbol valasztas:
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- mitologia és csillagdszat témaban rovid listabol borité + bibliografia
adat + rovid ismertet6 alapjan: Bod, 2019/2020, 7-8., orsz, ir. 3. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=284

- Ertékelni, valasztani adatbazisokat is sziikséges,

- csillagaszat téméaban: Bod, 2019/2020, 9-10., orsz. ir. 3. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=290

- demokracia, irodalom téméban: Bod, 2018/2019, 9-10., orsz. ir. 2.
URL: https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=263

- Talalati halmaz értékelése

- relevancia, hitelesség szempontjabol torténelmi témdban: Bod,
2018/2019, 7-8., orsz. ir., 5a-b. URL.:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=257 és
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=258

11.3.1. Formai értékelési szempontok - Hogy néz ki a j6 forras?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy azt megértsék a didkok, hogy a forrasértékelésnek a formai
szempontjai els6sorban az el¢valogatést segitik. Jo tdjékoztaté pontok lehetnek, de
onmagukban ritkan elegend6k.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy mar a formai szempontok is fontos timpontokat adnak a forrasok
értékeléséhez,

- ismerjen és alkalmazzon legalabb 3-4 formai szempontot a forrasok
kivalasztasa soran.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse a szerzOk kilétének minéségre gyakorolt hatasat,
- amindségre utal6 informaciokat gyljtson az internetcimbsl (URL).

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- értse a bibliogréfiai azonosit6é adatok szerepét a forrasértékelésben,
- értse a lektoralas, moderalas és a minGségi tartalom kapcsolatat,
- értse a nyelvezet és a mindségi tartalom osszefliggéseit.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje szakmédja legismertebb kiaddit, intézményeit, az ezek &ltal publikalt
forrasokra fokozottan figyeljen.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- II. InformAacioéforrasok
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- IV/7.6.2. A keresés sztikitése
- V/3.6. A hivatkozas elemei, a bibliografiai adatok

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: nyelvhelyesség
- informatika: az URL felépitése

MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladatok

- Iranyitott megfigyelés
- A forraskeresési szakaszban kérjik, hogy dokumentédljak a
kivalasztast.
- Ehhez adjunk szempontokat, segitséget:
- a fejezet 4bréjat egészitsék ki a megtalalt forrasokkal
kapcsolatban,
- akézikonyv ezen fejezetét javasoljuk hasznalatra.
- Ha csak az abrét adjuk elézetes magyarazat nélkiil, akkor
érdekes tovabbi megbeszélési szempont lehet, hogy azokat a
kulcsszavakat hogyan értik (hiszen nem koényvtarosok):
- miért tartjak fontosnak,
- hogyan, mit vizsgéltak meg veliik kapcsolatban.
- Kérdez6 orso (lasd: 1I/1.1. A tipizélas problémai)
- A fejezet abrajan szerepl6 kérdések egy porgetheté kérdéskorrel
(vagy egy 9 oldala dobdkockéval is kidobhatok) sorolhatok.
- A kiporgetett kérdés mentén valaszoljon.
- Valaszoljon minden kérdésre sorban.
- Miért pont ezt?
- El6zetes szempontok nélkiil indokoljak véalasztasaikat.
- Majd végezzék el a feladatot.
- Majd adjunk meg a szempontokat, amit vessenek ssze sajatjaikkal!
- Reflektaljanak!

Alkalmaztaté6 feladatok

- FPolyo¢irat értékelése: Bod, 2019/2020, 7-8., orsz, {ir. 5. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=286
- Ajanlott bibliogréfia/taldlati halmaz értelmezése, értékelése
- A Dbibliordfiai adatok is sok informaci6 nytajtanak, amik a
forraskivalasztast segitik.
- nyomtatott mtivek ajanlé bibliografiai adatai alapjan csillagészat
témaban: Bod, 2019/2020,7-8., isk. 1. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=278
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11.3.2. Tartalmi értékelési szempontok

11.3.2.1. Relevancia - Arrdl sz61?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A relevancia eldontésének képessége a forras- és informacidkeresés és alkotds,
problémamegoldds meghataroz6 eleme. Arra kell torekedniink, hogy a didkok
megértsék, hogy nem attol alapos a munka, hogy mindent vélogatas nélkiil
elolvasnak. Erteniiik kell, hogy a valogatas tartalmi szempontbél is sziikséges, nem
csak a mindség szempontjabol.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

értse, hogy az informdcidk és a forrasok valogatasianak kiemelt szempontja,
hogy valéban arrél és tugy szol-e, ahogy nekiink kell, vagyis, hogy
hasznalhat6-e tartalma,

értse, hogy a relevancia viszonylagos fogalom, a sajat témajatol, céljaitol fiigg,

értse, hogy a cim 6nmagéban ritkan elegendé a relevancia eldontéséhez.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

kérésre tudjon 2-3 olyan informaciét keresni, megfigyelni a miir6l, ami a
relevancia eldontésében segiti,

megadott szempontok mentén Ossze tudja vetni a forrdst, az informéciét az
informaécios sziikségleteivel,

értse a cimadas jelent6ségét,

tudja, hogy a tartalomjegyzék és a mutatd segiti annak eldontését, hogy a
keresett témat megtalalja-e benne.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

tudatos tartalmi valogatasra torekedjen, nem a minden dsszegyfijtésére,
torekedjen arra, hogy témajadban fékuszt tartson az forrds- és az
informacidkeresés soran is,

forraskivalasztaskor onalléan vizsgalja a forrdsok relevancidjat,

a lehet6 legtobb szempontot vegye figyelembe a relevancia eldontéséhez,

a forrasok cimét kritikusan kezelje, torekedjen a kattintdsvaddsz cimek
felismerésére,

értse a katalogusban lathat6, a fliggetlen személy altal adott targyszavak
jelent6ségét a relevancia eldontésében,

az ajanlokat fligg6ség szempontjabol értékelje.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

I/3.3. Informaciéaradat/ domping, zaj
[/3.3.1. Az informaci6 sz(irése
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- 1I/3.3.2.1. A konyv részei

- 1I/3.3.2.2. A konyv tartalmi egységei
- II/8. Ajanlok készitése

- IV/4.3. A téma behatarolasa

- IV/6.2. Targyszavas rendszerek

- IV/7.6.2. A keresés sztikitése

- IV/10.1. Kézikonyvek és egyéb ismeretkozl6 miivek hasznélata
- V/21. Informaciok valogatasa

- V/2.2. Rendszerezés - vazlat

- V/23.1.Cim

- V/3.6.3.2. Mit? - A cimek

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: szovegértés

MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladatok

-  Minél fiatalabbak, minél kezdsbbek a felkészitendé hasznalok, annal
fontosabb, hogy a forraskivélasztast folyamatba, egy elvégzend6 feladat
megoldasdba helyezziik. Ennek oka, hogy a relevancia viszonylagos fogalom,
a szituacié nagymértékben meghatarozza.

- Iranyitott megfigyelés (lasd: 11.3.1. Formai értékelési szempontok)

- Kérdez6 orso (lasd: 11.3.1. Formai értékelési szempontok)

- Miért pont ezt? (14sd: 11.3.1. Formai értékelési szempontok)

Tudatosito feladatok

- Naplozas, reflektélas, PL.:
- katalégushaszndlat demokracia témaban: Bod, 2018/2019, 7-8., isk.
2. URL: https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=243
- internetes keres6programmal valé keresés demokracia téméban:
Bod, 2018/2029, 7-8., isk. 2. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=244

Szituacids jatékok
- Mivel a relevancia helyzetfigg6 a szitudciés feladatok segithetik ennek
megeértéseét.
- Kell vagy nem?
- Adjunk az egyik csoportnak (Forrasfeldolgozok) egy témét, amivel
foglalkozniuk kell.
- vl. Bizzuk r4juk, hogy azon beliil véalasszanak résztémat,
szempontokat, irjanak vazlatot!
- v2. Adjuk mi a résztémat, vazlatot is.
- Adjunk a maésik csoportnak (Forraskeres6k) egy témat, hogy
keressenek forrasokat/informaciokat.
- vl. Csak a nagy témat adjuk meg, ami madsik csoport
kiindulépontja volt, keressenek annak alapjan!
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- v2. Adjunk egy halom témdaba vagé miivet, azok
bibliogréfiajat, abbol valogassanak a masik csoport szdmaéra.
A Forréaskeres6 csoport adja/ajanlja a szerinte 3 legalkalmasabb,
legrelevansabb forrést a Forrasfeldolgozé csoportnak.
- A Forrasfeldolgozok dontsék el, hogy valéban relevans-e szdmukra.
- Kérdezzenek vissza, pontositsdk témajukat
- Megbeszélés, reflektélds a félreértésekre, sikeres ajanlatokra.
- A feladathoz valasztott témat érdemes a didkok mas tanulmanyi
feladataihoz vagy érdeklédésiikhoz, valasztasaikhoz igazitani.

Gyakoroltat6 feladatok

- relevancia megallapitasa ajanlébél pl.: Bod, 2018/2019, 9-10., orsz. ir., 1. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=262

- relevancia meghatarozasa talélati listakbol demokrécia, irodalom témaban:
Bod, 2018/2019, 9-10., OrSZ. ir. 2. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=263

11.3.2.2. Hitelesség - Hihetek neki? Megbizhat6?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok megértsék, hogy a forrasok hitelességének vizsgélata
nemcsak a tudomdényos feladatokban, hanem a hétkoznapokban is fontos. A
hiteleség vizsgalata fejlett kritikai gondolkodast igényel, igy annak elérése
folyamatos fejlesztést igényel.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a megbizhatatlan informacidk, forrasok a sajat munkajat is
megbizhatatlannd teszik,

- értse, hogy a forrasok/informéciok hozza nem értésbél vagy szandékos
félrevezetésbdl is lehetnek megbizhatatlanok.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a megbizhat6sag els6sorban a szerzé felel6ssége,
- értse, hogy a bizonyités egyik eszkoze a hivatkozas.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a szerzér6l, miir6l érdemes lehet a mtit6l fiiggetlen forrasbol is
tajékozodni,

- értse a kiadok szerepét a mindség, a hitelesség biztositasdban,

- értse, hogy a bizonyitashoz a hivatkozason tul az egyértelmi fogalmazas is
sziikséges,

- egy felhaszndlt irodalomjegyzéke és szovegkozi hivatkozaskezelése alapjan
tudjon véleményt mondani a m hitelességérol

- torekedjen arra, hogy megéllapitsa a szerzd, a forras céljat.
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Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerjen a szaktertiiletén tobb megbizato szerz6t, kiad6t.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/4.1. Az informéciémanipulélas

- 1I/3.3.2.1. A konyv részei: fulszoveg, hatsé boritd

- V/3. Forrasjelolés

- V/3.6.3.1. Ki? - Az alkotok

- V/3.6.3.3. Hol? A tartalomért felelSs, vagyis a kiad6 azonositasa

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- torténelem: torténelemhamisitas, forrashamisitas

- médiaismeret: hirhamisitas, alhir,

- informatika: képszerkesztés, vide6vagas, manipulalas
- magyar nyelv: érv, bizonyitas, csasztatas

- matematika: manipulativ adatvizualizaci6

- kritikai gondolkodés

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Az emberek alapvetSen jobban hisznek az irott szonak, a nyomtatott szovegnek. Sok
esetben ez lehet is kiindulé tdmpont, de figyelmet kell forditani arra is, hogy a
hitelesség nem elsésorban a hordozé formajatél fugg.

Ehhez hasonléan az emberek a sajat szemiikkel latottaknak is jobban hisznek,
mikozben tudjuk, hogy ma mar sokaknak elérhet6k a kép- és mozgokép-
manipulaciés eszkozok. Torekedjiink arra, hogy a didkok megértsék, hogy a
tartalomra is figyeljenek az értékelés soran.

MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladatok

- Iranyitott megfigyelés (lasd: 11.3.1. Formai értékelési szempontok)
- Figyelem, a halad¢ fejezet tobb szempontot tartalmaz, mint a kezd6
és annak abraja!
- Kérdez6 orso (lasd: 11.3.1. Formai értékelési szempontok)

Figyelemiranyito, tudatosit6 feladatok

- Osszehasonlit6 feladatok
- Adjunk egy témaban hiteles és kétes hitelességti forrast!
- Hasonlitsak 0Ossze sajat vagy megadott szempontok (pl. a
kézikonyviink fejezete/abraja) alapjan!
- Reflektaljunk, emeljiik ki a fontosnak itélt szempontokat!
- Hibajavito feladatok
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- Pl: demokracia téméaban: Bod, 2018/2019, 9-10., orsz. ir., 6. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=267
Ertelmez feladatok
- Abrakiegészités Pl.: 154. abra (Kezdo)
Adjunk tevékenységlistdkat, melyek a hitelesség ellenérzését
szolgaljak! PL.:
- URL megvizsgalasa
- esztétika, tal hangsualyos elemek megvizsgéalasa
- akifelé mutato linkek megvizsgalasa
- ahonlapon 1év6 egyé tartalmak megvizsgélasa
- milyen tevékenységekre buzdit/kényszerit? Buzdit-e
barmire? (PL: letdltés, adatok megadasa)
- Kérjiik, hogy azokat helyezzék az dbran, vagyis értelmezzék,
melyik melyik szempont érvényesitését segiti!
-  Természetesen a didkok sajat otletei, alkalmazott technikai is
kérhet6k. Akar a kiadott lista el6tt, akar utan.
- Kooperativ munkara ad lehet6séget, ha a csoport tagjai
kozott szétosztjuk a tevékenységlistan szerelSket, vagy az
abra egyes szovegdobozait.

Tapasztalatszerzd, adatellenériztet6 feladatok

mitologia és csillagdszat témaban korlatozott forrasok hasznélataval: Bod,
2019/2020, 7-8., orsz, ir. 3. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=284
csillagaszat ~ témaban: Bod, 2019/2020, 9-10., isk. 1. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=271.

11.3.2.3. Aktualitas - Ervényes még?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok megértsék, az informaci6 értéke id6ben is viszonylagos.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

értse, hogy a forrdsok hasznalhatésdgat meghatarozza, mikor késziiltek,

jelentek meg

egy forrasr6l meg tudja allapitani megjelenési idejét, amennyiben a szokasos
helyeken szerepel rajta.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

tudjon olyan forrastipusokat sorolni, melyeknél kiilonosen fontos az
aktualitas,

értse a kiadasjelzések elterjedtebb roviditéseit, azok jelentését és
kovetkezményeit (pl.: jav., bév., atd.).

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy
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- jogszabalyokroél, szabélyzatokrdl meg tudja allapitani érvényességiiket.
Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje szakteriilete gyorsan avulé forrastipusait, azok érvényesség-
ellendrzési lehet6ségeit.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1I/3.3.2.1. A konyv részei: kiadasi adatok helye
- V/3.6.3.2. Mit? - A cimek: kiadasjelzés
- V/3.6.3.4. Mikor? - Megjelenési id6

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez
- &llampolgari ismeretek: jogszabélyok, szabélyzatok

- torténelem: forraskritika

11.3.2.4. Kozlési cél, részletesség - Hasznalhat6?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok tudatosan gondoljanak erre a szempontra is, hiszen ez az
esetek nagy részében evidens, de vannak nem egyértelm helyzetek.

Eletkori ajanlé, évfolyam minimum

Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy mas célcsoportnak mashogy és mas részletességgel jelennek meg a
mivek,

- meg tudja kiilonboztetni a feln6tteknek és a gyermekeknek szant mivet,

- meg tudja kiilonboztetni a tényirodalmat és a fikciés miivet.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- meg tudja kiilonboztetni a szakkonyvet és az ismeretterjeszté miivet.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1I/5.1. Eletkor szerinti felosztas

- 1I/5.2. A valésagtartalom és az informaciékozlés célja szerinti csoportositas
- II/5.3. Forrasérték alapjan valé csoportositas

- II/6. Kézikonyvek, segédkonyvek

11.3.3. Melyik alhir?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ
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Kiemelt cél, hogy értse, hogy az alhir art6 szandéka és elkotelezett legyen azok
terjedésének megakadalyozasaban.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy nem minden hir, informécié hihetd el,
- tudja, hogy az alhirt art6 szadndékkal teszi kozzé.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy az é&lhirek terjedéséhez, az art6 szdndékhoz valakinek érdeke
ftiz6dik,
- értse, hogy az informécios miiveltsége megvédheti az alhirektol

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy az alhirek akkor ismerhet6k fel jol, ha a kozlés céljan
elgondolkodunk,
- torekszik arra, hogy ne csak a hirek cimeibdl tajékozodjon.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje a szakmadjaban, szakmadjaval kapcsolatban jellemz&en terjed6 alhirek
- jellemz6it, ismertetSjegyeit,
- mozgatorugoit.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Ez az alfejezet nem mond tobbet, mint a korabbi alfejezetek a Forrasértékelés
fejezetben, csak az eddigieket az interneten terjedé alhirekre specializaltan foglalja
0ssze, emeli ki.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/4.1. Az informaciémanipulalas
- IV/11.3.2.2. Hitelesség

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- médiaismeret: alhir
- torténelem: torténelmet is befolyasol6 alhirek

MODSZERTANI OTLETEK
Figyelemiranyito, tudatosit6 feladatok

- Forraselemzés
- Adjunk egy alhirt (akar magunk is készihetjiik,)
- Jeloljék be a didkok, mely részei keltenek gyanft!
- Azok mentén ellendrizzenek!
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- Adjunk nekik segédletet dlhirelemzéshez:
- kézikonyviinket,
- segit6 infografikat, folyamatébrat.
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V. Informacio- és forrashasznalat - Cs. Bogyo Katalin -
Domsody Andrea

Miért kell tudnom, miért j6 nekem, ha tudom a
forrashasznalat 1épéseit? Hogyan tudom felhasznalni a
forrasokat?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A fejezet kiemelt célja annak tudatositdsa a tanulékban, hogy az informdacids
problémamegoldas sordn ugyan nem valaszthatok el élesen az egyes lépések, azaz
minden mindennel Osszefiigg, azonban a moddszeres alkoté tevékenység
folyamatadban az informdci6- és forrashasznalat a keresés és kivdlasztis utan
kovetkezik. Az informéciés probléma megoldasa, azaz a szellemi alkotds, a mi
létrehozasa, megirasa, 0sszeéllitdsa az alkot6folyamat végsd 1épése.

Hangsulyos célunk, hogy a tanuldkat raébressziik az alkotas cromére, hogy ne
kényszernek, hanem érdekes és izgalmas tevékenységnek érezzék azt.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy az informaciés problémamegoldds soran megszerzett informaciot
megadott szabélyok, elvarasok szerint kell feldolgoznia,

- tudja, hogy melyek azok az elvarasok, amelyeknek meg kell felelnie, ezeket
hogyan tudja sajat feladataira alkalmazni,

- célja, hogy ezek mentén 6néll6 szellemi alkotast hozzon létre.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

- Ez az a tananyagrész, amelyre altaldban sem a szaktargyi 6rdkon, sem a
konyvtarhasznélati 6rdkon nem jut elegendd id6. A szoveggel valé6 munka
viszont minden tantargyat érint a hazi dolgozatoktdl, kisel6dasoktol elkezdve
egészen az OKTV-ig, s6t ezt a megszerzett tudast kell(ene) a fels6oktatasban
is hasznositani.

- Mindenképpen sziikséges ezért egytittmiikodni a szaktanarokkal, els6sorban
a magyar- és informatikatanarokkal, ill. olyan tantargyi vagy iskolai
projektekben részt venni, amelyek valamely szellemi alkotds létrehozéasara
iranyulnak.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil els§sorban
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- I/Informacio
- II/Informaciéforrasok
- IV/Informaécié- és forraskeresés, kivalasztas

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv és irodalom - szovegértés, szovegalkotas

- informatika/digitalis kultdra - informdcidkezelés, szovegszerkeszt§ és
prezentaciokészité hasznalata

- természettudomanyos targyak - kutatas

- tanuldsmodszertan - lényegkiemelés, 6nall6 tanulés, kutatasalapta tanulas

MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladatokba agyazva

- Az informdéciés miveltség teljes témakorére megallapithato, hogy folyamatba,
alkoto tevékenységbe dgyazva lehet hatékonyan fejleszteni. Ez fokozottan all
a forrashasznalatra
- egyrészt, mert ez egyfajta végsé célja a tevékenységnek,
- masrészt, mert a hivatkozds 6nmagaban talan a legkevésbé érdekes
és élvezetes tevékenység.

Szemléltetés

- A tananyagegység feldolgozasaban kiilonos jelent6séggel bir a szemléltetés -
amikor pl. a bibliografiai adatok helyét ismertetjiik, azt adott konkrét
dokumentumon kell megtenntink, nem pedig abrardl.

Abraértelmezés, kiegészités

- A kezdd6 kotet bevezetSjében tobb olyan fogalmi térkép is van, aminek
értelmezése segitheti a probléma megértését és a motivalast is.

- Ezek lehetnek megbeszélés, magyardzat szemléltet6i és kiindulépontjai is.

- Kérhetjiik, hogy konkretizaljdk példakkal vagy tovabbi gondolatokkal.

1. Informacio kinyerése, feldolgozasa - Hogyan jutok az
informaci6hoz?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ebben a fejezetben az informaciés probléma megoldasanak irdnyabol kozelitjiik
meg, és kivanjuk érthetévé tenni a tanulok szamara, az informdcié kinyerésének és
feldolgozdsanak témakorét.

Kiemelt célunk, hogy a diakok értsék meg és fogadjak el, hogy nem elég megtalalni
az informdcidkat az informéciéforrasokban, hanem meg is kell érteni azokat, és ki is
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kell nyerni azokbdl az informdcidés probléma, azaz a feladat megoldasahoz relevans,
lényeges informéacidkat.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse hogy miért van sziiksége a szoveg megértésére a feladata
megoldasahoz,

- értse, hogy mas-mas informéciés probléma/feladat megolddsahoz mas-mas
szovegértési szintekre van sziiksége,

- tudja, hogy a megtalalt informdcidkat kritikaval kell kezelnie,

- felismerje, hogy az informéciok kiemelésére milyen technikdk allnak a
rendelkezésére,

- sajat élethelyzeteire nézve tudja valogatni és alkalmazni ezeket a technikakat,

- elfogadja, hogy ebbe a tevékenységbe sok munkat kell fektetnie.

Felsd tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy a tanul6

- ne csak konkrét példdkat tudjon felsorolni, hanem 4&ltalanosabb
élethelyzetekre is tudjon példdkat mondani, mikor mihez sziikséges az
informaécio,

- konkrét tanuldsi helyzeteire nézve meg tudja fogalmazni, milyen
informéci6kat hasznal, és mire lehet még sziiksége, tudja, milyen
tevékenységeket végez az informdciéval.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- a szovegértés magas szintjeit hasznalva ért6 és kritikus olvasoként nyerje ki
az informéciét a szovegekbdl,

- be tudja mutatni az informécios sziikségletek sokféleségét,

- tudatosan gondolkodjon maga és kornyezete informacids sziikségleteir6l.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Ennek a fejezetnek a tartalma szoros kapcsolatban all a magyar nyelv tantarggyal,
mivel a szovegértés és a szovegfeldolgozas e tantargy tananyagat képezi, alap- és
kerettanterv szerint meghatarozva, mas-mas szinten az alsé és a fels6 tagozaton, ill.
a kozépiskolaban. Ez azt is jelenti hogy felmérve tanulécsoportunkat,
tdmaszkodhatunk a tanulék eziranyt ismereteire. A mi fékuszunkban az
informéciés problémamegoldas all, igy két iranybol kozelitjiikk a témat: szovegértés
és az informéci6 kinyerése az informaciéforrasbol.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/Informacio
- II/Informaciéforrasok
- IV/11. Forraskivalasztas
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b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: szovegértés, szovegfeldolgozas
- 0nall6 tanulas, tanuldsmodszertan

MODSZERTANI OTLETEK
Szituacids feladatok

- Jatsszanak el olyan helyzeteket, amiben informaciéra van sziikség!
- Beszéljiikk meg:
- Milyen informaciésziikséglet volt?
- Hogyan lendiiltek tal a probléman?
- Mi lett volna, ha tobb az informacié? Mi, a kevesebb?
- Egyes szituaciokban adjunk a megoldashoz sziikséges informécidkat,
masokban ne, vagy kevesebbet.
- Beszéljiik meg a kiilonbségeket!
- A megbeszélés soran kitérhetiink a résztvevék informdciés miiveltségének
elemzésére is.
- Szituaciok: Hasznalhatunk...
- adidkok &ltal gyfijtott élethelyzeteket,
- iskolai, tanulményi feladatokhoz kapcsol6dé helyzeteket. Pl.:
- Be kell szerezni a kotelez6 olvasmanyt.
- Atkell adni egy tizenetet x pedagégusnak.
- Hétkoznapi helyzeteket. PL.:
- Be kell vasarolni.
- Sziiletésnapi ajandékot kell venni.
- Utazni szeretnénk.

Sajat sziikségletek, tapasztalatok tudatositasa

- Idézzék fel, hogyan oldottak meg az informéciét igényl6 feladatokat, hogyan
nyerték ki az informdcidkat
- hétkoznapi,
- iskolai helyzetekben!

Szépirodalmi, filmes példak

1.1. Szovegértés - Hogyan érthetem meg jobban a szovegeket? A
szovegértést is tanulni kell?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A fejezetben felismertetjiik a tanuldkkal, hogy ahhoz, hogy az informéaciékeresés
soran megtalalt szoveges forrasokbol ki tudjak gytjteni az informéciékat, meg kell
érteniiik a forras tizenetét, amihez szovegértésre van sziikségiik.
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A szovegértést tobb tényez6 (a tanuld tudésa, a szoveg jellemzéi stb.) befolyasolja,
amely hatassal van az tanul6 informéciéfeldolgoz6 munkajara - ha 6 negyedikes,
akkor nem valészinti, hogy meg fog érteni egy nehéz szakszoveget, hidba
vonatkozik az 6 témadjara.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy a sajat tudasa és a szoveg maga is befolyasoljak a szovegértését,

- felismerje, ha valamilyen okbél akadélyozva van a szovegértésben, azaz hidba
rendelkezik a forrdssal, nem érti a benne taldlhat6é informacidokat - ebben az
esetben forduljon segitségért tandraihoz.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse, milyen tényez6k befolyésoljak a szovegértését,
- tudja, hogy milyen tipusa szovegtdl, milyen jellegli informaciéra szamithat.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1I/5.1. Eletkor szerinti felosztéas
- II/5.2. A valésagtartalom és az informaciokozlés célja szerinti csoportositas
- IV/11.3. Forrasértékelés

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: szovegértés

MODSZERTANI OTLETEK

Sokféle szoveggel kell a tanulénak taldlkoznia ahhoz, hogy felismerje, mely
szovegtipus, mely célra szolgal, s abbol hogyan nyerhet6 ki az informacié. (Ehhez
magyaroran végeznek gyakorlatokat, amire tAmaszkodhatunk.)

Fogalmi fejleszt6 feladatok

- Szépirodalmi és ismeretkozl6 szovegek szétvalogatasa
- PL: KKK 9/20. Kulcsidézetek
- Szovegek elemzése
- A sokféle szovegtipus sokféle dokumentumban talalhato, igy az
informaciéforrasokkal val6é ismerkedés (II/Informaciéforrasok)
soran konkrét példdkon keresztil a szovegek elemzésével is
érdemes foglalkozni.
- Példaul:
- milyen céllal irédhatott a kézbeadott dokumentumban
talalhato szoveg?
- szoérakoztatd, élményszerz6 = szépirodalom;
- ismeretek 4taddsa, magyarazasa = ismeretkozl6
irodalom
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- milyen célkozonségnek (kiknek?) irédhatott az adott
dokumentumban  olvashaté  szoveg? -  Korosztdly,
érdekl6dSknek vagy szakembereknek

Mi ezekre a bizonyiték?

- plL nyelvi - sok idegen sz6 hasznalata, Osszetett v.
tobbszorosen Osszetett mondatok stb., tipogréfiai - nagyobb
betik a kezd6 olvasoknak, kicsik a jo6l olvasoknak,
illusztracié6 mennyisége, mikéntje...

Forditott logika szerint a dokumentum kézbevétele nélkiil, csak a
szovegek  alapjan, = ugyanezen = szempontokat  kovetve
kovetkeztethetnek a dokumentum tipusara.

- PL rokas allatmese (pl. A rdka és a sajt), regényrészlet (Fekete
Istvan: Vuk), rokarol szolé gyermeklexikon szocikk,
szaklexikon szoécikk, ismeretterjeszt6 szoveg, szakszoveg
stb.

Forrasalapa feladatok

- Ki és miért érti? Ki mit tud mar?

A tanuld magyarorai eredményei tukrozik a szovegertési
képességeit. Konyvtarhasznalati 6rdn viszont “lemérhetjiik” pl. a
témahoz kapcsolodo elézetes tudasukat, amely bizonyitja, hogy a
szovegértést az el6zetes tudas is befolyasolja.

Olyan szoveget valasztunk a beszélgetés alapjaul, amely tudottan
nem tananyag szdmukra (elektromos auték, dinoszauruszok,
jarvanyok, zombik, Formal, buvarkodas, Mars expediciok stb).
Lesznek olyan tanitvanyaink, akik mds forrasokbol (tévémdsor,
internet) mar tajékozottak az adott téméban, igy a szoveg megértése
konnyebben fog menni nekik, mig azoknak, akik el6szor halljak
vagy olvassak, tobb id6 és utadnajards/kutatas kell a megértéshez.
Haladé szinten a TTM tédblazat els6 oszlopa a mar meglévé tudasra
vonatkozik, ezt is fel lehet hasznéalni.

1.1.1. A szovegértés szintjei - Mindig ugyantagy olvasok?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A szoveg ért6 olvasasanak a szintjeit kiilonb6z6 szakemberek kiilonb6z6
szempontok mentén hatdrozzak meg.

Azt, hogy a tanul6 milyen szinten all, tobb tényez6 befolyasolja, a legalapvet6bb az
életkor. Mig als6 tagozaton a legtobb esetben elegend6 az adat-, illetve ténykeresés,
ez iskolafokonként tovdbb béviil, azaz az egyszertibb folyamatokrél jutunk el az
Osszetettebbekig. A magyardrak szovegértés feladatsoraiban is ezt lehet megtigyelni:
az évfolyamok el6rehaladtaval a feladatsorok feladatai fokozatosan btviilnek
az adatkeresd feladatok utan az osszefiiggéskereso és értelmez¢ feladatokkal.
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Célunk a tanuldinkkal annak a felismertetése, hogy az informacios
problémamegoldas sordn a feladat jellegét6l fiigg, hogy milyen szovegértési
technikat kell alkalmazniuk.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy ugyanazt a szoveget is tobbféleképpen lehet olvasni,
- afeladathoz igazitva haszndlja a szovegértési szinteket,
- el6zetes ismereteihez igazod6 szovegben képes az adatkeresésre.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- el6zetes ismereteihez igazodd szovegben képes az Osszefiiggéskereso,
értelmez{ szintli szovegfeldolgozasra,
- torekszik sajat szovegértési szintjének fejlesztésére.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- alegmagasabb szovegértési szintet érje el az informéacioforrasok feldolgozédsa
soran,
- tudatosan vélaszt szovegértési technikakat.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Mig a magyardrakon az esetek dont6 tobbségében a szovegértés gyakorlasa oncélq,
azaz a szovegértés megtanitdsa, gyakorldsa a cél. A konyvtarhasznélati 6rdkon,
foglalkozasokon a szovegértés valamilyen informaciés probléma megoldasara
irdnyul.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- II/Informéaciéforrasok
- IV/8.2. Keresés teljes szovegben

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: szovegértés
- idegen nyelv: szovegértés

MODSZERTANI OTLETEK

Ha a tanul6k szovegértését konyvtari kornyezetben, az informaécios
problémamegoldas soran kivanjuk fejleszteni, illetve gyakoroltatni, végig kell
gondolnunk, hogy

- tanuldink milyen szévegértési szinten allnak,
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- mit varhatunk el t6liikk ezen a szinten: ne kivanjunk téliik se tal
sokat, se tul keveset - egyik esetben frusztracid, a madsikban
érdektelenség lehet az eredmény,

- afeladatok, tevékenységek mely szint elérését, ill. tovabbfejlesztését célozzak.

Forrasalapa feladatok tamogatasa

- Tudatositas
- Egy-egy szovegfeldolgozast igényl6 feladat részeként kérdezziink
rd/ mutassunk ré a szovegértési szintekre, technikakra!
- Feladat el6tt: hogyan tervezik olvasni a szoveget?
- Feladat utan: hogyan olvastak a szoveget?
- El6tte és utdna is: hasonlitsdk Ossze a terveket!
- Ezt a részfeladatot megoldhatjak sajat szempotjaik mentén, de
odaadhat¢ segitségiil a kézikonyv abraja és/vagy szovege is.

Forrasalapu feladatok

- Véltozatossag a feladatok szovegértési szintigényében

- Torekedjtink arra, hogy a forrdsalapua feladatok sordn a diakok ne
csak adatkeresési feladatokkal talalkozzanak! Egy-egy tandran a
leggyorsabb eredményt az adatkeres feladatokkal érhetjiik el, de
segitentink kell, hogy a didkok minél tobb tapasztalatot szerezzenek
a magasabb szovegértési szinten igényl6 feladatok terén. Ezeket is
rovidebb szovegekkel érdemes kezdeni, igy beleférhetnek 45 percbe
is, ha nem az adatmennyiségre, hanem a mindségi
feladatmegoldésra fokuszalunk.

- Differencialt feladatok

- Ugyanaz a téma is feldolgoztathat6 kiilonboz6 szovegértési szintet
igényl6 feladatokkal. Ez alkalmat a didkok kozotti differencidlasra
is.

- Ezt tehetjik

- azonos szoveggel és kiilonbozé feladatokkal,
- kulonbozé szovegekhez kapcesolt kiillonboz6 feladatokkal.

- Segitség  ezek  tervezésében a  forrasalapt = feladatok
koordinatarendszere. Ebben mi is kijelolhettink a didkoknak
feladatot, és valasztasi lehet6séget is adhatunk. (Domsody, 2018,
154-156.)

- Egy példa a Vuk c. regényhez kapcsolédéan: KKK 9/60
Informaéciok keresése fokozatosan - Vuk és tarsai

- A tudatositast, (on)fejlesztési célok kijelolését is segitheti, ha a

didkoknak tobb kiilonboz6 szintti feladatot is meg kell oldaniuk.

Gyakoroltat6 feladatok

- az adott témahoz 6sszeallithatunk mi magunk szovegértés feladatsorokat,

- az adott informéciés probléma megoldasa sordn talalt forrasokhoz a tanulék
akar a sajat csoporttagjaik, akar a masik csoport szamara kiilonbozé
szovegértési szintli kérdéseket/feladatokat kredlhatnak.
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1.1.2. Kritikus olvaséas

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A kritikus hozzaallas kialakitasat fokozatosan, de mar a kezdetekt6l kell
fejlesztentink. A kezd6 informéci6hasznalok értelemszertien mindent elhisznek, amit
olvasnak, latnak, hallanak. Akik megrekednek ezen a szinten, gyakran esnek
aldozatul szélhamosoknak, hisznek el és osztanak meg alhireket, és valnak a
manipulalhatova.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- leellendrizze a felhasznaldsra szant informéaciokat,
- hiteles, vagy annak vélt informdci6éforrasokat hasznéljon.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tobb, egymastol fliggetlen forrasbodl tdjékozddva ellendrizze az informacioé
valdsagtartalmat,

- kezelje fenntartdssal a nem hiteles forrasbdl szdrmazoé informécidkat (pl.
kozosségi oldalak).

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- a legmagasabb szovegértési szintet elérve fedezze fel a sz6vegben megbuvé
manipulativ szandékot.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Ezt a témakort is informécios problémamegoldashoz kapcsolva érdemes gyakorlati
példéakon keresztiil targyalni.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/4.1. Az informéciémanipulélas
- IV/ 11.3. Forrasértékelés

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv

MODSZERTANI OTLETEK
Gyakoroltat6 feladatok
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- A forrasok értékelését formai és tartalmi szempontbol a IV/ 11.3.
Forrasértékelés cim(i fejezet részletesen targyalja. A kritikus olvas6é azonban
még a hitelesnek itélt forrasok informacidit is leellenérzi.

- Amikor erre biztatjuk a tanul6inkat,

- keressiink vagy tudatosan adjunk fel keresési feladatot olyan
hitelesnek tartott forrasokbél (pl. nyomtatott lexikon), amelyekben
tévesen vagy ellentmonddasosan szerepelnek adatok, tények.

- pl. Kérosi Csoma Sandor sziiletési ideje az 1994-es kiadasu
Uj magyar irodalmi lexikon szerint 1784. A 2000-es 2., javitott,
boévitett kiadasban viszont a kovetkezé  szerepel:

KOROSI CSOMA Sandor (Kéros, 1787, ?)
[korabban tévesen: 1784. apr. 4.]- Dardzsiling
[India] 1842. aprilis 11.): nyelvész, a magyar
Ostorténet kutatdja. Székely hatarércsalad

A lexikon nem hivatkozik az Gj adat forrasdra. Mindkét
kiadast az Akadémiai Kiado6 jegyzi, hitelességéhez - elvileg -
nem fér kétség. Ebben az esetben tovabbi forrasokat
kutathatunk/kutattathatunk fel, és nem kis meglepetéssel
lathatjadk tanuléink, hogy pl. a szintén 2000-es kiaddstu
Magyar nagylexikonban és a 2002-es Uj magyar életrajzi
lexikonban is az 1784. esztend6 szerepel. Ezek a forrasok
szintén a hitelesnek tartottak kozé tartoznak.

- Kkeresstink és illessziink a feladatba olyan szécikket pl. a kdzosségi
enciklopédidban, amelyet szdndékosan hoztak 1étre okuldsul hamis
informéciokkal - fedeztessiik fel a tanul6kkal, hogy hamis a
szocikk!

1.2. Lényegkiemelés vagy jegyzetelés?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A fejezet célja annak tudatositdsa a tanulokban, hogy nem elég kivalasztani az
informaciéforrast, abbdl ki is kell nyerni az informéciét. Optimalis esetben magyar-
és egyéb szaktargyi 6rakon valamilyen szinten mar foglalkoztak a két {6 technikaval,
a lényegkiemeléssel és a jegyzeteléssel, s konyvtarhasznélati 6ran, foglalkozason
tdmaszkodhatunk a megszerzett tudasukra. Ez azonban tanul6csoportonkét, sot
tanulonként eltéré lehet, ezért nem kertilhetjiik meg a témat.

Ebben a fejezetben a két technika &ltalanos megismertetése zajlik, ill. a valasztast
befolyasolé tényezdk feltarasa.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé
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- tudjon valasztani, milyen jellegti informacids
problémamegoldashoz/feladathoz, milyen moédjat vélasztja az informacié
kinyerésének,

- értse, hogy a masolas nem egyenlé a lényegkiemeléssel, nem segiti alkoto
munkdjat,

- érti a lényegkiemelés és a jegyzetelés kozotti kiillonbséget.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- feladatahoz tudatosan és adekvatan valasszon a lényegkiemelés és a
jegyzetelés kozott.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Akkor tudjak a tanulék ezeket a megoldasokat magukéva tenni, ha konkrét
példakon tapasztaljak meg az elényoket és az esetleges hatranyokat.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/Informacio
- IV/6.3. Kulcsszavas rendszerek
- V/1.1.1. A szbvegértés szintjei

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: szovegfeldolgozas

MODSZERTANI OTLETEK

A kovetkez6 fejezetek részletesen targyaljdk a két technikat, itt annak a
felismertetése zajlik példédkon keresztiil,

- hogy attol, hogy mobiltelefonnal kifotéz egy konyvbdl egy részletet,
lefénymasol egy cikket, még nem nyerte ki az informéaciéforrasbdl azt a
lényeget, amire az informaciés probléméja, azaz, adott feladata elkészitéséhez
sziiksége lehet (kivéve, ha pl. a feladat egy egyszerti adat- vagy ténykeresés).

Szituacids feladatok

- Segitsiik megérteni, hogy milyen helyzetben mely technikat érdemes
valasztani. Ehhez szituacidkat érdemes felvazolni, ill. a tanuldkkal alkottatni:
egy egyszerti évszadmkereséstdl, pl. mikor sziiletett Kérosi Csoma Sandor
(mint az 1.2.2. fejezetben lathat6 volt, ez sem teljesen egyszer(i feladat), egy
Osszetettebb feladatig, pl. kisel6adas K6rosi Csoma Sandor életérdl stb.

- PL: Melyik jegyzetelési moédot véalasszam, ha... (KKK9/45. mintéjara)

- évfolyamdolgozatot kell irnom,

- ahétf6 reggeli vonatok indulési idejét néztem meg az alloméason,
- témazar6 dolgozatra késziilok,

- kisel6adast készitek,
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- egy finom étel receptjét kérem el,

- egy baleset kovetkezményét kell rogziteni,

- az alsé tagozatos osztdlytdrsaim névsordra van sziikségem egy
talalkozo szervezéséhez,

- a nagyszilleimnek szeretnék meglepetést, a sziiletésiik napjan
tortént események felelevenitésével

- konyvajandékhoz gyfijtok otleteket.

- A megalkotott, valasztott szituaciokat és a kapcsolt technikakat érdemes
elemeztetni. Nagy val6szintiséggel a hétkoznapi helyzetekben a
masolatkészités, mig a tanulményi feladatoknal a jegyzetelés. Masik elemzési
szempont az adatszer(iség vagy a megértend6 helyzetek.

1.3.- 1-4. Lényegkiemelés, Insert-technika

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Célunk, hogy a tanul6 a szovegben val6é késébbi konnyebb tdjékozodas érdekében,
ki tudja emelni a szovegbdl a lényeget, azaz megtaldlja a szoveg kulcsszavait, ill.
tételmondatait, ezeket kiilonféle technikdkkal (kiemel6filc, grafitceruza, lapszéli v.
széljegyzet, szovegszerkesztd programok lehetségei) ki tudja emelni.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse a lényegkiemelés mibenlétét,

- tudja megtalalni a szovegben a kulcsszavakat és a tételmondatokat,

- elfogadja, hogy a mas tulajdondban 1év6, ill. konyvtari dokumentumokat ne
rongélja meg, helyette masolatot vagy elektronikus valtozatot hasznaljon.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- felismerje, hogy az informdciés problémamegoldas és a tanulas soran szamara
melyik lényegkiemelési technika a legcélravezetSbb.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- tisztdban legyen sajat lényegkiemelési szokdsaival, azt be tudja mutatni,
indokolni tudja,

- kialakult lényegkiemelési szokdsa, alkalmazott technikdi illeszkedjenek
tanulési stilusdhoz.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Fel kell hivni a gyerekek figyelmét arra, hogy a mas tulajdondban 1év6, ill. konyvtari
dokumentumokban sohasem alkalmazhatjdk a lényegkiemelésnek ezen modjait.
Ennek nemcsak allagmeg6rzési okai vannak, hanem masok szdméra zavardak
lehetnek a mi jeloléseink, szamukra mas lehet a fontos vagy lényeges. Ennek
megfeleléen vagy fénymadésolaton dolgozzunk, vagy elektronikus eszkozon, a
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lehetéségeinknek megfeleléen. Optimélis esetben mindkét valtozatot ki tudjuk
proébaltatni, tudjuk gyakoroltatni.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil
- I/Informaci6
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv - szovegfeldolgozas: kulcsszo, tételmondat
- tanulasmodszertan - 6nall6 tanulas
- informatika: szovegszerkesztés, lényegkiemelést segit6 alkalmazdsok

MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladatok timogatasa

- Ha sikertil tanuldinkkal egy informéciés problémamegoldési folyamatot
lépésrdl 1épésre végigkovetni, végigsegiteni, akkor a konkrét feladathoz az
informécio- és forrdskeresés soran megtaldlt szovegeken lehet megvalésitani a
lényegkiemelést, de ha nincs ilyen, akkor is valamilyen probléméba agyazva
keresstink szovegeket.

A szovegekhez kapcsolhato feladatok:

- kulcsszavak kigyfijtése,
- Szofelh6 generalasa 7/1.3.5,
- Cimkefelh6 KKK 9/4.
- Szétorpedo KKK 9/3.
- a tanulék parban vagy csoportmunkdban “prepardlnak” ki nyomtatott, ill.
elektronikus szoveget, az igy megtalalt kulcsszavakbdl is késziilhet sz6felhd.

Tanulas és a szovegértés tamogatasa

- Az Insert-technikdra érdemes nagyobb hangsulyt fektetni, mert ez kevéssé
ismert a tanul6k korében, viszont nagy segitségiikre lehet, ha megtanuljak
hasznélni. Kilondsen fontos, mert a tanul6 itt folyamatosan “monitorozza” a
sajat tudasat, el6zetes ismereteit: tudok mar errél? illik a témamhoz? ezt eddig
nem igy tudtam! stb.

Hires, hiteles emberek gyakorlata, jo példaja

- Irodalmi utalasként vagy éppen megoldandé informadciés problémaként
Arany Janos hires széljegyzeteit/lapszéli jegyzeteit is megkerestethetjiik.
- Sajat dokumentumainkat is bemutathatjuk
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- A tanacsokat hitelesebbé tehetjiik, ha megmutatjuk egy-egy sajat
munkdnk sordn alkalmazott Ilényegkiemelést tartalmazé
forrasunkat. Online és papiralaptt egyarant.

- Beszéljiink 6szintén arr6l, hogy mi mikor, milyen helyzetekben
alkalmaztuk! Mikor volt j6 és rossz dontés? Miért?

- Gytjthettink ilyen példékat pedagogus kollégédinktol, iskolank ismertté valt
diakjaitol, helyi hirességekektél is.

Rossz példak, az ,elrettentés” - Lényegkiemeléssel tonkretett kiadvanyok
bemutatasa, kiallitasa

- Minden konyvtarban taldlhatunk olyan dokumentumokat, melyet a sok és
indokolatlan, vagyis valédi kiemelés, gondolkodas nélkiili aldhazasokkal
tonkretettek.

- Ezek kozott sok olyat taldlni, amikor hosszti mondatokat, egész
bekezdéseket huztak ald, vagyis igazabol nem emelték ki a
lényeget, nem a kulsszavakra fokuszéltak. Ezek elemzése is
segitheti a didkok szokasformal4sat.

- Ezeket selejtezés utdn ne dobjuk ki, hanem hasznalhatjuk szemléltetésre.

- Idénként kiallitast is rendezhetiink bel6le, hogy ne csak azok szembesiiljenek
vele, akik éppen ezt a témakort tanuljak.

1.5. Jegyzetelés

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A jegyzetelés nemcsak az informdciés problémamegoldas, hanem a tanulds, s6t a
mindennapi élet része is. A fejezetet a téma fontossdganak megfelelGen tiz alfejezetre
bontottuk, hogy minél részletesebben tudjuk a jegyzetelés fontossdgat, hasznossagat,
hasznalatanak modjat megértetni és elfogadtatni a tanuldkkal.

Lényeges annak a rogzitése, hogy a forrasfeldolgozas sordn a jegyzetekben fel kell
tintetni a forras bibliografiai adatait. Konyvtarhasznalati szempontbél ez az a
kiemelt cél, amivel a més 6rakon tanultakat ki kell egésziteni vagy meg kell erésiteni.
Ez egy olyan elem, ami segiti a jegyzetelés témdjat az informacios
problémamegoldasi folyamatba bekapcsolni. Megmutatja, hogy annak egyes 1épései
Osszeftiggnek.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse a jegyzetelés fontossagat az informéciés problémamegoldas soran,
- ismerjen és sajat munkaja soran alkalmazzon valamely jegyzetelési technikat,
- ajegyzeteiben tiintesse fel a forrast, annak bibliogréfiai adatait.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI
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A jegyzetelést valamilyen szinten ismerik a tanulok a tandrakrol, ezekre az
ismeretekre tdmaszkodhatunk. Az ismeretkor jellege lehetévé teszi, hogy tantermi
kereten kiviil, online formdaban is foglalkozzunk a témaval. Az elektronikus
jegyzetelés online, akar kollaborativ forméaban is megval6sulhat.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/6.1. Az informé&ciés problémamegoldasi folyamat
- IV/23. A stratégia, a terv elemei

- IV/11.2. Munkabibliogréfia

- V/1.2. Lényegkiemelés és/vagy jegyzetelés?

- V/3.6. A hivatkozas elemei, a bibliografiai adatok

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika/digitalis kultara
- magyar nyelv - szovegfeldolgozas
- tanuldsmodszertan - 6nall6 tanulds

MODSZERTANI OTLETEK

Az alfejezetek sokféle otletet ajanlanak. Osszességében viszont megéllapithatjuk,
hogy az 6nall6 informacidkeresést igényl6 feladatok megoldasahoz a jegyzetelésben
is timogatni kell a didkokat.

Forrasalapa feladatba agyazva

- Afeladat, az instrukcié része lehet a jegyzetelés
- Ez segiti a tudatositast, a hatékonysagot is.
- Kérhetjiik, hogy a feladat megvalaszolasa el6tt készitsenek jegyzetet
megadott vagy vélasztott jegyzetelési technikaval.
- Ehhez adhatunk sablont, segit6 szempontokat, tanacsokat.
- Kérhetjiikk, hogy a kijegyzetelend6 szovegben jeloljék be,
melyik részre vonatkozik a jegyzet.
- Az értékelés része is lehet a jegyzetelés.
- Pl: A Bod verseny dontSje soran a teljes informaécios
problémamegoldasi folyamat kertil értékelése, igy a jegyzetelés is.
Annak értékel6lapjai segitség egy komplex munkafolyamat
értékel6lapjanak osszeallitdsahoz is.

1.5.1. Miért jegyzeteljek?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A jegyzetelés idGigényes, faraszté és Kkitartast igényl6 munka, amelyet a mai
gyerekek szeretnének a Ctrl+C és Ctrl+V billentytikombindciék hasznalatéval
elkertilni. Ahhoz, hogy elfogadjdk, hogy energiat, figyelmet kell a jegyzetelésre
aldozniuk, latniuk kell, hogy az miben segiti 6ket.
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KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- V/1.2. Lényegkiemelés és/vagy jegyzetelés?

MODSZERTANI OTLETEK
Sajat tapasztalatok tudatositasa

- A kézikonyvben 6sszeggyjtottiink néhdny szempontot, amely vélaszt adhat
erre, a fejezetcimben feltett kérdésiikre az 6ndllé tanulas soran, de 6ran jo, ha
- maguk gytjtik 6ssze a szempontokat vagy
- a feladat el6tt elére, s majd utdna a munka kozben tapasztaltakkal
kiegészitik, vagy
- egy jegyzetelési gyakorlat utani tapasztalatként gyfijtik.
- Adjuk oda a kézikonyvben szerepl6 listat, mely a segit6 helyzeteket mutatja!
Kérjiik, hogy keressenek emlékeikben olyat, amikor az ott leirt helyzethez
hasonl6 tortént veliik, és a jegyzetelés segitet vagy nem.

Szemléletformalast segit6 feladatok

- A kérdésrdl (jegyzetelni vagy nem jegyzetelni, elég kimasolni vagy ki kell
jegyzetelni - Ctrl+C és Ctrl+V vagy faraszté munka?)
- Vita:
- lehet vitat generalni - KKK 9/42. Erv-eld!
- Véleményvonal:
- lehet véleményt nyilvanitani - KKK 9/36. Véleményvonal és
mas térbeli véleménynyilvanitasi technikak.
- Ervgytijtés
- A hasznal6i kézikonyvben szerepld szituacios listat adjuk
oda az indoklasok nélkiil, a gondolatjelek utani részt toroljuk
ki!
- Kérjuk a didkokat, hogy érveljenek mellette! Tegyék az
allitasokat érvvé!

1.5.2. Mikor jegyzeteljek?

1.5.2.1. Melyik fazisban?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Lassak, hogy az alapos munka folyamatos jegyzetelést igényel, de vannak 1épések,
melyeknek a jegyzetelés a kozpontja, vagy anélkiil nem lehetséges végrehajtani. Az
egész munkafolyamatot érdemes dokumentélni. Sajat gondolatainkat, és a megtalalt
bibliografiai, és a témara vonatkozé informécidkat egyarant. A jegyzetelés a
memoriank kiterjesztése.

KAPCSOLODASI PONTJAI
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a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/6.1. Az informaciés problémamegoldasi folyamat
- IV/11.2. Munkabibliogréfia
- V/2.2. Rendszerezés - vazlat

MODSZERTANI OTLETEK

Fogalomfejlesztés

- Szituacidkat lehet gytjteni, alkotni,
- megbeszéléssel,

- grafikus szervezével (pl. fiirtdbra) lathatova tenni hogy mikor érdemes
jegyzetelni.

Kérjiik, hogy a kézikonyv szovegét abrazoljak,
egészitsék ki sajat vagy barmilyen példaval!
Az informéciés problémamegoldési folyamat egyszertsitett
vagy kibontottabb abrédjan (lasd: 1/6.1.) is kérhetjiik, hogy
jeloljék be, hogy szerintiik melyik 1épés soran kell/hasznos
jegyzetelni.

- barhonnan, vagy egyes élethelyzetekre fokuszélva
az informéaci6és problémamegoldési folyamat soran - itt
tudatositani kell, hogy gyakorlatilag valamilyen szinten az
egész munka sordn jegyzeteliink -, a médszeres, nagyobb
mértéki jegyzetelésre a forrasok kivalogatasa utan kertil sor;
a tanulds sordn - az Orai fiizetbe iras is a jegyzetelés egy
forméja;
tajékoztatas/tdjékozodas sordn - rovid informaciok gyors
lejegyzése.

1.5.2.2. Milyen esetekben?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Vannak helyzetek, amikor érdemes, s6t kell jegyzetelni, vannak, amikor felesleges,
ill. elég lehet egy fot6 a mobillal - mindez az informaciés problématél fiigg.

Fontos tudatositani, hogy az informaci6 hordozojatdl fliggetlentil lehet/kell
jegyzetelni, tehat nemcsak az irott szoveget, hanem szobeli el6adasokat is le lehet

jegyezni.

MODSZERTANI OTLETEK

Szituacios feladatok

- Szituacids jatékkal lehet ennek a lényegét megvildgitani: pl. egy konyvtari
nyitva tartdst akarok megjegyezni - mit tegyek? (elég egy fotd), nem tudom
kikolcsonozni a konyvet, amelyben az informéciot megtalaltam - mit tegyek?
(jegyzetelni kell) stb.
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1.5.3 Mit jegyzeteljek?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az informacidkeresés soran megtaldlt forrasok feldolgozasakor el kell donteni, hogy
az informaciés probléma megoldasdhoz mit jegyzeteljiink ki. Tudatositani kell a
tanulékban, hogy milyen lehet6ségeik vannak, ezek milyen jellegli feladathoz
alkalmazhatok.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/2.2. A feladat értelmezése
- IV/4. A keresés targya

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: szovegértés, jegyzetelés

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléletformald, tudatosito feladatok

- Osszehasonlitas
- Jegyzeteljenek ki egy forrast (szoveget/abrat/filmet)
- ugy, hogy csak a jegyzetelés utan kapjak meg a megoldandé
szituaciot/ problémat,
- agy, hogy elére tudjak, mire fékuszaljanak!
- Hasonlitsak 6ssze a munkafolyamatot
- id6ben, nehézségben,
- feladatmegoldasi hatékonysagban,
- ateljes mtre val6 visszaemlékezés, felidézés szempontjabol!
- A feladat végeztethet6 hétkoznapi informaciéforrdsokkal
(menetrend, hasznalati Gtmutatd) és ismeretterjeszté szovegekkel

1S.

1.5.4. Hogyan jegyzeteljek?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok értsék, hogy a jegyzetelés tanulhat6, folyamatosan
fejlesztends.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, nincs tokéletes jegyzetelési technika,
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- elfogadja, hogy maganak kell kikisérleteznie a szamara és az egyes
feladatoknak megfelel6t.

Felsé tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- Onalléan jegyzeteljen irott szovegbdl,
- képes legyen elmondani jegyzetelésének modjat.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- nyitott legyen 1j jegyzetelési technikdk kiprobalasara annak érdekében, hogy
sajat kialakult szokasat fejlessze.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Itt dltalanosan megfogalmazott tandcsok szerepelnek, amelyeket a tanulok gyakorlati
példakon keresztiil ismerhetnek fel. Itt olyan fogalmak is elSkeriilnek,
amelyekkel mar taldlkozhattak konyvtarhasznalati 6rakon: pl. visszakereshetség,
hitelesség.

1.5.5. Jegyzetelési tanacsok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ezek olyan tandcsok, alaptézisek, amelyeket az egész munka alatt szem el6tt kell
tartani, s6t szem el6tt kell lennie.

A Jelold a forrast! felszolitds kiilon prioritast élvez, amelyet nem lehet elégszer
elismételni: minden esetben jegyezzék fel a tanuldk a forras bibliogréfiai adatait.
Ezek részletes targyaldsa ugyan a kovetkezd fejezetekben torténik, de mar az
informacio- és forraskeresés sordn is talalkozhattak a munkabibliografidnal vele.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A jegyzetelés tanitdsa alapvetéen nem a konyvtdrostandr feladata, de annak
fejlesztésében sziikségszertien részt kell vennie, hiszen a forrasokkal valé munka
alapfeltétele.

MODSZERTANI OTLETEK
Rogzitést segit6 eszkozok

- Szemléltetés
- Erdemes vizualisan megjeleniteni, pl. fiizetbe lerajzolni, plakatot
késziteni és a tanteremben kiftiggeszteni stb.
- A kezd6knek késziilt kézikonyvben bemutatunk erre egy lehetséges
példat.
Tapasztalatszerzés biztositasa, szokasformalas

- A jegyzetelést alapvetéen mindenki tgy végzi, ahogyan szamara alkalmas.
Az ebben kezd6k viszont akkor tudnak fejlédni, ha van tapasztalatuk. A
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tamogatott kornyezetben val6 tapasztalatszerzést szolgaljadk azok a helyzetek,
amikor a didkoknak megadott technikdval, megadott szempontok szerint kell
jegyzetelnitik.
Ilyen részfeladatok jol kapcsolhatdk a legkiilonbozébb tartalmakat feldolgozo
forrasalapt feladatokba.
Ezekhez kapcsolddjanak reflexios szakaszok, melyben az adott jegyzetelési
tandcs, méd el6nyeinek, hatranyainak megbeszélése zaijlik.
- A munka (6n)értékelésére jol hasznalhaté a kezdd kézikonyvben
talalhat6 abra és annak kifejtése.
Szovegtipusonként és célonként mashogy
- A konyvtarban sokféle szoveggel és feladattal taldlkozhatnak a
diakok.
- Hasznaljuk ezt ki, és célzottan adjunk olyan feladatokat, ahol a
masfajta jegyzetelési igénnyel szembesiilhetnek!
Erdeklédj, tanulj!
- a kontextusbol meg lehet josolni, lehet kovetkeztetni egyes szavak
jelentésére, ezt kézikonyvek hasznalataval le lehet ellen6rizni,
- sajat szotarat lehet adott szoveghez késziteni az ismeretlen
szavakbol, kézikonyvek hasznélataval,
- KKK 9/6. Keverem-kavarom - ismeretlen szoveg régi, archaikus,
valamint szleng kifejezésekkel.

1.5.6. Jegyzetelési tritkkkok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok értésék, hogy nincsen egy tidvozits, tokéletes jegyzetelési
mod, forma. Az egyéniségiikre, leleményességiikre van bizva, hogy milyen
technikdkat, “triikkoket” alkalmaznak. A legfontosabb, hogy 6k értsék, és valoban a
jegyzetelt szoveget tiikrozze. Ennek aldrendelt cél, hogy a sajat egyéniségiiknek
megfelel6 technikdk, otletek megtaldlasaban, kiprobalasdban segitsiik Sket.

A jegyzetelés sordn a lényeg kiemelése mellett fontos, hogy ez mar a gondolatok
rendezése és rendszerezése is. Ez mar a téman val6 elmélyiilt gondolkodast is segiti.
A trukkok” kozott igy kilonosen nagy jelentéségliek a tagoldst, rendezést,
kiemelést segitok.

MODSZERTANI OTLETEK

Sajat gyakorlat tudatositasa, szokasformalas

Gytijtsék Ossze sajat triikkjeiket, adjanak tandcsot egymasnak!
Elemezzék ilyen szempontbél sajat jegyzeteiket. Ismerjék fel, milyen
triikkoket alkalmaznak.

Hires, hiteles emberek gyakorlata, jo példaja

Lasd: V/1.3.- 1-4. Lényegkiemelés, Insert-technika
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A kézikonyvben néhdny moédszert ismertetiink, amelyeket jegyzetelési triikknek
neveztiink el.

Ezeket mindenképpen példakon keresztiil érdemes egyrészt bemutatni, utdna pedig
felismertetni, gyakoroltatni.

a hierarchikus tagolassal, az ala- folérendeléssel

- az éaltaluk ismert szovegekben (pl. tankonyv) is taldlkozhattak a
tanulok, ezért érdemes lehet alaposan szemiigyre venni azokat a
szovegeket ebbdl a szempontbdl,

- el6kertil szakrendnél is, segithet a hierarchia megértésében: KKK
9/9. Mondd egy szoval! - f6fogalom ala rendelés,

- a hierarchia a vizudlis szervez6k/rendszerez6k hasznalata soran is
megjelenik.

a vizualis tagolasrél - szinkoédok, alahtizas, valtozé bettiméret stb. - a
lényegkiemelésnél mar volt sz6, itt tudatosodhat, hogy ezt a sajat jegyzeteiken
is alkalmazhatjak.

A szimb6lumok, roviditések hasznalatdhoz sajat szotarat készithetnek 6ran a
tanulok.

- Ha a csoport egyttt dolgozik ezen, akkor azonos jelolések
szerepelnek a szoétaraikban, amely segitheti a kés6bbi kollaborativ
munkat.

Vizudlis szerveztket/rendszerezSket (csoportositds, hasonlosag, rész-egész
kapcsolata, hierarchia) a szakérakon is haszndlnak a rendszerezéshez (pl.
halmazabrak - matematika), a tankonyveikben is taldlkoznak veliik, most
azonban maguknak kell/lehet készitenilik, hogy atldssdk a témajukat, ill.
jegyzeteiket.

- abraértelmezési feladat: KKK 9/14. Kényvtari viszonyok,

- hierarchikus fiirtabra: KKK 7/1.3.5

- fogalmi- v. gondolattérkép: KKK 7/1.3.5,7/5.,7/8., 8/B, 8/1., 8/9-
10.,10/6

- pokhaléabra: KKK 9/65.

- halmazabra: csillagaszat témaban: Bod, 2019/2020, 9-10., orsz. ir. 2.
URL: https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=289

1.5.7. Jegyzetelési technikak

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Héarom lehet6séget sorolunk fel a kézikonyvben (céduldzas, napl6zo
kivonatolas/kettéosztott naplé és a tematikus jegyzetelés), mindhdromnal nagyon
fontos kiemelni a forrasjelolést - szituadciokkal lehet érzékeltetni, hogy milyen
nehézségeket okoz egy forras nélkiili gondolat visszakeresése.

MODSZERTANI OTLETEK
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Ezeket a technikdkat egyrészt szemléltetéssel (példak bemutatdsa), mdsrészt
gyakorlati alkalmazassal lehet bevezetni a tanuléi gyakorlatba.

Kiprébaltatas, tapasztalatszerzés

- A tanitas egy-egy fazisaban “kossiik meg a didkok kezét” és irjuk el6, melyik
jegyzetelési technikaval dolgozzanak! A kényszerti kiprobéléds segitheti sajat
jegyzetelésiik hatékonysaganak fejlesztését.

- A feladatot mindenképpen ki kell egésziteni reflektalassal!

- A modszer alkalmazhaté mar a jegyzetelés teriiletén gyakorlott didkokkal,
akar a fels6oktatasban is. A mar kialakult szokasokat nehezebb valtoztatni, de
a hatékonysag novelése lehet motivalo.

Osszehasonlité feladatok

- Sajat vagy masok jegyzetei is 0sszehasonlittathatok.
- Ugyanarrdl a szovegrol készittessiink jegyzetet egy feladatmegoldés soran.

- Figyeljunk, hogy az 0Osszehasonlitas akkor tud a technikara
fokuszalni, ha nemcsak a jegyzetelend6 szoveg, hanem a
jegyzetelés, a szoveg felhasznalasdnak célja is azonos, hiszen mas-
mas feladathoz mast emeliink ki, mast jegyzeteliink.

1.5.8. Hova jegyzeteljek?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A tanuldk életkoratol, habitusatol és a lehet6ségeitdl is fligg, hogy a papirt vagy az
elektronikus eszkozoket részesitik elényben az ©néall6 munka soran. Ha azt
szeretnénk, hogy kollaborativ munkat végezzenek, akkor mindenképpen az
elektronikus eszkdzoket hasznaltatjuk.

Vannak olyan &ltalanos alapelvek, amelyek fiiggetlenek a jegyzet hordozojatol -
ezeket is érdemes megjeleniteni a rogzités érdekében.

Ujra és tjra tudatositani kell, hogy az egyszerti masolas akar kézzel, akéar a Ctrl+C és
Ctrl+V billentytikombinacié hasznélataval nem jegyzetelés, nem visz kozelebb az
informacids probléma megoldasahoz.

1.5.9. Kozo6s jegyzetelés, kollaborativ munka

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az als6 tagozat masodik felétsl lehet prébalkozni a kollaborativ munkéval,
természetesen az életkori sajatossagoknak megfelel6en.

Tantermi kereteken kiviil a csoport tagjai mar a forrdsokat is gyftjthették kozos
helyre, megoszthattdk egymassal. Ha a jegyzetelést is felosztjdk maguk kozott a
kozos feliileten, akkor kilonosen j6, ha kozosen dontottek az alkalmazott
szimbolumokrol, jelolésekrdl, a jegyzetelési technikarol. Ezek tudatositasara is jol
hasznélhat6 ez a médszer.
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A kollaborativ munkat kollaborativ médon a legérdemesebb bevezetni pl.

- tutorial osszeallitasaval,
- sajat (tandri) részvétellel egy-egy csoport munkdjdban, amikor az is latszik,
hogy ki milyen mértékben vesz részt a k6zos munkaban,
- KKK 8/B Dokumentumok megosztasa
- elére elkészitett dokumentumban részeket lehet kijelolni a
csoportoknak vagy az egyes tanul6knak, s ezekr6l 6k készitenek
jegyzetet a kozos dokumentumba.

1.5.10. Mit csinaljak a jegyzetekkel a munka végeztével?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a tanul6 a jegyzetelésre is a folyamat részeként tudjon tekinteni.

Ha a tanul6 végzett egy forrds kijegyzetelésével, tjra at kell azt tekintenie
kiilonbozs, a feladata, célja tekintetében fontos szempontokbdl (pl. ellendrizze, hogy
rajta vannak-e a bibliogréfiai adatok, még jeloléseket tehet bele, olvassa at, hogy érti-
e, minden fontos benne van-e stb.). Fontos értenie, hogy jegyzeteivel kés6bb
dolgoznia kell, vagyis arra alkalmas moédon kell elkésziteni és eltenni.

Ha minden forrés jegyzetelésével végzett, indulhat az alkoté6 munka!

MODSZERTANI OTLETEK
Tudatositas, szemléletformalas

- Szituacids feladatok
- A kézikonyvben szerepl6 tandcsok mentén eljatszhato,
végiggondolhat6, hogy mi torténhet, ha nem aszerint jarunk el,
vagy mi, ha megfogadjuk a tanécsot.
- Sajat tapasztalatok tudatositasa
- Annak felidézése, amikor 6k ilyen helyzetekben voltak.
- Példak
- Valés és fiktiv torténetek arrél, amikor jol jott (volna), ha az itt
leirtak szerint cselekszik a forrashasznél6/alkoto személy.
- Minden konyvtaros szamos alkalommal taldlkozik olyan esettel,
amikor a hivatkozéashoz utélag kell visszakeresni a pontos forrast.

- (Szak)dolgozat leadasi és védési id6szakban gyakran
megesik, hogy az olvas6k abban kérnek segitséget a
konyvtarban, hogy a jegyzeteikbe fel nem irt forrdsokat,
oldalszamokat keressék vissza.
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2. Az informacio felhasznalasa: alkotas/megoldas/valasz - Mit
csinalok a sok dsszegyftijtott informacioval?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az informéciés problémamegoldési folyamat majdnem utolsé 1épése a vélasz a
problémara, a megoldas, azaz az alkotds. Célunk a folyamatba helyezés ebben az
esetben is: mi volt a kiindulépont, azaz mi a megoldandé informéciés probléma, s
milyen 1épéseken keresztiil érkezett el a tanul6 iddig. A sok Gj informdcié eltolhatja
az alkotds fokuszat, ezért nem gy6zziik hangstlyozni, hogy mindig tartsak szem
el6tt a célt, a kiindul6 problémat, a feladatot.

A felhasznalds a rendszerezéssel kezdddik, legalapvetébb eszkoze a véazlat. Az
Osszegytjtott informécidkat a feladattdl fliggen a vazlatban megjelend sajat
gondolatmenet mentén sz6é szerinti és tartalmi idézés tutjan hasznélhatjuk fel.
Mindkét esetben tigyelni kell a hivatkozésra, a forras jelolésére - ebben a fazisban
nyerhetnek értelmet a jegyzetelés soran feltiintetett bibliografiai adatok.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse a rendszerezés fontossdgat, mibenlétét,

- tudjon vazlatot késziteni és a vazlat mentén irni/alkotni,

- el tudja kiiloniteni a szoveg egységeit,

- felismerje az ismeretkozl6 szoveg alkotasanak sajatossagait,

- ezeket sajat munkajdban alkalmazni tudja attél fiiggetleniil, hogy szoveget
vagy prezentaciét hoz létre.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- képes legyen kisebb terjedelmti (1-2 oldal) ismeretkozlé szoveg, illetve
rovidebb prezentaci6 alkotdsara az elvarasok mentén.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- képes legyen nagyobb terjedelmli ismeretkozl6 szoveg, illetve hosszabb
prezentaci6 alkotasa az elvarasok mentén.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Szovegalkotassal mar az als6é tagozatos fogalmazasoéran taldlkoznak a gyerekek,
majd tananyagként végigkiséri 6ket a magyar nyelv tantargy tanuldsa soran.
Konyvtarhasznalati 6rdinkon tdimaszkodhatunk ezen el6zetes ismereteikre.

Mi azonban ebben a fejezetben nem mdtifaji megkozelitést alkalmazunk (jellemzés,
elbeszélés, érvelés stb. irasa), hanem egy ismeretkozl6 szoveg létrehozdsanak
lépésein vezetjiik végig a tanuldkat, kiilon kiemelve a mdsoktél szarmazoé
gondolatok felhasznaldsanak (hivatkozds) a szerepét és modjat. Ezen ismereteket
tanul6ink minden szaktargy esetében egységesen tudjak alkalmazni.
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KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/6.1. Az informaciés problémamegoldasi folyamat
- II/Informacioforrasok
- IV /Informaci6 és forraskeresés

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv - szovegalkotds
- tanuldsmoddszertan - 6nallo tanulas

MODSZERTANI OTLETEK
Folyamatba agyazas

- A didkoknak, alkotoknak latniuk kell a folyamatot a teljes munkajuk soran, és
akkor is, amikor elérnek ide. Mutassuk meg a kézikonyv 4brajat vagy mas, a
folyamatot bemutat6 abrat. Tekintsiik at kozosen, hol tartunk, és mi all még
el6ttiink.

- A sziiken értelmezett alkotés, melyrdél ebben a fejezetben sz6 van, 6nmagéban
is egy folyamat. Ezt is érdemes &ttekinteni. Milyen részei vannak? Ebben
segithet, a Kezd¢ kotetben itt elhelyezett kiegészitett folyamat 4bra.

2.1. Informacidk valogatasa - Mindent felhasznaljak a jegyzeteimbdl?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az alkotomunka folyamatdban a jegyzetelés utdn az informéciok vélogatasa
kovetkezik, ahol el kell a tanulénak dontenie, hogy

- mely informaciok illeszkednek a gondolatmenetébe, s melyek nem,

- van-e esetleg olyan teriilet, amelyhez nincs elég forrasa, tovabb kell keresnie.
Fontos tudatositani benniik, hogy ez egy természetes folyamat, ne kudarcként éljék
meg, ha ki kell hagyni valamit, mert mégsem illik a témdhoz. A munkgjuk
semmiképpen sem veszett karba, hiszen maskor még felhasznélhatjdk ezeket a
forrasokat.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy valogatni céljai szerint kell,
- segit6 kérdésekkel Ossze tudja vetni meglév6/odsszegytijtott informacioit a
sziitkségesekkel.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- képes onalléan valogatni az 6sszegyjtott informaciok kozott
- képes a hianyokat megfogalmazni.
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KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/2.2. A feladat értelmezése
- IV/11.3.2.1. Relevancia

2.2. Rendszerezés - vazlat - Hogyan kezdjek bele?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A rendszerezést, amelynek egyik legjobb eszkoze a vazlatirds, szintén el kell
helyezni az alkotémunka folyamataban. Akkor fektetiink bele igazan nagy energiat,
amikor a tanuld részleteiben is megértette a feladatot, az informéciés problémat,
tudatosan gytjtotte az informdéciéforrasokat, valamilyen moddszerrel kinyerte az
informécidkat a forrasokbol, majd atvalogatta azokat. De természetesen a munka
kezdetekor is lehetett mér egy el6zetes vazlat, ami a kiindulas alapjat adhatta.

A rendszerezés, csoportositas képességének fejlesztése egészen az 6voddig, ill. a
kisiskolds korig nyulik vissza, amikor a kisgyerekek szivesen csoportositanak
dolgokat jellegzetes tulajdonsédgaik szerint, alakitanak ki halmazokat, sorba rendezik
Oket. A rendszerez6 képesség a gondolkodasi képesség egyik komponense, a
rendszerezés az 0j tudas megszerzésének egyik eszkoze, igy minden tantargy
esetében a tanulas feltétele. A konyvtari osztdlyozas és a szakrend, bettirend alapja
szintén a rendszerezés.

MODSZERTANI OTLETEK
A rendszerezé képesség fejlesztéséhez:

- KKK 9/11. Hozzam tartozol - rész és egész viszony megértetése, ETO
hasznalat

- KKK 9/22. Keresd a helyed! Csoportosulj! - csoportalkotds szokartyak
segitségével

- KKK 9/25. Konyvtartorténeti Timeline - sorrendezés (idérend).

2.2.1. Mikor, miért irjak vazlatot?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ha az informdciés probléma megoldasa egy szoveges alkotéds létrehozésa, akkor a
vazlat a szoveg megformalasa el6tt késziil, ez adja meg a szoveg vazat. El kell
dontenie a tanulénak, hogy a sajat gondolatmenete mentén melyik szerkezeti
egységbe mi kertiljon.

A feladat értelmezésekor mar kellet elképzelésének lennie arrél, hogy mirél fog irni,
mirél fog sz6lni a miive. Ezeket az el6zetes elképzeléseket, gondolatokat kell
véglegesitenie.
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Erdemes tudatositani a tanul6kban, hogy nem baj, s6t természetes, ha véltoztat az
el6zetes vazlatan, hiszen az informécidkeresés, valogatds stb. soran boviiltek
ismeretei.

2.2.2. Hogyan dolgozzak a vazlattal?

2.2.2.1. A jegyzetek rendezésének alapja

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A gondosan elkészitett jegyzeteket a gondolatmenet kialakitdsa utan a vazlatpontok
mentén érdemes rendszerezni. A moédja a jegyzetelés modjatol fugg. Itt is
tudatositani kell, hogy a forrasjelolés - kiilonosen az elektronikus jegyzeteknél - le ne
maradjon!

2.2.2.2. Az alkotas vezérfonala

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Jobb, ha a rutintalanabb tanuléink a vazlat mentén sorban haladnak az irassal, a
gondolatok megfogalmazasaval. Prezentaciokészitésnél azonban naluk is jarhato at,
hogy egyes kés6bbi részleteket, fejezeteket el6bb, mig a korabbiakat késébb
dolgozzak ki.

Mivel az alkotas egy folyamat, még munka kozben is alakulhat a gondolatmenet,
Gjabb részek kertiilhetnek bele a késziil6 miibe - ez természetes. Arra figyeljenek,
hogy a hivatkozds ne maradjon el! Parhuzamosan késziiljon a szoveg és az
irodalomjegyzék/Felhasznélt irodalom, mert igy nem marad ki egy forrds sem,
illetve nem kertil be olyan forras, amelyet végiil nem hasznalt fel.

2.3. Szovegalkotas, az informaciok osszerendezése - Hogy lesz ebbdl
megoldas, szoveg?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A szoveg f6 részeir6l (bevezetés, targyalas, befejezés) als6 tagozattl tanulnak a
gyerekek. Mindezt azonban elsésorban szépirodalmi szovegeken gyakoroljak, és
szovegalkotaskor 6k is hasonl6 szoveget hoznak 1étre: elbeszélés, leiras, jellemzés...

Tanulményaik el6rehaladtaval megismerkednek az irdsbeli és szobeli kommunikécio
mas formaival is: kisel6adas, a hivatalos élet iratai, de majd csak a kozépiskolaban
jutnak el a kiilonb6z6 ismeretkozlé szovegek alkotdsaig. A szaktargyak tanulasa
soran azonban mar hamarabb sziikségiik lesz erre a tuddasra, hiszen a forrasalapu
tanulas soran foleg ismeretkozlé szovegekkel dolgoznak, azokbdl alkotnak
Ujabbakat. Ennek megfelel6en tdmogatni sziikséges 6ket ezek megalkotasdban is.
Kulonos tekintettel az informaciok rendszerezésére, a mondanival, a szoveg
struktarajanak felépitésében.
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A szdvegalkotas soran gyakran mashonnan szdrmaz6 informéciékat hasznalunk fel.
Az atvételek (sz6 szerinti, kozvetett, tartalmi idézés) azonban vagy nem, vagy nem
elegend6 hangstlyt kapnak a magyar nyelv tanuldsa sordn, ezért nem kertilhetjiik
meg a konyvtarhasznalatban ezt a témat. Ennek a témakornek a konyvtarhasznalat
szempontjabol ez kiilondsen fontos egysége.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse a szOveg felépitését, ismerje annak alapegységeit,

- tudja, hogy kiilonb6z6 célokra, kiilonbozé szovegeket alkotunk,

- értse, hogy a szoveg hasznalhatésdga, hatdsa az 6 szovegalkotasi képességein,
dontésein is mulik.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A szovegalkotas egy olyan témakor, melyben a didkok, az alkotok az informdciénak
nemcsak hasznal6i, hanem azzal més szempontbdl is talalkoznak. Itt 6k alkotnak,
nekik lesznek majd hasznaléik. Az ide kapcsolodé fejlesztési feladatok sordn
érdemes a sajat hasznal6i tapasztalataikat aktivalni. Mind az olvasoéi
tapasztalataikat, mind az informéciokeresési tapasztalataikat. Es mindez visszafelé is
megfogalmazhat6: amikor keresési, olvasasi problémdak lépnek fel, el6fordulhat,
hogy azok mi struktarajabol, cimébdl fakadnak. Ilyenkor érdemes felhivni a
figyelmet arra, hogy sajat alkotasaik soran gondoljanak ezekre a szempontokra.

A témakor alapvetSen a magyar nyelvi fejlesztés részét képezi, de mivel szovegeink
nagyon nagy szamban informadciok feldolgozdsan alapulnak, elvalaszthatatlan az
informécio- és konyvtarhasznalattol. Ebbdl kovetkezben az ezen a teriileten valo
fejlesztés szoros egytittmiikodést kivan az anyanyelvet és az idegen nyelvet tanitok
és a konyvtarostandrok kozott. A hivatkozds tekintetében az Gj ismeret is a
konyvtarostanartél szarmazik, més résztertileteken inkabb a gyakorlashoz szolgaltat
terepet, alkalmat.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- II/Informaciéforrasok
- IV/Informaci6- és forraskeresés

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv - szovegalkotéas
- idegen nyelv - szovegalkotas

- informatika/digitalis kultara
- matematika - rendszerezés
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MODSZERTANI OTLETEK
Szemléletformalas, motivalas

- Osszehasonlité, elemz6 feladatok

- Azonos tartalmd, kiilonbozé felépitésti szovegek Osszehasonlitdsa érthet6ség,
hasznalhatésag, élvezhet6ség szempontjabol.

- Annak megfigyelése, hogy mindezt mennyiben befolyasolja a tartalom (a
szavak) és azok sorrendje, strukturégja.

2.3.1. Cim
2.3.1.1. Milyen a j6 cim?
2.3.1.2. Cimadas - F6cim, alcim, fejezetcim

2.3.1.3. Mikor adjuk a cimet?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A cimekkel kapcsolatban fontos, hogy a didkok értsék, tobbféle van, lassék, értsék
azok funkcionalis kiilonbségeit. A cim funkcidjara valé fokuszélés segitheti a cimmel
kapcsolatos elvarasok megértését, a megfelel6 cimalkotést.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- alkotéasainak cimet adjon,
- értse a cim tajékoztatd és azonosité funkcidjat.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy
- értse a szépirodalmi és ismeretkozlé miivek cimének funkcionalis
kiilonbségeit,
- torekedjen a miifajnak megfelel6 cimet adni,
- értse, hogy a cimaddas szerz6i/alkotoi felel6sség, sajat tapasztalatai alapjan
értse, a hasznaldk/olvasok elvarasait,

- értse a f6cim, alcim, fejezetcim fogalmakat, funkcioit,
- prezentacioi didinak (fejezet)cimet adjon.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- alkotasainak mftifajnak, tartalomnak, célnak megfelel6 cimet adjon,

- értse a munkacim, sorozati cim fogalmakat, funkciéit

- hosszabb terjedelmi munkait fejezetekre tagolja, a fejezetcimeknek
megfeleléen fogalmazza.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- II./5.2. A valosagtartalom és az informéciokozlés célja szerinti csoportositas
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- 1IV/2.4.2. Egy mtivet keresek

- IV/6.3. Kulcsszavas rendszerek

- IV/11.3.2.1. Relevancia - Arrél szo61?

- V/3.6.3.2. Mit? - A cimek (bibliografiai hivatkozas)

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- szovegértés - joslas cim alapjan

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejleszt6 feladatok

- Elemzés megadott szempontok szerint
- Pl: Bod, 2019/2020, 9-10., isk. 6. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=276
- Talalati halmaz cimeinek elemzése
- Minek lehet a cime?
- Cél, hogy a didkok megértsék, hogy kiilonb6z6 helyzetekben,
miifajokban mas a cim funkciéja.

Gyakoroltaté feladatok

- Adj cimet!
- Sajat munkanak, egy megadott szovegnek, alkotasnak.
- Hasonlitsd a cimmel kapcsolatos elvarasokhoz!
- Melyik a cime?
- Tobb hasonlé témaja szoveg, tobb cim pérositasa.
- Mire szdmithatok ett6l a cimt61?
- Fokuszalhat a feladat a kiilonb6z6 szerz6i célokra, mtfajokra:
- tudomadnyos: A Cinka Pannéra vonatkoz6 adatok hitelessége
Fay Istvan irdsaiban
- ismeretterjeszt6 kézikonyv: Szaz hires magyar n6
- ismeretterjeszt6 cikk: Nevek az utcén ... - Cinka Panna utca
- bulvar: Cinka Panna férfi volt
- hir: 250 éve sziiletett Cinka Panna
- kattintasvadész: Mi volt Cinka Panna titka?
- mifvészeti alkotas: Cinka Panna balladaja
- régi: A Czinka Panna hegeddje / J6zsef f6herczeg konyve.
Roméno csibdkero sziklaribe, azaz: Czigany nyelvbeli
tudomény.
- Indokold a cimmel kapcsolatos elvardsok felhasznalasaval!
- Melyik cim melyik?
- Adjunk meg egy mi kiilonb6z6 tipust cimeit. Akar ki is
talalhatunk ilyeneket.
- A tartalom alapjan &llapitsak meg / parositsak 6ssze, melyik cim
melyik! A feladat az ala-folérendeltség megéllapitasara épiil, mely a
keresés és a szoveg strukturdldsanak fejlesztése soran is hasznos.
- PlL:
- sorozatcim: Képes torténelem
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- f6cim: Haza és haladas

- alcim: A reformkiizdelmek kora
- fejezetcim: A Pilvax

- fejezetcim: Tancsics Mihaly

- sorozatcim: Gyakorlatkozelben

- f6cim: A digitélis frastudas gyermekkori megalapozasa
- alcim: Ajanlasok a 3-10 éves gyermekek nevel6inek

- fejezetcim: Az irott nyelv felfedezése szamitégéppel

- fejezetcim: Képességfejlesztés Logo-kornyezetben

2.3.2. Bevezetés

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Cél annak az olvasoi, a megértést segitd attittid kialakitasa, melynek része, hogy egy
ismeretkozl6 mi elején minden megértést segité informaciét megadunk. Ennek
megvalositadsahoz sziikséges, hogy az alkot6 tudja a témat, munkajat kell¢ tavolbol
szemlélni, hogy bele tudjon helyezkedni az olvas6/néz6 szerepébe, hogy reflektalni
tudjon sajat munkéjara.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé
- értse, hogy kozlenddje el6tt hasznos tisztdzni, hogy mir6l és miért fog
irni/szolni.
Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- torekedjen arra, hogy kozlend&jének megértését bevezetéssel segitse,
- értse, hogy a szerzd6i szadndék befolyasolja egy mi értelmezését,
- képes legyen sajat szerz6i szandékanak megfogalmazasara.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- értse a bevezetés és az el6sz6 kozotti funkcionalis kiilonbséget,
- firasbeli munkdiban és el6adasaiban is a bevezet6jében szerepeljen
problémafelvetés, indoklas, fogalomtisztazas is.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1I/3.3.2.2. A konyv tartalmi egységei
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv - szovegalkotés
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2.3.3. Targyalas

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Cél, hogy a didkok értsék, hogy ez munkdjuk legfontosabb része, de sziikségesek
hozza tovabbi kiegészit6 elemek (pl.: bevezetés), melyek ennek megértését segitik.
Emellett a tanulmanyaikban el6rehaladva egyre hosszabb szovegeket is alkotnak,
igy fokozatosan, a vazlatra épitve sziikséges Sket bevezetni a tagolds funkciéjanak
megértésébe és alkalmazasdba. Kiemelt cél, hogy ezen téma targyaldsakor is
kitérjunk az etikus forrashaszndlatra a forrésjelolés céljara, formajara.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- torekedjen arra, hogy fejezetnek megfelel cimet adjon,
- hasznaljon vazlatot a szoveg targyalas részének megalkotasahoz.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- 2-3 oldalnél hosszabb munkait fejezetekre/kisebb tartalmi egységekre tudja
tagolni,

- értse, hogy a targyalasban szerepl6, masokt6l szarmazé informaéciokat,
gondolatokat a szovegben is jelolni kell.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- értse a szoveghez csatolt jegyzetek funkcidjat, tudja, mikor érdemes azt

alkalmazni,
- képes legyen jegyzeteit lab- vagy végjegyzet formdjaban elhelyezni
szovegeiben.
KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

- V/2.2.2. Hogyan dolgozzak a véazlattal?

- V/23.7. Szemléltetés, illusztracié a szovegben

- V/2.4. Mit6l lesz a sajat munkam?

- V/3.7.3. Mit és hogyan kell a szoveg kozben jel6lni?

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv - szovegalkotéas

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztést, megértést segitd feladatok

- Jegyzettel ellatott szoveg megfigyelése, értelmezése.
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2.3.4. Befejezés

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy megértsék, hogy a befejezés nemcsak disz, kotelez6 formai elem
egy szovegben, hanem fontos tartalmi funkciéi vannak. Ennek fényében ennek
megfogalmazésara is figyelmet kell forditani. Nem érdemes elhallgatni, hogy a jo
Osszefoglalds megirasa kifejezetten nehéz feladat.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé
- aszovegeit lezarja.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a befejezésnek tobb funkcidja is van,
- torekedjen legalabb egy alkalmazésara.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- értse, hogy munkdjanak befejezése tartalmas, a befejezés tobb funkcidjat is
ellatja,
- képes legyen munkéjat roviden 6sszefoglalni, annak lényegét kiemelni.

KAPCSOLODASI PONTJAI
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv - szovegalkotds, lényegkiemelés

2.3.5. Irodalomjegyzék

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ez a fejezet csak a teljesség kedvéért szerepel itt (is). Ez is hangsulyozza, hogy
nincsen informdci6 felhasznalasaval késziilt munka irodalomjegyzék nélkiil.

Bévebben: V/3.7. Az irodalomjegyzék

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy az irodalomjegyzék a munka szerves része, annak
elvalaszthatatlan része, nem csak egy kiegészit6 elem.

2.3.6. A szoveget kiegészitd egyéb egységek

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ
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Ez a témakor nagyobb terjedelmli és/vagy  projektként elkészitett
miivek/dokumentumok készitésekor sziikséges a didkok szamara. Ilyen
helyzetekben fontos, tdmogatnunk, hogy a didkok valédi szerzéként, alkotoként
tekintsenek magukra.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé
- torekedjen, hogy munkaja minél hasznalhatobb legyen.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse a tartalomjegyzék és a vazlat osszeftiggését,
- tudja, hogy a tartalomjegyzék a mii fejezetcimeit, vagyis a tartalmi egységeket
kell, hogy mutassa.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy
- értse, hogy a tartalomjegyzék tiikrozi munkdja mindségét,
- képes legyen eldonteni, hogy sajat munkajidban sziikséges-e jegyzéket
késziteni,
- ismerjen szempontokat, amelyek bizonyos informacidk/részek mellékletben
val6 elhelyezése mellett sz6Inak.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- képes legyen absztraktot irni sajat (kutaté)munkégjarol,

- képes legyen sajat munkajat 4-5 relevéans kulcsszoéval jellemezni,

- ismerje szakmaja, szakteriilete elterjedt dokumentumainak, miifajainak
sajatos szovegkiegészit6 egységeit, azok jellemzéit,

- sajat munkainak részeként azok megalkotasara is képes legyen / azokkal
kapcsolatban képes legyen konkrét segitséget kérni,

- terjedelmesebb munkaiban ki tudja jelolni a 1ényeges kulcsszavakat, azokbol
mutatot tudjon késziteni.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1I/3.3.2.2. A konyv tartalmi egységei
- II/6.3.6. A segédkonyvek hasznélatat segitd részek, jellemzsk

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika - szovegszerkesztés
- magyar nyelv - szovegértés - 1ényegkiemelés

MODSZERTANI OTLETEK

Forrasalapu feladatba agyazva
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- Az iskolai projektfeladatok gyakran iranyulnak kiilonb6z6 dokumentumok,
dokumentumgytijtemények elkészitésére. Ezek életszerti alkalmak arra, hogy
a dokumentumismereti tuddsukat és alkot6i tudasukat is fejlessziik. Példaul
egy oral history gytjtés, egy kornyezeti mérésekre épiil6 kutatas is olyan
projekt, amelynek zarédokumentuma sokkal szinvonalasabb, valéban jol
haszndlhat6, ha abban névjegyzék, targymutatd, statisztikai mellékletek,
jegyzékek szerepelnek.

- Milenne, ha én lennék a sajat olvasém/nézém/hallgatém?

- Egy munka elkészitése el6tt/utdn érdemes tudatosan gondolkodni
azon, hogy vajon mi noveli annak hasznalhatésdgat. Minek
ortilnének az olvasok? Mit hidnyolndnak bel6le?

- Természetesen egymds/masok munkdi is vizsgalhaték ilyen
szemmel, de fontos, hogy sajat munkénkat is vizsgéljuk ebbdl a
szempontbdl.

2.3.7. Szemléltetés, illusztracio a szévegben

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az illusztraci6 egyszerre egy komoly alkotoéfeladat, és egyszerre az olvas6/hasznalo
tdmogatasa. A szemléltetés elkészitése, kivélasztasa a téma megértéséhez is kozelebb
visz, sajat fokuszok megtalalasanak is eszkoze lehet.

A kézikonyvek ezen fejezete elsGsorban az alloképi illusztracidkra fokuszél, de a
tanitds kozben figyelemmel kell lenni, hogy ma méar nemcsak nyomtathaté
szovegeket alkotunk, hanem az elektronikus szovegek, prezentaciok szdmos formaja
egyéb multimédias elemek beillesztését, az azokkal valé illusztralast is lehet6vé
teszik. Az elhelyezési, hasznalati, forrasjelolési alapelvek viszont ezekre az
illusztracidkra is érvényesek.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy a tanulé

- munkaiban elhelyezett illusztraciokhoz képalairast készitsen.
Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse az ismeretkozI6 és a szépirodalmi szovegek illusztracidinak funkciondlis
kiilonbségét,

- értse, hogy az ismeretkozl6 szovegben az illusztracié a tartalom megértését
szolgdlja,

- munkdjaban szerepl¢ illusztracidkat megszamozza,

- torekedjen illusztracidi forrasanak minél pontosabb megjeltlésére.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- szoveges munkdiban elhelyezett illusztraciéi a megértést, és nem csupan a
diszitést szolgaljak,
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sajat munkaiban ki tudjon vélasztani illusztralast igényld, arra érdemes

részeket,

sajat munkdiban szovegszertien is megteremtse a kapcsolatot a szoveg és az
illusztracié kozott,

értse, hogy egy-egy tartalmas magyaraz6 abra elkészitése az alkotas
mindségét, hasznalhatésagat noveli,

értse, hogy egy-egy tartalmas magyaraz6 &bra elkészitése a témardl valod
gondolkodast, az alkotast is segitheti.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

V/3.7.3.5. Képek, abrdk, illusztracidk a szovegben

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

matematika - vizudlis rendszerez6k
informatika - rajzold, dbraszerkeszté programok

- informatika - szovegszerkesztés/prezentaciokészités (dbrdk elhelyezése,
abrajegyzék)
MODSZERTANI OTLETEK

Fogalmi fejlesztés, szemléltetés

-  Megtigyel

és, elemzés
Egy-egy kivalasztott illusztraciéval rendelkez6 szoveg elemzése
megadott szempontok szerint. Pl.:
- Mit ad hozz4 a szoveghez? Hogyan utal ra a szoveg?
Ezen kézikonyv kezdd valtozata is szdmos illusztracioval,
els6sorban magyarazé &braval rendelkezik. Taldlhatunk fogalmi
térképet, folyamatédbrat, fotot, de elsésorban altaldnos abrakat.
- Elég kifejez6-e ennek a fejezetnek az dbraja (Kezdé: V/169.
abra)? Hogyan lehetne még szemléletesebbé tenni? Mi az,
amit6l a megjegyzést, és mi az, amit6l a megértést segitené

jobban?

Alkotéasi feladatok részeként

Abrakészités

Valasszon ki sajat munké&jabol egy magyarazo adbraval kiegészithetd
részt!

Vélassza ki, hogy az adott informéciok/téma illusztrdlasahoz mely
vizualis szervez6 forma a legmegtelel6bb!

Készitse el!

Valasszon ugyanerre egy masik vizualis szervezot is!

Informaciogytijt6 feladatok részeként

Abrakészités
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- A fenti feladat a jegyzetelés szakaszaban is végeztethetd.

- A vizudlis rendszerezés segitségével taldltunk olyan szempontot,
kérdést, mely a forrdsunkban nem volt benne? Ezt magunktél is ki
tudjuk tolteni, vagy Gjabb forrast kell keresniink?

- PL csillagdszat témaban: Bod, 2019/2020, 9-10., orsz. ir., 2.
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=289

2.4. Mitdl lesz a sajat munkam?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A sajét - nem sajat gondolatok-problémakor fontos része a mindségi, etikus alkotasra
valo6 felkészitésnek. A kezd6 kotet ide tartozo abraja (V./170. abra) jol 6sszefoglalja a
szellemi alkotds Osszetevéit. Kiemeli, hogy a sajat munkaban is van helye, s6t
sziikséges eleme annak a mashonnan szdrmazé informécié. Bar ez nem mindig
sziikséges, de egy tanuldsi folyamatban, egy iskolai helyzetben ez a gyakoribb és
természetes. A didkoknak azt kell megértenitik, hogy a forrashasznalat, a
forrasjelolés nem csokkent munkajuk értékén, s6t kifejezetten noveli azt.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, az ismeretkozl6 miivek alkotdsa madsok 4altal mar megfogalmazott
tuddsra/informaciokra épul.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy
- értse, hogy a sajat alkotasban a sajat gondolatmenet a minimalis feltétel.
Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- torekedjen arra, hogy az el6zetes ismereteihez gydjtott informaciok
segitségével ne csak Osszefoglaldst készitsen, hanem sajat fokuszt, sajat
gondolatmenet talaljon/alkosson.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/2.2. A feladat értelmezése
- V/3. Forrasjelolés

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv - szovegalkotés

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléletformalas

- Szituacidelemzés, dramajaték
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- Olyan helyzetek, amelyben az alkot6 plagizalt, de nem lopasi
szandékbodl, hanem azért, mert azt hitte, az idézGjel azt mutatja,
hogy neki nincsenek sajat gondolatai.

Alkotast tamogato6 feladatok

- A sajat gondolatok el6hivasa és megfogalmazdasa sem konnyt. Kiilonosen, ha
jol megtogalmazott szovegeket olvasunk. Azok a szerz6k okosabbak, mint én?
Mit tudnék még ehhez hozzatenni? - meriilhet fel a didkokban. Ezen falak

lebontasaban
tdmogatunk.

- Lépésrol 1épésre

segithet, ha egy-egy alkot6folyamatot részfeladatokkal

- Osszuk fel - akér a tanul6kkal kdzosen - 1épésekre a jegyzetek sajat
fogalmazassa véldsanak folyamatat! Olyan részletekkel, olyan
elemekkel, amikben azok a lépések is szerepelnek, amik a
tanul6knak nehézséget okoznak! Pl.:

el6zetes vazlat egy pontjahoz kapcsolni a jegyzet részeit,
kérdést megfogalmazni a vazlatponttal / a kijegyzetelt
gondolattal kapcsolatban,

fogalmazzuk rovidebben / két gondolatot
foglaljunk/fogalmazzunk 6ssze,

egy vizualis szervezével abrazoljuk a  kigyjtott
informdcidkat, majd arrdl fogalmazzunk meg mondatot,
vessitk 0Ossze a megfogalmazott mondatot az eredeti
szovegrésszel,

- Az egyes lépések végrehajtasa utan beszéljiik meg / beszéljék meg!

Mennyi az eltérés? Erdemes volt &tfogalmazni? Tobbet
mond? Mast mond? Hasznaljuk inkabb az eredeti mondatot?
Mi a sajat a fogalmazéasban?

- Mindezt tehetjiik bekezdésenként és fogalmazasonként is.

2.4.1. Mit sz6 szerint, mit ne? - A szo6 szerinti és tartalmi idézés

2.4.1.1.Sz6 szerinti idézés

2.4.1.2. Kozvetett idézés

2.4.1.3. Tartalmi idézés

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Idézni sokféleképpen lehet, etikusan és nem etikusan is. Ez a fejezet alfejezeteivel
egylitt az eseteket mutatja be. Itt még nincs sz6 a megval6sitds modjardl, az kiilon
fejezetekben taldlhat6. Ennek egyik oka, hogy az els6 1épés az idézés fogalmanak
megértése, a hogyan mar csak részletkérdés. A szandék, az etikus magatartas

kialakitasa a fontos.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

285



Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- tudja, hogy a sz6 szerinti idézetet minden esetben jeltlni kell,
- tudja, hogy idézni nem csak sz6 szerint lehet.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- torekedjen arra, hogy minél kevesebb sz6 szerinti idézettel dolgozzon,

- értse, hogy ezt nem az idézgjelek elhagyasaval, hanem sajat gondolatmenettel
kell elérnie,

- értse, hogy a képek, hangok atvétele is sz6 szerinti atvételnek szamit,

- értse a tartalmi idézés fogalmat,

- értse, hogy a forrdsok jeloléséhez nem elegendé csak az irodalomjegyzék,

- értse, hogy a visszakereshet6ség, megbizhatosdg és a korrektség miatt
sziikséges a szoveg kozben is jelezni, milyen gondolat honnan szdrmazik.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy
- értse, csak akkor érdemes sz6 szerint idézni, ha a konkrét szavaknak
jelent6ségiik, bizonyito erejik van,
- értse, hogy csak azt idézheti kozvetleniil, amit sajat maga
olvasott/latott/hallott, ellenkez6 esetben a kozvetett idézést kell alkalmazni.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- V/3. Forrasjelolés
- V/3.7.3. Mit és hogyan kell a szoveg kozben jel6lni?

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv - szovegalkotéas

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléletformalas

- Szituacidelemzés, dramajaték
Fogalmi fejlesztés, szemléltetés

- Megfigyelés
- A korosztalynak és a szovegértési szintnek megfelel szintti valds
vagy kitalalt szoveg. Tobb valtozatban végeztethetd:
- szoveg, szovegrészlet, amiben mintaszertien szerepelnek az
idézetek,
- idézethibas szovegek,
- ugyanaz a szoveg tobb valtozatban, hibds és mintaszert
vegyesen.
- Ennek a témakornek a feldolgozasdhoz nem a kivitelezés modjaval
kapcsolatos szempontokat adunk, hanem az  okokat,
kovetkezményeket kutatjuk, feltételezziik.
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2.4.2. Hogyan mutassam be masok véleményét, hogyan a sajatomat?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Gyakorlottabb szovegalkotékat méar érdemes abban is tdimogatni, hogyan hasznaljak
fel a kiilonboz6 allaspontot képvisel6 forrasokat.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- torekedjen az idézés és a sajat gondolatok egyértelm elkiilonitésére.
Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- tobb forrasbdl szarmazoé informaciokat osszevessen, a gondolatok forrasat és
sajat kovetkeztetéseit egyértelmten elkiilonitse és azonositsa.

MODSZERTANI OTLETEK
Alkotas tamogatasa

- Hivatkozasi segédlet
- SzofordulatgyGjtemény
- A kézikonyv tartalmaz néhanyat, de ezekbdl hosszabb példasor is
Osszeéllithato.

3. Forrasjeldlés

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Egy szellemi munka alkotdsi folyamatdnak sarkalatos pontja a forrasjelolés.
Alapvet6 szakmai és jogi, etikai elvards minden szellemi alkotas létrehozojaval
szemben, hogy egyértelmi szabalyok mentén jelolje, melyik szovegrészlet, kép, dbra
stb. nem az 6 szellemi terméke, hanem mas forrasbodl vette at.

A bibliografiai adatokbol bizonyos logika mentén felépiil$ bibliografiai tétel, majd az
ezekbdl 0sszedllo irodalomjegyzék a szabalyos hivatkozéas elemei. A hivatkozasnak
méar a kezd6 szakaszban rutinnd kell valnia abban az esetben is, ha az
irodalomjegyzék/felhasznalt irodalom csak egy tételbdl all.

Fontos cél annak is a tudatositdsa, hogy csak a szabélyos hivatkozas a hivatkozas: pl.
ha csak egy internetcim/link van szerz6ségi adatok, cim stb. nélkiil beméasolva, az
nem felel meg a kritériumoknak, olyan, mintha nem is lenne hivatkozva.

A hivatkozas formdjat az esetek dont6 tobbségében a feladat kiirdja hatarozza meg.
A kézikonyvben mi két lehetséges sablont adunk hozzd, s hangsulyozzuk a
kovetkezetesség fontossdgat - egy miivon, alkotdson keresztiil kovetkezetesen
ugyanazon a moédon kell hivatkozni, legyen ez a hivatkozdsok barmely formaja.

287



MODSZERTANI OTLETEK
Forrasalapa feladatba agyazott feladatok

- Ebben a tananyagrészben fokozottan fontos, hogy alkalmazasa szituaciéban,
forrasalapt feladatokhoz kapcsolédodan torténjen. A forrasjelolés ne 6nallo
feladat legyen, hanem valamilyen célbol felhasznalt forrdsokat kelljen
hivatkozni.

- Ezt a mddszertani javaslatot az egyes alfejezetekben nem ismételjitk meg, de
mindegyikben kiemelten fontos.

3.1. - 3.2 A forrasjel6lés okai - Miért kell a forrast jelolni? Szerzéi jog,
plagium

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A forrasjelolés okait tobb oldalrol kozelitjiik meg. Az egyik a jogi, erkdlcsi oldal.

Tanul6ink maér kisiskolds koruktol tisztaban vannak azzal, hogy egymads tulajdonat -
radirjat, konyvét, telefonjat stb. - nem szabad elvenni, mert az a masé, ugyanakkor az
6 tulajdonat se vegye el mas, mert az meg az 6vé. De csak késébb ismerik fel, hogy
nem csak targyakat birtokolhatnak, a szellemi munkéaval létrehozott termék is
tulajdon. A szellemi tulajdon tehat ugyanolyan tulajdon, mint a radir, a konyv és a
telefon, ugyantgy nem vehetik el a masét, és ugyanezen az elven az 6 szellemi
tulajdonat se veheti el mas - ezt az alapelvet a jog is védi, roviden ez a szerzéi jog.

A plagiumrol a kozéletet mar nyomon kovet6 fels6bb éves tanitvanyaink a médiabol
is hallhattak, elképzelhet§, hogy nem ismeretlen szdmukra a fogalom. Amikor a
plagizélas hatasait soroljuk, els6k kozott a sajat magukat érinté hatranyokat emeljiik
ki: kimaradnak az alkotéds izgalmabdl, lemaradnak a tanulasi, fejlédési lehet6ségrol.
Csak ezt kovetSen tériink ra az erkolesi vonatkozasaira: ha plagizalnak, akkor
lopnak, csalnak és lejaratjdk magukat.

Azt is sziikséges tisztazni a plagizalas okai kozott, hogy nemcsak szandékos
plagizélés, eltulajdonitds létezik, hanem tudatlansagbol, szakszertitlenségbol és
lustasagbol ered? is. Ezek azonban nem mentesitik a plagizalot.

A kézikonyvben a jogi, etikai szempontok mellett szakmai érveket is felhozunk,
amelyek a hivatkozast, a forrasjelolést indokoljak. Mindenképpen érdemes ezt a
vonalat is er@siteni, hiszen el6fordulhat, hogy pragmatikusan gondolkodé
tanuléinkat ez fogja meggy&zni: hitelesség, tajékozottsag, tajékoztatas.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse és elfogadja, hogy a szellemi munkaval létrehozott termék is tulajdon,

- tudja, hogy a szellemi tulajdont jogszabalyok védik,

- felismerje, hogy erkolcsileg sem megengedheté mas szellemi tulajdonanak az
eltulajdonitasa, sajatjaként felttintetése.
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Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- torekedjen a forrasjelolésre, mert érti, annak funkcioit,
- ismerje és értse a plagium kifejezést.
Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy
- tudatlansagboél, hanyagsagbol se plagizéljon,
- torekedjen arra, hogy a plagizalas latszatat is elkertilje.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- felismerje, hogy szakmai elvéardsok is indokoljak a forras felttintetését,
- munkdja soran a forrasokat etikusan és szakszertien jelolje.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Tudatositanunk kell a tanulékban tovabba, hogy nemcsak szovegeket lehet
eltulajdonitani, hanem amikor képeket vagy zeneszamokat toltenek le az internetrdl,
akkor is sérthetik a szerz6i jogokat. Amikor ezeket a képeket a forras feltiintetése
nélkil illesztik a bejegyzéseikbe a kozosségi oldalakon, blogokon, akkor is
plagizalnak.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/Informacio

- II/Informéaciéforrasok

IV/11.3.2.2. Hitelesség

V/3.5. Hogyan/hol kell hivatkozni?

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv - szovegalkotés
- erkolcstan - tulajdon, szellemi tulajdon, szerzéi jog

MODSZERTANI OTLETEK

Az etikus forrashasznalat tanitdsa megkertilhetetlen. Alapelv, hogy a tanuldk
szemléletét alakitva felismertessiik tanuldinkkal a forrasjelclés fontossagat szakmai
és jogi, etikai szempontbol.

Fogalmi fejlesztés

- A hivatkozas okainak kozos gytijtése,
- a talalt okok csoportositasa,
- afeladathoz hasznalhat6 a kézikonyvben taldlhaté &bra.
- Az dbra konkrét példakkal is kiegészithetd.
- Elethelyzetek gytijtése, bemutatdsa, amikor & vagy valaki mas a
forrasjeloléssel kapcsolatos feladat- vagy problémahelyzetbe kertilhet. PL.:
- sajtéban bemutatott esetek,
- hétkoznapi esetek,

289



- nemcsak szovegekhez f(iz6d6 esetek, hanem a miivészvilagbol
szarmazok is.
- A sajat intézmény vonatkoz6 szabélyzatainak megismertetése, megvitatasa
- KKK9/71. Plagium vagy nem? Szemléltetés példaelemzéssel.

Oravazlatok

A téma fontossagat jelzi az is, hogy a Kis KTE konyvek sorozat 8. kotetében 3 ératerv
érinti ezt a tertiletet:

- KKKS8/12. Tiszteld a szerz6t, az alkotot! Iskolai szinti projekt. Kisel6adas
Osszedllitdsanak el6készitése: szerz6i jog, szellemi tulajdon; hibakeresés,
fogalommagyarézat.

- KKK8/13. Batorsdg vagy tudatlansag? - avagy a szellemi tulajdon védelme.
»Etikus szituaciok”, érzékenyités, fogalommagyarézat.

- KKK 8/14. Etikus forrashasznélat. Dramajaték, érzékenyités.

Szemléletformalas
- KKK9/36. Véleményvonal és mas térbeli véleménynyilvanitasi technikak.
Folyamatalapt feladatba agyazva

- KKK7/D10. Adatgytjtés kiilonb6z6  forrasokbol. Az  informdciés
problémamegoldas folyamatdba dgyazva konkrét feladatmegoldas sorédn a
hivatkozas gyakorlasa.

Intézményi szabalyzat

- Az iskola hazirendjének kell tartalmaznia a plagizalas egyértelmii elutasitasat
és annak kovetkezményeit.
- Ha ezt még nem tartalmazza, akkor annak moddositdsa, a moddositas
el6készitése lehet egy tantestiileti, s6t iskolaszintli program.
- Vitassuk meg a plagizélas definicidjat, az elfogadhat6/sziikséges
szankciokat!
- Elfogadas utan legyen tajékoztatas annak tartalméardl és arrol, hogy
hogyan lehet elkertilni azt, hol lehet ezzel kapcsolatban segitséget

kapni.
- Ezek didkok 4&ltal kivitelezett projekt formdjaban is
megvaldsithatok.

- Egy ilyen szabaly(zat) bevezetése j6 alkalom egy iskolaszint(i
foglalkozassorozat ~ megszervezésére. Legyen a  témaéval
kapcsolatban minden osztalynak egy-egy foglalkozasa!

3.3. Mikor vehetek at valamit? - 3.4. Mikor kell és mikor nem kell
hivatkozni?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy értsék, érezzék a didkok, hogy hol vannak a hivatkozas
sziikségességének hatarai. Nyilvanval6an nem lehet minden informaciéhoz forrast
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adni. Egyrészt, mert lehetetlen, masrészt mert nehézkessé teszi a kommunikéciét. Az
egészséges hatar élethelyzettSl, tématol is fligg. Cél, hogy segitsiik az etikus és
korrekt eljaras megtalalasat minden élethelyzetben.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy ha mastél szarmazik egy gondolat, otlet, akkor azt hivatkozni
kell,

- értse, hogy egyes szellemi alkotasok és azok részleteinek felhasznéldsara
lehetnek korlatozésok.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

értse, hogy a hivatkozasi kotelezettség
-  nemcsak a sz6 szerinti, hanem a tartalmi idézésnél is fennall,
- nem fligg attdl, hogy a gondolat, idézet milyen hordozo6rél szarmazik,

- él6szavas, nyomtatott és elektronikus forrdsokbél szarmazokra is hivatkozni
kell.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- ismerje a szabadon felhasznalhat6, a creative commons, copyright és szerzéi
jog fogalmakat,

- értse, hogy a hivatkozas vagy engedély sziikségessége &ltaldnos elvards, a
hivatkozas formdjaban lehetnek eltérések forrastipusonként.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje sajat szaktertilete szerz6i joggal kapcsolatos szabalyozasat.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- II/4. Hasznalati szempontok, hozzaférés
- 1I/3.3.2.2. A konyv tartalmi egységei (tdjékoztaté apparatus)
- 1II/6.3.5. Technikai szolgaltatdsok

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Koztudott vagy nem?

- Kiilonosen alsobb iskolafokon tanulék szdméra nehéz megtalalni az
egyensulyt, hogy mi az, ami forrds megadasat igényli a
szakszertiséghez és a hitelességhez. Ebben segithetnek a
kézikonyvben is szereplé példak, de hasonl6kat magunk, s6t a
diakok is irhatnak.

- llyen szovegekre, mondatokra épitve lehet igaz-hamis feladatot
épiteni vagy vitat, megbeszélést bonyolitani.

- Forrasalapt feladatba agyazott feladatok
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- Adat vagy nem? Enyém vagy nem?
- A forrashasznélatot igényl6 alkoto feladatok soran segitség
lehet a szoveg/prezentacié6 tudatos atnézése ebbdl a
szempontbol. Kozismert vagy hivatkozast igénylé adatrol
van sz6?
- Kérjiik, hogy beadas elott preparéljak ki
munkdjukat/egymas munkéjat az alabbi szempontokbdl
(Hazzak al4, fizzenek hozza megjegyzést!):
- adat,
kozismert informaécio,
valakinek a gondolata, véleménye,
- sajat gondolatuk, véleménytik.
- Melyikhez kell forrésjel6lés, melyikhez nem? Miért?
- Korrigaljak munkajukat ott, ahol sziikséges!

3.5. Hogyan/hol kell hivatkozni?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok értsék, hogy a szakszer(i és egyértelmi hivatkozdsnak
tobb eleme van. Ennek oka pedig az egyértelmtiség elvarasa és az, hogy a szoveg, a
tartalom fogyasztasat ne zavarja a hivatkozas.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy a hivatkozasnak vannak altalanos elvei, formai szabdlyai,

- torekedjen arra, hogy kozlései soran egyértelmiivé tegye, hogy mi az, ami
sajat gondolata, és mi az, ami mastdl szarmazik,

- tudja, hogy a hivatkozas alkalmazasaban a konyvtarosoktol kérhet segitséget.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy frdsos munka esetén a hivatkozas két f6 részbdl all: a szoveg
kozbeni utalasbol és az irodalomjegyzékbol,

- értse, hogy a prezentaciokban torténd hivatkozas logikdja a szovegeséhez
hasonl6.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- munkdiban a széveg kozbeni hivatkozas és az irodalomjegyzék 6sszhangban
legyen,

- ismerje azokat a széfordulatokat, formdakat, amelyekkel szébeli el6adédsban is
korrektiil tud hivatkozni,

- torekedjen arra, hogy nemcsak iskolai feladataiban, hanem a hétkoznapi
kozlései soran is megtalalja a korrekt forrasjelolés formajat.

KAPCSOLODASI PONTJAI
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a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1I/3.3.2.2. A konyv tartalmi egységei (tajékoztaté apparatus)
- IV/9.2. Bibliografiak, szakirodalmi adatbazisok

- IV/11.3.1. Formai értékelési szempontok

- V/23.3. Targyalas

- V/23.5. Irodalomjegyzék

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- erkolcstan: igényes, etikus munka
- magyar nyelv: szovegalkotas

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A mai gyakorlatban a hivatkozéds csak magasabb évfolyamokon kertil bemutatasra.
Ez ellentmond a konyvtarhaszndlat tanitdsanak folyamatalapt elvével. Ha a
didkok konyvtarhaszndlati tudédsat folyamatalaptan fejlesztjiik, akkor mar a legels6
évfolyamtol kezdve a forrasjelolés is része annak. Nyilvdnvaléan més szinten, mint a
kozépiskola végén, de a hivatkozdsnak magatol értet6d6 szokasnak kell lennie.
Vagyis 1. évfolyamon még elegendé lehet forrasjelolésként, ha megnevezi a forrés
cimét vagy akarcsak tipusat, de értse, tanulja, hogy ha egy informaciét mashonnan
vesziink, akkor annak forrasat megnevezziik.

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Megfigyelés
- Publikalt forrdsok  megfigyelése a  hivatkozds formadja
szempontjabol.
- Valasszunk tobbféle forrastipust!
- Hasznaltatas
- Adjunk olyan feladatokat, melyben egy mit hivatkozésait kell
hasznélniuk.
- PL: A szovegben kozolt adatrol, véleményrdl kell tobbet
megtudni vagy leellen6rizni.
- Hasznalat kozben megtapasztalhatjak a forrasjelolés logikajat.

3.6. A hivatkozas elemei, a bibliografiai adatok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok értsék a hivatkozashoz sziikséges egységek/fogalmak
viszonyat annak érdekében, hogy alkalmazni tudjak.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé
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- tudja, hogy minden mtinek vannak azonosit6 (bibliografiai) adatai,

- fel tudjon sorolni jellemz6/ gyakori bibliografiai adatokat,

- értse, hogy az azonosité adatok funkcidja az, hogy visszakereshet6ek
(megtalalhat6ak) legyenek a hivatkozott forrasok.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje a bibliografiai adat fogalmat,
- értse a bibliogréfiai adat, bibliografia tétel és irodalomjegyzék viszonyaét,

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/4.2. A forma - Milyen jellegti dolgot keresek?
- 1V/2.4.2. Egy mtvet keresek
- V/3.1.-3.2. A forrésjel6lés okai

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Szemléltetés: A fogalmak viszonyanak szemléltetése altaldban

- abraval

- folyamatot szemléltets, mint a kézikonyvben,
- arész-egész viszonyra: hagymadbra,

- példakkal, konkrét mtvek adataival, konkrét tételekkel,
jegyzékekkel.

- Kovetkezetes és magyarazo konyvtarosi sz6hasznalat

- Ezek a fogalmak a konyvtarhasznalat, a forrasokkal valé munka
alapfogalmai. Nem elvaras, hogy a legkisebbek, a kezddk is
hasznaljdk, jol haszndljak, de konyvtarosként sziikséges, hogy
hasznaljuk ezeket kifejezéseket, hogy a didkokban rogziiljenek.

- A kezd6kkel val6 kommunikadci6 sordn figyeljink, hogy
amennyiben  hasznaljuk  ezeket, mindig  magyarazzuk.
Kézikonyviinkben is gyakran hasznaljuk a bibliogréfia adat mellett,
helyett, az azonosit6 adat kifejezést.

3.6.1 Milyen adatok kellenek a hivatkozashoz?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A bibliogréafiai hivatkozas elkészitésének alapfeltétele, hogy tudjuk, milyen
bibliogréfiai adatokat kell megadni. Ennek megfeleléen kiemelt cél, hogy ennek
logikajat megértsék. Ezt segiti a 4+1 kérdés, mert az dokumentumtipustol
tiiggetlentil relevans. Ennek a célnak elérése utan johet a kovetkezé cél, hogy a
kérdésekre adandé vélaszokat a megfelel6 dokumentumtipusokra tudjdk a didkok
értelmezni.
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Kiemelt cél, hogy értsék, hogy a bibliografiai hivatkozés &ltalanos szabalyainak
ismerete segitheti 6ket mas, kevésbé elterjedt és a majd még csak ezutdn megjelend
dokumentumtipusok szakszert és pontos hivatkozasdban. Cél, hogy értsék, hogy az
alapvet6 segit6 kérdésekre gondoljanak, és annak mentén torekedjenek minél
pontosabb, az adott forrast minél inkabb jellemz6 és azonosité adatokat megadni.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy a bibliogréfiai azonositds sordn a Ki? Mit? Hol? Mikor? kérdésekre
kell tudni valaszolni,

- tudja, hogy a forrésjeloléshez sziikséges minimalis adatok nemzetkozileg
egységesek, mindenhol kérik,

- értse, hogy a bibliogréfiai hivatkozas sordn neki nem katalogust kell
szerkesztenie, hanem egy joval egyszer(ibb azonositast kell tennie.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy az egyes hivatkozasi stilusok mas-més adatokat is kérhetnek, de
van egy minimum, ami mindegyikhez kell,

- tudja megadni a bibliografiai adatokat, vagyis tudjon vélaszolni egy konkrét
mirél a segité kérdésekre 6nallé mi esetén.

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- tudja megadni a bibliografiai adatokat, vagyis tudjon valaszolni egy konkrét
mrdl a segitd kérdésekre részdokumentum esetén.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1I/3.3.2.1. A konyv részei
- V/3.6.3. A f6bb bibliografiai adatok

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalomfejlesztés

- A 4-5 alapkérdésre épiil6 hivatkozastanitasi logika alkalmazasat segitheti, ha
a diakokkal is felfedeztetjiik a logika lényegét. Fontos, hogy lassdk, hogy ez
dokumentumtipustél, hivatkozasi stilustol fiiggetlentil mtikodéképes.

- Hasznalhatjuk a kezd6 kotet 3.6.6.3. Hivatkozasi sablonok fejezetének
sablonjait.

- Beazonosito feladat
- Adjunk hivatkozési sablonokat, konkrét hivatkozasokat, és
jeloljék be, melyik kérdésre, hol a vélasz.
- Ezt tehetik szinekkel és 6sszekotéssel is.
- Példa 6nall6 mire:
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- Szerz6: Cim. Hely, Kiado, év. terjedelem
- Ki? Mit? Hol?Mikor? Mennyit?
- Az V/174. abra szineit hasznalva: Szerzo:
Hely, Kiado,
- Szerzd (év): Cim. Hely, Kiado, terjedelem
- Ki? Mikor? Mit? Hol? Mennyit?
- Az V/174. abra szineit hasznalva: Szerz6 (
Hely, Kiado,
Csukaés Istvan : Szeged,
Konyvmolyképzs,

- Kiulonbségkeres6 - azonossagkereso feladat

Az alapkérdésekre épiil6 logika nemcsak a sziikséges adatok
megtalalasat segitheti, hanem a hivatkozas alaplogikajanak,
a beazonositas lényegének megértését is. A didkok szdmaéra
az egyes dokumentumtipusok hivatkozésa ttinhet jelent6sen
masnak, nem biztos, hogy értik a hasznaléi/beazonositasi
szempontokat. Ennek  megértésében  segithet a
dokumentumtipusonkénti sablonok 6sszehasonlitdsa. Ezt az
V/184. és185. abrak tablazatai megteszik.
Az Osszehasonlitas viszont a didkokkal is elvégeztetheto.
Keressék meg maguk a kiilonbséget és az azonossagokat.
Keressék azok okait!

- A legfontosabb kovetkeztetés, hogy a kérdések

sorrendje (majdnem) azonos!

- Szerz6 (év): Hely, Kiado,
Név (szerk., : Hely, Kiado,
Szerz6 (év): In: szerz6 nélkiili 6nallé mt adatai.
Szerz6 (év): Folyoirat cime, szam. sz.,

Rogzitést, memorizalast segité

- Szemléltetés

- Hasznos lehet, hogy ha a segit6 kérdések mindig a didkok szeme
el6tt vannak, igy érdemes a konyvtarban jol lathato helyen
elhelyezni az alapabrat (kezd6, V/174. abra) és/vagy az egyes
abrak osszekapcsolt valtozatat.

- Kézikonyviinkben az alapabra szineit kovetik az azt kifejté tovabbi

abrak.

- Kérdez6 orsot (Lasd: 11/1.1.)
- készithetiink a segit6 kérdésekbdl, melyet villamkérdésekre is
hasznalhatunk.
- Legyen a didkok kezében egy mf, forgassuk az orsot, 6k pedig
valaszoljanak a kiforgatott kérdésre.
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3.6.2. Mire jok a bibliografiai adatok?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok ne csak tudjak a forrasjelolés formajat, hanem értsék is
annak hasznat. Mindezt az alkot6éi és a haszndal6éi (informacidkeres6i) oldalrél
egyarant.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- értse, ugyanazokrol a bibliografiai adatokrél van szé a hivatkozaskor és a
konkrét mtivek azonositdsakor.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse az Osszefiiggést a forrasjelolés és a forrasok visszakeresése kozott,
- tudjon példakat mondani arra, mikor és hol talalkozik és hasznos szamara a
bibliogréfia adat.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

- V/3.1.-3.2. A forrasjelolés okai

- V/3.7.1. Az irodalomjegyzék tartalma
- 1V/2.4.2. Egy miivet keresek

- Iv/7.2. Urlapos kereséfeliilet

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléletformalas

- Szituacids feladatok
- Mire j6? jaték
- Janikovszky Eva utan szabadon... (Janikovszky Eva: Mar iskolas
vagyok. Barmely kiadas)
- Tegytink fel kérdéseket a bibliografiai adatokkal kapcsolatban
altaldban és minél konkrétabb helyzetekhez kotve! P1.:
- Mire jok a bibliogréfiai adatok?
- pl: hivatkozdshoz; mivek visszakereséséhez;
hasonlok kereséséhez; konyvtarhasznalati vizsgahoz;
Bod versenyhez; bizonyitékként egy vitaban;
plagiumvad elkertilésére;
- Mire jo, ha ismerem egy mi szerzojét?
- pl. a fentieken tal: okosnak latszédhatok egy
tarsasagban;
- Mire jo, ha ismerem egy regény szerzojét?
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- pl. a fentieken tal: tudom, kit6l nem akarok tobbet
olvasni; tudom, kb. mikori; lehet sejtésem, mire
szamithatok, ha elolvasom; tudom méasoknak ajanlani;
a polcomon bettirendben tehetem; katal6gus nélkil is
megtaldlom a konyvtari szabadpolcon; be tudok
kapcsolédni  egy  irodalomrol/ir6krél — sz6lo
beszélgetésbe; utdna tudok nézni életének; el tudok
menni egy dedikalasra; be tudom irni egy
keresztrejtvénybe; j6 lehetek egy miiveltségi
vetélkeddn;

- Mire jo, ha ismerem a kedvenc madaras konyvem szerzgjét?

- pl a fentieken tal: utanajarhatok mennyire szakember
a témaban.

- Gytjtstink minél tobb lehetséges valaszt!

- Csoportositsuk a valaszokat! Ha alaposan gytjtottiink, akkor
lesznek iskolai és hétkoznapi, szorosan a konyvtarhoz kotédo, és
nem elsésorban konyvtari helyzetek.

3.6.3. A f6bb bibliografiai adatok (fogalmak)

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A kovetkez6 alfejezetekben az egyes bibliografiai adatokhoz kapcsolhaté otleteket
adunk. Azok alkalmazasa soran viszont folyamatosan szem el6tt kell tartani, hogy
torekedni kell arra, hogy a didkok a bibliografiai adatokkal ne 6nmagukban, hanem
kornyezetiikben taldlkozzanak. Hasznalat kozben meriiljenek fel a lenti kérdések,
témak!

3.6.3.1. Ki? - Az alkotok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didk értse, az alkotét megilleti az a tisztelt és jog, hogy nevét
feltiintessék munkdjan. Ebb6Sl pedig az is kovetkezik, hogy munkajdra nevével
egylitt hivatkoznak.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse és elfogadja, hogy az alkotonak vannak jogai és kotelességei sajat
munkéajaval kapcsolatban, ezek érvényesitéshez sziikséges mtivének az ¢
nevével val6 azonositésa is,

- értse, hogy a hivatkozasban a Ki? kérdésre a forras alkotojat kell megnevezni,

- értse, hogy nem csak szerz6 lehet alkoto,

- szerz6vel rendelkezé miivek esetén megtalalja a szerz6(k) neveit,

- tudja, hogy a szerz6k nevét vezetéknévvel kezdve adjuk meg egy bibliogréfiai
hivatkozasban,
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meg tudja kiilonboztetni a magyar személynevekben a vezeték- és az
uténevet,

felismerje a kiilfoldi személyneveket és tudja, hogy a magyartol eltéré a
vezeték- és az uténév sorrendje,

tigyeljen arra, hogy nevét sajat munkain felttintesse.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

értse, hogy a Dbibliografiai hivatkozdsban megadandé alkoté a
dokumentumtipustél, forrastipustdl fiigg,

szerz6vel nem rendelkez6 mitivek esetén tudjon az alkotéra vonatkozé
kérdést feltenni, tudja, hogy segitséget sziikséges kérnie, ha bizonytalan.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

tudja, hogy gytjteményes ©ndllé mi esetén szerkesztével azonositjuk a
mivet,

tudja, hogy haromnédl t6bb szerz6 esetén szerkeszt§ nevét kell
keresni/megadni,

tudja, hogy az alkotok nevét vezetéknévvel kezdve adjuk meg, ha
bettirendezés sziikséges,

tudja, hogy az alkotok fokozatat, titulusat hivatkozasban nem kell megadni.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

ismerje a szakmdjara jellemz6 alkotoéi szerep/feladatkoroket (amennyiben
relevans, kiilonos tekintettel a mtivészeti képzésekre),

tudja, hogy melyek sziikségesek a bibliografiai adatként egy hivatkozasba és
mely tovabbiakat taldlhat meg bibliografiai és egyéb adatbazisokban.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

I1/ 3.3.2.1. A konyv részei: cimlap és verzo

II1/5.1. Bettirendes elrendezés: névforma

V/3.6.6.3. Hivatkozasi sablonok: gytjteményes munkak alkotéi
V/3.1.-3.2. A forrasjelolés okai: szerzéi jog

IV/11.3.2.2. Hitelesség: szerz6

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

irodalom
ének-zene
médiaismeret

MODSZERTANI OTLETEK

Fogalmi fejlesztés

Alkotok gytjtése, rendszerezése
- El6zetes ismeret, gy(Gjtémunka vagy megadott forrds alapjan
gytjtsenek alkotokat!
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- PlL: Tiszteld a szerz6t 2014 09 26 (2014.09.26). Varpalota, Ban
Aladéar Altalanos Iskola, 0:58 perc, URL:
https:/ /www.youtube.com/watch?v=0mn-9]ObaKA Utols6
letoltés: 2020.06.29.

- Csoportositsak kiillonb6z6 szempontok szerint. Az egyik szempont
legyen, hogy bibliografiai adat-e. Figyeljink arra, hogy
hivatkozasban vagy katalogusban!

3.6.3.2. Mit? - A cimek

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy értse, hogy a cim fontos funkcidja a tartalomrol valé tdjékoztatas
mellett az azonositas is.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy a f6cim egy forras legfontosabb azonosit6 adata,
- értse, hogy a cim 6nmagéban kevés egy forrds egyértelmii azonositasahoz,
vagyis sziikséges, de nem elégséges adat.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy a cimet a cimlaprol kell leirni,

- értse, miért fontos a cimet, pontosan, bettihiven leirni,

- kiilonbséget tud tenni f6cim, alcim és sorozatcim kozott,
- érti a kiadas(jelzés) fogalmat.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- értse az alcim funkcidjat,
- tudja, hogy nem els6 kiadéds esetén a kiadasjelzés is sziikséges bibliografiai
azonosit6 adat.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- V/231.Cim

- 1I/3.3.2.1. A konyv részei: cimlap
- 1IV/2.4.2. Egy mtvet keresek

- IV/11.1. Talalati halmazok

- IV/11.3.2.1. Relevancia: cim

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: szovegalkotas, cim
- irodalom, ének-zene, médiaismeret: m{i cime

MODSZERTANI OTLETEK

300


https://www.youtube.com/watch?v=Qmn-9JObaKA

Fogalmi fejlesztés

Mirél sz61? Alkalmas-e nekem? (Lasd: IV/6.2.1. A targyszojegyzék)

3.6.3.3. Hol? - A tartalomért felelds, vagyis a kiad6 azonositasa

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy értsék, hogy egy mii megjelenési helye alapvetd tdjékoztatd és
azonosité adat is egyben, mindez pedig dokumentumtipus-fligg6. Ez az adat mar
dokumentumtipusonként erésen eltér. A 6ndllé6 mtiveknél pontosabb lehet akar a
Kinél? kérdés, mig gytjteményes munkdknal a Miben? kérdés. Online forrasok
esetén pedig a Hol? az URL-re is vonatkozik. Vagyis a hivatkozds sordn a Hol?
kérdésre val6 vélasz Osszetettebb, mint a tobbi, igy tanitdsa koriiltekintést igényel, és
kiilondsen fontos a megértés ahhoz, hogy alkalmazhatoé tudast érjiink el.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

értse, hogy egy forrds azonositdsdban és mindségének megitélésében is
meghatarozo, hogy hol tették kozé,

értse, hogy a forrdsok megjelenésének helye dokumentumtipusonként mas
bibliografiai adatokkal adhaté meg,

meg tudja allapitani egy konyvrél a kiadas helyét,

meg tudja adni egy online m internetcimét.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

ismerje a kiad6 fogalmat, tudja, hogy a kiad6 feladata a m(i publikalasa, vagy
nyilvdnossagra hozatalanak, terjesztésének megszervezése,

meg tudja allapitani egy konyvrél a kiado nevét,

meg tudja allapitani egy 6néllé miirél a katalégus alapjan a kiadas helyét és a
kiad6 nevét,

értse, hogy nemcsak az 6nall6 fizikai egységek szamitanak egy mtinek, hanem
vannak miivek, melyek nagyobb egységek, gytijteményes miivek részeként
jelennek meg,

értse, hogy a nem 6néll6 mtivek megtalaldsaban, igy azonositasidban fontos
szerepe van a bennfoglalé mtivek adaténak,

értse, hogy az utolso letdltés datuma miért fontos az internetcim utén.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

ismerje fel, ha egy bibliografiai tétel nem 6nall6 md, meg tudja mondani, mi a
bennfoglalé mii cime,

értse, hogy a honlapokon megjelen6 mivek bennfoglalé mtiveként is
értelmezhet6 a honlap.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

ismerje szakmdja, szaktertilete legmegbizhatébb, legnépszertibb kiadoit,
folyéiratait, kiadéssal is foglalkoz6 intézményeit.
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KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1I/3.4.1. Megjelenés gyakorisdga
- 1I/3.4.2.1. Id6szaki kiadvanyok hasznélata
- IV/11.3.2.2. Hitelesség: kiad6

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Hol van? Hol keressem? - bibliografiaértelmezés
- Keresstink, allitsunk ssze egy irodalomjegyzéket, melyen tobbféle
forrastipushoz tartozoé bibliografiai tételek vannak!
- Kérjiik, hogy valaszoljanak arra a kérdésre: Hol keresnék a miivet?
- A Hol? kérdést bovitsiik ki, hogy tobbféleképpen tehessiik
fel! Forrastipustol fiiggden:
- Miben? Melyik folyoéiratban?
- Miben? Melyik mtiben?
- A konyvtarban hol?
- Holjelent meg? - bibliogréfiaértelmezés
- A Hol? kérdést itt mashogy bovitstik:
- Miben jelent meg?
- Melyik véarosban/orszagban jelent meg?
- Melyik kiadé gondozésaban?
- Kinek az oldalan?
- A kérdést egészitsiik ki a Miért fontos ez? Mit tudtam meg ebbdl?
kérdéssel!
- A feladat végezhet6 kézbe adott dokumentumokkal, megnyitott
online oldalakkal is.

Forrasalapt feladatba agyazva

-  Gyftjteményes mitivekben, id6északi kiadvanyokban megjelent forrasokkal
val6 munka

- A feladat megoldasahoz ajanlott forrasokat bibliografiaként adjuk
oda.

- A didkoknak értelmeznitik kell, melyik mtivet keresik, majd a
tételben talalhaté Dbibliografiai adatok értelmezésével kell
megtalalniuk a z olvasand6 forréast.

- Az id6szaki kiadvanyokban megjelent irasok megtaldldsa
szokott gyakorlds igényelni. Ehhez jo, ha kotott folyodiratok
kozott maguknak kell megtalalni. Ez felérhet egy kincskeres6
jatékkal.

- Pl:Bod, 2020/2021, 9-10., orsz. ir., 4. p., 9. kérdés
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3.6.3.4. Mikor? - Megjelenési id6

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy értsék, hogy egy mil megjelenési ideje alapvetd tdjékoztatd és
azonosito adat is egyben.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy a megjelenési id6 azért szigortian kotelez6 bibliogréfiai adat, mert
a frissesség alapvetSen befolydsolja a hasznalati értéket,

- tudja, hogy legaldbb egy megjelenési évszamot meg kell adni bibliografiai
adatként a forrasok pontos azonositasdhoz,

- torekedjen arra, hogy a készités datumat sajat munkain is megadja.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- tudja, hogy ha nincs a forrason megadva a megjelenési id6, akkor azt jelolnie
kell,

- segitséggel meg tudja adni az id6szaki kiadvanyok adatait egy megadott
hivatkozasi sablon szerint,

- felismerje a bibliografiai azonosit6 adatokbdl, hogy idészaki kiadvanyban
taldlhato a md.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- meg tudja adni egy iddszaki kiadvanyban megjelent mti szdmadatat.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1I/3.4.2.1. Id6szaki kiadvanyok hasznélata
- IV/11.3.2.3. Id6szertiség

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Felhasznalt irodalomjegyzék elemzése
- Mit gondolunk a dolgozat készit6jér6l? Felkésziilt, alapos,
koriiltekints?
- Egy témaban tobbféle felhasznalt irodalomjegyzéket allitunk
Ossze. koztiik van olyan, ami csak nagyon régi forrasokat
hasznélt, eredeti forrdsokat, olyan, ami csak régebbi
feldolgozédsokat, olyan, ami csak az elmult néhdny évbél
szarmazokat, és olyan, ami vegyesen tartalmaz forrasokat.
- Elemeztetjiik. Ehhez adhatunk szempontokat, lehetséges
értékitéleteket.
- Tajékoztat-e az irodalomjegyzék?
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- A fenti irodalomjegyzékeket adjuk agy oda, hogy egyaltalan
nem szerepel benne a megjelenési id6.

- Elemeztetjik a dolgozat  készit6jének  tartalmi
felkésziiltségét, az elkésziilt mé hasznalhat6ésagat, a rejtett
bibliogréfia tovabbi t4jékozodasra valo alkalmassagat.

Gyakoroltatas

- Bibliografia és/vagy talédlati halmaz értelmezése
- specidlis jelolésekkel
- kiilonb6z6 dokumentumtipusokkal
- kiilonboz6 kiadasokat tartalmazé mitivekkel
- Szituacids feladatok
- Melyik forrést valasszam? (kiilonboz6 célokhoz)

3.6.3.5. Mennyit? - Terjedelem

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy értsék a didkok, hogy a mennyiség is lehet azonosit6 adat, hiszen
tobb véltozat lehet eltér6 terjedelm@. A forrasok kivalasztasa sordn lehet ennek
fontos szerepe. Sajat munkaink irodalomjegyzékében tajékoztaté szerepe van, hogy
lathatova valjon, hogy a felhasznalt forrasok, milyen terjedelemben foglalkoznak a
témaval. Ebbdl is adodik, hogy tobb hivatkozasi sablonnak nem része.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy a diak

- értse, hogy a terjedelem meghatarozza, hogy egy mt milyen mélységben,
részletességgel szol egy témarol.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje a legfontosabb terjedelmi mértékegységeket és azok elterjedt
roviditéseit.
KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

- IL Informé&ci6forrasok
- IV/11.3.1. Formai értékelési szempontok

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléletformalas

- Lasd: V/3.6.3.4. Mikor?
Gyakoroltatas

- Lasd: V/3.6.3.4. Mikor?

304



3.6.3.6. Tovabbi, a dokumentumtipusra specialisan jellemzé6 adat

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kulonosen a szakmat tanulé és a tudomdanyos pdélyara készilé didkok
taldlkozhatnak a fentieken tudli egyéb azonosité adatokkal. De a nagy konyvtarak
katal6gusai és mas tanul6knak megmutatott adatbazisok, cikkek irodalomjegyzékei
is tartalmazhatnak egyéb adatokat. Ezek értelmezésére, hasznalatira egyéni
kérdések mentén kell tudni vélaszolnia egy konyvtarostanarnak, igy sziikséges
lépést tartani a tudoményos, és mas szakmai vildgban megjelend, terjed6 hivatkozasi
formakkal.

Az ISBN szadm ugyan nem konyvtari és nem is bibliogréfiai azonosité adat, de egyes
hivatkozasi sablonoknak részét képezi, és minden konyvtari katalégus is
tartalmazza, igy érdemes néhéany szot ejteni réla.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé
- ismerje az ISBN funkciéjat.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje a szakmdjara jellemzd6 specidlis forrastipusok tovéabbi bibliografiai
adatait,

- ismerje a szakmdjadban elterjedt hivatkozési stilusok é&ltal kért tovabbi
bibliografiai adatokat,

- amennyiben tudomanyos pélyara késziil, ismerje a DOI funkciéjat.

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Bibliografia-elemzés, értelmezés
- Fels6fokt tanulményok vagy arra késziilés soran hasznos lehet, ha
szakcikkek irodalomjegyzékét vizsgaljak meg a didkok azzal a
feladattal, hogy tegyenek fel kérdéseket az egyes tételekben
taldlhato ismeretlen vagy szokatlan adatokkal kapcsolatban.

3.6.4. A bibliografiai adatok helye - Hol talalom egy mi bibliografiai adatait?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Gyakori probléma, hogy tanuléink nem taldljadk meg a bibliografiai adatokat a
forrason, igy mar az informacioégyijtés soran sem irjak fel pontosan a forrasnak azon
adatait, amelyek a visszakereséshez, a hivatkozdshoz és az irodalomjegyzék
Osszeallitdsdhoz sziikségesek. Ennek tobb oka lehet:
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- nem tudjak beazonositani a dokumentum tipusét, igy nem tudjak azt sem,
hogy hol kell a bibliografiai adatokat keresni. Pl. a tanulmanykotet cimét
adjadk meg, a benne felhaszndalt tanulmany cime helyett, ha nem jonnek r4,
hogy gytijteményes kiadvanyrol van szo6 stb.

- nem mindségi, nem igényes a forrds, a megjelenteté azt sem tudja, hogy
milyen adatokat kell felttintetnie,

- olyan forrast talalnak, amelyek nem nevezhet6k hivatkozasi forrasnak: chat,
reklamszovegek (kivéve, ha errél szol a késziilé mitviik), bulvarlapok, -
oldalak irasai stb.

Ez a témakor kézikonyviinkben 6nallo alfejezetként szerepel, de ez nem azt jelenti,
hogy onalléan javasoljuk tanitani. Csupdn azt jelenti, hogy ez a hivatkozas
készitéséhez sziikséges ismeret, amire kiilon is gondolni kell. A hivatkozas
tanitasakor ennek a tartalomnak is meg kell jelennie.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, minden adatnak megvan a helye az dokumentumon,

- tudja, melyeket kell feltiintetnie,

- felismerje, hogy melyik dokumentumtipuson, hol talalhatok ezek a adatok,
- sajat munkéjaban alkalmazni tudja ezt az ismeretet.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Ha a tanul6 nem taldlja meg a dokumentumon a sziikséges biblogréfiai adatot, vagy
nem biztos abban, hogy jol értelmezi-e a megszerzett adatot, akkor érdemes a
konyvtéri katalogusok ezen funkcidjara és a konyvtarosok szerepére is ravilagitani.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1. Informécié
- II. Informéciéforrasok
- IV/9.1. Kényvtari katalégusok

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

-  Tanuldsmoédszertan - 6néallé tanulés

MODSZERTANI OTLETEK

A forréasjelolés 1épései nem valnak el egymastol élesen. A bibliografiai adatokkal mar
az informdcioforrdsokkal és a konyvtari katalégusokkal, adatbazisokkal valé
ismerkedés soran taldlkoznak a tanuldk, ezen ismereteikre itt tamaszkodhatunk.

Gyakoroltat6 feladatok
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Erdemes konkrét feladathoz kotni a gyakorlast, azaz a feladatmegoldashoz
sziikséges adatokat keressitk meg el6szor kozosen, majd csoportban, végiil
egyénileg a dokumentumokon.

Gyakorlasként kihasznalhatjuk, hogy tanuléink szeretik kézbe venni, ill. a
monitoron szemtigyre venni a dokumentumokat, azaz, az egy adott témahoz
talalt forrasokhoz fogalmazhatjuk meg a mar ismert kérdéseket: ki, mit, hol,
mikor, mennyit?, majd tarsitjuk hozzdjuk a dokumentumismeretbdl
megismert fogalmakat: cimlap, verzo, kolofon, impresszum stb.

Torekedjtink, hogy a példak ne kiragadottak, ne egymastdl fiiggetlenek
legyenek. Az egész gyakorlasnak is legyen egy szituacidja, hogy értelmet,
funkciot kapjon ez a tudas is! P1.:

- Egy kisebb 6nall6 munka (szoveg, kisel6adas) elkészitése el6tt
forrasokat ajanlunk és kozosen készitjiik el az ajanlo bibliografiat,
amibdl a didkok maguk valaszthatnak.

- Olvasmanyajanlot készitiink kozosen. Itt életszertibb a helyzet, ha
tobb miivet készitiink ki, és 6k valasztanak. Kezd6knél mind
feleljen meg a lenti példakivélasztasi elveknek, majd egy kovetkezo
szakaszban valaszthatnak a didkok sajat kedvenc olvasmanyaikbol.
Ilyenkor mér nagy eséllyel keriilnek majd el6 olyan mivek, ahol
valamelyik adat nem els6re egyértelm.

Torekedjiink arra, hogy a példak a gyerekeknek érdekesek és/vagy valamiért
fontosak legyenek! Ez noveli a motivaciéjukat a hivatkozassal és a
konyvtarral kapcsolatban is.

Példak kivalasztasa

- A konyvtarhasznalatban, az adott dokumentumtipus
hasznalataban/hivatkozasdban kezd6k szamara ajanlott, hogy
Jtiszta” példakkal kezdjunk, hogy lassdk, memorizaljak a lényeget.
Az eltérések kezelése ehhez képest konnyebb. Ez nem is mindig
konnyti. Kiilondsen, ha egy szituacid, egy téma koré szervezziik a

feladatot. Sok forrason nincsenek, vagy nem a
szabvanyos/szokéasos helyen taldlhatok a hivatkozashoz sziikséges
bibliogréfiai adatok.

- Magunk szamara készitsiink konyvtari allomanyunkbél olyan
listat, melyek az els6 szemléltetésre megfelelnek.
- Amire figyelni érdemes:
- nyomtatott konyvek esetén:
- az ot alapadat a cimlapon szerepeljen,
- a boriton legyen kevesebb adat, mint a cimlapon (ez
hangstlyozhatja a cimlap fontossagat)
- a boritécim és a cimlapon szereplé cim ne legyen
eltér6 (Ez wugyan hangsitlyozhatia a cimlap
fontossagat, de gondoljuk meg, sziikséges-e a
boritécim fogalmanak bevezetése.),
- gondoljuk &t, hogy az aldbbi helyzetekre ki akarunk-e
térni: idegen név, tobb szerzd, alcim, sorozati cim,
szerkesztett m{i, testiileti szerz6
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- nyomtatott foly6iratok esetén:
- a fejlécen szerepeljen az évfolyam, az év és a szam is
(ne csak a honap/évszak/nap)
- egy, egyértelmli cime legyen (ne legyen rovid és
hossz is),
- online folydiratok esetén:
- legyenek egyértelmi jol lathato jelei a periodicitasnak,
ha lehet tobb is: legyen jol lathaté helyen a
tartalomjegyzék, a tobbi lapszdm, az URL-bdl is
latszodjon,
- online 6néll6 miivek vagy részdokumentumok esetén:
- legyen impresszuma, ahol a szerkeszt6, kiad6é neve,
helye is szerepel
- mindez pedig egyértelmtien.
Pl. Harry Potter témajdban egy folyamatosan nehezed6 példasor:
Domsody Andrea (2020.04.01.): Bibliografiai hivatkozés internetes
forrasokra - alapok és tanitasi megfontoldsok. Részben kitoltott
,MUNKATANKONYV”.  Bp., OPKM, 15 p. URL:
https:/ /www.opkm.hu/download/file/ webinarium/OPKM_webi
_8_netes_hivatkozas_mtk.pdf Utolso letsltés: 2020.12.01.

- Kataloégusrekordbdl hivatkozas

A katalogusok hasznalatat erre a célra itt lehet gyakoroltatni olyan
dokumentumok esetében, ahol nincsen meg minden adat: meg kell
a konkrét példan vizsgélni, hogy ennek mi az oka - pl. nem jol
ismerte fel a tanul6é a dokumentum tipusat? nem minéségi a forras?
nem szokas hivatkozni r4?

A feladat lehetséges instrukcidja: Hogyan hivatkozna dolgozata
felhasznalt irodalomjegyzékében az _  katalégusdban a
kovetkez6képpen szereplé mitire?

Adhatunk tanédcsokat, pl.:

- Egy katalogusban sokkal tobbféle adat talalhaté, mint
amennyit egy hivatkozasban meg kell adni.

- A szerz6k, szerkeszt6k nevét nemzetiségiiktsl fuggetlentil
vezetéknevekkel kezdve kell megadni. Az ennek megfelel6
névforma biztosan szerepel a katalégusban!

- Ha nem akarsz sok id6t tolteni a formazassal, akkor
hasznéld az iranyitott beillesztést!

B6vebben: Katalogusbol hivatkozas. KKK9/69.
PL:

- demokrécia, gyermekirodalom téméban: Bod, 2018/2019, 7-
8., OrSsZ. ir., 7. URL.:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=261

- Harry Potter témaban folyoiratcikk: Domsody Andrea
(2020.03.27.): Bibliogréfiai hivatkozasi stilusok, alapelvek és
amit egy didknak tudni érdemes. Részben Kkitoltott
»~Munkatankonyv”. (OPKM iskolai konyvtari webinarium,
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7.) Bp., OPKM, 17-18. P URL:
https:/ /www.opkm.hu/download/file/ webinarium/OPK
M webi 7 hivatkozasi stilusok mtk.pdf Utols6 letoltés:
2020.12.01.

3.6.5. A bibliografiai tétel osszeallitasa - Mit kezdjek a bibliografiai adatokkal?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A tananyagrész célja, hogy segitsen a bibliografiai adatokbol felépiteni a bibliogréfiai
tételt. Elofeltétele, hogy a tanulé ismerje a kiilonb6z6 dokumentumtipusok
esetenként eltér6 bibliografiai adatait, megtaldlja azokat az adott dokumentumon.
Ezt a témat is folyamatba kell helyezni, tehét a tanulénak latnia kell, hogy mi a célja
a bibliografiai tétel osszeallitasdnak: hivatkozas, irodalomjegyzék dsszeallitasa.

A tétel sszedllitasahoz meghatarozott 1épéseken kell végighaladni:

- a dokumentum tipusanak meghatarozasa (ezt gyakoroltdk akkor is, amikor
adatok helyét keresték) - mas-mas dokumentumtipusokat méas-mas adatokkal
azonositunk, s ezek a mas adatok mar logikai szerint épitik fel a tételt,

- megfeleld sablon segitségével a tétel osszeallitasa.

Nyomatékositani kell, hogy az internetes dokumentumok sem kivételek! Azaz
pusztan egy link kimdsolasa és beillesztése nem hivatkozas, mert nem felel meg a
szakmai és a jogi, etikai elvarasoknak, azaz olyan, mintha nem hivatkozott volna.

Kézikonyviink az &ltaldnosan elterjedt hivatkozasi sablonok alapvet6 bibliografiai
adataira fokuszal. Emellett egyes dokumentumtipusoknak, szakmaéknak, kiadoknak
lehetnek mas igényeik is.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse a bibliografiai tétel mibenlétét, 6sszeallitdsanak céljat,

- tudja, hogy mas-mas dokumentumtipusok tételei, mas-mas logika szerint
éptilnek fel,

- felismerje, hogy az internetes dokumentumokra is meghatarozott szabalyok
vonatkoznak,

- sajat munkéjaban alkalmazni tudja ezeket az ismereteket,

- tudja, hogy egy URL 6nmagaban nem bibliografiai tétel,

- tudja, hogy a katal6gusok, a konyvtarosok tudnak segiteni a hivatkozasban.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse, hogy a bibliografiai tétel egy mtivet jelképez,

- tudja, hogy a bibliografiai tétel bibliografiai adatokbdl all ossze,

- tudja, hogy egy irodalomjegyzék bibliografiai tételekbdl all,

- értse, hogy a bibliografiai adatok megkeresése/kivéalasztisa, a bibliogréfiai
tétel 0sszeallitdsa el6tt meg kell hataroznia a forras dokumentumtipusat.
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Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

értse, hogy a bibliografiai tétel Osszedllitasat a hivatkozasi stilus hatarozza
meg,

értse, az alkotok és a konyvtarosok mas szabalyok szerint, mas céllal allitanak
Ossze bibliografiai tételeket,

meg tudja allapitani a nyomtatott miivekrsl, hogy o¢nallé miivek vagy
id6szaki kiadvanyok,

ismeri azokat a szempontokat, melyek az online forrasok
dokumentumtipusanak beazonositasdhoz sziikségesek.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Amennyiben taldlkoznak vele, a tanul6knal gondot okozhat megkiilonboztetni a
bibliogréfiai hivatkozast a bibliografiai leirastol. Fontos tudatositani, hogy a leirast a
konyvtarosok készitik a katalogusok, adatbazisok stb. szdmara, konyvtartudoményi
tevékenység. A bibliografiai hivatkozas az, ami a tanul6t, mint felhasznal6t érinti.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

I. Informéacié
I1/3.4.1. Megjelenés gyakorisdga szerinti tipusok
IV/9.1. Konyvtari katal6gusok

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

Tanuldsmodszertan - 6nalloé tanuléas
Informatika - internetes hivatkozasok

MODSZERTANI OTLETEK

Fogalomfejlesztés

A témakor nem onalléan tanitandd, de a fogalmak szabatos hasznalatéra,
azok osszefliggéseire ra kell vilagitani.
Alapvetéen nem cél a konyvtarhasznalatban a fogalmak pontos definicéjanak
tanuldsa, de ennél a témakornél sok bibliografidval kezd6d6 széosszetétel
szerepel, melyeket fontos, hogy a didk értsen ahhoz, hogy alkalmazni tudja a
segitség értelmezésekor. Ebben kiemelt, hogy a konyvtéarostanar folyamatosan
pontosan, szabatosan, az egész kifejezést kimondva hasznalja és gyakran
magyarazza is, mirdl beszél.
Szemléltetés - folyamatédbra
- A kezd¢ kotet (V/180. dbra) abraja egyszerti, de segithet a lényeg
megértésében, rogzitésében.

3.6.6. Bibliografiai hivatkozasi stilusok - Hogyan lesz ebbdl bibliografiai tétel?

3.6.6.1. A bibliografiai hivatkozasi stilus
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3.6.6.2. Bibliografiai hivatkozasi stilusok tipusai

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A témakor tanitdsa sordn nem a részletekre, hanem a logika megértésére kell
fékuszalni. Nincs az az 6éraszam, melyben minden részletre ki lehet térni. Segitentink
kell a didkokat abban, hogy az 4tlathatatlan mennyiségti hivatkozasi stilus kozott ne
érezzék magukat elveszettnek. Kiemelt cél, hogy a didkok értsék, elfogadjak, hogy
tobbféle sablon van.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse a bibliografiai hivatkozasi stilus egy szabélyrendszer,

- értse, hogy a hivatkozéasi szabalyok a konnyebb megértést, alkalmazast
segitik,

- tudja, hogy munkaja el6tt meg kell kérdeznie, hogy a hivatkozassal
kapcsolatban milyen elvarasok vannak.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- torekszik arra, hogy egy irodalomjegyzékben egységesen, kovetkezetesen adja
meg az adatokat,

- elfogadja, hogy tobbféle hivatkozasi stilus létezik,

- értse, hogy ha tudja a bibliografiai hivatkozas alapjait, akkor barmelyik
hivatkozasi stilust képes lesz alkalmazni.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- legalabb egy hivatkozasi stilus alapjaiban t4jékozott legyen,
- ha van valasztasi lehetésége a hivatkozasi stilusban, akkor tud
donteni/valasztani,
- értse, hogy az irodalomjegyzék és a szoveg kozbeni hivatkozds formdja
Osszefligg, melyet az alkalmazott hivatkozasi stilus hataroz meg,
- tudja, hol taldlhat leirast, segitséget a hivatkozas elkészitéséhez,
- ismeri a hivatkozasi stilusok adatsorrend szerinti két alapcsoportjat,
- képes legyen egy hivatkozasi stilust (a leiras alapjan) kovetkezetesen
alkalmazni,
- tudja, hogy a hivatkozasi stilus meghatarozza az irodalomjegyzék
adattartalmat, az adatsorrendet és a formazast is
- tudja, hogy a hivatkozési stilus meghatarozza a szoveg kozbeni
hivatkozas helyét, jelolését, adattartalmat.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismeri szakmdja, szaktertilete legelterjedtebb hivatkozasi stilusait, azok f6bb
kiilonbségeit,

- a stilus leirdsa segitségével legaldbb az egyikben o©nalléan késziti el
hivatkozasait.
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A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A hivatkozasi stilusok szama oly nagy, hogy nincs az a konyvtaros, aki
mindegyikben jaratos. Ez nyomaszté lehet a konyvtarosnak és a didkoknak is. A
tanitas soran donthetiink tgy, hogy egy hivatkozasi stilust tanitunk, gyakoroltatunk,
hogy ne érezzék magukat elveszettnek, de nem “titkolhatjuk el” el¢liik, hogy a
stilusok szdma nagyon sok. Erre érdemes tekintettel lenni a hivatkozasok értékelése
soran is. Kiilonosen magasabb iskolafokokon el kell fogadni mas hivatkozasi stilusok
szerint készitett hivatkozasokat is, amennyiben azok kovetkezetesek. De
természetesen lehetnek olyan pedagoégiai célok, amikor fontos, hogy a didkok egy
megadott hivatkozési stilust alkalmazzanak. Az ilyen elvéardsainkat mindig
hatdrozottan, egyértelmtien kell kozolni. Vélaszthat a didk vagy megadunk egy
stilust?

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1/6.1. Az informaciés problémamegoldasi folyamat
- IV/2.2. A feladat értelmezése

- V/1.5. Jegyzetelés

- V/3.6.5. A bibliografiai tétel 0sszeallitasa

MODSZERTANI OTLETEK
Figyelemfejleszt6 feladatok

- A kovetkezetes, pontos hivatkozas koncentralt figyelmet, precizitast igényel.
Ennek végrehajtasat, az ebben valo fejlédést segitheti, ha tampontokat adunk,
hogy mire érdemes figyelni, hol kell a kiilonbséget keresni.

- Kilonbségkereso jaték

- A sok gyerek A&ltal kedvelt képi kiilonbségkeres6k mintajara
készithettink a hivatkozasokbdl is kiilonbségkeres6 feladatokat.

- Cél: felhivni a figyelmet arra, hogy miben lehetnek kiilonbségek.
Figyeljunk arra, hogy a didkok ne azt a kovetkeztetést vonjik le,
hogy lehetetlen, 6sszevisszasag a hivatkozas szabélyait kovetni.

- Ajaték el6tt/utan beszéljiink arrél, hogy mire volt j6 ez a gyakorlat,
miben segiti 6ket, tudatositsuk, hogy a gyakorlatban a hivatkozas
készitésekor ezt hogyan tudjak hasznositani.

- Tobb véltozatban készithet6:

- kett6 dsszehasonlitasa - tobb 6sszehasonlitasa
- megadott szempont szerint (pl. adattartalom, kézpontozas) -
barmely szempont szerint
- sablonnal - konkrét példaval - keverten
- Példéak 6nallé miivek hivatkozési sablonjainak 6sszehasonlitdsara:
- Szerzé (év): Cim. Hely, Kiad6, terjedelem
- Szerzé (év): Cim. Hely, Kiadd, terjedelem
- Szerzé (év): Cim. Hely, Kiad6
- Szerzé (év): Cim. Kiad6, Hely, terjedelem
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- Szerzg, év: Cim. Kiado, Hely, terjedelem
- Szerz6 (év): Cim. Hely, terjedelem

- Szerzd (év): Cim. Kiad6, Hely, ISBN

- Vezetéknév, K. (év): Cim. Hely, Kiad6

- Szerzé: Cim. Hely, Kiado, év. terjedelem
- Vezetéknév, K. (év): Cim. Kiado

3.6.6.3. Hivatkozasi sablonok

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ebben a fejezetben mindkét adatsorrendéi hivatkozési stilusb6él 1-1 kertl
bemutatasra példakkal. Nem cél, hogy ezeket a didkok részleteiben megtanuljak. A
fejezet célja, hogy az irodalomjegyzék egy barmely megadott hivatkozasi stilusban
valo elkészitését segitse azzal, hogy egy példan és dbrédkkal is illusztralva végigvezet
az adott hivatkozasi stilus alkalmazasan. A fokusz azon van, hogy a korabbi
fejezetekbdl megismerhetSk a bibliogréfiai adatok. ,[A sablonok] egyszerti mintak
arra, hogy mely bibliografiai adatot hova és hogyan formézva helyezziik el. Neked
csak be kell tudni helyettesiteni a megfelel6 bibliografiai adatot!” (Kezdg, 3.6.6.3.)

A kezd6 és a haladé kotet mas modszerrel és dbrakkal ad segitséget. A halado
kotetben a sablonok egyes elemeit nyilakkal ¢sszekapcsolt példaval mutatjuk be,
amit néhany rovid tandccsal egészitettiink ki. A kezdd kotetben a szemléltetés
tobbrétt:

- a sablonokat dokumentumtipusonként 6sszehasonlit6é tablazat, mely segiti a
logika megértését, igy annak memorizalasat is,

- piktogramok, melyek a logika megértését tamogatjak, és a keresett sablon
gyorsabb megtalélasat is segitik (B6vebben a Médszertani 6tleteknél.),

- példéak a tablazat szerint és folyamatosan, végleges forméajukban is, melyek az
alkalmazast segitik.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy a bibliografiai hivatkozast hivatkozasi sablonok segitik, melyek
mintat nyajtanak,

- nyomtatott 6ndllé mt hivatkozasi sablonjaba behelyettesitse egy konkrét mi
bibliogréfiai adatait,

- értse, hogy a hivatkozési sablonok hasznalatdhoz ismernie kell a bibliogréfiai
adatokat azok fogalmat, lel6helyeit, jellemz6it.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- nyomtatott nem 6nallé6 mi hivatkozasi sablonjaba behelyettesitse egy konkrét
m bibliografiai adatait,

- online forras alapveté bibliografiai adatait behelyettesitse az ©ndallé mi
hivatkozasi sablonjaba.
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Kozépiskola végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- Onalléan valasszon hivatkozasi sablont a forrds dokumentumtipusanak
megfelelGen,

- anyomtatott forrasok hivatkozasi sablonjait néalléan hasznalja,

- az online forrdsok hivatkozasi sablonjainak alkalmazdasa soran sziikség esetén
kell6en konkrét és relevans kérdéssel kérjen segitséget.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- ismerje a szaktertiletén elterjedt hivatkozasi stilusok sablonjainak lel6helyét,
- azokat képes legyen alkalmazni.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A sok hivatkozasi sablon, a sok konyvtarhasznélati tananyag kovetkeztében, szamos
hivatkozdsi sablonhoz késziilt szamos hivatkozasi segédlet. Ezek kozott
természetesen nem lehet egy tokéletes. Konyvtarostanarként dontentink kell, hogy
melyiket latjuk didkjaink szamara a legérthet6bbnek, leghasznalhatébbnak. De
donthettink sajat készitése mellett is.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- IV/2.2. A feladat értelmezése
- IV/11.3.1. Formai értékelési szempontok
- V/3.7. Az irodalomjegyzék

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalomfejlesztés

- Szemléltetés
- A rdvid, egyszerti sablonok szemléltetésnek is alkalmasak lehetnek,
de kiilonboz6 jeloléseket, képeket is hivhatunk segitségiil.
- Ezekbol akar fali vagy asztali dekoraciét is készithetiink a
konyvtarba.
- Piktogramok: jelolések, melyek a megértés és az alkalmazast
segitik.
- Kezd6  kotetiinkben  egyszerti  korok — segitségével
szemléltetjiik a témat.
- Segitik a tdjékozodast a hosszan sorolt példak kozott,
- ezek mindegyike szerepel az 6sszefoglal6 tablazatban,
- akét alaplogika piktogramjai mas szintek.
- A piktogramok értelmezéséhez:
- a sotét szinl rész az, amit hivatkozni szeretnék, ami a
forras
- a vildgos szinli rész a kornyezete, ami a
dokumentumtipust meghatarozza
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DOK.TiPUS

A PIKTOGRAM MAGYARAZATA

Onallé mi

A teljes dokumentum = teljes kor

Gytjteményes
mu

A teljes dokumentum jellemzdéje, hogy tobb kisebb van benne. De az
egészet hivatkozom, azért a nagy kor sotét.
Ebben az esetben a teljes kotetet hasznaltam. Nem sorolom fel az 6sszes
részét.

Nem 6néllé mt
gyljteményes
miiben

A forrasom valaminek a része. Benne van. Egy olyan mt, ami egy
gytijteményes mtiben jelent meg. En csak a sotét részt hasznaltam, igy azt
kell hivatkoznom, de annak megtaldldsahoz meg kell adnom azt is amiben
Lelbajt”.
(Talan még szemléletesebb lenne, ha a sotét kis kor mellett lenne tobb
vilagosabb is.)

Nem 6nallé mi
id6szaki
kiadvanyban

A forrdsom itt is valaminek a része, de egy olyan dokumentumnak,
aminek sok része van, folyamatosan jelenik meg. En csak a sotét részt
hasznaltam, igy azt kell hivatkoznom, de annak megtaldldaséhoz meg kell
adnom azt is amiben , elbtjt”. Ebben pedig fontos az is, hogy melyik
részében.

Online
dokumentum

Ha a koreink egy monitoron vannak, akkor online dokumentumok. A
monitoron is tobbféle korok jelenhetnek meg a forrdsunk tipusatol
fiiggben. A hivatkozéasban azt is jelolni kell, hogy forrasunk online, erre
vonatkozdan is kell adatot megadnunk.

- Iranyitott megfigyelés

Cél:

- megeérteés,

- ravezetni a didkokat, hogy figyeljék, masok hogyan csinéljak.
Adjunk megfigyelési szempontokat, kérdéseket! P1.:

- Milyen a felhasznalt irodalomjegyzék sorrendje?

- Ha nem lenne bettirendben az irodalomjegyzék, akkor
nehezebb lenne megtalalni, melyik forrasra utal a (Mészaros,
2007) hivatkozas?

- Hogyan kiilonbozteti meg egy szerzd tobb munkajat?

- Hogyan hivatkozik, ha egy kovetkeztetést tobb forras
segitségével von le?

- DPélda egy emelt szintli helyzethez Harry Potter témaban:
Domsody Andrea (2020.03.27.): Bibliogréfiai hivatkozasi
stilusok, alapelvek és amit egy didknak tudni érdemes.
Részben kitoltott ,Munkatankonyv”. (OPKM iskolai
konyvtari webindrium, 7.) Bp., OPKM, 19 p. URL:
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https:/ /www.opkm.hu/download/file/ webinarium/OPK
M_webi_7_hivatkozasi_stilusok_mtk.pdf Utols6 letoltés:
2020.12.01.
- Adjunk egy hivatkozasi segédletet és ahhoz keressenek példékat a
szovegben!
- DPélda egy emelt szintli helyzethez pedagodgiai témaban:
Hogyan hivatkozzak? - Iranyitott megfigyelés, KKK9/70.

Szemléletformalas

- Vita
- Cél:
- Annak megértése, hogy egyik sem jobb, mint a masik.
- Sajat kedvenc hivatkozasi stilus valasztdsanak segitése.
- Melyik hivatkozasi stilus logikusabb/hasznalhatobb?
- PlL: Domsody Andrea (2020.03.27.): Bibliografiai hivatkozasi
stilusok, alapelvek és amit egy didknak tudni érdemes.
Részben kitoltott ,Munkatankonyv”. (OPKM  iskolai
konyvtari webinarium, 7.) Bp., OPKM, 15-16. p. URL:
https:/ /www.opkm.hu/download/file/ webinarium/OPK
M_webi_7_hivatkozasi_stilusok_mtk.pdf  Utols6é letoltés:
2020.12.01.

Konvertalas, atszerkesztési feladatok

- egyik hivatkozasi stilusbdl a masikba,
- katalégusrekordbdl bibliografiai tétellé (lasd: 3.6.4. A bibliogréfiai adatok
helye).

Alkalmazas tamogatasa

- Hivatkozasi segédlet
- Szamos elérhets, de magunk is készithetiink és a didkokkal is
készittethettink.
- Tipusai:
- csak sablon az alapesetekre,
- pl:Kezd6 V/3.6.6.3. fejezet 6sszefoglal6 tablazatai
- sablon példaval,
- sablon példaval, rovid magyarazattal (példaul nyilak,
szink6dok),
- pl:Halado V/3.6.6.3. fejezet abréi
- sablon példéaval és kiemelt rovid tanacsokkal,
- Domsody Andrea - Roényai Tiinde (Osszeall.,
2015.04.12.): Segédlet a  forrasok  pontos
megjeloléséhez, a bibliografiai hivatkozashoz. Bp.,
KTE, 2 p- URL:
http:/ /www ktep.hu/sites/default/files/hivatkozas_
segedlet.pdf Utolso letoltés: 2019.08.06.
- tankonyv sablonnal, példakkal fogalmi magyarazatokkal,
- ez akézikonyv,
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kézikonyv (sablon alapesetekre, sablon specialis esetekre,
példak, részletes magyarazat),
- egyes hivatkozasi stilusok kézikonyvei.

- Kivalasztasi szempontok, célok szerint:

az alaplogika felidézése + formazas — csak sablon,
alkalmazas  tamogatdsa  egyszerti  esetekben/tanitasi
szitudcibban =~ —  sablon példaval és/vagy rovid
magyarazattal, tandcsokkal,

alkalmazds tamogatasa tudoméanyosabb célra — stilus
kézikonyve.

- Példak:

Citation Styles. (2020.01.14.) Charleston, College of
Charleston, URL:
https:/ /libguides.library.cofc.edu/c.php?g=230696&p=1532
712 Utols6 letoltés: 2020.03.24.

- angol nyelv{,

- 7 hivatkozasi stilus sablonjai példakkal,

- ugyanazon strukttraban konnyen végigkattintgathato

a tobb dokumentumtipus, jol atlathato,
- rovid, kiemelt tanacsokat is ad.
- A tanitds soran haszndlhaté a  sokféleség
szemléltetésére is.

Molnar Edit Katalin (6sszeall., 2006): Segédlet az SZTE BTK
Neveléstudoméanyi Intézetének szakdolgozoi szamara.
Szeged, Szegedi Tudomdényegyetem Neveléstudomanyi
Intézet, URL:
http:/ /www.edu.uszeged.hu/nt/hu/?q=hu/kepzesi_progr
amok/bolognai/diak_munka_elvarasok/hivatkozasi_szabal
yzat Utols6 letoltés: 2020.03.31.

- fels6oktatési hallgatok szdmara késziilt
Domsody Andrea - Ronyai Tunde (Osszedll.,, 2015.04.12.):
Segédlet a forrasok pontos megjeloléséhez, a bibliografiai
hivatkozashoz, Bp., KTE, URL:
http:/ /www .ktep.hu/sites/default/files/ hivatkozas_segedl
et.pdf Utolso letoltés: 2020.03.24.

- altalanos és kozépiskolasok szamara késziilt.

Ajanlott médszertani forrasok a témaban

Domsody Andrea (2020): Bibliografiai hivatkozasi stilusok, alapelvek és amit
egy didknak tudni érdemes. (OPKM iskolai konyvtari webinarium, 7.) Bp.,
OPKM, URL: https://www.opkm.hu/?lap=dok/doké&dok_id=491#7 Utols6

letoltés: 2020.04.15.

Domsody Andrea (2020): Bibliogréfiai hivatkozéas internetes forrasokra -
alapok és tanitdsi megfontoldsok. (OPKM iskolai konyvtari webinarium, 8.)
Bp., OPKM, URL: https://www.opkm.hu/?lap=dok/dok&dok id=491#8
Utolso letoltés: 2020.04.15.

Mindkét forrasban konkrét feladatotletek is taldlhatok.
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3.6.7. Levéltari és muzeumi hivatkozas

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kézikonyveink célja, hogy az informaciézasban segitsenek. Ebben ugyan kiemelt
szerepet kapnak a konyvtarak, de mindenképpen emlitést kell tenni mas
kozgytjtemények forrasairdl is. Az elmualt években a levéltdrakban és a
muzeumokban is jelentés mértékd digitalizalds zajlott le. Ezeknek koszonhetSen az
ott gytjtott forrastipusok szélesebb korben valtak elérhetévé, igy akar mar az
altaldnos iskolas tanulok szadmadra is hasznalhatéva valtak. Ha pedig haszndljak,
akkor hivatkozniuk is kell!

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé
- értse, minden felhasznalt forrast hivatkoznia kell.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- értse, a levéltarakban, muzeumokban altaldban egyedi dokumentumok
talalhatok,

- értse a mi és a dokumentum kozotti kiilonbséget,

- értse, hogy az egyedi dokumentumra, egy konkrét dokumentumra
mashogyan kell hivatkozni, mint a sok helyen elérhet6ekre.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- ismerje fel, ha nem publikélt, nem konyvtari forrassal van dolga

- értse, hogy a nem publikélt, az egyedi forrdsok hivatkozasanak a lelShely is
része, mig a publikalt/konyvtarban is elérhet6kének nem,

- elfogadja, hogy ilyen esetekben kérjen segitséget szakembert6l.

Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- amennyiben szakmadjahoz, szakteriiletéhez hozzatartozik az irattari, levéltari,
muzeumi forrasok kezelése, hasznalata, akkor tajékozott azok
értelmezésében, alkalmazasaban.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A levéltari, muzeumi forrdsok hivatkozdsdban gyakran a konyvtarosok sem
jaratosak. Ezt nem sziikséges titkolni a didkok el6l. Ez segithet szemléltetni is azt,
hogy ezek mennyire specidlis, kiilonleges dokumentumok. Ez mind hasznalatukat,
mind forrésértékitket meghatarozza. Mindemellett érdemes ezen a teriileten
legalabb alapfokon tovabbképezni magunkat, hiszen a konyvtarostanar a didkok
szamara legkonnyebben elérhet6 informacios szakember, legalabb alapszinten tudni
kell valaszolni a didkokban felmertil6 kérdésekre.

KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil
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- 1II/1.2. Levéltar

- 1I/1.3. Archivumok

- III/1.4. Mtazeumok

- III/1.5. Galéria

- III/9-10. A levéltarak és mtazeumok hasznalatarol
- 1I/4. Hasznélati szempontok, hozzaférés

- 1I/3.3.4. Kisnyomtatvany

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- torténelem - torténelmi forrasok

MODSZERTANI OTLETEK

- A témakor a konyvtdrhaszndlati tananyagnak nem része, de a publikalt
forrasok hivatkozasanal - kilonosen a torténelem irant érdekl6dé csoportok,
tanulok esetén - idénként sziikséges utalni a levéltari és mizeumi forrdsok
massagara is.

- A nagy mennyiségli online is elérhet6 muzeumi, levéltari forrdsok miatt a
diakok egy-egy kutatomunka sordn bukkanhatnak ilyen forrasokra. Ilyen
esetekben érdemes nekiink elkésziteni a hivatkozéast, és igény szerint
magyarazni azt.

Fogalmi fejlesztés

- Osszehasonlit6 feladatok
- A levéltari és mazeumi forrdsok hivatkozédsa azért kilonbozik a
publikalt forrasokétol, mert egyediek/egyedibbek. A didkoknak ezt
a  kiilonbséget  sziikséges  megérteni, amit  kilonbozo
osszehasonlitasi feladatok segithetnek. A dokumentumok és a
hivatkozésok is 6sszehasonlithatok.
- Felismertets, beazonosito feladatok
- Valogassuk ki egy forrasjegyzékbdl, melyik publikalt, melyik nem!
- Honnan ismerjiik fel?
- Miért fontos?

3.7. Az irodalomjegyzék - Hogyan listazzam a bibliografiai tételeket?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok értsék a hivatkozashoz sziikséges egységek/fogalmak
viszonyét, annak érdekében, hogy alkalmazni tudjak.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- tudja, hogy az irodalomjegyzék mtvek/forrdsok azonosité adataib6l &llo
lista,
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- tudja, hogy egy mi felhasznalt irodalomjegyzékében az alkotas sordn
hasznalt mtiveket listazzuk.

Felsé tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy
- értse, hogy az irodalomjegyzék bibliografiai tételekbdl 4ll.
Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- értse a bibliogréfia (kézikonyv) és az irodalomjegyzék kozotti kiillonbséget.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A bibliografia sz6 tobb hasonlé dolgot jelent. Konyvtarosként a szitudciobol
egyértelmiien tudjuk, melyik értelmezést hasznaljuk, de ez a konyvtarhasznalénak
nem mindig egyértelmd. A tanitasban, tijékoztatdsban mindig tigyelniink kell, hogy
ha van pontosabb kifejezést inkdbb azt hasznéljuk, vagy magyardzzuk, utaljunk,
hogy milyen értelemben hasznéljuk éppen.

A kovetkezd Kkifejezésekre érdemes ebbdl a szempontbdl figyelni: bibliografia
(kézikonyv), irodalomjegyzék, felhasznalt irodalom, forrasjegyzék, rejtett
bibliografia, irodalom, forrasok, hivatkozasjegyzék.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 1I/3.3.2.2. A konyv tartalmi egységei
- II/6.2. Kozvetett és kozvetlen informaciokat ado segédkonyvek
- IV/9.2. Bibliografidk, szakirodalmi adatbazisok

3.7.1. Az irodalomjegyzék tartalma - Mit kell feltiintetnem az irodalomjegyzékben
és mit nem?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A szakmai, jogi, etikai szempontokhoz egyszerre kapcsolva kell érthet6vé tenni,
hogy az irodalomjegyzéknek mi a tartalma. Mindezt természetes kapcsolatban az
irodalomjegyzék funkcidjaval. Kiemelt cél, hogy a didkok értsék, hogy az
irodalomjegyzék tartalma egész munkéjuk minéségét is jelzi.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy a diak

- értse, hogy az irodalomjegyzék funkcidja az, hogy egyben attekinthessiik az
alkotdas soran hasznalt mtiveket,

- értse, hogy az irodalomjegyzék funkcidja, hogy az alkotds soran felhasznalt
miiveket azonositsuk, azokkal bizonyitsunk,

- tudja, hogy minden alkotdsa soran, amikor forrasokat hasznal, egy
irodalomjegyzékben kozolnie kell forrésait,
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- értse, hogy ez minden alkotéra vonatkozik, igy ra is.
Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy az irodalomjegyzék alapjan lehet a szellemi alkotds min&ségét
josolni, megitélni,

- értse, hogy az irodalomjegyzék és a szoveg kozbeni hivatkozas 6sszhangban
kell, legyen,

- értse, hogy etikusan kell eljarnia. Sem tobb, sem kevesebb, sem mas
forrast nem tiintethet fel irodalomjegyzékén, mint amit valéjdban 6 maga
hasznalt,

- értse, hogy a forrashasznalat és jelolés a mindségi munka alapvetd
kovetelménye.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- értse, hogy a rejtett bibliografia hasznos tajékozodasi forras,

- értse, hogy felel6ssége van olvaséi irant, az 6 rejtett bibliogréfiaja is segithet
valakinek,

- értse a kozvetett idézés funkcidjat az etikus irodalomjegyzék osszedllitasaban.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- V/3.1. Forrasjelolés okai
- IV/11.3.2.2. Hitelesség
- V/3.7.3.3. Kozvetett idézés

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Altalanos alapelvként tanitjuk, vessziik, hogy az irodalomjegyzékben minden
felhaszndlt forrast fel kell ttintetni. Latnunk kell viszont azt is, hogy vannak olyan
helyzetek, amikor nem. Ilyenek a tankonyvek, amikor csak a kiemelteket vagy csak a
korosztalynak szoéléakat soroljak fel, és esetleg egy teljes jegyzék szerepel a tanari
kézikonyvben. Ma mar viszont tudoményos folyéiratok is vannak, melyek csak a
legfontosabb és nem az 6sszes forras megadasat kérik. Didkjaink viszont feltehet6en
nem ilyen miiveket alkotnak, nem 50-100 felhasznalt forrasuk van, igy nem okozhat
ez terjedelmi, attekinthet6ségi problémat. Tanulméanyi helyzetekben pedig
kiilonosen fontos a bizonyité ers. Masrészt szamukra ez egy tanuldsi folyamat.
Harmadrészt pedig kothet6 a probléma ahhoz is, hogy az informaécios
problémamegoldasi folyamat elején ezért is fontos tisztdzni a formai elvarasokat is.

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléletformalas

- Mutasd az irodalomjegyzéked, megmondom ki vagy!
- Vizsgédljanak meg irodalomjegyzékeket és tegyenek a
miir6l/alkot6jardl (latatlanban) allitdsokat/joslasokat!
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- Végeztethet6 publikalt forrdsokkal és didkmunkakkal is. Kothet6 a
forrasértékeléshez és a munka mindségének értékeléséhez is.
- Segithetjiik el6zetes szempontokkal, kérdéssorral az értékelést. P1.:
- didkmunkakhoz:
- Mennyi id6t fektetett a munkaba?
- Mennyire volt alapos, koriiltekint6?
- Erti a témat?
- Profi a konyvtarhaszndlatban, informacidkeresésben?
- Hihet6? Csalt, nem volt etikus a forrasok
telsoroldsaban?
Sajat munkéja?
- pubhkalt forrasokhoz:
- Mondhat nekem djat, ha mar Kkicsit jaratos vagyok a
témaban?
- Szamithatok részletes, sok informéaciéra?
- A téma szakértGje a szerz6?

3.7.2. Az irodalomjegyzék felépitése - Milyen sorrendbe tegyem a tételeket?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didkok értsék, az irodalomjegyzék sorrendje annak gyors és
konnyt hasznalatat segiti. Ennek megértéséhez elengedhetetlen, hogy maguk is
hasznal6ik legyenek irodalomjegyzékeknek. Ennek érdekében olyan tanulasi és
egyéb élethelyzeteket sziikséges teremteni, amelyben tapasztalatokat szerezhetnek.

A tananyagrész egyrészt a Dbetlirend 4ltalanos elsajatitasara fokuszal,
masrészt felhivja a figyelmet, hogy a listanak teljesnek kell lennie.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy a bibliografiai tételek sorrendjének az irodalomjegyzékben (is)
hasznalati jelentésége van,
- ismerje és alkalmazni tudja a magyar abécét.

Felsé tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- értse, hogy a betlirendezést a bibliografiai adatok adatsorrendjében kell
elvégezni,

- figyeljen a kuilfoldi nevekben a vezetéknévre,

- tudja, hogy a nével6t nem vessziik figyelembe a bibliografiai tételek
bettirendezése soran,

- ne hagyatkozzon teljes mértékben a szovegszerkeszt6k bettirendbe sorolaséra,
kezelje azokat kritikusan.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- értse, hogy adattipusonként kell a bettirendezést végezni,
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- ismerje a specidlis karakterek helyét a bettirendben,

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- III/5.1. Bettirendes elrendezés
- V/3.6. A hivatkozas elemei, a bibliografiai adatok
- V/3.6.5. A bibliografiai tétel osszeallitasa

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: bettirend

MODSZERTANI OTLETEK
Szokasformalas, szemléletformalas

- Felhasznalt irodalomjegyzék hasznaltatdsa
- Egy irodalomjegyzékkel rendelkez6 szoveghez kapcsoléddan
adjunk olyan feladatokat, melyek megolddsahoz a rejtett
bibliografiat kell hasznalni.
- Ha ezek gyorsasagiak, akkor kiilonosen megmutatkozik a bettirend
fontossaga.

- Ha igy kiragadottan alkalmazzuk, szemlélteté versenyként,
akkor szovegnek legyen betlirendes és mads sorrendi
irodalomjegyzékes valtozata is.

- Kiilonosen név-év adatsorrendti irodalomjegyzékek esetén hazsnos
és meggy6z0, hiszen ott a jegyzék a roviditések feloldasara szolgal.

Gyakoroltatas
- Olyan irodalomjegyzékek sorbarendeztetése, melyek a tipushibdk

elkovetésére alkalmat adnak. Pl.: a kezd6 kézikonyvben 1év6 példa.

3.7.3. Mit és hogyan kell a széveg kozben jel6lni?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy értse, hogy a hivatkozas sordn az irodalomjegyzék sziikséges, de
altaldban nem elégséges. A munka attdl lesz hiteles, ha az abban szerepl6 minden
informaciorél egyértelmii annak forrasa, biztositott annak ellenérizhet6sége.

Szem el6tt kell tartani, hogy mig a név-év és a név-cim adatsorrenddi bibliografidk
lényegiikben nem térnek el, csak adatsorrendi kiilonbségek vannak, addig a szoveg
kozbeni hivatkozasban jelent6s logikai kiilonbségek vannak a kétféle hivatkozasi
stilusban. Részben ez adja a bibliografiai tétel adatsorrendjében valé eltérést. Ebbol
kovetkezden, kiemelt cél kell legyen, hogy a logikai kiilonbséget megértsék a diakok
annak érdekében, hogy hasznalni tudjak, és hogy alkalmazas soran ne keverjék.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
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Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy a szoveg kozbeni hivatkozastdl lesz egy mi hitelesebb,

- értse, hogy a szoveg kozbeni hivatkozas dokumentumtipustol fliggetleniil
altaldnos elvaras a magasabb szint(i ismeretk6zl6 miivekben,

- értse, hogy a szoveg kozbeni hivatkozas formaja fligg a dokumentumtipustol
és a hivatkozasi stilustol is.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- torekedjen arra, hogy minden informaci6jarol, annak emlitésének helyén,
tegye egyértelmtivé annak forrasat,

- képes legyen onalléan egy altala tanult hivatkozasi stilus szerint a szoveg
kozben is jelolni forrdsait sajat munkaiban,

- értse, hogy a szoveg kozbeni hivatkozdsnak osszhangban kell lennie a
felhasznélt irodalom jegyzékével,

- alapszinten értelmezni tudja a szoveg kozbeni hivatkozast: tudja mit és
honnan hivatkoznak.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- értse a név-év és a labjegyzetes szoveg kozbeni hivatkozas logikdjat, alapvetd
formai kovetelményeit

- segédlet igénybe vételével a formai elvarasoknak megfelel6en tudjon szoveg
kozbeni hivatkozast elkésziteni sajat munkaiban.

Szakmatanulas végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- képes legyen onélléan szoveg kozbeni hivatkozast késziteni a szakméajaban
elterjedt hivatkozasi stilus szerint.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- 3.6.6. Bibliografiai hivatkozasi stilusok
b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv - szovegalkotéas

MODSZERTANI OTLETEK
Megfigyelés, szemléltetés

- Kilonbségkerest
- Iranyitott megtigyelés
- Lasd: V/3.6.6.3. Hivatkozasi sablonok
- Példa részlet Harry Potter témaban: Domsody Andrea (2020.03.27.):
Bibliografiai hivatkozasi stilusok, alapelvek és amit egy didknak
tudni érdemes. Részben kitoltott , Munkatankonyv”. (OPKM iskolai
konyvtari webinarium, 7.) Bp., OPKM, 14. p. URL:
https:/ /www.opkm.hu/download/file/webinarium/OPKM _ webi
_7 hivatkozasi_ stilusok mtk.pdf Utolso letoltés: 2020.12.01.
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Alkalmazas

Szoveg javitasa, idézési hibdk: Bod, 2018/2019, 7-8., orsz. ir., 6.b. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=260

3.7.3.1. Szoveg a szovegben

3.7.3.2. Sz6 szerinti idézés

3.7.3.3. Kozvetett idézés

3.7.3.4. Tartalmi idézés

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Ha mar elértiik, hogy a diakok értik, hogy a felhasznalt adatokra, gondolatokra
hivatkozniuk kell, akkor a kovetkezé 1épés, hogy ennek moédjaban is tdmogassuk
6ket. Ebben szandék és j6 szovegértés esetén altalaban elegendé lehet egy sablon,
egy segédlet. Kiemelt cél, hogy a tartalmi idézést is idézésnek tekintsék.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM

Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy a tanulé

tudja, hogy a szoveg kozbeni hivatkozasnak eredetiség szerint tobbféle tipusa
van,

tudja, hogy a kiilonbozé tipust szoveg kozbeni hivatkozasokat mashogy kell
jelolni,

tudja, hogy a sz6 szerinti szoveges atvételeket idézdjelbe kell tenni, és ezt
munkdiban minden esetben alkalmazza.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

tudja, hogy a sz6 szerinti idézet szovegen beliili helyét is pontosan kell
azonositani, torekszik annak alkalmazéséara,
ismerje, hogy a magyar helyesirds szabdlyai szerint milyen a megfelel6
idézGjel, szovegszerkeszt6vel késziuilt munkdiban torekszik annak
alkalmazasara,
értse, hogy olyan forrast nem hivatkozhat, amit 6 maga nem latott, olvasott,

- értse, hogy ilyen helyzetekre van a kozvetett idézés,
értse, hogy a gondolat is szellemi termék, ahhoz is fiz6dik szerzéi jog.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

értse, hogy a mnév-évvel valé hivatkozas irodalomjegyzék nélkiil
semmiképpen nem elegendd,

értse és sziikség esetén alkalmazza a kozvetett idézés logikajat,

értse, hogy szoveg kozben nemcsak sz6 szerinti idézésnél és adatok
atvételekor lehet sziikséges hivatkozni, hanem gondolatok esetén is, akkor is,
ha atfogalmazta,
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- torekedjen arra, hogy a forrasokban talalhaté informacidkat, gondolatokat
alkoté6 moédon hasznalja fel, vagyis beépitse sajat gondolatmenetébe, de ennek
soran tgyel arra, hogy az eredeti forrasokat jelolje.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- V/2. Informécié6 felhasznalasa
- V/2.4. Mit6l lesz a sajat munkam?

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv - szovegalkotds

MODSZERTANI OTLETEK
Segédlet, minta

- Kezd6¢ kézikonyviink vonatkozé fejezete kelléen rovid ahhoz, hogy
segédletként is alkalmazhato.

Szovegértési feladatok, iranyitott megfigyelés

- Alkossunk olyan szovegértési feladatokat, melyek az abban szerepld
hivatkozdsokhoz kapcsolddnak, azok értelmezését, hasznalatat igénylik.

- DPélda részlet Harry Potter témaban: Domsody Andrea (2020.03.27.):
Bibliografiai hivatkozasi stilusok, alapelvek és amit egy didknak tudni
érdemes. Részben kitoltott ,Munkatankonyv”. (OPKM iskolai konyvtéri
webinarium, 7.) Bp., OPKM, 14. p- URL:
https:/ /www.opkm.hu/download/file/webinarium/OPKM webi 7 hivatk
ozasi_stilusok mtk.pdf Utolsé letoltés: 2020.12.01.

Alkalmazas

- Szoveg javitdsa, idézési hibak: Bod, 2018/2019, 7-8., orsz. ir., 6.b. URL:
https:/ /bod.opkm.hu/proddetail.php?prodid=260
- Rejtett bibliogréfia hasznalatat igényl6 forraskeresési feladatok.

- Egy szovegbdl, annak nemcsak irodalomjegyzékébsl, hanem a
megfogalmazott gondolatokbdl kiindulé tovabbi elmélytilést
igényl6 feladatok.

- Ha a keresési feladatot, a megoldandé problémat nem magunk
fogalmazzuk meg szdmukra, hanem egy publikalt forrasbol
indulunk ki, akkor az életszertibb, hiszen jobban hasonlit az
érdekl6d6/ kutaté ember miikodésére.

- A feladat felépitése

- Adjunk egy olyan szoveget, szovegrészletet, melyben a
szerz6(k) mas forrasok elemzését végzik, azokra épitve
mutatnak be egy problémat, jelenséget!

- Azzal kapcsolatban megfogalmazunk kérdéseket, melyek
megvélaszoldsa a hivatkozott/idézett forrdsok megtekintését
isigényli. A kérdéseket a didkok maguk is feltehetik.
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- A hivatkozasok értelmezése.
- A forrasok felkutatasa.
- Kérdések megvalaszolasa.

3.7.3.5. Képek, abrik, illusztraciok a szovegben

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

A technika fejl6désével ma mar konnyen helyezhetiink el szoveges munkdinkban
képeket. A képiség népszertiségének novekedésével gyakori is, hogy didkjaink
képeket illesztenek munkéjukba. Ennek megfelel6en ebben tamogatni is kell 6ket.
Kiemelt cél, hogy a képekre szellemi termékként és informacidként is tekintsunk.
Ezekbdl pedig levezethet6 a forrdsmegjeltlés fontossaga.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy a képek atvétele a sz6 szerinti idézéssel egyenértékd,

- elfogadja, hogy a képek is szellemi termékek, alkotéikat szerz6i jogok illetik
meg,

- egyértelmiien jelolje, ha egy képet atvett, és nem sajat alkotésa.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- torekedjen arra, hogy az atvett képek forrasat megadja,
- értse, hogy a felhasznélt forrdsaiban 1év6 képeket ugyanagy kell hivatkozni a
szoveg kozben, mint az azokbdl vett szoveges idézeteket.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy
- torekedjen arra, hogy a képek eredeti forrdsara hivatkozzon.
Szakmatanulas végére az elvarhaté minimum, hogy

- képes legyen eldonteni, hogy a képek forrasat szoveg kozbeni hivatkozéssal
vagy abrajegyzékkel praktikusabb megoldani.

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI
Lasd: V/3.7.3.1. Szbveg a szovegben

MODSZERTANI OTLETEK

Lasd: V/3.7.3.1. Szbveg a szovegben
4. A munka megformazasa - Tipografia. Szamit, hogy néz ki?

4.1. Szoveg, tipografiai tanacsok

4.1.1. Szerz6, cim (alcim)
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4.1.2. Szovegtorzs

4.2. Prezentacio szerkesztéséhez tanacsok, elvek

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Az elkésziilt szellemi alkotasnak format kell adni, azaz meg kell formazni, ennek is
megvannak a maga szabdlyai. Fontos tudatositani, hogy a forma segiti a
mondanivalé megértését. Ebben az esetben is kovetkezetességre kell torekedni.
Emellett cél, hogy 6sztonozziink a tartalmi igényesség mellett a formaira is.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- torekedjen a formai igényességre,

- értse, hogy a forma meghatdrozza a hasznalhatésagot,

- tudja, hogy sajat munkdit milyen adatokkal kell minimdlisan azonositania
(szerz6, cim, datum).

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- ismerje a tipografia szo jelentését,

- értse, hogy a szerkesztéprogramok felkindlta formazasi lehet&ségekkel
tudatosan és 6vatosan kell banni az igényes végeredmény érdekében,

- értse, hogy amit hasznaloként elvar egy szerz6t6l, alkot6tol, azt magara nézve
is érvényesnek sziikséges tekintenie,

- képes szoveges munkdihoz és prezentaciéihoz informativ cimlapot
szerkeszteni.

Kozépiskola végére az elvarhatéo minimum, hogy

- ismerje a jol olvashaté szoveg legfontosabb formai jellemzgit (struktuara,
bettitipus, bettiméret, szinek),

- ismerje a jol kovethet6 prezentacié legfontosabb jellemzgit (struktara,
szovegmennyiség, betliméret, szinek, animaciok).

A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

A didkok az informaéciéforrasoknak gyakrabban vannak a hasznaléi oldalan, de
iskolai feladataik soran, és tobbeknek majd munkajuk sordn is az alkotéi oldalon is
kell tevékenykednitik. Az erre valé felkésziilést segiti, ha felhivjuk a figyelmiiket
arra, hogy hasznaloként is figyeljenek, mit6l tudnak jol hasznalni egy forrast, vagy
mi akadélyozza a hasznélatot. Alkotas soran pedig mindig gondoljanak olvasoikra,
hasznaloikra és sajat ez irdnyu tapasztalataikra.

A prezentaciokészités a szoveges miivek alkotdsanal joval fiatalabb tevékenység, igy
nincsen évszdzadok alatt letisztult és &ltalanosan elfogadott szabalyrendszere. Ez
elény a kreativitas szdmara, de hatrany a kezddék tanulasi folyamatdban, hiszen a
minket kortilvevo prezentaciok gyakran nem igényesek, nem hasznalébaratak.
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KAPCSOLODASI PONTJAI

a) konyvtarhasznalaton beliil

IV/2.2. A feladat értelmezése: formai elvarasok
I1/3.3.2.1. A konyv részei

IV/11.3.1. Formai értékelési szempontok

- V/23. Szovegalkotas, az informaciok osszerendezése

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- magyar nyelv: szoveg strukturalasa
- informatika: szovegszerkesztés, prezentaciokészités

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléletformalas

- Elemzés, szemléltetés

- Pozitiv és negativ példak bemutatdsa, szempontok mentén valo

elemzése
- Altalanosan alkalmazhato6 elemzési
a kézikonyviinkben:
- érthetOség,
- attekinthet6ség,
- kovetkezetesség.

szempontok

- Bemutathat6 wugyanaz a szoveg vagy prezentacié

forméazassal.

Folyamatba agyazottsag

- A didkok barmilyen alkot6 feladatot is kapnak, legyen az értékelésnek része a

megjelenés is.
- Amennyiben az értékelésnek része, akkor

- ez az elvaras el6zetesen is szerepeljen a feladat, az elvarasok

megfogalmazéisaban!

Szokasformalas

- Amennyiben a didkoknak ebben még kevés a tapasztalatuk,
akkor ezek az elvarasok legyenek akar konkrétak is.

- Az elvarasokhoz kapcsolédjanak indoklasok is, annak
érdekében, hogy az egyes formazasi szokasok, elvardsok
funkciéjat megértsék, hiszen az értés vezet a célnak
megfelel6 alkalmazashoz.

A megvalo6sitashoz kapjanak segitséget a diakok! Pl.:

mintat,

sablont,

segédletet,

csoportos felkészitést, foglalkozast,
egyéni konzultacios lehet6séget.
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- Buzditsuk a didkokat arra, hogy forrashasznalat kozben az adott forrasok
forméjat is szemléljék tudatosan, mint leend6 alkotok.

- A (konyv)ajanloknak lehet az egy kiemelt szempontja, hogy a mii mennyire
olvashat6, konnyen hasznalhat6.

4.3. Megoldottam a feladatot? Megvalaszoltam a kérdést? Kész
vagyok?

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didk értse, hogy azzal, hogy elkésziilt munkajaval, még nincsen
vége a munkdnak. Minden munka része egy Onellen6rzés, melyet folyamatosan is
kell végezni, de a legvégén mindenképpen.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté minimum, hogy

- munkdja soran szem el6tt tartsa a feladat, a tevékenység céljat,

- értse, hogy a munkanak nincsen vége onellenérzés nélkiil,

- képes legyen a feladatot 0sszevetni az eredménnyel,

- az észlelt jelentSsebb eltérésekre korrekciés elvarast megfogalmazni.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté minimum, hogy

- képes az el6zetes terveit, az elvarasokat moddszeresen tartalmi és formai
szempontok mentén is Osszevetni az elkésziilt munkaval, megoldassal,
- meg tudja allapitani az eltérések okait, legyen képes azokat korrigalni.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/6.1. Az informécids problémamegoldasi folyamat
- IV/2.2. A feladat értelmezése

MODSZERTANI OTLETEK
Fogalmi fejlesztés

- Beszélgetés, vita
- Mit6l van kész egy feladat?

- Ha meguntam, ha nem tudom folytatni, ha nincs tobb
Otletem vele kapcsolatban, ha a formai elvarasoknak
megfelel (megvan az elvart x oldal), ha a tartalmi
elvarasoknak megfelel, ha a minimumnak felel meg, ha
nekem megfelel, ha tgy érzem, kihoztam magambodl a
maximumot, ha tgy érzem, valami kiilonlegesen jo lett, ha
nem latszik rajta, mi hidnyzik bel6le, stb.?
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Szemléletformalas

- Folyamatba agyazas

- Folyamat tudatositasa

- Minden szakasznal fontos, hogy az informdciés
problémamegoldds  folyamatat szem  el6tt tartsuk,
rdmutassunk - akdr az abran is - arra, hogy honnan-hova
megyiink.

- Ez a folyamat reflexidjat is segiti.

- A tényleges beadas, megosztas el6tt sziikséges is a folyamat
végiggondolasa, hogy eldonthessiik, valoban készen
vagyunk-e.

- Kilso6 értékelés utan, amennyiben, a munka valamely szempontbol
nem felelt meg az elvarasnak sziikséges ennek okait a diakkal
kozosen vagy feladatként feltaratni.

- Szituacids feladatok

- Mit és mikor hozzak nyilvanossagra, adjak be, elkésziilt
munkaként?

- A fenti kérdéshez kapcsoloddan sokféle kiinduld helyzet, jelenet
fogalmazhat6 meg, jatszhato el és vitathaté meg.

- Sajat tapasztalatok felidézése
- Félreértések, amikor mast gondolt a “megrendel6” és 6.
- Okfeltéras.

5. Az informaci6, a munka megosztasa

ALTALANOS CEL, TARTALMI FOKUSZ

Kiemelt cél, hogy a didk értse, hogy azzal, hogy elkésziilt munkajaval, még nincsen
vége a folyamatnak. Munkdja sorsaval kapcsolatban is felel¢sséggel tartozik.
Aktivan kell annak sorsét alakitania.

ELETKORI AJANLO, EVFOLYAM MINIMUM
Minden korcsoportban az elvarhaté6 minimum, hogy a tanulé

- értse, hogy a munka megosztasidhoz, a probléma megoldasdhoz végig kell
mennie az informéciés problémamegoldasi folyamaton,

- értse, hogy munkajanak nyilvdnossagat maganak kell kivalasztani, és annak
megfeleléen kell eljarnia.

Fels6 tagozat végére az elvarhaté6 minimum, hogy

- képes legyen a céljainak, az elvarasoknak megfelel6 nyilvanossagi szinten
kozzétenni munkajat,

- torekedjen arra, hogy igényes munkékat osszon meg,

- értse, hogy munkajanak nyilvdnossagéat tudatosan kell atgondolnia, sajat
szerz6i és személyiségi jogai, és a munkajdban szerepld informéaciok tartalma
miatt is.
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A TANANYAGRESZ SPECIALITASAI

Elérkeztiink a feladat végs6 céljghoz, a sz6 szoros értelemben vett megoldashoz. Az
egész folyamatot emiatt jartuk végig. Fontos, hogy erre a mozzanatra folyamatosan
utaljunk kozben. Ideérve pedig tekintstink vissza.

KAPCSOLODASI PONTJAI
a) konyvtarhasznalaton beliil

- I/ 6.1. Az informé&ciés problémamegoldasi folyamat fogalma
- 1I/4. Hasznélati szempontok, hozzaférés

- IV/1.1. Problémafelismerés

- IV/2.2. A feladat értelmezése

b) mas tantargyakhoz, teriiletekhez

- informatika: publikélds, megosztas

MODSZERTANI OTLETEK
Szemléletformalas

- Folyamatba agyazas
- Minden szakasznal fontos, hogy az informaciés problémamegoldas
folyamatat szem el6tt tartsuk, ramutassunk - akar az abran is - arra,
hogy honnan-hova megytink.
- Ez afolyamat reflexidjat is segiti.
- A tényleges beadas, megosztas el6tt sziikséges is a folyamat
végiggondolasa, hogy eldonthessiik, val6ban készen all-e munkank
a nyilvdnossagra vagy a kiils6 értékelésre.
- Szituacids feladatok
- Mit és mikor hozzak nyilvanossagra, adjak be elkésziilt
munkaként?
- A fenti kérdéshez kapcsoléddan sokféle kiindul6é helyzet, jelenet
fogalmazhat6 meg, jatszhato el és vitathaté meg.
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